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ZARZADZENIE Nr VI 212.2011
Burmistrza Halinowa
z dnia 30 grudnia 2011 roku

w sprawie. przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Halinowie.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U. z 2002
nr 76 poz.694 z pozn. zm.) oraz Zarzqdzenia Burmistrza Miasta Halinéw Nr 19/206 z dnia 4
pazdziernika 2006 roku w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w jednostce-Urzedzie Miejskim w Halinowie,

Zarzadzam, co nast¢puje :

§1

Wedlug stanu na dzien 31.12.201 1r przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych sktadnikéw
majatkowych:

1. W drodze spisu z natury w zakresie drukow Scistego zarachowania ( czeki
gotowkowe, kwitariusze przychodowe),

!\.}

W drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow 1 kontrahentow w zakresie:

1) aktywow finansowych na rachunkach bankowych.
2) zobowiazan z tytutu kredytow i pozyczek.
3) naleznosci od kontrahentow.

3. W drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z
danymi wynikajgcymi z dokumentéw w zakresie podatkéw i1 optat lokalnych ( nadptat
i zaleglo$ci). Fakt przeprowadzenia weryfikacji na poszczegdlnych kontach nalezy
odnotowaé na wydrukach zalegtosci i nadplat zamieszczajac klauzule ,,Dokonano
weryfikacji salda na dzien 31.12.2011” i umieszczajac podpis.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sig¢ zespoly spisowe w nastgpujgcym
sktadzie osobowym:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow scistego zarachowania:

a) Agnieszka Szulim- kierownik Referatu Podatkow i Oplat Lokalnych,

b) Aneta Kozon — inspektor w Referacie Podatkow 1 Optat Lokalnych.,

a) c¢) Paulina Piotrkowicz- podinspektor w Referacie Podatkéw i Oplat Lokalnych.

2) do uzyskania potwierdzen sald z kontrahentami:

a) Ewa Zarzycka- inspektor w Referacie Finansowo-Budzetowym,
b) Karolina Kukawska- inspektor w Referacie Finansowo-Budzetowym.



3) do werytikacji sald nadptat i zalegtosci podatkow i optat lokalnych:
b) Aneta Kozon- inspektor w Referacie Podatkow i Optat Lokalnych,

¢) Paulina Piotrkowicz- podinspektor w Referacie Podatkow i Oplat Lokalnych,
d) Elzbieta Pietron- inspektor w Referacie Podatkow i Oplat Lokalnych

§3

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 30.12.2011r do dnia
15.01.2012r wedhug stanu na dzien 31.12.2011r.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Halinowa.

§ 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
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