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BURMISTRZHALINOWA

05-074 Halinéw, ul. Spétdzielcza 1

woj. mazowieckie

W sprawie:

ZARZADZENIE Nr VI. 422011
Burmistrza Halinowa
~ z dnia 8 kwietnia 2011 roku

wprowadzenia zmian w Zarzqdzeniu Nr 125/09 Burmistrza Halinowa z dnia
14 sierpnia 2009 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Halinowie. '

Na podstawie art. 33 ust. 2, art.40 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tekst jednolity Dz .U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzqdzam co nasigpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Halinowie, stanowiacym zatacznik
do Zarzadzenia Nr 125/09 Burmistrza Halinowa z dnia 14 sierpnia 2010 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Halinowie, z pézZniejszymi zmianami,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§ 11 ust. 4, pkt 10 otrzymuje brzmienie:

-.51-

Samodzielne Stanowiska ds. Koordynowania i Rozliczania Projektow z Funduszy
Europejskich - KFE”

2. §22b otrzymuje brzmienie:
.Samodzielne Stanowiska ds. Koordynowania i Rozliczania Projektéw
z Funduszy Europejskich - KFE
Samodzielne Stanowiska ds. Koordynowania i Rozliczania Projektow z Funduszy
Europejskich wykonuja czynnosci przewidziane w projektach unijnych dla
Koordynatoréw oraz Specjalistow ds. ksiggowosci projektu, w tym:

D)

2)

Koordynator odpowiada za zgodna z harmonogramem, obowigzujacymi
przepisami i umowa realizacji projektu w tym w szczegdlnosci:

a) organizowanie realizacji projektu zgodnie z harmonogramem,

b) dobdér kadry merytorycznej i przydzielenie zadan,

¢) nadzorowanie pracy osob zatrudnionych w ramach projektu,

d) zabezpieczenie bazy technicznej koniecznej dla pelnej realizacji zadan,

e) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektowe;j,

f) organizacja promocji projektu i wspotpraca z mediami,

g) monitorowanie realizacji projektu oraz poziomu osiagania rezultatow,

h) nadzor nad realizacjq zadan i pracownikami zatrudnionymi

do poszczegdlnych zadan projektowych,

i) sporzadzanie raportow z realizacji projektu.

Specjalista ds. ksiggowosci projektu prowadzi zgodnie z prawem dokumentacje
ksiggowa projektu”

3. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu o nazwie “Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego

w Halinowie”, otrzymuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem do niniejszego
Zarzadzenia.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Halinowa.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podplsama i podlega podaniu do wiadomosci

pracownikow oraz zamieszczeniu w Biuletyni
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Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 4!7 /2011 Burmistrza Halinowa = dnia 8 kwietnia 2011 roku
Zalgeznik Nv | do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO w HALINOWIE

SEKRETARZ

?Wydzial Administracyjno
! - Gospodarczy

Naczelnik Wydzialu

St. ds. organizacji
sekretariatu

St. ds. osobowych

St. ds. obstugi rady

St. ds. obstugi biura
podawczego

St.ds.administrowania
Urzgdem

St. ds. obslugi
informatycznej

St. ds. gospodarczych

Samodzielne Stanowisko
ds. Oswiaty i Kultury

BURMISTRZ

ZASTEPCA !
BURMISTRZA %

|
Referat Geodezji
i Planowania
Przestrzennego

I
Wydzial Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji

|

Kierownik Referatu

|

Naczelnik Wydzialu

SKARBNIK

I

Referat
Finansowo-Budzetowy

o

Zastgpea Skarbnika

St. ds. geodezji

Zastepea Naczelnika
Wydzialu

St ds. gospodarki
gruntami

St. ds. ochrony
srodowiska

St ds. planowania
przestrzennego

St. ds. gospodarki

St. ds. ksiggowosci
podatkowej

St. ds. wymiaru
podatku i oplat

St. ds. ksiggowosci
podatkowej i wymiaru

komunalnej

St. ds. inwestycji

podatku

St. ds. ksiggowosci

budzetowej

St. ds. drég

Samodzielne Stanowisko

ds. Zaméwien Publicznych

Referat Ewidencji
Ludnosci i Stanu
Cywilnego

Kierownik Referatu

- Kierownik USC

Zastepea
Kierownika USC

St. ds. obywatelskich

St. ds. dziatalnosei
gospodarczej i obrony

cywilnej

Samodzielne Stanowiska
ds. Koordynowania i Rozliczania
Projektéw z Funduszy Europejskich

Samodzielne Stanowisko
ds. Obslugi Prawnej

Samodzielne Stanowisko

ds. Polityki Spolecznej

Petnomocnik ds.ochrony
informacii niejawnych

[

Kancelaria Tajna

Pion Ochrony
Informacji Niejawnych
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