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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA ZADANIE :

Dostawa materialéw biurowych i papieru kserograficznego
do Urzedu Miejskiego w Halinowie
1. ZAMAWIAJACY
Gmina Halinéw, reprezentowana przez Burmistrza Halinowa
Siedziba : ul. Spoldzielcza 1, 05-074 Halinow

II. TRYB ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamOwient publicznych

z dnia 29 stycznia 2004r.( t,j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”,
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniej szej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 (ponizej progéw unijnych).

IIL. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatow biurowych 1 papieru kserograficznego
" pa potrzeby Urzedu Miejskiego w Halinowie.

2 Kod CPV: 30192000-1 wyroby biurowe; 30197644-2 papier kserograficzny

3. Szezegblowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w formularzu oferty - zalacznik nr

1 do SIWZ oraz we WZOIZe UMmoOwy.

4. We wszystkich miejscach Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ) oraz w

Zalacznikach do SIWZ, w ktérych wskazano konkretnego producenta lub nazwe wiasng

materialéw, Zamawiajacy dodaje zapis lub rownowazne o poréwnywalnych parametrach.

Jedynym celem podania nazw wiasnych materialow, produktéw lub producenta jest

przedstawienie standardow jakosciowych oczekiwanych przez Zamawiajacego.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia ustala si¢ od chwili podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2013r.
V. Oferty czesciowe, wariantowe oraz informacja o zamoéwieniach uzupelniajacych
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skiadania ofert cze$ciowych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupelniajacych.

VI. Warunki udzial: w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia

tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg

warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust.1

2. Spelnienie warunkéw udziate w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.1, Zamawia-

jacy bedzie ocenial na podstawie zatgczonego do oferty o$wiadczenia wymienionego w
dziale VIIT ust.1.

3. O udziclenie zaméwienia ubiegaé si¢ moga wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu

na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Pzp.
4. Oferowane dostawy maja spetnia¢ wymagania — parametry opisane w kol. nr 2 Formularza
Ofertowego — zatgcznika nr 1 do STWZ..

VIL. Wykaz o§wiadezen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu i braku podstaw do
wykluczenia z post¢powania oraz zawartosc ofert

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w pkt
VI.1. SIWZ (art. 22 ust. 1 Pzp) Wykonawcy zobowigzani sa do ztozenia podpisanego
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ofwiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu art. 22 ust. 1 Prawa

zamo6wien publicznych z wykorzystaniem wzoru — zalgeznik nx 2 do SIWZ,

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zaméwienia, do oferty nalezy dotgezy¢ nastepujace dokumenty i zakgczniki:

1) podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
Prawa zam6wieh publicznych z wykorzystaniem wzoru — zalgcznik nr 2 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnoci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia albo skladania ofert,

3} liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust.2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, z
wykorzystaniem wzoru — zalaeznik nr 1 do SIWZ .

3. W zakresie potwierdzenia, Ze olertowane teczki kartonowe wymienione w poz. 1
Formularza ofertowego, odpowiadaja  wymaganiom okreslonym  przez
Zamawiajacego w kol. Nr 2 (dla poz. 1) Formularza ofertowego, nalezy zlozy¢ wraz
z oferta probke, ti. teczke kartonowa — 1 szt.

4. W przypadku, kiedy oferte sktadaja Wykonawcy wspolnie (na podstawie art. 23 ustawy
Pzp) ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowicnia (konsorcjum / spotka cywilna), musza oni
spelnia¢ nastgpujace warunki:

1) oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego pelomocnika do reprezentowania w
postepowaniu Jub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy,

2) stosowne pelnomocnictwo / upowaznicnie, wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspolnie - nalezy zatgezy¢ do
oferty,

3) oferta winna zawiera¢ o$wiadczenie opisane W ust. 2 pkt. 1, oraz listg podmiotéw albo
informacje, o ktérych mowa w ust.2 pkt 3, dla kazdego partnera z osobna.

5. Wykonawey majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP skladaja
dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009r.
(Dz. U. Nr 226 poz. 1817) w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane.

6.Ponadto do oferty nalezy dolgczy¢ :

1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zalacznik nr
1 do SIWZ;

7) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom z wykorzystaniem wzoru — zalgeznik nr 1 do
STWZ.

VIIL Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentdéw oraz o os6b uprawnionych do porozu-
miewania si¢ z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgey 1 wykonawcy

przekazywaé beda pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

Yesli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Korespondencje pisemng nalezy kierowaé na adres: Urzad Miejski w Halinowie

05-074 Halinéw, ul. Spéldzielcza 1.
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3. Korespondencje w formie faksowej nalezy przesyla¢ na numer faksu: 022/7836107.

4. Korespondencje w formie elektronicznej nalezy przesyta¢ na e-mail/:
halinow@halinow.pl

5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
1) Dorota Gorska — tel.22 783-60-20;
2) Agata Zalewska — tel. 22-783-60-20,

(faks oraz mail podano w ust. 4 i 5).

6. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
Kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagaj acych zachowania
pisemnosci postepowania.

IX. Termin zwiazania oferta oraz wymagania dotyczace wadium

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni liczac od uplywu
terminu skladania ofert.

2. Wadium nie jest wymagane

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zataczonych zatgeznikow (formularzy, wykazu,

o$wiadczen. Wszystkie pola 1 pozycje tych wzorow winny byé wypelnione, a w szezeglnosei

musza zawieraC wszystkie wymagane informacje i dane oraz ewentualne odpowiedzi na
wszystkie pytania.

Wykonawca moze przygotowaé wiasne druki zalacznikéw pod warunkiem, Ze bedg one

odpowiadaé¢ pod wzglgdem tresci formularzom i zalgcznikom udostepnionym przez Zamawia-

jacego w niniejszej specyfikacji (w takim przypadlu Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢
7a wszelkie niedoktadnodei jakie popetni przy przygotowaniu drukéw zalgcznikéw oraz ich
wypelnieniu).

2.W przypadku przedstawienia kopii dokumentow wymienionych w SIWZ, wymagane jest

potwierdzenie ich zgodnosci z oryginatem przez wykonawcg (0sobg mogaca zaciggac zobo-

wigzania w imieniu wykonawcy). Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem powinno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajgcej kopig dokumentu za zgodnosé z oryginalem).

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg.

4. Tresé oferty musi odpowiadaé tresel specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zatgczniki,

o ktérych mowa w SIWZ.

6. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim i podpisana przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania wykonawcy, uj awniona/e we wlasciwym rejestrze lub w Centralnegj
Ewidencii Dziatalnosci i Informacji Gospodarczej.

Jezeli oferte i zataczone dokumenty podpisuje osoba nie ujawniona w rejestrze fub w ewi-
dencji, do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal pelnomocnictwa dla tej osoby, udzielonego
przez osobe/osoby ujawniona/e w rejestrze (KRS) lub w Centralnej Ewidencji Dziatalnoéci
i Informacji Gospodarcze;.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

8. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte, zszyte w sposob zapobiegajacy
mozliwoéci dekompletacji zawartosci oferty, a kazda strona zapisana trescig powinna by¢
ponumerowana kolejnymi numerami.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w iekscie oferty winny by¢é parafowane whasnorecznie

przez osobg podpisujgeg oferte.

10. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia oraz

podmiotéw o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy PZP kopie dokumentow dotyczacych
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odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw musza by¢ poswiadczane za zgodnosé z

oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

11. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed

uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw

zamé6wienia. Dokonana w ten sposob modyfikacje przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamoOwienia w formie
zgodnie z zapisem w dziale VIII ust.1 oraz zamiedci na stronie internetowej.

XI. Miejsce oraz termin skiadania oraz otwarcia ofert.

1. Oferte opracowana zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia nalezy
sktada¢ w zamknietych kopertach w biurze podawczym Urz¢du Migjskiego w Halinowie
ul. Spétdzieleza 1, do dnia 10.12.2013 r. do godz. 12: 00, z napisem na kopercie :

., przetarg nieograniczony na zadanie: Dostawa materialow biurowych i papieru
kserograficznego do Urzedu Miejskiego w Halinowie”

2. Miejsce i termin otwarcia ofert :

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 10.12.2013 r. o godz. 12:15, w pok. nr 24
(sala konferencyjna) w Urzedzie Miejskim w Halinowie, ul. Spétdzielcza 1.

XTI. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Laczna cene oferty nalezy obliczy¢ wedhug zakresu przedmiotu zamdéwienia okreslonego
w formularzu oferty - zalacznik nr 1 do SIWZ przy uwzglednieniu wymagad niniejszej
SIWZ oraz wzoru umowy — zatgeznik nr 3 do SIWZ.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia przy uwzglednieniu wymogow opisanych w SIWZ.

3. W przypadku zlozenia oferty, kidrej wybor prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcy zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego pabycia towaréw, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushag,
ktéry miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzijacymi pizepisami.

4. Cena nic ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) oraz przez okres
realizacji (wykonania) zaméwienia.

XIII. Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcy :
1. Zamawiajacy nic przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczei w walutach obcych.
2. Rozliczenia pomiedzy wykonawca, a zamawiajacym beda dokonywane w ziotych
polskich PLN.

XIV. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium oceny ofert —najnizsza cepa (cena 100% )
2. Zamawiajacy wybierze wykonawcg, ktérego oferta zawiera najnizszg ceng

XV. Informacje o formalno§ciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow o wynikach postepowania przetargowe-
go oraz zamiesci wymagane informacje na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z dyspozycjg art. 92 ustawy Pzp.

2. W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcermu umowe regulujacy
wspolprace wykonawcow, ktorzy wspblnie ubiegaja sig o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 23 ust.4 ustawy Pzp fjesli dotyczy/.
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XVL. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej

umowy
1. Integralng czgseia SIWZ jest wzér umowy bedacy zalgeznikiem nr 3 do SIWZ.

2. Do umowy podpisanej z wybranym wykonawca zostang wprowadzone postanowienia

zawarte w w/w Wzorze umowy.

3. Podpisanie umowy nastgpi w terminie nie krétszym niz 5 dni od zawiadomienia o wyborze
oferty, z wytaczeniem sytuacji gdy :
1) zostanie wniesione odwotanie przez ktéregokolwick z uczestnikéw postepowania, na

podstawie art. 180 ust.2 ustawy Pzp,
2) postepowanie zostanie uniewaznione (np. na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp),

3) zostanie zloZzona tylko jedna oferta (art. 94 ust. 1a),
4) nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zadnego wykonawcy,
5) wystgpia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 181 ust. I 1 2 ustawy Pzp.

XVII. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIIL Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
Podmiotom, kioérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢

uszezerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguje prawo
skorzystania ze $rodkéw ochrony prawnej zgodnie z przepisami zawartymi w Dziale VI
ustawy Prawa zaméwien publicznych “Srodki ochrony prawnej”.

XIX. Postanowienia koncowe
W sprawach nie wregulowanych ninicjszg SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (jednolity tekst Dz. U. z 2013 r,,
poz. 907 z pbzn. zm.), wraz z aktami wykonawczynit.

BURMISTRZ

Adam Ciszkowski



