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ZARZADZENIE NR 108 .2012
Burmistrza Halinowa
z dnia 9 lipca 2012 r.

w sprawie zasad korzystania z samochodéw stuzbowych Urz¢du Miejskiego w Halinowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U.
72001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) — zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Ustala sie:

1) zasady korzystania z samochodu stuzbowego Urzgdu Miejskiego w Halinowie, stanowiace
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) wzor upowaznienia do prowadzenia samochodu shuzbowego przez pracownikéw Urzgdu
Miejskiego, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3) wzor ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego, stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Halinowa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2012r.

A BUR{_DIIISTRZ

Adam Ciszkowski




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 108. 2012
Burmistrza Halinowa
z dnia 9 lipca 2012 r

ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO URZEDU
MIEJSKIEGO W HALINOWIE

§1

Zasady korzystania z samochodu sluzbowego przez pracownikéw Urz¢du
Miejskiego w Halinowie:

1. Samochodd stuzbowy jest wykorzystywany wylacznie w celach zwigzanych
z realizacja zadan Gminy Halinow.

2. Samochodem stuzbowym mozna si¢ poruszaé po obszarze kraju, na podstawie
wpisu w zeszyt wyjsc¢ stuzbowych.

3. Kierowaé pojazdem shuzbowym moga pracownicy Urzedu Migjskiego
w Halinowie i pracownicy gminnych jednostek organizacyjnych posiadajacy
upowaznienie, wydane przez Burmistrza Halinowa do prowadzenia samochodu
stuzbowego.

4. W dniach, w ktéorych samochod jest nieuzywany, ale takze po jego
wykorzystaniu w dniu, w ktéorym pojazd byl uzywany, samochéd stuzbowy
nalezy przechowywaé na wewnetrznym parkingu przy Urzedzie Miejskim
w Halinowie lub na terenie gminnej dziatki przy oczyszczalni scickow.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach garazowanie pojazdéw stuzbowych
poza wyznaczonymi miejscami okreslonymi w ust. 4 moze mie¢ miejsce jedynie
przy zapewnieniu przez kierujgcego wihasciwego dozoru i zabezpieczania
samochodu przed kradzieza, po uzyskaniu zgody sekretarza.

6. Samochéd stuzbowy, nie moze by¢ udostgpniany do kicrowania osobom
nieposiadajacym upowaznienia o ktérym mowa w ust. 3 niniejszych zasad.

7. Pracownikiem odpowiedzialnym za:

a. wykonywanie obowigzkoéw wynikajacych z instrukcji fabryczne;

producenta,

b. dbato$¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu
drogowego,

¢. wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz
przeglagdow technicznych,

d. zglaszanie sckretarzowi gminy lub naczelnikowi WAG wszelkich
nietypowych sytuacji zwigzanych z samochodem,
e. utrzymanie samochodu w czystosei,
f. wymiang opon,
g. zakup odpowiedniego paliwa
jest konserwator — pracownik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego.

8. Pracownikiem odpowiedzialnym za wydawanie upowazniefi Burmistrza do
odbycia podrozy stuzbowej oraz przyjmowanie kluczy od pojazdu po jej
odbyciu, jest pracownik obstugi biura burmistrza i sckretariatu lub konserwator.

9. W szezegdlnie uzasadnionych przypadkach inni pracownicy urzedu niz

wyznaczeni powyzej moga dokonywa¢ zakupu odpowiedniego paliwa do

samochodu shuzbowego, po poinformowaniu sekretarza lub naczelnika WAG.



§2

Eksploatacja samochodu shuzbowego

. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochdd sprawny technicznie
i wyposazony zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
. Pracownicy prowadzacy samochdéd stuzbowy obowiazani sa wpisa¢ si¢ do
zeszytu ewidencji przebiegu pojazdu, ktory znajduje si¢ w pojezdzie.
. Ewidencja przebiegu pojazdu powinna by¢ wypetniana na biezaco, w sposob
wyrazny 1 czytelny.
. Wydzial Administracyjno-Gospodarczy — zobowigzany jest do prowadzenia
rejestru  wszystkich udzielonych upowaznien do prowadzenia samochodu
stuzbowego.
. Konserwator na koniec kazdego miesiaca poréwnuje stan licznika zapisany w
zeszycie ewidencji przebiegu pojazdu ze stanem licznika w pojezdzie i
informuje o wynikach sekretarza.
. Pracownik prowadzacy samochod stuzbowy ponosi odpowiedzialnos¢
materialng za niewlasciwa eksploatacj¢ pojazdu.
. Pracownik, ktéremu przekazano pojazd do odbycia podrozy stuzbowej jest
zobowiazany do wykonania czynnosci obstugowo-kontrolnych:

a) kontroli stanu pojazdu,

b) sprawdzeniu ci$nienia w ogumieniu,

¢) poziomu paliwa.

BURMISTRZ

"Adam Ciszkowski



Zaltgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 108.2012
Burmistrza Halinowa

z dnia 9 lipca 2012.1.

UPOWAZNIENIE Nr ..coovrnaenee
do prowadzenia samochodu stuzbowego
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Nr i kategoria prawa jazdy, termin WaznosCli ...t

do kierowania samochodem osobowym Urzedu Miejskiego w Halinowie
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Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w ..Zasadach

korzystania z samochodu stuzbowego przez pracownikow Urzgdu Miejskiego
w Halinowie™
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