ZARZADZENIE Nr 5/09
Burmistrza Miasta Halinow
z dnia 07 stycznia 2009 roku

W sprawie.: zatwierdzenia rocznego planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim
w Halinowie na 2009 rok

Na podstawie § 4 ust.2 pkt 1 Regulaminu kontroli w Urzedzie Miejskim w Halinowie stanowiqcego
zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 20/03 Burmistrza Miasta Halinow z dnia 19 marca 2003 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Kontroli w Urzedzie Miejskim w Halinowie

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ plan kontroli wewngtrznej na 2009 rok w brzmieniu stanowiacym zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Halinow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/ Jolanta Damasiewicz



Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 5/09

Burmistrza Miasta Halinow z dnia 07 stycznia 2009 r.

Lp. | Nazwa komorki Rodzaj kontroli Tematyka kontroli Termin kontroli | Wykonawca
kontrolowanej kontroli
1 Referat sprawdzajqca - kontrola prawidlowos$ci dokonanego przypisu zobowiazan IT kwartat Skarbnik
Finansowo- podatkowych na 2009r. w zakresie podatku rolnego, lesnego i od
Budzetowy nieruchomosci (osoby fizyczne i prawne), oraz podatku od
srodkéw transportowych.
sprawdzajgca - kontrola terminowosci realizacji dochodow budzetu panstwa [T kwartat Skarbnik
(gtownie wplywy za dowody osobiste)
sprawdzajqca Kontrola terminowos$ci odprowadzania sktadek do ZUS i III kwartat Skarbnik
podatku dochodowego.
sprawdzajqca - kontrola realizacji zalegtych zobowiazan podatkowych w IV kwartat Skarbnik
zakresie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci (osoby
fizyczne i prawne), oraz podatku od $rodkdéw transportowych
2 Referat Geodezji i sprawdzajqca - odszkodowania za dziatki nabyte z mocy prawa II kwartat Kierownik Referatu
Planowania
Przestrzennego sprawdzajqca - oznaczanie nieruchomosci numerami porzadkowymi II kwartat Kierownik Referatu
sprawdzajqca - warunki zabudowy i zagospodarowania terenu M1 kwartat Kierownik Referatu
sprawdzajqca - Wypisy 1 wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania IV kwartat Kierownik Referatu
przestrzennego — kontrola wyrywkowa
3 Referat Ewidencji sprawdzajqca - prowadzenie rejestrow dziatalnosci gospodarczej II kwartat Kierownik Referatu
Ludnosci i Stanu
Cywilnego sprawdzajqca - obieg dokumentow w ewidencji ludno$ci — aktualizacja danych w II kwartat Kierownik Referatu
systemach: bazy komputerowej i kartoteki rgczne;j
sprawdzajqca - dokumentacja w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych na | III kwartat Kierownik Referatu
2009 rok
sprawdzajqca - rejestr alkoholowy — wpisy, aktualizacje M1 kwartat Kierownik Referatu
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L.p.

Nazwa komorki
kontrolowanej

Rodzaj
kontroli

Tematyka kontroli

Termin kontroli

Wykonawca
kontroli

Wydzial Gospodarki
Komunalnej
i Inwestycji

sprawdzajqca

zakres zamowien publicznych
- stosowanie ustawy Prawo zamdowien publicznych (wybrane zamdowienie)

II kwartat

Naczelnik Wydzialu

sprawdzajqca

zakres ochrony srodowiska:

a) Il kwartat:

- wydawanie decyzji na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odbioru
odpadow statych i ciektych na terenie gminy

b) IV kwartat:

- wydawanie decyzji na wycigcie drzew na terenie gminy

II kwartat

IV kwartat

Naczelnik Wydzialu

sprawdzajqca

Zakres gospodarki komunalnej:
- prowadzenie ewidencji rachunkow za energig elektryczna w budynkach
komunalnych. Sposoby rozliczania z najemcami
Zakres inwestycji:
- rozliczanie kosztu zadan inwestycyjnych realizowanych wspoélnie
z innymi podmiotami (wybrane zadanie)

II kwartat

Naczelnik Wydziatu

sprawdzajqca

Zakres drog:
- kontrola z przeprowadzonych remontéw drog w ramach biezacego
utrzymania; zakup kruszywa drogowego

IIT kwartat

Naczelnik Wydziatu

Sprawdzajqca

Zakres inwestycji:

- kontrola z przebiegu inwestycji pn.”Projekt i budowa ul.Jasnej w
Jozefinie” (drogi i o§wietlenie)

- realizacja budowy sieci wodociagowej w Michatowie

IV kwartat

Naczelnik Wydziatu
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Lp. | Nazwa komorki Rodzaj Tematyka kontroli Termin kontroli | Wykonawca
kontrolowanej kontroli kontroli
sprawdzajqca zakres obstugi biura podawczego: 1T kwartat Sekretarz
5 Referat - kontrola wyrywkowa prowadzonych rejestrow:
Administracyjno-
Gospodarczy sprawdzajqca zakres obstugi Rady 1II kwartal Sekretarz
- wyrywkowa kontrola prawidtowosci prowadzonych rejestrow
i terminowosci przekazywania uchwat Rady
sprawdzajqca zakres spraw obstugi sekretariatu: IV kwartat Sekretarz
- wyrywkowa kontrola rejestrow
sprawdzajqca Zakres spraw osobowych: IV kwartat Sekretarz
- wyrywkowa kontrola teczek akt osobowych
sprawdzajqca Zakres spraw administracyjno-archiwalnych: IV kwartat Sekretarz
- wyrywkowa kontrola zamowien materiatdw biurowych i sprzgtu
Stanowisko ds. sprawdzajqca - prawidtowo$¢ przygotowania i przeprowadzania konkursow IIT kwartat Sekretarz
6 oswiaty, kultury, na stanowiska dyrektorow szkot
sportu i rekreacji
Stanowisko sprawdzajqca - aktualizacja i realizacja gminnego programu polityki spotecznej Gminy IIT kwartat Burmistrz
7 ds.polityki Halinow
spolecznej
Pelnomocnik sprawdzajqca - dokumentacja w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych na IIT kwartat Burmistrz
8 ds.ochrony 2009 rok
informacji
niejawnych

Burmistrz

/-/ Jolanta Damasiewicz
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