
ZARZĄDZENIE NR  140/2010 
BURMISTRZA HALINOWA  
z dnia 30 września 2010 roku 

 
w sprawie :powołania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia kompleksowej  
inwentaryzacji w Urzędzie Miejskim w Halinowie na dzień 31.12.2010 r. 

 
         Na podstawie art. 26 ust 1 i art. 27 ustawy o rachunkowości oraz § 6 ust.1 Zarządzenia Nr 
19/2006 Burmistrza Miasta Halinów z dnia 4 października 2006 roku w sprawie wprowadzenia in-
strukcji w sprawie zasad gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowie-
dzialności za powierzone mienie w jednostce-Urzędzie Miejskim w Halinowie:  
 
 

§ 1. 
Zarządzam przeprowadzenie kompleksowej inwentaryzacji składników majątkowych znajdu-
jących się w Urzędzie Miejskim w Halinowie według stanu na 31.12.2010 r.  
 

§ 2. 
Inwentaryzację należy przeprowadzić w formie: 
 

1. Spisu z natury w zakresie środków trwałych, wyposażenia, materiałów, druków ści-
słego zarachowania, 

2. Porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja 
realnej wartości w zakresie środków trwałych w budowie,  

3. Porównania danych ksiąg rachunkowych z dokumentami źródłowymi w zakresie: 
wartości materialnych i prawnych, gruntów, dróg), 

4. Pisemnego potwierdzenia z bankami i WFOŚi GW prawidłowości sald wykazanych w 
księgach rachunkowych w zakresie zobowiązań z tytułu zaciągniętych kredytów i po-
życzek, 

5. Pisemnego potwierdzenia z bankami prawidłowości stanu środków pieniężnych zgro-
madzone na rachunkach bankowych,  

6. Pisemnego potwierdzenia z kontrahentami prawidłowości sald wykazanych w księ-
gach rachunkowych w zakresie pozostałych należności. 
 

§ 3. 
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 
1. Teresa Wyrostkiewicz – Przewodniczący Komisji, 
2. Wiesława Kowalska – Członek Komisji, 
3. Barbara Rendaszka- Członek Komisji, 
4. Sylwester Górecki-Członek Komisji 
5. Agnieszka Wocial- Członek Komisji, 
6. Karolina Bakiera- Członek Komisji, 
7. Łukasz Cieślik- Członek Komisji, 
8. Rafał Tkaczyk-Członek Komisji, 
9. Sebastian Mucha- Członek Komisji, 
10. Michał Białowąs-Członek Komisji, 
11. Ewa Zgutka –Członek Komisji, 
12. Karolina Kukawska – Członek Komisji, 
13. Agnieszka Mikulska- Członek Komisji, 

 
 

§ 4. 
Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej powołuje zespoły spisowe co najmniej dwuoso-
bowe o określa pola spisowe do przeprowadzenia spisu z natury. 
 



 
 

§ 5. 
Przewodniczący Komisji i członkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiązani są do prze-
strzegania w trakcie inwentaryzacji przepisów określonych w Zarządzeniu Burmistrza Miasta 
Halinów Nr 91/2006 z dnia 4 października 2006r w sprawie wprowadzenia instrukcji w spra-
wie gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za 
powierzone mienie w jednostce- Urzędzie Miejskim w Halinowie. 
 

§ 6. 
Inwentaryzację w formie spisu z natury, porównania danych ksiąg rachunkowych z dokumen-
tami źródłowymi i w formie potwierdzenia sald należy zakończyć najpóźniej do dnia 15 
stycznia 2011 roku. 

 
§ 7. 

Po zakończeniu inwentaryzacji Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej sprawdza doku-
mentację pod względem formalnym i przekazuje Skarbnikowi w ceku dokonania wyceny i 
ustalenia różnic inwentaryzacyjnych. 

 
§ 8. 

Wykonanie Zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarb-
nikowi Halinowa. 
 

§ 9. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 

Burmistrz 
/-/ Jolanta Damasiewicz 

  
 


