ZARZADZENIE NR 173.2016
BURMISTRZA HALINOWA
z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy
oraz sposobu likwidacji srodkéw trwalych, pozostalych srodkow trwalych, wyposazenia
niskocennego oraz wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji Urzedu
Miejskiego w Halinowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje si¢ stalg komisje likwidacyjna Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,.komisja”
do przeprowadzenia likwidacji $rodkoéw trwatych, pozostatych s$rodkow trwatych,
wyposazenia niskocennego oraz warto$ci niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji
Urzedu Miejskiego w sktadzie:

1) Marcin Kaminski — Przewodniczacy,

2) Mariusz Przybylek — Zastepca Przewodniczacego,

3) Piotr Zotna — Cztonek,

4) Krystyna Szmurto - Czlonek,

5) Mirostawa Goctawska — Cztonek.

§2.

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzér wniosku o likwidacje $rodkdéw trwatych, pozostatych $rodkow trwatych,
wyposazenia niskocennego oraz wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji
Urzedu zawiera Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor protokotu likwidacyjno — kasacyjnego sktadnikow majatku zawiera Zatacznik Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Halinowa
/-1 Adam Ciszkowski



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 173.2016
Burmistrza Halinowa

z dnia 29.11.2016 r.

TRYB PRACY KOMISJI
§1.

1. Stala Komisja Likwidacyjna pracuje w co najmniej trzyosobowym sktadzie, pod
kierunkiem przewodniczacego Komisji lub jego zastepcy.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikOw pomocniczych i1 obstugi zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Halinowie,
wyznaczonych przez Burmistrza, na wniosek Przewodniczacego Komisji lub jego Zastepcy.

§2.
Do zakresu zadan przewodniczacego Statej Komisji Likwidacyjnej nalezy:
1. przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji sktadnikow
majatkowych bedacych na stanie Urzgdu Miejskiego w Halinowie,
2. organizowanie pracy Komisji,
3. wnioskowanie do Burmistrza Halinowa o wyznaczenie osob, o ktérych mowa § 1 ust.2,
4. wnioskowanie do Burmistrza Halinowa w sprawie uzupelnienia lub zmiany sktadu
osobowego komisji,
5. sporzadzenie protokolu koncowego z przebiegu likwidacji sktadnikow majatkowych
zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacije.

§ 3.

Do zadan cztonkow komisji nalezy:

1. analiza dostarczonych wnioskbw w sprawie przeprowadzenia likwidacji $Srodkow
trwatych, pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych bedacych
w ewidencji Urzedu Miejskiego w Halinowie,

2. analiza i ocena stopnia zuzycia, przydatnosci sktadnikow mienia do dalszej eksploatacji,
a takze celowosci dokonania likwidacji danego sktadnika,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji sktadnikow majatku;

ustalenie sposobu likwidaciji,

przeprowadzenie likwidacji,

sporzadzenie niezb¢dnych dokumentdéw zwigzanych z likwidacja sktadnikéw majatku,
podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzonej likwidacji.

Nookw

§ 4.
Etapy przeprowadzenia likwidacji:
1. zapoznanie si¢ z rodzajem S$rodkow trwatych,  pozostatych $rodkow trwatych,
wyposazenia niskocennego, wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych likwidacji
i wpisanie ich do zestawienia zbiorczego z podziatem na:
a) sktadniki posiadajace warto$¢ uzytkowa,
b) sktadniki nie posiadajgce wartosci uzytkowej,
2. spis $rodkow trwatych, pozostalych $rodkéw trwalych, wyposazenia niskocenego oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,
3. zatwierdzenie przez Burmistrza Halinowa w/w spisu oraz wskazanego sposobu likwidacji
poszczegbdlnych sktadnikow,
4. likwidacja srodkow trwatych,
5. zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Burmistrza Halinowa.



§ 5.

Na zasadach okreslonych w niniejszym zatgczniku mozna:

1. zby¢ sktadniki majatku posiadajace warto$¢ uzytkowa,

2. fizycznie zlikwidowac¢ sktadniki majatku nie posiadajace wartosci uzytkowej lub ktorych
nie zagospodarowano zgodnie z ust. 1.

§ 6.

1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanego sktadnika z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych stuza nast¢pujace dowody ksiggowe:

a) PT — przekazanie-przyjecie srodka trwatego,

b) LT — likwidacja $rodka trwatego.

3. Dokumenty okreslone w ust.2 stanowig podstawe do zdjecia z ewidencji ksiggowej
zlikwidowanego sktadnika majatku.

§7.

Protokét z likwidacji $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkoéw trwatych, wyposazenia
niskocennego oraz warto$ci niematerialnych i prawnych , ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore
otrzymujg:

1. Referat Finansowo-Budzetowy — 1 egz.

2. Osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.

3. Przewodniczacy komisji — 1 egz.

§8
Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza Halinowa o jej
przebiegu, przedstawiajac do zatwierdzenie protokot koncowy z przebiegu likwidacji .

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§9.
1. Likwidacji podlegaja $rodki trwale, pozostale $rodki trwale, wyposazenie niskocenne
oraz warto$ci niematerialne i prawne ktore:
a) przestaty by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urzgdu Miejskiego w Halinowie;
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny;
¢) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo najblizszego
otoczenia;
d) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa;
e) sa technicznie przestarzate;
2. Likwidacja polega na zbyciu badz fizycznej likwidacji danego sktadnika.
3. Zbyciu mogg podlega¢ sktadniki majatku, o ktorych mowa w ust.1 lit. a i lit. e, o ile
przedstawiajg warto$¢ uzytkows.
4. Likwidacji fizycznej podlegaja sktadniki majatku, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b, c, d
oraz, ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust. 3.
5. Zgloszenie zbycia lub likwidacji sktadnika majatku przystuguje powotanej w Urzedzie
Miejskim w Halinowie komisji inwentaryzacyjnej oraz Naczelnikom/Kierownikom komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Halinowie.
6. W razie watpliwosci, komisja moze zwrocic¢ si¢ do specjalisty w danym zakresie o opini¢
odnosnie sposobu likwidacji danego sktadnika majatku.



7. Przed likwidacja sprzetu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich
urzadzen stanowigcych nosniki informacji, nalezy usungé z ich pamieci wszelkie dane
W sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

8. O likwidacji danych sktadnikow majatku decyduje Burmistrz Halinowa na wniosek
komisji.

§ 10.

Sposéb likwidacji srodkow, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 uzalezniony jest od rodzaju
srodka trwatego oraz materiatu, z ktérego jest wykonany, tj.:
1. przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazow)
podlegaja potamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujacej si¢ odbiorem odpadéw
z terenu Gminy,
2. komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak réwniez
przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢ odbiorem
tego typu odpaddéw,
3. przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym
odksztatceniu, sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane
w wyniku sprzedazy Ss$rodki finansowe wptlaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego
uzyskanego z punktu skupu ztomu na konto Urzgdu Miejskiego w Halinowie.

§11.
1. Zbycie sktadnika majatku moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne
przekazanie jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedacemu jednostka
organizacyjng na zasadach okreslonych w § 14.
2. Sprzedaz $rodka trwalego moze nastgpi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku
okreslonym w § 13 ust.1, bez przeprowadzenia przetargu.

§12.
1. Przetarg, o ktorym mowa w § 11 ust. 2 przeprowadza si¢ W formie przetargu ustnego lub
przetargu pisemnego, wedtug obowigzujacych przepisow.
2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotana przez Burmistrza Halinowa.

§ 13.
1. Komisja likwidacyjna moze sktadniki majatku bez przeprowadzania przetargu,
w przypadkach gdy:
a) srodki te maja cen¢ rynkowa i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny
WYyZsze]j,
b) przedmiotem sprzedazy sa sktadniki majatkowe, ktorych warto$¢ wynikajaca z ewidencji
ksiegowej (po uwzglednieniu skutkéw przeszacowania i zmniejszeniu o stopien umorzenia)
nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wewnetrznych Urzedu Miejskiego
w Halinowie w sprawie uznawania sktadnikow majgtkowych za $rodki trwate,
c) srodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawcze;j.
2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 lit.c, Urzad Miejski w Halinowie moze dokonaé
sprzedazy po cenie najwyzej oferowane;.

§ 14.
1. Nieodptatnie sktadniki majatku mozna przekaza¢ beneficjentom ostatecznym
realizowanych przez Urzad Miejski projektow unijnych, placéwce oswiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia
lub pomocy spotecznej, organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarnej, jezeli



dany sktadnik moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan
statutowych.

2. Nieodplatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktorym mowa w ust.1, podlegaja sktadniki
majatku, o ktérych mowa w § 9 ust. 3.

3. Nieodptatne przekazanie nastgpuje za zgoda Burmistrza Halinowa, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilosé
oraz warto$¢ szacunkow3.

§ 15.
1. Likwidacje sktadnika majatku przeprowadza komisja, w skladzie co najmniej
trzyosobowym.
2. Z likwidacji komisja sporzadza protokot, ktory w szczegdlnosci powinien zawierac: datg
1 miejsce sporzadzenia, sklad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ 1 ilos¢
likwidowanych sktadnikow mienia, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkow komisji.
3. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zalgcznik nr 3 do zarzadzenia

Burmistrz Halinowa
/-1 Adam Ciszkowski



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 173.2016.
Burmistrza Halinowa

z dnia 29.11.2016 r.

(pieczet jednostki)

WNIOSEK do Statej Komisji Likwidacyjnej
o likwidacje srodkow trwatych, pozostatych §rodkow trwatych, wyposazenia niskocennego
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych bgdacych na ewidencji
Urzedu Miejskiego w Halinowie

LP. Nazwa Nr Data zakupu Cena TIlos¢
przedmiotu inwentarzowy jednostkowa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis Naczelnika/Kierownika)




(pieczet jednostki)

Zatgcznik nr 3

do Zarzqdzenia nr 173.2016
Burmistrza Halinowa
z dnia 29.11.2016r.

Protokét likwidacyjno-kasacyjny sktadnikow rzeczowych majatku

Przez Komisje w sktadzie:

Komisja dokonata oceny stanu przydatnosci sktadnikow majatku wymienionych we wniosku
zdn. oo i stwierdzita, ze przedmioty nalezy zdjaé ze stanu inwentarza:

Lp. Nazwa

Nr

przedmiotu inwentarzowy

Ilos¢

Ocena
przydatnoSci

Sposéb kasacji

Uwagi komisji:

Akceptacja Burmistrza Halinowa
lub osoby upowaznionej /podpis/

Dokonano likwidacji przedmiotéw zgodnie z okreslonym w protokole sposobem kasacji.

/data/ /podpis Przewodniczacego lub Z-cy Komisji/




