BURMISTRZ HALINOWA
05-074 Halinéw, ul. Spétdzielcza 1 ZARZADZENIE 191.2012

woj. mazowieckie Burmistrza Halinowa
z dnia 5 listopada 2012r

w sprawie: procedury likwidacji jednostki budzetowej- Gminnego Centrum Informacji w Halinowie

Na podstawie art. 30, ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwigzku z realizacja uchwaly Nr XXVI.217.2012 Rady Migjskiej
w Halinowie z dnia 26 wrzesnia 2012 r. w sprawie likwidacji Jednostki budzetowej pod nazwa Gminne
Centrum Informacji w Halinowie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Z dniem 1 listopada 2012r. do dnia zakonczenia czynnosci likwidacyjnych do dnia 31 grudnia 2012r.,
powierza si¢ Panu Przemyslawowi Cylwikowi — Kierownikowi Gminnego Centrum Informacji

w Halinowie — realizacj¢ czynnosci zwigzanych z likwidacja Jednostki budzetowej pod nazwa Gminne
Centrum Informacji w Halinowie, zwanej dalej GCI.

§2
1. Do czynnosci zwigzanych z likwidacjg jednostki budzetowej nalezy w szczegdlnoscei:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji mienia GCI;

2) sporzadzenie sprawozdan budzetowych w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz.U.Nr 20, poz.103);
3) zamknigecie ksiag rachunkowych oraz sporzadzenie i przedstawienie do zatwierdzenia sprawozdania
finansowego w terminie i na zasadach okreslonych w  ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosc!
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.);

4) uregulowanie zobowiazan finansowych i §ciggniecie naleznosci;

5) sporzadzenie protokotow zdawczo-odbiorczych, wg stanu na dzien 31 grudnia 2012r., mienia GCI oraz
zobowigzan i naleznosci;

6) rozliczenie funduszy celowych;

7) wyrejestrowanie jednostki budzetowej we wiasciwym Urzedzie Skarbowym, Zakladzie Ubezpieczen
Spolecznych i Gléwnym Urzgdzie Statystycznym oraz poinformowanie innych podmiotow o likwidacji
GCI;

8) zarchiwizowanie dokumentacji ptacowej, pracowniczej i finansowej oraz przekazanie jej do archiwum
Urzedu Miejskiego w Halinowie;

9) sporzadzenic protokotéw zdawczo- odbiorczych dokumentacii wszystkich projektow unijnych
realizowanych przez GCl i przekazanie ich do Urzedu Miejskiego w Halinowie.

2. Szczegotowy harmonogram czynnosci likwidacyjnych zawiera zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Do dnia likwidacji GCI prowadzi dziatalnosé i realizuje zadania zgodnie z obowigzujacym Statutem.
§ 4

I. Sktadniki majatkowe, naleznosci i zobowiazania zlikwidowanej jednostki z dniem likwidacji przejmuje

Gmina Halinow- Urzad Miejski w Halinowie.
2. Przejecie skladnikow majatkowych nastepuje na podstawie protokotu zdawezo- odbiorczego.

§5

Likwidacj¢ przeprowadza si¢ przy pomocy pracownikow GCI.



§ 6

Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam Ciszkowski



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 191.2012
Burmistrza Halinowa

z dnia 5 listopada 2012r.

Harmonogram czynnosci likwidacyjnych

jednostki budzetowej pod nazwa Gminne Centrum Informacji w Halinowie

Dzialania do podjecia

zobowiazaf, mienia jednostki)

Lp Termin
1 Inwentaryzacja: od 12.11.2012r.
a) aktywow pienigznych, depozytdw, papieréw wartosciowych, wg stanu na 31.12.2012r.
rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, srodkow
finansowych,
b) srodkow trwatych
2 Rozliczenie inwentaryzacji na dzien likwidacji jednostki 'zgodnie z przepisami prawa
budzetowej |
3 Rachunki bankowe jednostki GCI wg. potrzeb
A Powiadomienie kontrahentow o likwidacji jednostki budzetowej do 30.11.2012r.
5 Dokonywanie czynno$ci prawnych wynikajacych z Kodeksu Pracy |zgodnie z przepisami prawa
~wobec pracownikow GCI
6 Przestanie wnioskéw o wyrejestrowanie jednostki budzetowej z zgodnie z przepisami prawa
rejestrow w US, ZUS, GUS na dzien 31.12.2012r.
7 | Zamknigcie ksiag rachunkowych. na dzien 31.12.2012r,
zgodnie z przepisami prawa
Uzgodnienie sald z kontrahentami. wg stanuna 31.12.2012 1,
9 Rozliczenie funduszy celowych: 31.12.2012r.
a) uzgodnienie sald,
b) przekazanie naleznosci i zobowigzan funduszy celowych
zgodnie z ustawg o ZFSS
10 | Sporzadzenie protokotow zdawczo-odbiorczych (naleznosei i

wg stanu na 31.12.2012r.

11

Wykonywanie innych niezbednych czynnoséci likwidacyjnych
przypisanych postgpowaniu likwidacyjnemu (np. archiwizacja
dokumentow)

wg potrzeb-
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