BURMISTRZ HALINOWA
0B-074 Halinéw, ul. Spéldzielcza 1
woj. mazowieckie

ZARZADZENIE Nr 213.2012
Burmistrza Halinowa
z dnia 04 grudnia 2012 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Halinowie.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U. z 2002
nr 76 poz.694 z pézn. zm.) oraz § 8 Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad za powierzone mienie w jednostce-Urzedzie Miejskim w
Halinowie

Zarzadzam, co nastepuje :

§1
Wedtug stanu na dzien 31.12.2012r przeprowadzi¢ nastgpujace spisy inwentaryzacyjne:

l. W drodze spisu z natury w zakresie drukow $cislego zarachowania ( czeki
gotowkowe, kwitariusze przychodowe),

2. W drodze spisu z natury w zakresie materiatow,

3. W drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow i kontrahentéw w zakresie:
1) aktywow finansowych na rachunkach bankowych,
2) zobowiazan z tytulu kredytow i pozyczek,
3) naleznosci od kontrahentéw.

4. W drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z
danymi wynikajacymi z dokumentéw w zakresie podatkéw i oplat lokalnych ( nadplat
i zaleglosci). Fakt przeprowadzenia weryfikacji na poszezegélnych kontach nalezy
odnotowa¢ na wydrukach zaleglosei i nadplat zamieszczajac klauzule ,.dokonano
weryfikacji salda na dziefi 31.12.2012r.” i umieszczajac podpis.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ zespoly spisowe w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania:

a/ Agnieszka Mikulska- kierownika Referatu Podatkow i Optat Lokalnych,
b/ Paulina Piotrkowicz- podinspektor w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych

2) do przeprowadzenia inwentaryzacji materialow:
a/ Mariusza Stuminskiego - inspektora w Urzgdzie Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich,
b/ Sylwestra Goreckiego- konserwatora w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym.

3) do uzyskania potwierdzen sald z kontrahentami:
a/ BEwa Zarzycka- glowny specjalista w Referacie I inansowo-Budzetowym,
b/ Ewa Zgutka- glowny specjalista w Referacie Finansowo-Budzetowym.



4) Do weryfikacji sald nadptat i zalegloscei podatkow i optat lokalnych:

a/ Aneta Kozon- inspektor w Referacie Podatkow i Optat Lokalnych,

b/ Paulina Piotrkowicz- podinspektor w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych,
¢/ Elzbieta Pietron- inspektor w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych,

§3

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 05.12.2012r do dnia
15.01.2013r wedtug stanu na dzien 31.12.2012r.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Halinowa.

§ 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




