ZARZADZENIE Nr 29/08
Burmistrza Miasta Halinow
z dnia 29 lutego 2008 roku

W sprawie.: zatwierdzenia rocznego planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim
w Halinowie na 2008 rok

Na podstawie § 4 ust.2 pkt 1 Regulaminu kontroli w Urzedzie Miejskim w Halinowie stanowiqcego
zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 20/03 Burmistrza Miasta Halinow z dnia 19 marca 2003 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Kontroli w Urzedzie Miejskim w Halinowie

zarzqdzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ plan kontroli wewngtrznej na 2008 rok w brzmieniu stanowiacym zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Halinow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Jolanta Damasiewicz



Zatqcznik
do Zarzqdzenia Nr 29/08

Burmistrza Miasta Halinow z dnia 29 lutego 2008 r.

Plan kontroli wewn¢trznych na rok 2008

Nazwa Rodzaj Tematyka kontroli Termin Wykonawca
Lp. | komorki kontroli kontroli kontroli
kontrolowanej
1 Referat sprawdzajaca | - kontrola prawidtowosci dokonanego przypisu zobowigzan IT kwartat | Skarbnik
Finansowo - podatkowych na 2008r. w zakresie podatku rolnego, lesnego 1 od
Budzetowy nieruchomosci (osoby fizyczne i prawne), oraz podatku od srodkoéw
transportowych.
sprawdzajaca | - kontrola terminowosci realizacji dochodow budzetu panstwa IIT kwartat | Skarbnik
(wptywy za dowody osobiste)
sprawdzajaca | - kontrola terminowos$ci odprowadzania sktadek do ZUS i podatku IIT kwartat | Skarbnik
dochodowego
sprawdzajaca | - kontrola realizacji zaleglych zobowiazan podatkowych w zakresie IV kwartat | Skarbnik
podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci (osoby fizyczne i
prawne), oraz podatku od srodkow transportowych




Str. 2

Lp. | Nazwa komorki Rodzaj Tematyka kontroli Termin kontroli | Wykonawca
kontrolowanej kontroli kontroli
2 Wydzial sprawdzajqca zakres zamowien publicznych 111 kwartal Naczelnik Wydziatu
Gospodarki - zgodnos¢ prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia
Komunalnej z ustawa Prawo zamowien publicznych (na wybranym zamowieniu)
i Inwestycji
sprawdzajqca zakres ochrony srodowiska: Naczelnik Wydzialu
- prawidiowo$¢ wydawanych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach | 111 i TV kwartat
zgody na realizacjg inwestycji (dwa stanowiska)
- realizacja zapisow Regulaminu Utrzymania Czysto$ci i Porzadku w
Gminie
sprawdzajqca Zakres gospodarki komunalnej: Naczelnik Wydziatu
- prowadzenie ksiag obiektoéw komunalnych IV kwartat
- realizacja remontdw w budynkach komunalnych
sprawdzajqca Zakres inwestycji: Naczelnik Wydziatu
- sprawdzenie dokumentacji z przebiegu budowy o$wietlenia na terenie 1V kwartat
Gminy
- realizacja przebudowy Stacji Uzdatniania Wody w Mrowiskach
Zakres drog: Naczelnik Wydzialu
Sprawdzajqca - kontrola zgodnos$ci przeprowadzonych remontéw drog z ogltoszonymi IV kwartat
przetargami
III kwartat Kierownik Referatu
3 Referat Ewidencji sprawdzajqca - prowadzenie rejestréw dziatalno$ci gospodarczej — wpisy, aktualizacje
Ludnosci i Stanu
Cywilnego sprawdzajqca - obieg dokumentow w ewidencji ludno$ci — aktualizacja danych III kwartat Kierownik Referatu
w obu systemach: kartoteki recznej za§wiadczen bazy komputerowe;j
sprawdzajqca - dokumentacja zwigzana z przygotowaniem poboru IV kwartat Kierownik Referatu
sprawdzajqca - rejestr alkoholowy — wpisy, aktualizacje IV kwartat Kierownik Referatu




Str.3

Lp. | Nazwa komorki | Rodzaj Tematyka kontroli Termin kontroli | Wykonawca
kontrolowanej kontroli kontroli
zakres spraw obstugi sekretariatu:
Referat sprawdzajqca - kontrola rejestru spraw organizacyjnych [T kwartat Sekretarz
4 Administracyjno-
Gospodarczy sprawdzajqca zakres obstugi Rady IIT kwartal Sekretarz
- terminowo$¢ wysytania uchwatl do odpowiednich organdéw
- wyrywkowa kontrola prawidtowo$ci prowadzenia rejestru uchwat
sprawdzajqca Zakres spraw administracyjno-archiwalnych: IV kwartat Sekretarz
- przyjmowanie od referatow akt do archiwum zaktadowego
sprawdzajqca Zakres spraw osobowych: IV kwartat Sekretarz
- wyrywkowa kontrola dokumentacji osobowej pracownikow
sprawdzajqca zakres obstugi biura podawczego: IV kwartat Sekretarz
- terminowo$¢ rejestracji 1 przekazywania do referatow korespondencji
wptywajacej do Urzedu
z zakresu Kierownik Referatu
5 Referat Geodezji i gospodarki - zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ gminy 1V kwartat
Planowania gruntami:
Przestrzennego sprawdzajqca
z zakresu - rozgraniczenia nieruchomosci 1V kwartat Kierownik Referatu
geodezji:
sprawdzajqca
z zakresu - opiniowanie podziatdéw w zakresie zgodnosci z miejscowym planem
planowania zagospodarowania przestrzennego IV kwartal Kierownik Referatu
przestrzennego:

merytoryczna




Str. 4

L.p. | Nazwa komorki Rodzaj Tematyka kontroli Termin kontroli | Wykonawca

kontrolowanej kontroli kontroli

6 | Stanowisko ds. merytoryczna - sprawdzenie dokumentacji dot. dofinansowania pracodawcom kosztow Sierpien Sekretarz
oswiaty, kultury, ksztatcenia mtodocianych pracownikow
sportu i rekreacji
Pelnomocnik

7 | ds.ochrony merytoryczna Kontrola kancelarii z 2007 r. i I pétrocza 2008 r. IV kwartat Burmistrz
informacji
niejawnych

8 | Glowny specjalista merytoryczna - zgodnos¢ podejmowanych dziatan i dokumentacji z przyjetym Gminnym | wrzesien Burmistrz

ds.polityki spolecznej

Programem Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych

Burmistrz

/-/ Jolanta Damasiewicz
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