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ZARZADZENIE Nr 40.2012
Burmistrza Halinowa
z dnia 10 kwietnia 2012 roku

w sprawie zasad rejestrowania umow i zlecen w Urzedzie Miejskim w Halinowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity z 2001 r Dz. U. Nr 142 poz. 1591z pézn.zm.), oraz art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozin.zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, ustala sie zasady rejestrowania umow i zlecen w Urzedzie Miejskim w Halinowie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

kazda umowa, ugoda lub porozumienie, ktérego strong jest Urzad Miejski w
Halinowie lub Gmina Halindw , podlega rejestracji.

rejestr umow 1 rejestr zlecen prowadzi pracownik ds. organizacji sekretariatu
i obstugi Biura Burmistrza.

wzOr rejestru umow stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

wzor rejestru zlecen stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
odpowiedzialnym za przedlozenie umowy lub zlecenia do rejestru jest kierownik
komarki merytorycznej, ktdéra umowe przygotowata lub, do ktorej umowa wptyneta.
osoba przygotowujaca projekt umowy lub zlecenia wpisuje adnotacj¢ ,,projekt
sporzadzil” oraz swoje imig i nazwisko.

umowa przed  podpisaniem 1 przekazaniem do rejestracji powinny zostaé
zaakceptowane przez radce prawnego.

umowa lub zlecenie podlega rejestracji niezwlocznie po podpisaniu.

umowy lub zlecenia, ktérych realizacja moze wywola¢ skutki finansowe dla budzetu
gminy powinna zosta¢ opatrzona kontrasygnatg Skarbnika lub osobe przez niego
upowazniona.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Halinowa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie ;z’g.r:;-l'grﬂgpm;p.lsanla.
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Rejestr umow
w Urzedzie Miejskim w Halinowie

Zatgcznik nr 1

do Zarzagdzenia Nr 40.2012

Burmistrza Halinowa

z dnia 10 kwietnia 2012 r

Lp | Data Przedmiot | Z kim Kto Kto Kwota | Termin Wiasciwa Numer
zawarcia | umowy zawarto | zawart | sporzadzil | umowy | realizacji | komdrka umowy
umowy umowe | umowe | projekt umowy merytoryczna

umowy przygotowujaca
umowe




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 40.2012
Burmistrza Halinowa

z dnia 10 kwietnia 2012 r

Rejestr wydanych zlecen
w Urze¢dzie Miejskim w Halinowie

Lp

Data
zawarcia
zlecenia

Przedmiot
zlecenia

Z kim
zawarto
zlecenie

Kto
zawarl
zlecenie

Kto
sporzadzil
projekt
zlecenia

Kwota
zlecenia

Termin Wiasciwa
realizacji | komérka
zlecenia merytoryczna
przygotowujaca
zlecenie

Numer
zlecenia
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