REGULAMIN ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

na wykonanie robót budowlanych 
pn: „Remont korytarzy szkolnych w Zespole Szkół w Halinowie”

I. ZAMAWIAJĄCY

   Zespół Szkół w Halinowie, reprezentowany przez Dyrektora Zespołu Szkół w Halinowie 

   p. Ewę Dziumak 

   Siedziba : ul. Okuniewska 115,  05-074 Halinów
II. TERMIN REALIZACJI
Termin wykonania przedmiotu umowy:

 1) rozpoczęcie robót - od dnia:  06. 07. 2015 r.

 2) zakończenie robót - do dnia:  31. 07. 2015 r. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest:

„Remont korytarzy szkolnych w Zespole Szkół w Halinowie”, który obejmuje:

1. malowanie korytarza II piętro budynku Gimnazjum,

2. malowanie korytarza I piętro budynku Gimnazjum,

3. malowanie lamperii na klatce schodowej budynku Gimnazjum,

4. demontaż drzwi aluminiowych i montaż w wejściu do szatni (piwnica budynku SP),

5. remont i renowację schodów zewnętrznych.
2. Przedmiot zapytania ofertowego należy wycenić w oparciu o dokonaną wizję 
na terenie Zespołu Szkół w Halinowie.

3. Montaż drzwi - konstrukcja wraz z podziałem ścianek bocznych do uzgodnienia 
z Inwestorem.
4. Zamawiający wymaga udzielenia gwarancji na wykonane zamówienie na okres 3 lat.
IV. WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAPYTANIU
1. Warunkiem uczestnictwa w zapytaniu ofertowym jest złożenie oferty wraz 
z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami, formularz ofertowy stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę 

i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia i w związku z tym, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres ten był krótszy –w tym okresie wykonali, co najmniej dwie roboty remontowe w budynkach, wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidłowo ukończone, o wartości łącznie co najmniej 60 tys. zł brutto.
3. Oferent ma prawo do zmiany swojej oferty przed upływem końcowego terminu składania ofert, jedynie w przypadku wycofania poprzednio złożonej oferty. 
V. WYKAZ DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ JAKIE POWINIEN ZŁOŻYĆ WYKONAWCA SKŁADAJĄCY OFERTĘ W NINIEJSZYM POSTĘPOWANIU
1. Wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Kosztorys ofertowy sporządzony metodą uproszczoną -  przedmiar -załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego.
3. Wykaz robót budowlanych, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku   

wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentu/ów potwierdzającego/ych, że roboty zostały wykonane zgodnie z zasadami 

sztuki budowlanej i prawidłowo ukończone -  załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
4. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
2. Oferenci zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 
w niniejszym regulaminie. 
3. Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim (wskazany wydruk komputerowy). Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej firmy Oferenta. 
5. Wszystkie strony oferty, w kolejności wskazanej w formularzu ofertowym, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości zdekompletowania zawartości oferty. Poprawki lub zmiany w tekście Oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.  
VII. ZWIĄZANIE OFERTĄ 

Oferent jest związany ofertą w ciągu 30 dni. 
VIII. KOMISJA OCENIAJĄCA 

1. Czynności związane z przeprowadzeniem konkursu wykonuje Komisja oceniająca. 
2. Komisję oceniającą w składzie 3 osób powołuje Dyrektor Zespołu Szkół w Halinowie. 
3. Komisja działa na podstawie niniejszego regulaminu i obowiązujących przepisów prawa. 
4. Komisja zobowiązana jest działać obiektywnie, wnikliwie i starannie. 
5. Protokół z przeprowadzonego konkursu sporządza i podpisuje Komisja oceniająca, 
    a zatwierdza Dyrektor Zespołu Szkół w Halinowie. 
6. Zakończenie prac komisji następuje z chwilą zawarcia umowy z wybranym Oferentem lub z chwilą unieważnienia postępowania. 
IX. PRZEPROWADZENIE POSTĘPOWNIA 

1. Przewodniczący po stwierdzeniu quorum otwiera posiedzenie komisji oceniającej. 
2. Komisja przeprowadza postępowanie: 
1) podaje liczbę złożonych ofert, 
2) dokonuje sprawdzenia, czy koperty z ofertami nie zawierają śladów otwierania, 
3) otwiera koperty z ofertami 
4) podaje ceny brutto

5) weryfikuje oferty i ogłasza, które oferty są kompletne i spełniają warunki określone 
    w regulaminie zapytania ofertowego. 
3. Komisja dokonuje wyboru oferty zgodnie z kryterium wyboru ofert. 
4. W szczególnych przypadkach dopuszcza się przeprowadzenie negocjacji z Oferentami.
 X. KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Kryterium oceny ofert : najniższa cena.

2. Oceny ofert i wybór oferty najkorzystniejszej:

    Zamawiający wybierze ofertę, która została oceniona jako niepodlegająca odrzuceniu

    i zawiera najniższą cenę.

XI. WARUNKI UMOWY NA WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Szczegółowe warunki umowy, które uwzględnione muszą być w przyszłej umowie 
z wybranym Oferentem, zamieszczone są w projekcie  umowy – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
XII. ZAPROSZENIE DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. Do złożenia ofert Zamawiający zaprasza co najmniej trzech Wykonawców. 
2. Zamawiający wyznacza termin składania ofert, który nie może być krótszy niż 7 dni od dnia zaproszenia do udziału w postępowaniu. 
XIII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć do dnia 15. 04. 2014 r. do godz. 15.00 w sekretariacie Zespołu Szkół 

w Halinowie, ul. Okuniewska 115 (budynek administracyjny I piętro, pokój nr 16)
2. Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie. Na kopercie należy umieścić napis: OFERTA na: „Remont korytarzy szkolnych w Zespole Szkół w Halinowie”.
3 Oferty złożone po terminie wyznaczonym przez Zamawiającego będą zwrócone Oferentowi bez rozpatrzenia i bez otwierania. 
4. Potwierdzeniem złożenia oferty będzie oznakowanie jej polegające na odnotowaniu na kopercie terminu jej złożenia (dzień, godzina). 
5. Osoba upoważniona do kontaktów:

kierownik gospodarczy, Zofia Kwiatkowska – telefon: 667 001 246

XVI. OCENA OFERT 
1.Otwarcie ofert nastąpi w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego w ciągu trzech dni od terminu składania ofert. 
2. Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy w oparciu o kryteria wskazane w Regulaminie zapytania ofertowego.
3. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie podpisana umowa zgodnie z projektem umowy – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
XV. WYNIKI I SKARGI 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zapytania ofertowego zostaną poinformowani wszyscy oferenci pisemnie. 
2. Ogłoszenie o wynikach zapytania ofertowego zostanie wywieszone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zespołu Szkół w Halinowie 
3. W terminie 3 dni roboczych od dnia ogłoszenia wyników zapytania ofertowego uczestnik postępowania może wnieść do Dyrektora jednostki skargę na czynności związane z przeprowadzeniem postępowania. 
4. Dyrektor rozpatruje skargę w ciągu 2 dni od dnia jej otrzymania. 
5. Dyrektor może uznać skargę za zasadną i nakazać powtórzenie czynności lub unieważnić postępowanie. 
6. Po rozpatrzeniu skargi Dyrektor szkoły zawiadamia skarżącego o sposobie rozstrzygnięcia złożonej skargi. 
Załączniki:

1. Przedmiar robót - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3. Wykaz robót zrealizowanych przez Wykonawcę w ciągu ostatnich 5 lat – załącznik nr 3 do zapytania 
     ofertowego,
4. Projekt umowy - załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
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