ZARZADZENIE Nr 55/2009
Burmistrza Halinowa
z dnia 30 kwietnia 2009 roku

w sprawie: zmiany Zarzqdzenia Burmistrza Miasta Halinow Nr 98/06 z dnia 28 pazdziernika
2006r w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Halinowie.

Na podstawie art.10 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /tekst jednolity Dz.U.Nr 76,
poz. 694 z pozn. zmianami/, rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 15kwietnia 2008y zmieniajqcego
rozporzqdzenie w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych ( Dz.U.Nr
72, poz.422),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dokona¢ zmian w Zarzadzeniu Nr 98/06 Burmistrza Miasta Halindw z dnia 28 pazdziernika
2006 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci dla Urzgedu Miejskiego w Halinowie:

§ 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla Urzgedu Miejskiego w Halinowie
zgodnie z tre$cia zalacznika nr 1 do zarzadzenia ( zatacznik do uzytku wewngtrznego),

2. Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, dofinansowywanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, pn:

1) ”Warsztaty tworcze mtodego cztowieka”- umowa Nr UDA-POKL-09.05.00-14-034/07-00,
2) ,,Dzien z rycerzami i kultura §redniowiecza - umowa Nr UDA-POKL 09.05.00-14-
033/07-00,

3) ,,Przebojowe warsztaty musicalowe ”- umowa Nr UDA-POKL-09.05.00-14- 032/07-00,
4) ,,Warsztaty teatralno-muzyczne ”’- umowa Nr UDA-POKL.09.05.00-14-031/07-00,
zgodnie z tre$cia zalacznika nr 2 do zarzadzenia ( zatacznik do uzytku wewngtrznego).

3. Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, dofinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, pn. ,, Zmieniajac siebie”- umowa Nr UDA-POKL. 07.01.01/09,

zgodnie z tre$cia zatacznika Nr 3 do zarzadzenia ( zatacznik do uzytku wewnetrznego).

4. Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kap Kapitat Ludzki, dofinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, pn:

1) ,, Z komputerem za pan brat”- umowa Nr UDA-POKL.06.03.00-14-007/08-00

2) ,, Warsztaty z asertywnos$ci, motywacji 1 zarzadzania czasem dla mieszkancoéw gminy
Halinéw”’- umowa Nr UDA-POKL.06.03.00-14-008/08-00,

zgodnie z tre$cia zatacznika Nr 4 do zarzadzenia ( zatacznik do uzytku wewnetrznego).

5. Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla projektu w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka dofinansowywanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego pn. ”Dostep do Internetu szansa na rozwdj dla



»wykluczonych cyfrowo” mieszkancow Gminy Halin6w”- umowa Nr POIG.08.03.00-14-
013/08,
zgodnie z trescia zatacznika Nr 5 do zarzadzenia ( zatacznik do uzytku wewngtrznego)”.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 50/2008 Burmistrza Miasta Halindw z dnia 16 maja 2008roku w

sprawie: zasad rachunkowosci dla realizacji projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, dofinansowywanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Halinowa.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2009
roku.

Burmistrz Halinowa

/-/ Jolanta Damasiewicz



Zatacznika Nr 2

do Zarzadzenia Nr 98/2006
Burmistrza Miasta Halinow
z dnia 28.10.2006r.

(do uzytku wewnetrznego)

ZASADY ( POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DLA REALIZACJI
PROJEKTOW W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL
LUDZKI

L. Postanowienia ogolne

§ 1. Ksiggi rachunkowe prowadzi sig siedzibie Beneficjenta — w Referacie Finansowo-
Budzetowym Urzedu Miejskiego w Halinowie przy ul. Spotdzielczej 1, w podziale na :

1) organ ( Gmina Halindéw), gdzie prowadzona jest rachunkowo$¢ w zakresie realizacji
operacji zwiazanych z planem dochodow i1 wydatkow projektu, rozliczenia dochodow
1 wydatkéw projektu,

2) jednostka budzetowa ( Urzad Miejski w Halinowie), gdzie prowadzona jest
rachunkowo$¢ w zakresie kosztow, przychodow i rozrachunkow projektu oraz
zaangazowania wydatkow projektu.

§ 2. Zapisy ksiggowe w ksiggach rachunkowych prowadzone sa w jezyku polskim i w
walucie polskiej ( ztotych 1 groszach).

§ 3. Wyodrgbnienie srodkéw pomocowych nastepuje poprzez:

1) odrgbne rachunki bankowe- dla kazdego projektu w jednostce nalezy wyodrgbnic
konto bankowe, na ktérym beda gromadzone $rodki dla catego zadania,

2) odrebny system ewidencji ksiggowej poprzez odrgbny system kont analitycznych oraz
zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i1 zestawienie sald kont analitycznych.

3) odrebny system dokumentéw dotyczacych realizacji projektow z udziatem srodkow
pomocowych. Dokumenty maja by¢ przechowywane w oddzielnych segregatorach
przez okres 10 lat od zakonczenia realizacji danego projektu

§ 4.. Podstawa ewidencji wydatkow jednostki sa oryginalne wyciagi bankowe.

I1. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

§ 5. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Okresami sprawozdawczymi s poszczegolne miesiace roku budzetowego.

III.  Ksieggi rachunkowe

§ 6. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg :

1) w systemie komputerowym przy zastosowaniu programu komputerowego autorstwa firmy
Ustugi Informatyczne-INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul.



Dhuga 13, pn: Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie WIN 2005 wersja 2005.3.17.0.0 od

dnia 01.01.2005r . Program jest na biezaco aktualizowany przez firm¢ INFO-SYSTEM.
Jest to program komputerowy umozliwiajacy prowadzenie petnej ewidencji ksiggowe;j
poczawszy od budowania planu kont i tatwego wprowadzania dokumentow ksiggowych, ich
ksiggowania az do gotowych zestawien, sprawozdan i bilansu zamknigcia.

Doktadne informacje dotyczace opisu programu komputerowego sa przedstawione w
podreczniku dot. Instalacji 1 uzytkowania programu Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie,
ktory znajduje si¢ na stanowisku pracy obstugujacym program.

Program jest zabezpieczony indywidualnymi hastami dla kazdego pracownika pracujacego w
tym programie. Archiwizacja zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywana jest przez
system codziennie, metoda caloSciowa na serwer oraz miesigcznie — na ptytach DVD, ktore sa
przechowywane w szafie.

2) w systemie komputerowym Ptace 2000- wersja WIN autorstwa firmy VULCAN —
Zarzadzanie O$wiata , ul. Kazimierzowska, 51-657 Wroctaw naliczane sa wynagrodzenia i
ptace.

Program jest na biezaco aktualizowany przez firm¢ VULCAN.

2) technika reczna ( ksiggi inwentarzowe do konta 013.

§ 7. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw sald, ktore tworza :

1) dziennik, w ktérym zdarzenie zaistniate w danym okresie sprawozdawczym ujmowane
sa chronologicznie. Zapisy sa kolejno numerowane w okresie miesiaca/roku, co
pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi. Sumy zapisoOw ( obrotdw) liczone sa w sposob ciagly. Jego
obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwne;.

2) ksigge gtéwna ( konta syntetyczne), prowadzona w sposob spelniajacy nastgpujace
zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- memoriatowa polegajaca na ujgciu w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowym
organu i jednostki wszystkich osiagnigtych 1 przypadajacych na ich rzecz przychodow
oraz obciazajacych je kosztow zwiazanych z tymi przychodami dotyczacych danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Oznacza to ze niezaptacone
koszty beda drugostronnie ujete w ksiggach rachunkowych jako zobowiazania, a
nieoptacone przychody jako naleznosci,

- kasowa polegajaca na uymowaniu w ksiggach rachunkowych dochodéw i wydatkow w
terminie ich zaptaty z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem Unii
Europejskiej , budzetem panstwa oraz rozliczen z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego.

3) ksiggi pomocnicze ( konta analityczne), stanowiace zapisy uszczegotawiajace dla

wybranych kont ksiggi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie

z zasada zapisu powtarzalnego. Pierwsze trzy znaki konta analitycznego sa numerami
konta

syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny znak jedno lub wielocyfrowy oznacza kolejny

poziom analityki. Konta analityczne prowadzone sa w celu pogrupowania operacji

gospodarczych nie tylko wedlug dziatéw, rozdzialéw i1 paragrafow, lecz takze wedtug
rodzajow

wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow i1 dalszych kryteridw szczegdtowych. Wykaz kont

analitycznych moze by¢ uzupeliany w miarg potrzeby jednostki.



4) zestawienie obrotow i sald ksiggi gtownej 1 ksiag pomocniczych sporzadzane na koniec
kazdego roku, zawierajace:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i

narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

5) konta pozabilansowe, ktore petnia wytacznie funkcj¢ informacyjno-kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.
Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktory nie podlega

uzgodnieniu z  dziennikiem ani z innym urzadzeniem ksiggowym.

§ 8. Na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych sporzadza si¢ wydruki:

1) dziennik- nie rzadziej niz na koniec roku,
2) zapisy dokonane na kontach ksiggi gtownej- nierzadkiej niz raz na koniec roku,
3) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej — na koniec kazdego miesiaca,

§ 9. Ewidencja kosztow prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug kosztow rodzajowych
1 jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 10. W ewidencji ksiggowej ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych
ptatnosci dochodow 1 wydatkow, a w zakresie wydatkow- zaangazowanie srodkow
prowadzone w ewidencji pozabilansowe;.

§ 11. Srodki trwale o warto$ci jednostkowej do 3 500 zt i okresie uzytkowania dtuzszym
niz rok sa:

1) zakupywane ze srodkéw obrotowych i ewidencjonowane sa na koncie 013-pozostale
srodki trwale w uzytkowaniu,

2) podlegaja ewidencji wartosciowo-ilosciowe] w ksiggach inwentarzowych wyposazenia,

3) podlegaja umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania,

IV. Plany kont

IV.1. Plan kont dla projektu pn. ,, Warsztaty tworcze mtodego cztowieka”- KL/00167/07/9.5
w ramach Programu Kapital Ludzki —umowa Nr:UDA-POKL-09.05.00-14-034/07-00

§ 12. Ustala si¢ wykaz kont ksiegi gldéwnej wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami
pozabilansowymi dla gminy ( organu) do ewidencji ksiegowej operacji dofinansowanych
ze Srodkow Programu Kapital Ludzki w ramach projektu pn. .. Warsztaty tworcze
mlodego czlowieka”- K1./00167/07/9.5- umowa Nr:UDA-POKL-09.05.00-14-034/07-00

Lp Konto Konto Nazwa konta
syntetyczne analityczne
1. 133 Rachunek budzetu

Rachunek w Banku Spoétdzielczym
Nr 88 8019 0000 2001 0200 9959 0001

umowa Nr UDA-POKL.09.05.00-14-034/07-00

133-11 Rachunek biezacy jednostki-projekt KL./00167/07/9.5-




222

222-21

Rozliczenia dochodow budzetowych

Rozliczenia dochodéw budzetowych

Program Kapital Ludzki- Projekt KL/00167/07./9.5
umowa Nr:UDA-POKL-09.05.00-14-034/07-00

223

223-11

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Program Kapital Ludzki- Projekt KL/00167/07./9.5
umowa Nr:UDA-POKL-09.05.00-14-034/07-00

240

240-11

240-11 -1

240- 11 -2

240-11-3

Pozostate rozrachunki

Pozostate rozrachunki- Program Kapitat Ludzki Projekt
KL/00167/07./9.5 umowa Nr:UDA-POKL-09.05.00-14-
034/07-00

Pozostate rozrachunki -Projektu KL/00167/07./9.5-
Naleznosci budzetu

Pozostate rozrachunki -Projektu KL/00167/07./9.5-
Zobowiazania projektu

Pozostate rozrachunki- Projektu KL/00167/07./9.5-
Pozostate rozrachunki wewnetrzne

901

901-11

901-11-0000

Dochody budzetu

Dochody budzetu Program Kapital Ludzki Projekt
KL/00167/07./9.5- umowa Nr:UDA-POKL-09.05.00-
14-034/07-00

Dochody budzetu-Projekt KL/00167/07/9.5- czwarty
czton oznacza klasyfikacje budzetowa

902

902-11

902-11-0000

Wydatki budzetu

Dochody budzetu Program Kapital Ludzki Projekt
KL/00167/07./9.5

Wydatki budzetu-Projekt KL/00167/07/9.5- czwarty
czton oznacza klasyfikacje budzetowa

960

960-11

Skumulowana nadwyzka lun niedobor na zasobach
budzetu

Skumulowana nadwyzka lun niedobor na zasobach
budzetu- Projekt KL./00167/07/9.5

961

961-11

Niedobor lub nadwyzka budzetu

Niedobor lub nadwyzka budzetu- Projekt
KL/00167/07/9.5




§ 13. Konta analityczne rozbudowuje si¢ wg potrzeb ewidencji zdarzen gospodarczych bez
zmiany zarzadzenia.

§ 14. Opis do numeracji kont:
I czton- konto syntetyczne,

IT czton- konto analityczne- srodki uzyskane w z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Kapitat Ludzki- Projekt KL/00167/07/9.5, pn. ,,Warsztaty tworcze
mtodego cztowieka”

IIT czton- klasyfikacja budzetowa,

§ 15. Ustala si¢ plan kont ksiegi gtdwne] wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami
pozabilansowymi dla Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej do ewidencji
ksiegowej operacji dofinansowanych ze Srodkéw Programu Kapital Ludzki w ramach
projektu pn. ,, Warsztaty tworcze mlodego czlowieka” KIL./00167/07/9.5, umowa
Nr:UDA-POKL-09.05.00-14-034/07-00

Konto Konto Nazwa konta
Lp syntetyc analitycz
ne ne
1. 130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
130-11 Rachunek biezacy jednostki-projekt KL/00167/07/9.5- umowa
Nr UDA-POKL.09.05.00-14-034/07-00
2. 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-11 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami Program Kapitat
Ludzki —Projekt KL/00167/07./9.5
3. 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223-11-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Program Kapitat Ludzki- Projekt KL/00167/07./9.5
umowa Nr:UDA-POKL-09.05.00-14-034/07-00
4. 225 Rozrachunki z budzetami
225-11 Rozrachunki z budzetami tytutu podatku dochodowego od
wynagrodzen - Program Kapital Ludzki- Projekt
KL/00167/07./9.5
Podatek dochodowy- zlecenia- Projekt KL/00167/07./9.5
225-11-3
Podatek dochodowy-zlecenia- $rodki unijne
225-11-3-8 . .
Podatek dochodowy- zlecenia- §rodki budzetu panstwa
225-11-3-9
5. 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229-11 Pozostate rozrachunki publicznoprawne- Program Kapitat
Ludzki- Projekt KL/00167/07./9.5




Pozostale rozrachunki publicznoprawne-Projektu
KL/00167/07./9.5- ZUS zleceniobiorcy

229-11-1
ZUS zleceniobiorcy-$srodki unijne
229-11-1-8 ZUS zleceniobiorcy -$rodki budzetu panstwa
229-11-1-9
Pozostate rozrachunki publicznoprawne-Projekt
KL/00167/07./9.5- Kasa chorych zleceniobiorcy
229-11-2 L .
Kasa chorych zleceniobiorcy- $rodki unijne
229-11-2-
? 8 Kasa chorych zleceniobiorcy- $rodki budzetu panstwa
229-11-2-9
Pozostale rozrachunki publicznoprawne-Projektu
229-11-3 KL/00167/07./9.5- Sktadka na Fundusz Pracy-pracodawcy
Sktadka na Fundusz Pracy- $rodki unijne
229-11-3-8 Sktadka na Fundusz Pracy- $rodki budzetu panstwa
229-11-3-9 Pozostate rozrachunki publicznoprawne-Projektu
229.11 -8 KL/00167/07./9.5- ZUS pracodawcy
ZUS pracodawcy- $rodki unijne
229.11- 8-8 ZUS pracodawcy- srodki budzetu panstwa
229-11- 8-9
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
231-11 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen —Program Kapital Ludzki-
Projekt KL/00167/07./9.5
231-11-8 Wynagrodzenie —§rodki unijne
231-11-9 Wynagrodzenie -$srodki budzetu panstwa
400 Koszty wedhlug rodzajoéw 1 ich rozliczenie
400-11 Koszty wedtug rodzajow-Program Kapitat Ludzki- Projekt
KL/00167/07/9.5
400-11- Zuzycie materiatow - § 4210,
1 Ustugi obce - § 4300
400-11-2 Podatki i optaty- § 4430
400-11-3 Wynagrodzenia- § 4010, § 4170
400-11-4 Ubezpieczenia spoteczne- § 4110, § 4120
400-11-5 Pozostate koszty rodzajowe - § 4410
400-11-6
750 Przychody i koszty finansowe




750-11 Przychody i koszty finansowe- Program Kapitat Ludzki-

Projekt KL/00167/07/9.5

800

Fundusz jednostki

800-11 Fundusz jednostki- Projekt KL/00167/07/9.5

800-11- Fundusz jednostki- srodki obrotowe

10.

860

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

860-11 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy —

Projekt KL/00167/07/9.5

Konta pozabilansowe:

Konto
syntetyczn
e

Konto
analityczne

Nazwa konta

998

998-11

998-11-0000

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego

Zaangazowanie wydatkow Programu Kapitat
Ludzki - Projekt KL/00167/07/9.5

Zaangazowanie wydatkow Programu Kapitat
Ludzki- Projekt KL/00167/07/9.5-Czwarty czton
wg klasyfikacji budzetowe;j

999

999-11

999-11-0000

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych
lat

Zaangazowanie wydatkow Programu Kapital
Ludzki Projektu KL/00167/07./9.5

Zaangazowanie wydatkow Programu kapitat
Ludzki-Projektu KL/00167/07./9.5

Czwarty czton-wg klasyfikacji budzetowe;j

§ 16. Konta pomocnicze tworzy si¢ wedtug potrzeb ewidencji operacji gospodarczych bez
potrzeby zmiany zarzadzenia.

IV.2. Plan kont dla projektu pn. ,,Warsztaty teatralno-muzyczne - KL/00171/07/9.5:
w ramach Programu Kapital Ludzki — umowa Nr UDA-POKL.09.05.00-14-031/07-00

§ 17. Ustala si¢ wykaz kont ksiegi gtowne] wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami
pozabilansowymi dla gminy ( organu) do ewidencji ksiegowej operacji dofinansowanych

ze Srodkow Programu Kapital Ludzki w ramach projektu pn. .. Warsztaty teatralno-

muzyczne ”- KL/00171/07/9.5- umowa Nr UDA-POKL.09.05.00-14-031/07-00




Konto Konto Nazwa konta
Lp syntetycz analityczn
ne e
1. 133 Rachunek budzetu
Rachunek w Banku Spoétdzielczym
Nr 88 8019 0000 2001 0200 9959 0001
133-14 Rachunek budzetu- Rachunek w Banku Spotdzielczym
Nr 88 8019 0000 2001 0200 9959 0001 dla projektu
umowa Nr UDA-POKL.09.05.00-14-031/07-00
2. 222 Rozliczenia dochodow budzetowych
222-24 Rozliczenia dochodow budzetowych
Program Kapitat Ludzki- Projekt KL/00171/07./9.5
3 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223-14 Rozliczenie wydatkow budzetowych
Program Kapital Ludzki- Projekt KL/00171/07./9.5
4. 240 Pozostate rozrachunki
240-14 Pozostate rozrachunki- Program Kapital Ludzki Projekt
KL/00171/07./9.5
Pozostate rozrachunki -Projektu KL/00171/07./9.5-
240-14 - 1 e .
Naleznos$ci budzetu
Pozostate rozrachunki -Projektu KL/00171/07./9.5-
240- 14 -2 Zobowiazania funduszy
240- 14-3 Pozostate rozrachunki- Projektu KL/00171/07./9.5-
Pozostate rozrachunki wewnetrzne
5 901 Dochody budzetu
901-14 Dochody budzetu Program Kapitat Ludzki Projekt
KL/00171/07./9.5
Dochody budzetu-Projekt KL./00171/07/9.5-$rodki
901-14- ) . .
0000 krajowe- czwarty czton oznacza klasyfikacj¢ budzetowa
6 902 Wydatki budzetu
902-14 Wydatki budzetu Program Kapitat Ludzki Projekt
KL/00171/07./9.5
Wydatki budzetu-Projekt KL/00171/07/9.5- czwarty
902-14- . .
0000 czton oznacza klasytikacj¢ budzetowa
7. 960 Skumulowana nadwyzka lun niedobor na zasobach




960-14 budzetu
Skumulowana nadwyzka lun niedobor na zasobach
budzetu- Projekt KL./00171/07/9.5
8. 961 Niedobor lub nadwyzka budzetu
961-14 Niedobor lub nadwyzka budzetu- Projekt

KL/00171/07/9.5

§ 18. Konta analityczne rozbudowuje si¢ wg potrzeb ewidencji zdarzen gospodarczych bez

zmiany zarzadzenia.

§ 19. Opis do numeracji kont:

I czton- konto syntetyczne,

II czton- konto analityczne- $rodki uzyskane w z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Kapitat Ludzki- Projekt pn. ,,Warsztaty teatralno-muzyczne -
KL/00171/07/9.5:

IIT czton- klasyfikacja budzetowa.

§ 20. Ustala sig plan kont ksiegi gtownej wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami
pozabilansowymi dla Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej do ewidencji

ksiegowej operacji dofinansowanych ze sSrodkow Programu Kapital Ludzki w ramach

projektu pn. ,,Warsztaty teatralno-muzyczne - KL/00171/07/9.5- umowa Nr UDA-
POKL.09.05.00-14-031/07-00

Konto Konto Nazwa konta
L syntetycz analityczn
P ne e
1. 130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
130-14 Rachunek biezacy jednostki-projekt KL/00171/07/9.5-
umowa Nr UDA-POKL.09.05.00-14-031/07-00
2. 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-14 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami Program Kapitat
Ludzki —Projekt KL/00171/07./9.5
3. 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223-14-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Program Kapital Ludzki- Projekt KL/00171/07./9.5
4. 225 Rozrachunki z budzetami
225-14 Rozrachunki z budzetami tytutu podatku dochodowego od
wynagrodzen - Program Kapitatl Ludzki- Projekt
KL/00171/07./9.5
225-14-3

225-14-3-

Podatek dochodowy- zlecenia- Projekt KL/00171/07./9.5

Podatek dochodowy-zlecenia- srodki unijne




8 Podatek dochodowy- zlecenia- srodki budzetu panstwa
225-14-3-
9
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-14 Pozostate rozrachunki publicznoprawne- Program Kapitat
Ludzki- Projekt KL/00171/07./9.5
229-14 - 1 Pozostate rozrachunki publicznoprawne-Projektu
KL/00171/07./9.5- ZUS zleceniobiorcy
229-14-1- . L
g ZUS zleceniobiorcy-§rodki unijne
229-14-1- ZUS zleceniobiorcy -Srodki budzetu panstwa
9 Pozostate rozrachunki publicznoprawne-Projekt
229-14 -2 KL/00171/07./9.5- Kasa chorych zleceniobiorcy
Kasa chorych zleceniobiorcy- srodki unijne
229-14-2- Kasa chorych zleceniobiorcy- srodki budzetu panstwa
8
229-14-2- Pozostate rozrachunki publicznoprawne-Projektu
9 KL/00171/07./9.5- Sktadka na Fundusz Pracy-pracodawcy
Sktadka na Fundusz Pracy- $rodki unijne
229-14 -3 Sktadka na Fundusz Pracy- srodki budzetu panstwa
Pozostate rozrachunki publicznoprawne-Projektu
KL/00171/07./9.5- ZUS pracodawcy
229-14-3-
8 ZUS pracodawcy- srodki unijne
229-14-3- ZUS pracodawcy- $rodki budzetu panstwa
9
229-14-8
229-14- 8- 8
229-14-8-9
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
231-14 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen —Program Kapitat
Ludzki- Projekt KL/00171/07./9.5
231-14-8 Wynagrodzenie —§rodki unijne
231-14-9 Wynagrodzenie -$rodki budzetu panstwa
400 Koszty wedhug rodzajoéw 1 ich rozliczenie




400-14 Koszty wedhug rodzajow-Program Kapitat Ludzki- Projekt
KL/00171/07/9.5
400-14-1 Zuzycie materiatéw - § 4210,
400-14-2 Ustugi obce - § 4300
400-14-3 Podatki i optaty- § 4430
400-14-4 Wynagrodzenia- § 4010, § 4170
400-14-5 Ubezpieczenia spoteczne- § 4110, § 4120
400-14-6 Pozostate koszty rodzajowe - § 4410
10. 750 Przychody i koszty finansowe
750-14 Przychody i koszty finansowe- Program Kapitat Ludzki-
Projekt KL/00171/07/9.5
11. 800 Fundusz jednostki
800-14 Fundusz jednostki- Projekt KL./00171/07/9.5
800-14- 3 Fundusz jednostki- $rodki obrotowe
12. 860 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
860-14 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy —
Projekt KL/00171/07/9.5
Konta pozabilansowe:
Konto Konto analityczne Nazwa konta
Lp syntetyczne
l. 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego
998-14 Zaangazowanie wydatkéw Programu
Kapital Ludzki - Projekt KL/00171/07/9.5
-14-
998-14-0000 Zaangazowanie wydatkow Programu
Kapitat Ludzki- Projekt KL/00171/07/9.5-
Czwarty czton wg klasyfikacji budzetowe;j
2. 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat
999-14 Zaangazowanie wydatkow Programu
Kapitat Ludzki Projektu KL/00171/07./9.5
Zaangazowanie wydatkéw Programu
999-14-0000 kapital Ludzki-Projektu KL/00171/07./9.5




Czwarty czlon-wg klasyfikacji budzetowej

V. OPIS KONT
§ 21. Opis kont dla gminy ( organu)

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wyltacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast rdznicg, wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Konto stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z tymczasowym zaangazowaniem srodkow z
budzetu na poczet finansowania wydatkow, ktore zgodnie z harmonogramem stanowia §rodki
Unii

Europejskiej w korespondencji z kontem 137 1 kontem 240.

Na koncie 133 ewidencjonuje si¢ wpltyw srodkow z MIWPU i przekazanie na wyodrgbnione
rachunki poszczegdlnych projektow do realizacji.

Konto 222- Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka z tytulu dochodow zrealizowanych przez
jednostke w zakresie projektu.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe wynikajace z okresowych
sprawozdan jednostki Rb-27S z wykonania dochodéw korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 wplyw dochodow z MJWPU w korespondencji z kontem 133.

Konto 223- Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen wydatkow budzetowych realizowanych przez jednostke w
zakresie projektu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan Rb-28S w korespondencji z kontem 902.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji operacji obrazujacych stan rozliczen z instytucja zarzadzajaca z
tytutu wydatkow podlegajacych refundacji ze srodkéw unijnych, poniesionych z wtasnych
srodkow.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ naleznosci budzetu od funduszy pomocowych i
zobowiazan funduszy wobec budzetu z tytutu tymczasowo zaangazowanych srodkow budzetu
na poczet wydatkdw poniesionych na realizacj¢ projektu, podlegajacych refundacji ze
srodkow pomocowych w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ wptyw srodkoéw unijnych z tytutu refundacji w
korespondencji z kontem 240 jako wyksiggowanie naleznosci budzetu i zobowiazan funduszy
pomocowych .

Dla potrzeb rozwiazan ksiggowych konto 240 stuzy réwniez do rozrachunkow
wewngtrznych,




projektu z tytutlu btednych obciazen i1 korekty btednych uznan dokonanych przez bank ( na
podstawie wyciagdéw bankowych), sum do wyjasnienia oraz odsetek od rachunkow
bankowych funduszy pomocowych naleznych dla budzetu.

Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i stanu zobowigzan.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan wielkosci Srodkow
przekazanych z rachunku budzetu miasta na realizacj¢ projektu oraz stan zobowiazan z
tytutu

pozostatych rozrachunkow.

Konto 901- Dochody budzetowe

Konto stuzy do ewidencjonowania dochodow z tytutu realizacji projektu, ktore bezposrednio
wplywaja na rachunek organu

( Wn 133, Ma 901).

Na stronie Ma ujmuje si¢ takze dochody budzetu na podstawie sprawozdan jednostki Rb-27S
w korespondencji z kontem 222.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiagni¢tych dochodéw budzetu
na konto 961.

Konto 902- Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych dokonywanych w zwiazku z realizacja
projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki jednostki na podstawie sprawozdan Rb-28S w
korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesien w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw na konto
961.

Konto 960- Skumulowana nadwyzka lub niedobo6r na zasobach budzetu

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu z lat
ubiegtych. W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 961- Niedobor lub nadwyzka budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z
wyjatkiem czgsci dotyczacej finansowania programéw ze srodkdw pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

§ 22. Opis kont dla jednostki ( Urz¢edu Miejskiego w Halinowie)
Konto 130-rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidenc;ji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na wyodrgbnionym
rachunku bankowym w zakresie ewidencji wydatkow projektu ( oddzielenie dla kazdego
projektu).

Na stronie Wn:

ujmuje si¢ wptyw srodkéw otrzymanych z budzetu (organu) na realizacj¢ wydatkow projektu
w korespondencji z kontem 223 oraz wplywy z tytulu dochodow zwiazanych z realizacja
projektu ( odsetek od srodkdéw projektu).



Na stronie Ma :
ksigguje si¢ zrealizowane wydatki projektu ujete w planie finansowym jednostki oraz
okresowe przelewy do budzetu dochodow zrealizowanych przez jednostkg .

Konto 201- Rozrachunki z dostawcami i wykonawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami i wykonawcami zwigzanymi z
realizacja projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zaptatg faktur i rachunkoéw dotyczacych projektu w korespondencji
z kontem 130.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczegdlnosci rozrachunkow z
urzedem skarbowym z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych wynikajacych z
funkcji ptatnika.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptaty do urzedu skarbowego z tytutu podatku dochodowego od
wynagrodzen osob fizycznych realizujacych projekt, a po stronie Ma- powstate zobowiazania
wobec urzedu skarbowego.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w podziale na §rodki unijne i budzetu panstwa.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

-saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma- stan zobowiazan wobec urz¢du skarbowego.

Konto 229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wedlug tytutdw rozrachunkoéw oraz wg
podmiotdéw z ktérymi dokonywane sg rozliczenia, np:

229-1- rozliczenia z ZUS z tytutu sktadki na ubezpieczenia emerytalno-rentowe
pracownikow,

229-2- rozliczenia z ZUS z tytutu funduszu zdrowia,

229-3- rozliczenia z ZUS z tytulu sktadek na Fundusz Pracy pracodawcy,

229-8- rozliczenia z ZUS z tytutu sktadki na ubezpieczenia emerytalno-rentowe pracodawcy.
Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ w podziale na $rodki unijne i budzetu panstw

Konto 231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z osobami fizycznymi z tytulu naleznosci za
wykonane prace na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto, ktére na podstawie
odrgbnych przepiséw zaliczane sa do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci wyptaty, potracenia obciazajace wynagrodzenia.
Na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowiazan tytutu wynagrodzen .

Do konta prowadzona jest ewidencja szczegotowa w podziale na $rodki unijne 1 $rodki
budzetu panstwa.

Konto 400- Koszty wedlug rodzajow



Konto stuzy do ewidencji kosztow zwiazanych z wydatkami biezacymi projektu, ktore na
koniec roku podlegaja przeksiggowaniu na konto 860.
Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 800- Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku jednostki w zakresie zrealizowanego
projektu 1 jego zmian, w szczego6lnosci do wyodregbnionej ewidencji wydatkow
zrealizowanych w ramach projektu w korespondencji ze strona Wn konta konta 223 .

Konto 860- Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego w wyniku realizacji projektu. W koncu roku
obrotowego na stronie Wn konta ujmuje si¢ sume poniesionych kosztéw w korespondencji z
kontem 400.

Saldo konta wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki w wyniku
realizacji projektu. Saldo to przenoszone jest w roku nast¢pnym, pod data zatwierdzenia
sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych ujetych

w planie finansowym danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nast¢pnego.
Na stronie Ma ujmuje si¢: zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji

1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodregbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na strong¢ Wn przenosi si¢ réwnowarto$¢
zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdania rocznego
Rb 28S (roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jst.).

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nast¢pnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych

w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego lub

plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.



Zalacznika Nr 3

do Zarzadzenia Nr 98/2006
Burmistrza Miasta Halinow
z dnia 28.10.2006r.

(do uzytku wewnetrznego)

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DLA URZEDU MIEJSKIEGO
w HALINOWIE W ZAKRESIE PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL
LUDZKI -PRIORYTET , DZIALANIE, PROJEKT NR UDA-POKL.07.01.01-
/08-00 pn. ”Zmieniajgc siebie”

L. Postanowienia ogolne

§ 1. Ustala si¢ nastepujace zasady postgpowania w zakresie ewidencjonowania operacji
ksiggowych:

1.Srodki na realizacje programu — dotacja rozwojowa - w walucie polskiej (PLN)
przekazywane sa przez instytucj¢ posredniczaca tj. Mazowiecka Jednostkg Wdrazania
Programoéw Unijnych w Warszawie w formie zaliczki na wyodrgbniony rachunek bankowy
Gminy Halindw, a nastgpnie przekazywane sa na wyodrgbniony dla Projektu rachunek
bankowy jednostki organizacyjnej: Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Halinowie.

2.Wydatki ponoszone na realizacj¢ projektu realizowane sa przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Halinowie z rachunku wydzielonego wedlug zasad opisanych w ,,polityce
rachunkowos$ci” opracowanej dla potrzeb realizacji niniejszego Projektu przez Kierownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Halinowie.

§ 2. Zapisy ksiggowe w ksiggach rachunkowych prowadzone sa w jezyku polskim i w
walucie polskiej ( ztotych 1 groszach).

§ 3. Wyodrgbnienie srodkéw pomocowych nastgpuje poprzez:

1) odrebny system ewidencji ksiggowej, tj. odregbny system kont analitycznych oraz
zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont analitycznych.

2) W celu wyodregbnienia operacji ksiggowych w zakresie realizowanego projektu stosuje
si¢ konta ksiggowe okreslone w § 7.



I1. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

§ 4. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Okresami sprawozdawczymi sa poszczegdlne miesiace roku budzetowego.

III.  Ksiegi rachunkowe
§ 5. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg :

w systemie komputerowym przy zastosowaniu programu komputerowego autorstwa firmy
Ustugi Informatyczne-INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul.
Dtuga 13, pn: Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie WIN 2005 wersja 2005.3.17.0.0 od dnia
01.01.2005r . Program jest na biezaco aktualizowany przez firmg INFO-SYSTEM.

Jest to program komputerowy umozliwiajacy prowadzenie petnej ewidencji ksiggowe;j

poczawszy od budowania planu kont i tatwego wprowadzania dokumentow ksiggowych, ich
ksiggowania az do gotowych zestawien, sprawozdan i bilansu zamknigcia.

Doktadne informacje dotyczace opisu programu komputerowego sa przedstawione w
podreczniku dot. Instalacji 1 uzytkowania programu Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie,
ktory znajduje si¢ na stanowisku pracy obstugujacym program.

Program jest zabezpieczony indywidualnymi hastami dla kazdego pracownika pracujacego w
tym programie. Archiwizacja zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywana jest przez
system codziennie, metoda caloSciowa na serwer oraz miesigcznie — na ptytach DVD, ktore sa
przechowywane w szafie.

§ 6 . Podstawe do ewidencji operacji w ksiggach ORGANU 1 JEDNOSTKI stanowia :

1) dowody zewnetrzne — kopie wyciagow bankowych potwierdzonych za zgodno$¢ z

oryginatem. Upowaznia si¢ do podpisywania dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem w

zakresie dokumentow kserowanych dla potrzeb wewngtrznych Urzedu — Skarbnika 1 Z-ce

Skarbnika

2) dowody wewngetrzne- polecenie ksiggowania ( PK) sporzadzane przez pracownikow
komorki ksiggowosci na podstawie odpowiednich dowodow zrodtowych w celu:

- przeksiggowania zrealizowanych dochodéw i wydatkéw, na podstawie okresowych
sprawozdan budzetowych badz innych dokumentéw. Polecenie ksiggowania stanowi
podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych pod data wskazana w poleceniu.

- dokonania zapisu ksiggowego nie wyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarczej np:,
wprowadzenie bilansu otwarcia do ksiag rachunkowych;
- skorygowania btednych zapiséw ksiggowych;

§ 7. Plany kont dla projektu pn. ,, Z komputerem za pan brat” w ramach Programu
Kapital Ludzki —-umowa Nr: NR UDA-POKL.07.01.01/08-
7.1.Plan kont dla ORGANU

Konto Konto Nazwa konta
syntetyc analityczne

Lp zne




1. 133 Rachunek budzetu
Rachunek w Banku Spoétdzielczym
Nr 88 8019 0000 2001 0200 9959 0001

2. 222 222-15 Rozliczenia dochodéw budzetowych

3. 223 223-15 Rozliczenie wydatkow budzetowych

4 240 240-15 Pozostate rozrachunki

5. 901 901-15 Dochody budzetu

901-15-0000 Dochody budzetu-czwarty czton oznacza klasyfikacje

budzetowa ( cyfra 8- §rodki unijne, cyfra 9- srodki krajowe)

6. 902 902-15 Wydatki budzetu

902-15-0000 Wydatki budzetu-czwarty czlon oznacza klasyfikacje

budzetowa (cyfra 8- srodki unijne, cyfra 9- srodki krajowe)

7. 960 960-15 Skumulowana nadwyzka lun niedobor na zasobach budzetu

8. 961 961-15 Niedobor lub nadwyzka budzetu

7.2.  Plan kont dla JEDNOSTKI
Konto Konto Nazwa konta
Lp syntetyc analityczne
zne
1. 130 130-15 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
2. 750 750-15 Przychody i koszty finansowe

Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 98/2006
Burmistrza Miasta Halinéw
z dnia 16.05.2008r.

(do uzytku wewngtrznego)




ZASADY ( POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DLA URZEDU MIEJSKIEGO
w HALINOWIE W ZAKRESIE PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL
LUDZKI —-PRIORYTET , DZIALANIE, PROJEKT NR UDA-POKL.06.03.00-
14-007/08-00 pn. ”Z komputerem za pan brat”

L. Postanowienia ogolne

§ 1. Ustala si¢ nastgpujace zasady postgpowania w zakresie ewidencjonowania operacji
ksiggowych dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Projektu Nr UDA-POKL.06.03.00-
14-007/08-00 pn. ,,Z komputerem za pan brat”:

1. Srodki na realizacje programu — dotacja rozwojowa - w walucie polskiej (PLN)
przekazywane sa przez instytucj¢ posredniczaca tj. Mazowiecka Jednostkg¢ Wdrazania
Programéw Unijnych w Warszawie w formie zaliczki na rachunek bankowy Gminy
Halinéw, a nastgpnie przekazywane sa na wyodrgbniony dla Projektu rachunek bankowy
jednostki organizacyjnej: Gminnego Centrum Informacji w Halinowie.

2. Wydatki na realizacj¢ projektu ponoszone sa przez jednostke- Gminne Centrum Informacji
w Halinowie z wydzielonego rachunku bankowego, wedlug zasad opisanych w ,,polityce
rachunkowos$ci” opracowanej dla potrzeb realizacji niniejszego Projektu przez Kierownika
Gminnego Centrum Informacji w Halinowie.

3. Operacje ksiggowe dotyczace projektu, realizowane przez Gming Halinow sa
ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Beneficjenta znajdujacych si¢ w siedzibie
Beneficjenta — w Referacie Finansowo-Budzetowym Urzedu Miejskiego w Halinowie przy
ul. Spotdzielczej 1, w zakresie realizacji operacji zwiazanych z planem dochodow,
przychodéw 1 wydatkow projektu, rozliczenia dochodow 1 wydatkow projektu,

§ 2. Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej srodkéw pomocowych w ksiggach Gminy Halinow
nastepuje poprzez odrgbny system ewidencji ksiggowej, tj. odrgbny system kont
analitycznych oraz zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont
analitycznych.

§ 3. W celu wyodregbnienia operacji ksiegowych w zakresie realizowanego projektu w
ksiggach Gminy Halinow stosuje si¢ konta ksiggowe okreslone w § 7.

I1. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

§ 4. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Okresami sprawozdawczymi sa poszczegolne miesiace roku budzetowego.

III. Ksiegi rachunkowe
§ 5. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg :

w systemie komputerowym przy zastosowaniu programu komputerowego autorstwa firmy
Ustugi Informatyczne-INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul.
Dhuga 13, pn: Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie WIN 2005 wersja 2005.3.17.0.0 od dnia
01.01.2005r . Program jest na biezaco aktualizowany przez firm¢ INFO-SYSTEM.

Jest to program komputerowy umozliwiajacy prowadzenie petnej ewidencji ksiggowe;j
poczawszy od budowania planu kont i fatwego wprowadzania dokumentow ksiggowych, ich
ksiggowania az do gotowych zestawien, sprawozdan i bilansu zamknigcia.



Doktadne informacje dotyczace opisu programu komputerowego sa przedstawione w
podreczniku dot. Instalacji 1 uzytkowania programu Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie,
ktory znajduje si¢ na stanowisku pracy obstugujacym program.

Program jest zabezpieczony indywidualnymi hastami dla kazdego pracownika pracujacego w
tym programie. Archiwizacja zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywana jest przez
system codziennie, metoda cato$ciowa na serwer oraz miesig¢cznie — na ptytach DVD, ktore sa
przechowywane w szafie.

§ 6 . Podstawe do ewidencji operacji w ksiggach ORGANU 1 JEDNOSTKI stanowig :

1) dowody zewngtrzne — kopie wyciagéw bankowych potwierdzonych za zgodno$¢ z

oryginatem. Upowaznia si¢ do podpisywania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem w

zakresie dokumentow kserowanych dla potrzeb wewngtrznych Urzgdu — Skarbnika 1 Z-cg

Skarbnika

2) dowody wewngtrzne- polecenie ksiggowania ( PK) sporzadzane przez pracownikéw
komorki ksiggowosci na podstawie odpowiednich dowodow zrédtowych w celu:

- dokonania zapisu ksiggowego nie wyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarczej np:,
wprowadzenie bilansu otwarcia do ksiag rachunkowych;

- skorygowania btednych zapisow ksiggowych;

- w celu przeksiggowania zrealizowanych dochodow i1 wydatkow, na podstawie okresowych
sprawozdan budzetowych badz innych dokumentéw. Polecenie ksiggowania stanowi
podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych pod data wskazana w poleceniu.

§ 7. Plany kont dla projektu pn. ,, Z komputerem za pan brat” umowa Nr: UDA-
OKL.06.03.00-14-007/08-00

1. ORGAN
Konto Konto Nazwa konta
Lp syntetyc analityczne
ne
l. 133 133-16 Rachunek budzetu
Rachunek w Banku Spoétdzielczym
Nr 88 8019 0000 2001 0200 9959 0001
2. 222 222-16 Rozliczenia dochodow budzetowych
3. 223 223-16 Rozliczenie wydatkow budzetowych
4 240 240-16 Pozostate rozrachunki
5. 901 901-16 Dochody budzetu
901-16- Dochody budzetu-czwarty czton oznacza klasyfikacje
0000 budzetowa
( cyfra 8- $rodki unijne, cyfra 9- srodki krajowe)
6. 902 902-16 Wydatki budzetu




902-16-

Wydatki budzetu-czwarty czton oznacza klasyfikacje

0000 budzetowa
(cyfra 8- srodki unijne, cyfra 9- §rodki krajowe)
7. 960 960-16 Skumulowana nadwyzka lun niedobor na zasobach budzetu
8. 961 961-16 Niedobor lub nadwyzka budzetu

1. Plan kont dla JEDNOSTKI

Konto Konto Nazwa konta
Lp syntetyc analitycz

zne ne
1. 130 130-16 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
2. 750 750-16 Przychody i koszty finansowe

§ 8. Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 01 lutego 2009 roku.




