ZARZADZENIE NR 78/ 08
Burmistrza Miasta Halinow
z dnia 01 sierpnia 2008 roku

w sprawie: ustalenia zasad przyznawania i uiytkowania stuzbowych telefonow
komaorkowych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Korzystanie ze stuzbowych telefonow komorkowych stanowiacych mienie Urzgdu Miejskiego
w Halinowie, zwanym dalej ,,urzedem”, shuzy zapewnieniu komunikacji w sprawach stuzbowych:
1) Burmistrzowi ;
2) Zastgpcy Burmistrza;
3) Sekretarzowi ;
4) Skarbnikowi ;
5) Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Halinowie
6) Naczelnikom wydziatow 1 kierownikom referatow oraz innym pracownikom Urzedu

z zastrzezeniem postanowien § 3; (uzytkownicy).
7) Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Halinow
- zwanych dalej ,,uzytkownikiem”.

§2.

1.Telefon komorkowy nalezy wykorzystywac:

1) w sytuacjach, gdy nie ma mozliwosci skorzystania z telefonu stacjonarnego;

2) do prowadzenia rozmow tylko na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z zastrzezeniem ust. 2.

2. Korzystanie z ustug roamingu migedzynarodowego jest mozliwe po uprzednim uzyskaniu zgody
Burmistrza Miasta Halinow.

§ 3.

. O przyznaniu telefonu komoérkowego decyduje Burmistrz Miasta.

2. Przyznanie telefonu komorkowego kierownikom jednostek organizacyjnych moze nastapic¢
na ich wniosek zaopiniowany zgodnie z kompetencjami przez Zastepcg Burmistrza lub
Sekretarza Miasta.

3. Przyznanie telefonu pracownikowi urzgdu moze nastapi¢ na wniosek pracownika, jesli

konieczne jest:

1) zapewnienie dyspozycyjnosci pracownika z tytutu wykonywanych przez niego

obowiazkow stuzbowych lub zajmowanego stanowiska;

2) utrzymanie bezposredniego kontaktu pracownika z przetozonym podczas wykonywania

obowiazkow stuzbowych poza miejscem pracy lub poza godzinami pracy urzedu.

)

§4.
1. W celu wiasciwego rozliczenia naleznos$ci wynikajacych z faktur za korzystanie z telefonow
komoérkowych stosuje si¢ limity miesigczne.
2. Miesigczny limit za korzystanie z telefonu komorkowego, zwany dalej limitem, ustala
indywidualnie dla kazdego uzytkownika Burmistrz Miasta przy akceptacji wniosku
o przyznanie telefonu komérkowego.
. Limit w calo$ci jest pokrywany przez urzad .
. Wz6r wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

]



§ 5.

1. Przekroczenie limitu powoduje obciazenie uzytkownika telefonu komoérkowego.

2. Nalezno$¢, o ktorej mowa w ust. 1, potracana jest z wynagrodzenia za pracg lub innych
swiadczen zwigzanych ze stosunkiem pracy zgodnie z os§wiadczeniem uzytkownika zawartym
w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.

3. W szczego6lnych wypadkach dopuszcza sig przekroczenie limitu, jesli uzytkownik wykaze, ze
nastapito ono w zwiazku z rozmowami stuzbowymi.

4. W sytuacji okreslonej w ust. 3 uzytkownik przedstawia wyjasnienia zawierajace szczegotowe
rozliczenie przekroczenia limitu.

§ 6.

Do podstawowych obowiazkow uzytkownika nalezy:
1) nalezyta dbalo$¢ o telefon komoérkowy;
2) posiadanie wiaczonego telefonu komorkowego rowniez poza godzinami pracy urzedu,
jak rowniez w dni wolne od pracy;
3) nieudostegpnianie telefonu komérkowego osobom trzecim, jak réwniez zabezpieczenie
przed dostgpem o0sob trzecich.

§7.

. Telefony komdrkowe powierza si¢ uzytkownikom z obowiazkiem zwrotu.

2. Uzytkownicy ponosza pelna odpowiedzialno$¢ materialng za szkodg zwiazana z telefonami
komoérkowymi, w szczegdlnosci za ich uszkodzenie i utrat¢ spowodowang zagubieniem lub
kradzieza.

3. W wypadkach okreslonych w ust. 2 uzytkownik pokrywa rzeczywiste koszty poniesione przez

urzad w zwiazku z zakupem 1 wydaniem telefonu komérkowego w zamian za uszkodzony lub

utracony.

)

§ 8.

1. W przypadku utraty telefonu komérkowego uzytkownik zobowiazany jest do natychmiastowego
zablokowania numeru u operatora oraz zgloszenie tego faktu w wydziale wtasciwym do spraw
administracyjno-gospodarczych urzedu.

2. Jedli utrata telefonu komorkowego nastapita na skutek przestgpstwa, uzytkownik zobowiazany
jest zgtosi¢ ten fakt Policji.

3. Opdznienie lub niedopelnienie obowiazkdéw okreslonych w ust. 112 pociaga za soba
odpowiedzialno$¢ materialng uzytkownika od momentu utraty telefonu do czasu zawiadomienia
podmiotéw wymienionych w ust. 11 2.

§09.
1. Uzytkownik zwolniony jest od odpowiedzialno$ci materialnej, o ktorej mowa w § 7, jesli
udowodni, ze szkoda powstata z przyczyn od niego niezaleznych.
2. Burmistrz Miasta decyduje o zwolnieniu uzytkownika od odpowiedzialno$ci materialne;.

§ 10.
Wydanie telefonu komorkowego uzytkownikowi nastgpuje po podpisaniu przez niego oswiadczenia
stanowiacego zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§11.
1. Osoby wskazane w § 1 pkt 1-5 traca prawo do korzystania z telefonu komérkowego z dniem
uptywu kadencji, odwotania lub rezygnacji ze stanowiska.



. Uzytkownicy traca okresowo prawo do korzystania z telefonu komérkowego na czas:

1) urlopu bezptatnego trwajacego powyzej miesiaca;

2) urlopu macierzynskiego;

3) urlopu wychowawczego.

. Uzytkownicy wskazani w § 1 pkt 6 1 7 traca prawo do korzystania z telefonu komérkowego
z dniem:

1) cofnigcia przez Burmistrza Miasta zgody na korzystanie z telefonu komérkowego;

2) rozwiazania stosunku pracy;

3) niepodpisania o§wiadczenia, o ktorym mowa w § 10;

4) nierozliczenia si¢ z przekroczonego limitu badz z utraty telefonu komorkowego.

§12.

. Utrata prawa do korzystania z telefonu komoérkowego rodzi obowiazek zwrotu telefonu
komoérkowego w terminie do 7 dni od dnia zaistnienia przyczyny okreslonej w § 11.

. W przypadku opdznienia lub niedopetnienia obowiazku zwrotu telefonu komoérkowego,
nastgpuje zablokowanie numeru u operatora oraz obciazenie dotychczasowego uzytkownika
kosztami ustug za okres od dnia utraty prawa do korzystania z telefonu komoérkowego oraz
rzeczywistym kosztem aparatu telefonicznego.

§ 13.

Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do akcesoridw do telefondw
komoérkowych.

§ 14.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Halinow.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/ Jolanta Damasiewicz



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 78 /08
Burmistrza Miasta Halinow
z dnia 1 sierpnia 2008 r.

Halindw, dnia .............ccool
Imig i NAZWISKO ......ooooiiiiii e

STANOWISKO ..ot e e e e eeeeaaanaas

WNIOSEK
o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

Wnoszg o przyznanie stuzbowego telefonu komdrkowego, ktory bedzie uzywany przeze mnie

do celow stuzbowych, w zakresie™:

1. tylko podstawowych ustug operatora sieci telefonii komorkowe;,

2. podstawowych ustug operatora sieci telefonii komérkowej wraz z nastgpujacymi
dodatkowymi ustugami:

Uzasadnienie wniosku*:

1. wykonuj¢ obowiazki stuzbowe poza stanowiskiem pracy,

2. przetozeni i wspoipracownicy musza mie¢ ze mna staly kontakt, ze wzglgdu na wykonywane
przeze mnie zadania, wynikajace z zakresu obowiazkow, dotyczace:

podpis pracownika

pieczec 1 podpis bezposredniego przetozonego

Przyznaje stuzbowy telefon komorkowy z miesigcznym limitem kosztéw (tacznie z
abonamentem i podatkiem VAT) w kwocie ...............cc......... zh (taryfa: ................... )
SEOWIIIE: <.ttt ettt e b e et e et e sat e e bt e s ab e e be e e ate e bt e e nbeenbeesnteenbeennee

Nie przyznaje stuzbowego telefonu komoérkowego.

data, podpis Burmistrza
* zaznaczy¢ wlasciwe



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 78 /08
Burmistrza Miasta Halinow
z dnia 1 sierpnia 2008 r.

OSWIADCZENIE
Przyjmujg telefon komorkowy:
— Z NUMEremM abONENCKIML......coiiiiiiiiiiiieiii e ,
— z miesi¢cznym limitem kosztéw (tacznie z abonamentem i podatkiem VAT),
optacanym przez Urzad Miejski w Halinowie, w kwocie.............ccccveeenneeen. zt.

(53 0017 1 VTSR ),

— ustalong taryfg abonencka: ...
Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) si¢ z trescia Zarzadzenia Burmistrza Miasta Halindw
w sprawie ustalenia zasad przyznawania i uzytkowania stuzbowych telefondéw
komoérkowych 1 zobowiazuj¢ si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgodg na potracanie z mojego wynagrodzenia za pracg:

1) nalezno$ci bedacej rdznica pomigdzy wysokos$cia faktury wystawionej przez
operatora sieci telefonii komdrkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego
telefonu komdrkowego a przyznanym miesigcznym limitem kosztow,

2) naleznos$ci powstate] w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu

komorkowego za okres, w ktorym nie bytem(-am) uprawniony(-a) do korzystania
Z niego.

data podpis pracownika



