_ Protokol
z kontroli przeprowadzonej w dniach 2 i 5 lipca 2012 roku
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Okuniewie.

W dniu 29 czerwca 2012 roku Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej
w Halinowie powiadomil o zamiarze przeprowadzenia kontroli w jednostce organizacyijnej,
jaka jest Zespot Szkolno-Przedszkolny w Okuniewie. '

Zakres kontroli obejmowal okres 2009/2011 i zostat okre$lony w sposob nastepujacy:
1. ocena gospodarki finansowej placowki, w szczegolnosei:
a) remonty,
b) procedury wylaniania wykonaweow,
2. ocena prawidlowodci ewidencjonowania uczniow,

hae

ocena stanu zatrudnienia w placowce,
4. kontrola zasad wynagradzania pracownikéw placowki.

Powiadomienia zostaly rozestane na 3 dni przed planowanym posiedzeniem
kontrolnym i skierowano je do nastepujacych osob:
1. Czlonkowie Komisji,

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Halinowie — Pan Marcin Pietrusinski,

Burmistrz Halinowa — Pan Adam Ciszkowski,
© Zastgpca Burmistrza Halinowa — Pan Adam Sekmistrz,

Sekretarz Halinowa — Pan Robert Grubek,

Dyrektor Zespohu Szkolno-Przedszkolnego — Pani Malgorzata Biernacka.

A

Na miejsce przeprowadzenia kontroli w dniu 2 lipca 2012 roku wyznaczono siedzibe
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego przy ulicy Szkolnej 4 w Okuniewie oraz w dniu 5 lipca
2012 roku sale konferencyjng Urzedu Miejskiego w Halinowie.

Kontrola rozpoczela si¢ w dniu 2 lipca 2012 roku od godziny 16° oraz zostala
kontynuowana w dniu 5 lipca 2012 roku od godziny 16°°. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami
dotyczacymi gospodarki finansowej placowki, w szczegélnosei remontéw 1 procedur
wylaniania wykonawcow oraz po wystuchaniu wyjasnien Dyrektora P. Malgorzaty
Biernackiej, Komisja stwierdzila, ze na wybranych dokumentach z 2009 roku Dyrektor ZSP
w Okuniewie dokonal wyboru ofert na podstawie zapytan kierowanych do kilku firm podezas
rozmow telefonicznych. Wykonawca byl wylaniany wedlug kryterium — najkorzystniejsza
oferta cenowa. Analogicznic odbywato sie wylanianie wykonawcéw remontéw w roku 2010.
Komisja zwrdcita uwage na brak dokumentacji odnognie przeprowadzonej weryfikacii ofert.

W 2011 roku uchybien w dokumentacji nie stwierdzono. Dyrektor placowki
P. Malgorzata Biernacka wykazala zestawienie ofert wykonawcow, wskazujge wykonawce
1uzasadnienie wyboru — oferta najlepsza cenowo. Procedura wylaniania wykonawcow
zawlera wymagane dokumenty, w tym protokdét odbioru prac. W umowach oznaczono kary
umowne oraz okres gwarancji na wykonane prace remontowe.
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Komisja zalecita stosowanie takich procedur wylaniania wykonawcdw, jakie byly w 2011
roku.

Komisja po przejrzeniu dokumentacji stwierdzila, ze ewidencja uczniow prowadzona
jest prawidlowo, przejrzyscie i starannie. Dzienniki lekcyjne i arkusze ocen prowadzone sa
wedhug wymagan i §wiadcza o prawidlowym nadzorze pedagogicznym.

Pani Dyrektor Malgorzata Bernacka przedstawita Komisji projekty organizacji placéwki
wroku szkolnym 2009/2010, 2010/2011, 2011/2012, ktére $wiadcza o wihasciwym
zarzadzaniu placéwka o§wiatows.

Podczas przeprowadzanej kontroli Komisja zapoznala si¢ ze stanem zatrudmienia.
Wyjasnien udzielita Pani Dyrektor Matgorzata Biernacka, przedstawiajac zestawienie stanu
zatrudnienia w ZSP w Okuniewie w latach 2010/2011, ktére wskazuje wzrost spowodowany
zmianami wynikajacymi z Rozporzadzenia MEN dotyczacego obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego przez dzieci pigcioletnie. Powyzsze informacje znalazly
potwierdzenie w dokumentach przedstawionych Czionkom Komisji.

Pani Dyrcktor Malgorzata Biernacka przedstawila zestawienie zatrudnionych
nauczycieli wedlug stopnia awansu zawodowego, a takze zasady wynagrodzenia
pracownikow zatrudmonych w placdwee. W wyniku dyskusji Komisja podjeta wnioski.

W sprawach r6znych Pani Dyrcktor Malgorzata Biernacka poinformowata Komisj¢ na temat
wynikoéw uczniow klas VI uzyskanych na sprawdzianic oraz wynik6w egzaminOw uczniow
klas I1I gimnazjum.

Wszystkie wyjasnienia znalazly odzwierciedlenie w przedstawionej dokumentacji.
Whioski pokontrolne

1. Komisja Rewizyjna wnioskuje do Burmistrza Halinowa, Pana Adama Ciszkowskiego,
0 zorganizowanie jednego wspdlnego przetargu na opal dla wszystkich placowek,
ktére korzystaja z tego rodzaju paliwa w celu osiggnigecia korzystnej ceny oraz
skoordynowania dostaw.

2. Komisja Rewizyjna wnioskuje do Burmistrza Halinowa, Pana Adama Ciszkowskiego,
o wyegzekwowanie od najemcéw domkéw komunalnych i uporzadkowanie terenu
wokot posesji oraz utrzymania go w czystosci, a takze o zadbanie o stan techniczny
ogrodzenia praz poszczegblnych posesji. '

3. Komisja Rewizyjna wnioskuje-do Burmistrza Halinowa, Pana Adama Ciszkowskiego,
aby umowy zawierane przez dyrektoréw ZSP w Okuniewie, przekraczegqce 5000 zi,
byly parafowane przez prawnika Urzgdu Miejskiego w Halinowie.

Zaleceniz pokontrolne _
1. Zaleca si¢ stosowanie procedur wylaniania wykonawcdow, jakie byty w roku 2011.

Kontrola zakoficzyla sic dnia 2 Hpca 2012 roku o godzinie 18% a 5 lipca 2012 roku
o godzinie 19°*
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Dokumenty przekazane przez Dyrektora placéwki stanowig zatacznik do niniejszego
protokohu. Protokét z kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden doreczono kicrownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zglaszania w terminie
7 dni od podpisania protokotu pisemnych wyjaénief zastrzezen i uwag, co do zawartych
w protokole ustalen.
Protokdt zawiera trzy ponumerowane strony. Na tym protok(’)l zakoficzono.
Podpls kierownika jednostkizkentreleywwanc):

: : - ZESPOLL BZHOL “F&E:D%KGLNFGG
Podpisy oséb kontrolujacych: mgr, w’a.fgo.@ta Bisdhacks

1. Leszek Gelo — Przewodniczacy Komisji

2. Halina Kué — Wiceprzewodniczaca
Czlonkowie komisji:

3. Katarzyna Gozdziewska

4. Anna Ludwiniak

5. Jan Papis

6. Marcin Pawlowski

7. Edyta WozZniakowska
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