REGULAMIN ZAPYTANIA OFERTOWEGO
na: ,,Wynajem kuchni z pomieszczeniami pomocniczymi, sklepiku szkolnego,
prowadzenie zywienia dzieci przedszkolnych i uczniow Zespotu Szkoét w Halinowie
w wynajmowanych pomieszczeniach”.

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Halino6w-Zespol Szkot w Halinowie, reprezentowany przez Dyrektora Zespotu Szkot
w Halinowie p. Ewe¢ Dziumak

Siedziba : ul. Okuniewska 115, 05-074 Halinow

Il. TERMIN REALIZACJI

Wynajem kuchni i prowadzenie Zywienia w wynajmowanych pomieszczeniach:
1 wrzesnia 2012r. - 31 sierpnia 2013 r. ,

Wynajem pomieszczenia na sklepik szkolny:
1 wrzesnia 2012r. - 30 czerwca 2013 r.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO :

Przedmiotem zapytania ofertowego jest:

1. Wynajem kuchni z pomieszczeniami pomocniczymi o powierzchni: 170 m? oraz oddanie do
uzywania stotowki szkolnej o powierzchni 180 m? w budynku szkoty — wykaz pomieszczen i
sprzetu — zatgcznik nr 2.

2. Wynajem pomieszczenia o0 powierzchni 18 m? przeznaczonego na ,sklepik szkolny” w
budynku szkoty.

3. Prowadzenie zywienia w wynajmowanych pomieszczeniach na nast¢pujacych zasadach:

a) dla dzieci przedszkolnych; codzienne przygotowywanie i wydawanie positkow
sktadajacych si¢ ze: $niadania, obiadu, podwieczorku, planowana taczna ilo$¢ dzienna —
okoto 150 positkow,

b) dla uczniéw szkoty podstawowej, gimnazjum oraz pracownikow szkoly; codzienne
przygotowywanie i wydawanie obiadow sktadajacych si¢ z zupy, Il dania oraz kompotu,
planowana taczna ilo§¢ dzienna — okoto 250 positkow.

4. Dopuszcza si¢ wykorzystywanie przez Wykonawce wynajmowanych pomieszczen w celu
przygotowywania 1 dystrybucji positkow dla dzieci, ucznidéw 1 pracownikow placowek
o$wiatowych Gminy Halinow.

Warunki zapytania ofertowego:

1. Przygotowywanie positkow na zasadach racjonalnego Zywienia, na bazie produktow
najwyzszej jakosci i bezpieczenstwa zgodnie z normami HACCP. Wyklucza si¢ positki na bazie
poiproduktow.

2. Dzienny jadtospis w przedszkolu obejmuje :

sniadanie,; zupa mleczna lub potrawy mleczne i mleko pochodne, kanapka, herbata

obiad: zupa, drugie danie , surowka, kompot lub sok,

podwieczorek: kanapka lub stodka butka (ciasto) ewentualnie deser mleczny, owoce (w tym
sezonowe), herbata lub nap¢;.

3. Zywienie w przedszkolu prowadzone jest przez 11 miesiecy w roku. Iloé¢ positkow jest
zmienna w zaleznosci od frekwencji dzieci.

4. Obiad dla uczniow obejmuje: zupe, drugie danie, suréwke — do wyboru z dwoch
zaproponowanych, kompot lub sok.

5. Obiady dla ucznidéw wydawane sg w roku szkolnym z pominigciem dni wolnych od nauki.
6. Jadlospis uktadany jest przez Wykonawce na 10 dni i uzgadniany z Zamawiajacym. Zaleca
si¢ roznorodno$¢ 1 niepowtarzalnos$¢ positkow.

7. Utrzymanie cen positkow zgodnie z oferta.

8. Wydawanie positkow w godzinach uzgodnionych z dyrekcja ZSz w Halinowie.

9. Zatrudnienie wykwalifikowanego personelu.



10. Obstuga gastronomiczna uroczystosci szkolnych, gminnych i imprez sportowych na
podstawie oddzielnych umow.
Obowiazki Oferenta

1. Optata czynszu miesigcznego do 10-go dnia kazdego miesigca.
2. Pokrywanie, poza czynszem kosztow optat eksploatacyjnych takich jak: energia elektryczna,
woda i $cieki, gaz (z podlicznika), centralne ogrzewanie (wedtug kalkulacji kosztow)
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnos$ci gastronomiczne;.
3. Zawarcie umowy na wywoOz $mieci i ponoszenie kosztow z tego tytutu.
4. Doposazenie na wlasny koszt wynajetych pomieszczen w urzadzenia niezbedne do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na okres trwania umowy.
5. Zabezpieczenie zastawy dla uczniow.
6. Udostepnianie kuchni i1 stoléwki na uroczystosci szkolne lub gminne.
7. Utrzymanie przedmiotu najmu w dobrym stanie sanitarno-porzadkowym.
8. Wykonywanie drobnych napraw instalacji wodociggowej oraz elektrycznej, a w czasie
wakacji niezbednych konserwacji, napraw, remontéw wynajmowanych pomieszczen w
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.
9. Pomieszczenie wynajmowane na sklepik szkolny wykorzystywane bedzie wytacznie do
sprzedazy artykuldw szkolnych oraz spozywczych od poniedziatku do pigtku.
10. Wynajete pomieszczenia nie mogg by¢ podnajmowane innym podmiotom.
11. Przed zawarciem umowy nastgpi komisyjne przekazanie wynajmowanych pomieszczen
Oferentowi, a po jej zakonczeniu komisyjny odbior od Oferenta.
Wizji lokalnej Oferent powinien dokona¢ indywidualnie.

IV WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAPYTANIU OFERTOWY M:
Okreslenie warunkow uczestnictwa w postepowaniu
1. Warunkiem uczestnictwa w zapytaniu ofertowym jest ztozenie oferty wraz z wymaganymi
dokumentami i o§wiadczeniami, wWzor oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu..
2. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis:
OFERTA na:
»Wynajem kuchni z pomieszczeniami pomocniczymi, sklepiku szkolnego,
prowadzenie zywienia dzieci przedszkolnych i uczniow Zespolu Szkol w Halinowie
w wynajmowanych pomieszczeniach”.
3. Oferent ma prawo do zmiany swojej oferty przed uptywem koncowego terminu sktadania
ofert, jedynie w przypadku wycofania poprzednio ztozonej oferty.
Oferta
1. Oferta powinna zawierac:
1) imig¢ i nazwisko oferenta bedacego osobg fizyczng, lub nazwe firmy wraz z siedziba,
2) adres do korespondenciji,
3) telefon kontaktowy,
4) dat¢ sporzadzenia oferty,
5) oswiadczenie oferenta o zapoznaniu si¢ ze stanem technicznym lokalu, wzorami uméw,
Regulaminem zapytania ofertowego i przyjgciem go bez zastrzezen,
6) ceng dziennego wyzywienia w przedszkolu w zaleznosci od liczby positkow (przy czym
cena positkow obejmowac¢ musi wszystkie koszty zwigzane z jego przygotowaniem):
- $§niadanie, obiad, podwieczorek - 10,00 zt brutto
- $niadanie 1obiad — 8 zt
7) ceng pelnego obiadu (zupa i drugie danie) w szkole podstawowej i gimnazjum, przy
czym cena obiadu obejmowaé musi wszystkie koszty zwigzane z jego przygotowaniem:
- jednorazowego - 8,00 zt brutto,
- po wykupieniu abonamentu miesi¢cznego — 7,00 zt brutto
8) propozycje wysokosci czynszu z tytulu korzystania z kuchni i pomieszczen
pomocniczych, minimalna stawka za wynajem Wynosi: ...............ccoeeeeninnnnn.



9) propozycje wysokosci czynszu z tytulu prowadzenia sklepiku szkolnego, minimalna
stawka za wynajem wWynosi: ...........oeeveiiiiiiiannn.n.

10) wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia zbiorowego zywienia,
wymagane jest wykazanie minimum jednej ustugi w zakresie prowadzenia zbiorowego
zywienia (zalacznik nr 3) oraz zalaczenie referencji od firm, na rzecz ktérych Oferent
prowadzil wyzywienie,

11) propozycje przyktadowych jadtospisow,

12)do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do prowadzenia
dziatalno$ci gastronomicznej, oraz aktualny odpis z wlasciwego rejestru, np. wydruk
z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

13) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych Oferenta
w zakresie niezb¢dnym do przeprowadzenia zapytania ofertowego, przy zachowaniu
zasady jawnosci postgpowania i wyniku postgpowania,

Postac oferty

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2) Oferenci zobowigzani sg przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
niniejszym regulaminie.

3) Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (wskazany wydruk komputerowy).
Oferta musi by¢ podpisana przez osobg (0soby) uprawniong do wystepowania w imieniu
Oferenta zgodnie z forma reprezentacji okreslona w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy Oferenta.

5) Wszystkie strony oferty, w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, powinny by¢
spigte (zszyte) w sposOb zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.
Poprawki lub zmiany w tekscie Oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby uprawnionej.

V ZWIAZANIE OFERTA
Oferent jest zwigzany oferta w ciagu 30 dni.

VI KOMISJA OCENIAJACA

1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu wykonuje Komisja oceniajgca.

2. Przewodniczacego oraz cztonkéw komisji oceniajacej w sktadzie 3 0sob powotuje Dyrektor
Zespotu Szkot w Halinowie. W sktad komisji wchodza; pracownik Zespotu Szkot w Halinowie,
przedstawiciel Urzedu Miejskiego w Halinowie oraz przedstawiciel Rad Rodzicow.

3. Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu i obowigzujacych przepisow prawa.

4. Komisja zobowigzana jest dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie.

5. Protokoét z przeprowadzonego konkursu sporzadza i podpisuje Komisja oceniajaca,

a zatwierdza Dyrektor Zespotu Szkét w Halinowie.

6. Zakonczenie prac komisji nastgpuje z chwilg zawarcia umowy z wybranym Oferentem lub
z chwilg uniewaznienia postgpowania.

VIl PRZEPROWADZENIE POSTEPOWNIA
1. Przewodniczacy po stwierdzeniu quorum otwiera posiedzenie komisji oceniajgcej.
2. Komisja przeprowadza postgpowanie:
1) podaje liczbg ztozonych ofert,
2) dokonuje sprawdzenia, czy koperty z ofertami nie zawierajg sladow otwierania,
3) otwiera koperty z ofertami
4) podaje stawki czynszow
5) weryfikuje oferty i oglasza, ktore oferty sg kompletne i spetniajg warunki okreslone
w regulaminie zapytania ofertowego.
3. Komisja dokonuje wyboru oferty zgodnie z kryterium wyboru ofert.
4. W szczegblnych przypadkach dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji z Oferentami



VIIl. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje si¢ bilans nastgpujacych elementow :
e doswiadczenie
o rekomendacje
e propozycja Oferenta - wysoko$¢ czynszu z tytulu Kkorzystania z kuchni wraz
Z pomieszczeniami pomocniczymi,
e propozycja Oferenta - wysokos¢ czynszu z tytutu prowadzenia sklepiku szkolnego.

Jako najkorzystniejsza zostaje uznana oferta proponujgca najwyzsza cen¢ za wynajem Oraz
posiadane rekomendacje i doswiadczenie i w zywieniu zbiorowym.

IX. WARUNKI UMOWY NA WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Szczegdélowe warunki umowy, ktore uwzglednione musza by¢ w przysztej umowie
z wybranym Oferentem, zamieszczone sg w projektach umow, stanowigcych zatgczniki nr
4-6 do niniejszego regulaminu.

2. Umowy z Oferentem, ktory wygrat zapytanie ofertowe zawiera Dyrektor Zespotu Szkot
w Halinowie na podstawie odrebnych pelnomocnictw.

3.  Warunki umowy stawki czynszu i ceny positkdw nie podlegaja negocjacji.

4. Organizator postgpowania przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia umow na kolejny rok.

X.ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Do ztozenia ofert Zamawiajacy zaprasza co najmniej trzech Wykonawcow.

2. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, ktory nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zaproszenia do udzialu w postepowaniu.

XI. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego W biurze podawczym
Urzegdu Miejskiego w Halinowie ul. Spotdzielcza 1, 05-074 Halinow do godz. 15.00 w dniu
06.08.2012r..

2. Oferty ztozone po terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego beda zwrocone Oferentowi

bez rozpatrzenia i bez otwierania.

3. Potwierdzeniem ztozenia oferty bedzie oznakowanie jej podczas polegajace na odnotowaniu

na kopercie terminu jej ztozenia (dzien, godzina).

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego w ciggu trzech dni od

terminu skladania ofert.

XIHTWYNIKI | SKARGI

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zapytania ofertowego zostang poinformowani wszyscy
oferenci pisemnie.

2. Ogloszenie o wynikach zapytania ofertowego zostanie wywieszone na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzgdu Miejskiego w Halinowie oraz Zespotu Szkot w Halinowie

3. W terminie 3 dni roboczych od dnia ogloszenia wynikow zapytania ofertowego uczestnik

postepowania moze wnie$¢ do Dyrektora jednostki skarge na czynnosci zwigzane

Z przeprowadzeniem postepowania.

Dyrektor rozpatruje skarge w ciaggu 2 dni od dnia jej otrzymania.

Dyrektor moze uzna¢ skarge za zasadng 1 nakaza¢ powtdrzenie czynno$ci lub uniewazni¢

postgpowanie.

SN



6. Po rozpatrzeniu skargi Dyrektor szkoty zawiadamia skarzacego o sposobie rozstrzygnigcia
ztozonej skargi.

Zataczniki Regulaminu konkursu

Zatacznik nr 1 — Wykaz wyposazenia kuchni

Zakacznik nr 2 — Oferta — wzor

Zatacznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia zawodowego

Zakacznik nr 4 — Projekt umowy na wynajem kuchni i pomieszczen pomocniczych
Zalgcznik nr 5 — Projekt umowy na wynajem sklepiku szkolnego

Zalacznik nr 6 — Projekt umowy na prowadzenie zywienia



