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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym

w irybie przetargu nisograniczonege pnu.

»Dostawa materiatéw pismienniczych, materialdw biurowych i papieru xero na potrzeby
projektu ,Szansa dla Przedszkolaka” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki wspolfinansowanego ze Srodidw Unif Europejskiej w ramach Furopejsiiego Funduszu
Spofecznego, Priorytet IX Rozwd] wyksztalcenia | kompetencii w regionach® Dzialanie
S.1"Wyrownywanie szans edukacyinych | zapewnienie wysokiej jakosdci usiug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie odwiaty”, Poddziafanie 9.1.1 ,Zmnigjszenie nieréwnoSci w sfopniu
upowszechniania edukacji przedszkoinef”, Projekt nr POKL.09.01.01-14-005/10 prowadzonego przez
Gming Hallndw z podzialem na zadania:

Zzdanie 1, materialy pidmiennicze

Zadanie 2. materialy biurowe I papier xero
DOSTAWY
Warlosc¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoly okreslonej w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwier
publicznych (fekst jednolity Dz. 1. z 2010 1, Nr 113, poz 758 z péin. zm.)

Ninigjsza Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamowienia zwana jest w dalszej treéci Specyfikacja
Istotnych Warunkow Zamdwienia, SIWZ lub specyfikacia.
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INSTRUKCJE DLA WYKONAWCOW

Nazwa oraz adres Zamawlajgcego

GMINA HALINOW, UL. SPOLDZIELCZA 1, 05-074 HALINOW

REGON 013269172, NIP 822-218-02-02

Reprezentowana przez Burmistrza Halinowa — Adama Ciszkowskiego

TEL. (022) 783-60-20, FAX, {022) 783-61-07

adres strony internetowe}, www. halinow pl

Godziny urzedowania:

noniedzialek 8.00 - 17.00

wiorek - czwartek 8.00-16.00

pigtek 8.00 - 15.00

Oznaczenie postepowania

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

ZP.271.25.2013

Wykonawcy winni we wszelkich kontakiach z Zamawiaigeym powolywad sie na wyze] podane
oznaczenie.

Tryb udzislenia zamdwienia .
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisdw
ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwielh publicznych (tekst  jednolity
Dz. U. z 2010 r, Nr 113, poz. 7598 z pO2n. zm.), zwanej dalej ustews, w trybie przetargu
nieograniczonego.

Przedmiot zamodwicnia

Przedmiotem zamowienia jest Dostawa materialéw pi$mienniczych, materiatow
biurowych | papieru xero na potrzeby projektu ,Szansa dia Przedszkolaka”
realizowanego w ramach Programu Opsracyjnego Kapital Ludzki wspéHinansowanego ze
Srodikdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiegoe Funduszu Spofecznego, Priorytet X
SRozwd| wyksztalcenia i kompetenci w regionach”, Dzialanie 9.1"Wyréwnywanie szans
edukacyjnych | zapewnienie wysokief jakosci usfug edukacyinych swiadczonych w systemis
oswialy”, Poddziatanie §.1.1 ,Zmnigjszenie nierownosci w stopniu upowszechniania sdukaci
przedszkolnef', Projekt nr POKL.09.01.01-14-005/10 prowadzonego przez Gmine Halindw z
podzialern na zadanisa:

Zadanie 1. materialy pismiennicze

Zadanie 2. materialy biurowe i papier xero

1l
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Szezegdlowy opls przedmiotu zamdwisnia okreslaja:
- zalgcznik nr 1a do SIWZ dia Zadania 1, zatacznik nr 1b do SIWZ dia Zadania 2,
- formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 3a do SIWZ dia Zadania 1, zalacznik nr 3b
do SIWZ dia Zadania 2,
- wzdr umowy stanowiacy zalacznik nr 8a do SIWZ dla Zadania 1, zalacznik nr &b do
SIWZ dia Zadania 2
Zastrzega sig, ze Wykonawca zobowigzany jest do wriesienia przedmictu zaméwienia we
wskazane przez Zamawiajgceys misisce realizacii projekiu ,Szansa dia Przedszkeiaka” §j. do
Klubu Przedszkolaka w Diugiej Szlacheckiej, ul. Popieluszki 53, 05-074 Dluga Szlachecka

Istotne postahowienia umowy oraz kary umowne zawarie sg we wzorze umowy stanowigce]
zalgeznik nr 8a do SIWZ dla Zadania 1, zalacznik nr 8b do SIWZ dia Zadania 2,

Opis przedmiotu zamdwienia wediug nazw i kodow okreslonych we Wapdinym  Stowniku
Zamdbwien:

Gidway przedmiot zamdwienia:

CPV 30.19.00.00-7 Réz2ny sprzet | ariykuly biurowe

Dodatkowy przedmiot zaméwienia:

CPV 30.18.76 .42-8 Papier fotokopiujacy | kserograficzny

CPV 30.18.20.00-1 Wyroby biurowe

Wykonawca nie moze samodzielnie zmienié szczegdlowego opisu przedmictu zaméwienia,
Wszystkie bledy fub rozbieznosci ujawnione w dokumentach skiadajgoych sie na powyEszy
opis Wykonawca winien wyjasnic w trybie przewidzianym pkt 13.7. SIWZ

Termin wykonania zaméwienia:

5.1. Termin realizacii zaméwienia wyznacza sig od dnia podpisania umowy do dnia
11.08.2013 r.

5.2. Wykonawca udzieli Zamawiajscemu gwarancii na dostarczone materialy iié&rowe,
pismiennicze | papier — zgodnie z gwaranciami udziglonymi przez producentow jednak nie
krétszy niz 12 miesiecy od daty odbioru dosiawy.

Okres rekojmi rozszerza sie odpowlednio do okresu gwarancii.

Glerty wariantowe, czgéciowe, zamdwienia uzupelniajace i podwykonawey

8.1. Oferta musi obejmowaé calos¢ przedmiotu zamowisnia, nie dopuszcza sie skiadania
cfert czesciowych.

6.2 Zamawiajacy nie dopuszoza skladania oferty wariantowe.
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8.3.Zamawiajacy nie przewiduje moziiwosci udzielenia zaméwier uzupefnigigeych, o kidrych
mowa w art. 87 ust 1 pkt 7 ustawy - Prawo zaméwigr publicznych.
£.4. Zamawiajgoy Zgda od Wykonawcy wskazania w ofsrcie czgsci zamdwienia, Kktdrg
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.
6.5 Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium w przedmictowym postepowaniu.
6.6 Zamawiajgcy udostopnia w przedmiotowym  postepowaniu  SIWZ wraz 2 caly
doekumentacia postepowania na stronie internetowej — www.halinow,pl i
6.7. Zamawialgcy nie zamierza w ramach niniejszego postepowania zawrzed umowy ramowe).
8.8.Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejsze] oferty z zastosowaniem aukgji
alekironiczne].

6.8.Zamawiajacy nie zamierza ustanowic dynamicznego systemu zakupow,

6.10. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

7. Warunki udziale w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywanla cceny speiniania tych
warankow
7.1. O udzielenie zamdwienia moga ublegat sie Wykonawcy, kiorzy:
a) wykazg brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art24 ust1 ustawy
Pzp;
b} speiniajg warunki okredlone w art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy Pzp, t. dotvezace:
ba. posiadania uprawnien de wykonywania okresione] dziatalnodci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich postadania;
bb. posiadania wiedzy i doéwiadczenia;
be. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolhymi do
wykonania zamoéwienia;
bd. sytuacji ekonomiczne] i finansowej;
opisane przez Zamawiajgcego w pki 7.2. SIWZ.
7.2. Opis spesobu dokonywania oceny spetniania warunkéw, o ktdrych mowa w pkt 7.1. b} SIWZ:
7.21. W zakresie warunku cdnoszacego sic do wiedzy i do$wiadezenia:

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 iat przed uplywem terminu skiadania
ofert w postepowaniu (2 jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie) wykonat (Y. zakohczyt) co najmnigj jedno zamowienie na dostawe materialow
biurowych lub pi$mienniczych o wartesci nie mniejsze niz

a} Zadanie 1) - 10.000,00 ziotych brutio.

by Zadanie 2} - 2.000,00 ziotych brutto.



UNIA EURCGPEISHA
EUROPEISK!
FUNDUSZ SPOreCzny

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINDIC

Projekt  Szanss dla Priedsrkolaka” POKEL.08.01.03-14-005/10
w:s;;;é%?‘é%rss;wfaw 28 Srodikdw Unil Europeiskie] » Europeiskiege Fundusru Spotecmego

Uwagalll .

W przypadku, gdy Wykonawea bedzie skladat oferte na dwa Zadania, za spelnianie
warunku uzna sie uzna sie jednokrotne wykazanie w powWYy2szym okresie
wykonaniem (ti. zakodczeniem) co najmniej jednego zamowienia obejmujacego swym
zakresem dostawe materialow biurowych ub pismienniczych o wartasci nie mniejszej
niz 10.000,00 ziotych brutic co bedzie potwierdzeniem spefniania warunku udziaiu w
pastepowaniu o K&Grym mowa w pkt. 7.2.1. Zardwnc dis Zadania 1 jak i Zadania 2.

Poprzez  jedno  zamowienie Zamawiajgcy  rozumie wykonanie (zakodiczenie)
dosiawyﬁsgkcesywnych dostaw zZrealizowansjnych w ramach jednej umowy dia
jednego Zamawiajacego fub wykonanie {zakoriczenie) dos?awy/sukcesymych dosfaw
zrealizowanei-nych w ramach kitku uméw  dia Jednego Zamawigjacego lecz
wykonywanych przez Wykonawce w tymm samym czasie i Wynikajacych z podziaiu
przedmioty zamdwienia na zadania (czesci). Majgc powyzsze na wwadze, waruhek
NIE ZOSTANIE UZNANY ZA  SPELNIONY jezeli  Wykonawea wykonal
dostawe/dostawy zrealizowans na podstawie Eilku umow zawartych kolgino po
sobie z jednym Zamawiafgcym lub wykonal dostawy zrealizoware na pc::fstawfe
Kitku umbw z kitkoma Zamawiajacymi — o Zsumowanef wartosci.

Ocena speiiania warunku udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w systemie 1" lub 0",
zgodnie z formuig -3peinia-nie speinia” w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniu |
dokumentach wyszczegdinienych w pkt 8 SIWZ. 7 trescol zalaezonsgoe oéwiadczenia oraz
dokumentdw musi wynikad jednoznacznie, iz wiw warunek Wykonawca speinit

8. Wykaz oswiadczen oraz dokumentéw, jakie majy  dostarczyé Wykonawey w ceiu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
8.1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzisly w bostepowaniu, Wykonawea zobiigowany
jest do dostarczenia nizej wymienionego oéwiadczenia oraz dokumentéw:
8.1.1. Oéwiadezenia_ze Wykonawca speinia warunki okre$lone w art, 22 ust 4 pkt 1-4 ustawy

Pzo, w tym opisane w pkt 7.2.1. SIWZ oraz w pkt 7.2.2. SIWZ. Niniejsze oswiadczenie

winno byé sporzadzone zgodnie z trescig zatgcznika nr 4 do SIWZ.

8.1.2. wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spefnienia
warunky wiedzy | doswiadozenia, zawartegoe w pkt 7.2.1. 8wz - wg  wzony
stanowigcego zalacznik nr 6 do SIWZ,

8.1.3. dowody (np. poswiadczenia, referencie, a w przypadky jezeli z uzasadnionych
przyczyn ¢ obiektywnym charakterze Wykonawea nie jest w stanie uzyskad
poswiadczen - odwiadczenia Wykonawey) potwierdzajgce, ze wskazane w wykazie
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ustugi zostaly wykenane nale2ycie. W przvpadku gdy wskazane w wykazie ushugi
wykonane byly na recz Zamawiajigcego, Wvykonawea nle ma  obowiazku
przecdkladania dowoddw o kidrych mowa wyiel
W przypadku gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i do$wiadczeniu ~ innegolych
podmiotu/ow, niezaleinie od charakteruy prawnego lgczacych go z nimfl stosunkow,
zobowigzany jest udowodnic Zamawiajacemu, 2 bedzie dysponowal zasobami

niezbednymi do realizacji zamdwienia, w_szczegdinosci przedstawiajac w tym celu

pisemne zobowigzanie tegoftych podmiotuidw do oddania mu do dyspozycii

niezbednych zascbow na okres korzystania z nich pray wykonywaniu zamowienia.

8. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielnie

0.

zamdwienia Zamawiajacy Zgda zioZenia nastepujacego odwiadczenia oraz dokumentu:

9.1 OQOswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia. Ninigisze oswiadczenie winng byé

sporzgdzone zgodnie 7 iréscig zalgeznika nr 5 do SIWZ,

9.2. Akiualny odpisu z wiasciwego rejestry, lub z cenfraing] ewidencii | informacii ¢ dzialalnosci

gospodarcze], jezeli odrebne przepisy wymagala wpisu do rejestru lub ewidencii, w celu
wykazania braku podstaw do wykiuczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pki 2 usiawy, wystawionego
nie wezesniel nif 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert.

W zakresie potwierdzenia niepodiegania wylkduczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy
nalszy przedioiyd:

Liste podmiotdw nalezacych do fe] samej grupy kapitatowe] ¢ kidre] mowa w art. 24 ust. 2 pki 5
ustawy, ff. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentdw
{Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdin. zm.) albe informacie o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatows] zgodnie z zalgcznikiem 7A do SIWZ albo 7B do SIWZ.

11, Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej zamiast dokumentus wymienionego w pikt 8.2, SIWZ skdada dokument wystawiony w
kraju, w kidrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poiwierdzaigce odpowisdnio, Ze nie
otwarto jego likwidac]i ani nie ogloszono upadiosci.

Dokument powinien by wysiawiony nie wczesSniel niz 6 miesiscy przed uplywem ferminu
skiadania ofert.

Jezeli w misiscu zamieszkania osoby lub w kraju w idérym Wykonawca ma siedzibe lub migjsce
zamieszikania ne wydzje sie dokumeniow, o Kibrych mowa powyise] — zasitepue sie je
dokumeniam zawierajgcym oSwiadczenie, w kKidrym okresla sie fakze oscby uprawnione do
reprezentacii  Wykonawcy, ziozone przed notaruszem, wiasciwym  organem  sadowym,

administracyjrym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
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miejsca zamieszkania osoby lub kraju w kidrym Wykonawca ma siedzibe lub misjsce
zamieszkania.

12. W przypadku Wykonaweodw wepdinie ublegalacyeh sie o udzielenie zamdwienia:

13.

12.1.08wiadczenie wymienione w pkt &8.1.1. SIWZ w zakresie: art. 22 ust. 1 pki 1-4 ustawy Pzp
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia skiadaja wspéinie (podpisane przez
wszystkich Wykonaweow wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, 1.
uprawnionych ich przedstawicieli lub przezr umocowanego Pemnomocnika), potwierdzajec iz
ckresione przez Zamawialgcego warunki speiniaja razem.

12.2.Dokumenty wymienione w pkt 8.1.2-8.1.3. SIWZ. winien przedlozyé jeden albo wisce)
Wykonawcow wspdinie ublegajgcych sig o udzielenie zamowienia, tak aby potwierdzit lgczne
gpeinianie warunku o ktérym mowa w pkt 7.2.1. SIWZ

12.3. Oéwiadczenie wymienione w pkt 9.1, SIWZ winien przediczyé kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubisgajgoych sie o udzislenie zamdwienia z osobna, tak aby samodzieinie potwierdzic
brak podstaw do wykiuczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia. Zamawiafgey dopuszoza
aby ninigiszy dokument zostal ziozony wspdinie przez wszysikich Wykonawedw wspdinie
ublegajacych sie o udzielenie zamlwienia publicznego, lecz w takiej syluacii na ninigjszym
dokumencie wymagany jest podpis kazdego uprawnionego przedstawiciela Wykonawcey wspdinie
ubiegajgcego sie o udzielenie ramcwienia.

12.4. Dokument wymieniony w pkt 9.2. SWIZ winien przediozy¢ kazdy z Wykonawcow wspGinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia z osobna, iak aby samodzielnie potwierdzié brak
podsiaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

12.5. Dokument odpowiedni o ktérym mowa w pkt 10 SIWZ winien przediozyé kazdy z
WykonawcOw wspoinie ublegajgeych sie o udzielenie zamdwienia z osobna tak aby samodzielnie

potwierdzi¢ brak podsiaw do wykiuczenia z postepowania o udzislenie zaméwienia.

Informacje © sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentdw, a talkde wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawoami
13.%. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje preekazywane sg w formis
faksu iub drogg elektroniczng z zastrzezeniem postanowien pkt 13.3. SIWZ, przy czym zawsze
dopuszczaina jest forma pisemna,

13.2. Jezell informacje, o ktérych mowa powyze] przekazywane sg faksen lub droga mailowa,
kazda ze stron na Zzadanie drugiej zgodnie z art.27 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych -
nigzwiocZnie potwierdza fakt ich otrzymania.

13.3. Forma pisemna wymagana jest dla wycofania oferty, badz je] zmiany.
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13.4. Forma oswiadczen lub dokumentdw, skiadanych w trybie art26 ust3 ustawy Prawo
zamOwien publicznych:
a) dokumenty lub oSwiadczenia winny bye ziozone w oryginale lub kopii poswiadczone] za
zgodnost z oryginatem — z zastrzezeniem pki 15.7 SIWZ
b} Pelhomocnictwo winng byé ziczone w oryginale lub kKopi poswiadczong] za zgodnost z
ofyginalem przez notarusza.
13.5. Adres do karespondenci: Gmina Halindw, ul. Spdkdzielcza 1, 05-074 Halindw.
13.6. Osobami ze strony Zemawiajacego uprawnionymi do porozurniewania sie z Wykonawcami
S8
Pani Martyna Koziel — Koordynator Projektu
Tel.: 022 / 783-60-20 wew. 124, tax: 022/ 783-61-07

13.7.

1) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci SIWZ, kierujge swoje
zapytania na pismie. Zamawiajaoy zgodnie z art. 38 ust. 1 pid 3) ustawy Pzp udzieli niezwdoczne;
odpowiedzl, jednak nie pdZnig niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert - pod
wartinkiem, ze wniosek o wyiasnienia resci SIWZ wplynat do Zamawiaiaceso nie pdZniej niz do
kotica dnia, w ktorym uphywa polows wyznaczonego lerminu skiadania ofert

2)Trest zapytad wraz z wyjasnieniami Zamawigjacy przekare Wykonawcom, Kidrym przekazat
SIWZ oraz opublikuje na stronie internelowe] Zamawiajgcego www halinow.pl bez ujawniania
Zradia zapylania, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznyeh.

Zgodnie z arl. 38 ust 1 b} ustawy przediuZenie terminu skiadania ofert, nie wplywa na bieg

terminu skiadania wniosku, o kidrym mowa powyzel,
i4. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uplywu oststecznego terminu skiadania ofert

15. Opis sposobu preygotowywania ofert
15.1. Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylke jedng oferte. Oferta Wykonawcay, kidry przedlozy wiecs
niz iedng cferte, zostanie odrzucona.

15.2. Oferta musi zawisrad:

15.2.1. Wypedniony formularz oferiowy, zgodny z tredcig zatgcenika nr 1 do SIWZ

15.2.2. Oswiadczentia 1 dokumenty, wymagane postanowieniami pkt B-10 potwierdzajgce

spelnianie  przez  Wykonawee  warunkéw  udziaiu  w poslepoweniu  oraz
potwierdzaiace brak podstaw do wykiuczenia z posiepowania.
15.2.3. Peinomuocnictwo

ay Jezeli oferta, w iym wszelkie oSwiadozenia | dokumenty - zoslang podpisane przez

csobe athe osoby dziskajgce na podstawie pelnomognictva, nalezy dolgezyd jako
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15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

18.7.

element skiadowy oferty wiaSciwe pelnomocniciwo podpisane  brzez

osobefoscby uprawnionale do reprezentacii Wykonawey, w formie orvginaty

lub kipil pedwiadezone] 24 zaodnost z oryginalem prrez nolariusza,

b} Jezell oferta zostanie zloZona przez Wykonawcow wspdlnie ubiegaiacych sie

o _udziclenie zamowienia nalezy dolgezy¢ ko element skladowy oferty
petnomochictwo dia ustenowionego pelnomocnika do reprezentowania o w
postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia albo reprezeniowania w postepowaniu |
rawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. .
Niniejsze pelnomocnictwo musi ckresiad: ternat postepowania, kiGrego dotyczy
peinomocnictwo, wykonawcow {(nazwy (firmy)) ublegajacych sie o udzielenie

Zambwienia, wskarzanie — pelromocnika, zakres umocowania. Pelnomocnictwn

musi by¢ podpisane przez wszystkich uprawnionych Wykohawcow wystepujgcych
wspoinie, pray czym nie jest wymagany podpis Pelnomocnika oraz dofaczone w
formie oryginaiu lub kopil podwiadczone] za zgodnosé z oryginaiem przez

notariusza.

UWAGAL
W przypadku spétki cywilnel kidre] wspolnicy traklowani sg jake Wykonawcy

ubiegajgcy sig wspdinie o zamodwienie ~ jezeli forma reprezentaci nie wynika z innych
dokumentow zalgczonych do  oferty ~ zobligowani sg  zalgozyé  powyie]
wyszeczegoinione pelnomocnictwo.

Oferta winna by¢ sporzgdzona, pod rygorem niewaznosct, w formie pisemnej {recznie,
na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego) pismem czytelnym.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajacy sie na
oferte | sporzgdzony w jezyku obeym musi by¢ ziozony wraz z jego Humaczeniem na
iezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki w treSci oferly muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby podpisujgesl oferte.

Dokumenty lub oSwiadczenia z zastrzezeniem piki 15.7. SIWZ winny byé ziozone w
formie ckrasione] w Rozporzgozeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 lutego 2013 1.
w sprawia rodzajow dokumentow jakich moze Zadaé Zamawiajgcy od Wykonawgoy
oraz form, w Jakich te dokumenty moga hy¢ skladane.

Oswiadczenie, o spetnianiv warunkdw udziabs w postepowaniu z art. 22 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Prawo zeamowien publicznych, zobowigzanie podmiotdw trzecich do oddania
mu do dyspozycl niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich pray
wykonywaniu zamowienia, lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitslows]
albo informacia o tym, 2e Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe] skiadane sa w
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formie oryginahz lub kopll podwiadczonsg] ze zgodnosé 2z oryginalemy’ przez
notariusza. )

15.8. Zamawizigcy zalecs, aby strony oferly byly trwale ze scba polaczone 1 kolgjno
ponumercwane, z zashrzeZeniem sytuadii opisang] w pkt. 15.9.

158 W przypadku gdyby w ofercie zawsite byly informacie, stanowigce {ajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 1 ust4 ustawy z dnia 16 kwistnia 1993 roku o
zwalczaniu niedczciwes] konkurencit (tekst jednolity: Bz U, z 2003 r. Nr 153, poz.1503
z pbz.zm.), Wykonawca winien w sposéb nie budzacy walpliwoscl zastrzec, kidre
informacie stanowiy tajemnice przedsiebiorstwa. W zwigzku z niniejszym, informacie
te winny byé umbieszczone w osobnyr opakowaniu oznaczonym Kauzulg Nie
udostepniad, informacie stanowigce iajeminice prredsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ustd ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] Konkurengi”, strony zas$ twale ze sobg
poigczone i ponumerowane. Nig moga stanowic tsjemnicy  przedsichbiorstwa
informagie, ¢ kidrych mowa w art. 85 ust 4 ustawy Frawo zamowien publicznych,
Uwaga! Zamawiaiacy nie blerze odpowiedziainosci za skulki niezastrzezenia przez
Wykenawce w ofercie informac] stancwiace] iajemnice przedsiebiorstwa.

16.10 Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem | ziozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgey nie przewiduje zwrofu koszidw udzialu w postepowaniu.

18, Sposdh skiadania ofert, wycofanis ofert, wnoszenie zmian do zlozonych ofert

16.1.0ferte nalezy ziozyd w siedzibie Zamawialacego w Biurze Podawczym {perter) przy ul
Spéidzielczej 1, 05-074 Halinow do dnia $9.07.2013 r. do godz. 13%°.

16.2.0ferta zioZzona po ferminie zostenie niezwiocznie zwrdcona Wykonawcey {art 84 ust 2
ustawy Prawa zamdwien publicznychl.

16.3. Wykonawea powinien umietcic cferte w przynajmnig] dwdch kopertach {(opakowaniach);
kopercie zewnelrzne) oraz kopercie wewnétrznel w sposob uniemoZliviaiacy zapoznanie sie
z oferig przed uptywem terminu olwarcia ofert.

16.4. Koperia zewnelizna ma by¢ Zaadresowana nasiepuiaso;

ig
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Ber podawania danveh Wkonawey

GRNA HALINGW
UL. SPOLDZIELCZA 1, 05-074 valmdw
Oferia w przetargy nisograniczonym na;
Dostawe materiatéw piSmienniczych, materialow biurowych i papieru xero na potrzeby projekis
~Szansa dla Przedszkolaka” realizowanege w ramach Programu COperacyinego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Priorytet iX ,Rozwdj wykszisfcenia | kompetencji w regionach”, Dzialenie 9.1 “Wyrdwnywanie szans
edukacyjnych | zapewnienie wysokie] jakosci ustug edukacyinveh Swiadezonych w systemie oswialy”
Poddzistanie 9.1.1 Zmniejszenie nieréwnosci w stopniu upowszachniania edukacyi prietdsziolngl”,
Projekt nr POKL.09.01.01-14-005/10 prowadzonego przez Gming Halindw z podzialem na
zadania: '
Zadanie 1. materialy piémisnnicze
lubloraz”
Zadanie 2. materialy biurowe i papier xero

Nie otwierad przod 18.67.2013 r. do gody. 14:00

* skreslié niepotrzebne

168.5. Koperta wewneirzna poza oznakowaniem jak wyie| powinna byé opisana nazwg

i adresem Wykonawcey.

18.6. W przypadku blednego oznakowania przez Wykonawce koperty zewnetrznej, Zamawiajacy
nie poniesie z tego tytuhs Zadnych sankeji.

16.7. Wykonawea moze, przed uplywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofad oferte.

17, Otwarcie ofert
17.1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 19.67.2013 r. o godz. 14 w siedzibie Zamawiajacego w
Urzgdzie Miejskim Halindw przy ul. Spéldzielczej 1, 05-074 Halindéw- w Sali
Konferencyjnej na | pletrze. b
17.2. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy powinni uczesiniczyé w publicznej sesji otwarcia
ofert. W przypadku niecbecnodci Wykenawey przy otwarciy oferf, Zamawiajacy przesle
Wykonawcy informacie z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
17.3. Bezpodrednic przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwotg, jakg zamisrza
przeznaczy na sfinansowanie zamowienia.
17.4. Dokonujge otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy {firmy) oraz adresy Wykonawcow,

ceny oferfowe.

1
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Opis sposobu obliczania ceny oferty
17.4. W formularzu ofertowym Wykonawea okresia maksymaine wynagrodzenie brutto
{z VAT) za wykonanie odpowiednio Zadania 1 orazflub Zadania 2 stanowiace podstawe
wyboru najkorzystniejszej oferty odpowiednio w Zadaniu 1 oraz Zadaniu 2 4. ceng za kidrg
podeimuje sie zrealizowania przedmiotu odpowiedniego Zadania polegalgcego na:
- w zadaniu 1- dostawie zabawek - kiSrych zestawienie stanow! zatgcznik nr 1a do SIWZ.
- w Zadaniu 2 — dostawie pomaocy dydakiycznych kidrych zesiawienie stanowi zalgeznik nr 1b
do SIWZ
- obliczong w sposob ¢ kidrym mowa w pkt. 17.2-17.7 SIWZ
17.2. Maksymaina cena oferfowa brulto podana przez Wykonawceg w formularzu ofertowym
gla danege Zadania must byd zgodna z wynikgjgcg z formuisrza cenowego Bozng
maksymalna ceng za wykonanie przedmiciowego zamdwienia,
Wykonawca nie moze samodzielnie zmieniad | wprowadzad dodatkowych pozyejil do
formularza oferty. Ryzyko koniecznosct wykonania wszelkich prac towarzyszacych, mogaoych
polawié sie w trakcie realizacil zamdwienia, ryzvko zwigzane ze zmianami kursdw walut, cet
i#p., obcigza Wykonawce 1 nalezy uwzgledni€ je w ofercie.
Ceny jednostkowe wyszezegdiniohe przez wykonawce w formularzu cenowym nie podiegaja
podwyzszeniu.
17.4. Wszystkie warlosdcl, powinny bye liczone w walucie polskie] z dokladnoscig dwéch
miejsc po przecinku.
17.5. Stawka povatku VAT winna byc okreslona zgodnie z ustaﬁa z dnia 11 marca 2004 1.
o podatku od towaru j ustug (Dz. U, 2 2004 Nr 54, poz. 535 2z pdin. zm.).
17.6. bwentuaine upusty cenowe oferowane przez Wykonawce muszg byé zawarte w cenach
jednostkowych. |
17.7. Zamawiajgoy dopuszcza prowadzenie rozliczen z Wykonaweg  jedynie
w walucie polskie;. Ryzyvkiem koniecznosci wykonania wszelkich prac towarzyszacyceh,
mogacych pojawié sie w trakcie realizac] zamowienia, ryzyidemn zwiszanym z ze zmiang
stawki podatha: VAT, zmisnami kursbw walut, cet #p., obcigza sie Wykonawce a Wykonawca
winien je uwzglednic w skladane] ofercie.
17.8. Hodci materistdw podane prrer Zamawiajgoego w szezegtlowym opisie przedmiotu
zamowienia Y. zestawienifach stancwigcych zatgcznik or 1a | 1b do SIWZ sz ilosciami
orientacyinymi | moga ulec zmisnie. Tym samym maksymaina cena oferty nie slanowi
podstaw do iakichkolwiel roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcege, w przypadku
nie wykonania w trakcie realizacii zamdwienia maksymalng] kwoty w calosci.
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Tryb oceny ofert

18.1. Oferly oceniane beda w 2 elapach:
| elap ocena w zakresie wymagan formalnveh | komplatnosdcl oferty

Oferty ocenione jako niespeniaigce wymagan okreslonych ustawg Prawo zamowien
publicznych | SIWZ, po wyczerpaniu przez Zamawiajgcege mozliwosci wskazanych w art.26
ust.3 | 4, art.87 ust. 1-2 oraz art 80 ust.1-2 ustawy Prawo zamowisrt publicznych, zostang
odrzucone, a w przypadiu uiawnieniz podstaw do wykluczenia Wykonawey sktadajgeego
oferig, oferty te zostang uznane za odrzucons.

i elap: ocena wedlug lavieridw okreslonych ponizel

W It elaple rozpatrywane beda oferly nie podiegajace odrzuceniu, ziczone przez
Wykonawcdw nie podiegajgoych wykluczeniu,

Kryteria oceny ofert

W celu wyboru naikorzystniejsze; oferty Zamawiaigoy przyjal nastepujace kryteria przypisugs
im odpowiednio wagi procentowe:

- cena brutte 100 %

19.1. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow

18.2. Gcena ofert dokonywana bedzie w kryterium cena brutto za realizacie zamobwienia —

wediug nasigpujacego wzory:

najnizsza cena ofertowa brutio ( odpowiednio dia Zadania)
C= x 100
cena brutto za Zadanie oferty badane]

19.3. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pktitak zostanie przeliczona liczba puniidw.

194, Za nakorzysiniejszg dia danego Jadania uznana oferta, kidra uzyska najwyzszy liczbe
punkidw przyznang przez komisie wg wzoru z pkt 19.2. SIWZ )

19.5. Obliczenia dokonywane beds z dokladnodcia do dwoch misisc po przesinku.

19.8. Zamawiajacy udzieli zamdwienia odpowiednio diz Zadania Wykonaway, kidrege oferia
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamodwiers plblicznych
oraz wymaganiom przedstawionych w ninigjsze] Specyfikacji izosiale oceniona jako

najkorzysiniejsza na podstawie podanego krylerium wyboru.
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19.9. Zamawigigey powiadomi o wyndkach postepowania wszystikich Wykonawcdw biorgoych
udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia wskazujge rownoczesnie termin, po kidrego
uplywie umowa w sprawie zamodwiehia publicznego moze by zawarta,

19.10. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiaigey wskaze termin | miejsce podpisania umowy.

Wzdr umowy
201, Wazdr umowy okrediony zostal w Zalgczniku nr 8a do SIWZ dia Zadania 1 orsz
Zatgcznik nr 8b do SIWZ dia Zadania 2.
20.2. Wykonawcea, kidry przedstawi najkorzysiniejszg oferie w zakresie odpowiednio Zadania
1fZadania 2 bedzie zobowiazany do podpisania umowy odpowiednio zgodnie z ww. wzorem
UMmowy.
20.3 Wykonawea akceplule breSd wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia,
odwiadczeniem zawarlym w tresdct formuiarza oferfowego. Postanowienia umowy ustalone we
wzorze nie podlegaia zmianie przez Wykonawce.
20.4. W odniesieniu do arl. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych ~ Zamawiajgcy
zastrzega sobie moZiwose zmiany warunkow umowy na elapie iej realizac)i w zakresie
terminu realizacji zamdwienia pod warunkiem, ze zaszly okalicznosci kidryeh nie mozna bvlo
przewidziet w chwili zawarcia umowy, a w szozegbinosei:

-~ sify wyzsze|, w szczegoinoscl takisi jak kleski rywiclows

-~ dzistan oséb rzecich uniemozliwiaigoych wykonanie dostaw, kidre {0 dziaiania nie sg

konsekwencjg winy kidrejkolwiek ze stron

os6b adpowiedzialnych za nadzdr nad reakizacjg umowy w szczegdlnosc z powodu zdarzen
iosowych takich jak. np. choroba, $mierd, ustanie stosunku pracy
Zmnigjszenia wynagrodzenia z tego powody, ze wykonanie czescl zamowlenia nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w dniu zawarcia umowy lub z
powodu rezygnacii z wykonania czedct zambwienia.
zamiany technologii produkcll produkiu dostewy w wyniku kidrel zaoferowany przez
wykonawce produkdimaterial jest nisdosiapny.

informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze ofarty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
21,1 . Wykonawcaly, kidregofych oferta zostanie uznana za najkorzystnigjsza, zobowigzanyfi
bedzie/a najpdéniel w gniu podpisania umowy ziczy¢ Zamawiajgcamu

- jezeli planujela wykonanie czesct zamdwienia przy udzizle Podwykonawcow — umowy lub
projekiu umowy z Podwykonawcami na realizacje powierzonego im do wykonania {(zgotdnego z

oferig Wykonawcy) zakresu dostaw.
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212, Wykonawcy wspdlinie ubiegalacy sie o udzislenie zamowienia, zobowigzani bedg nig
péznie] niz w dniy podpisania umowy przediozye Zamawiajgcemu — umowe regulujacs zasady

ich wspdlpracy, wspoldziatania, odpowigdzialnosct -

22.  Srodki ochrony prawnej
Srodki ochrony prawne] ckreslone Dziale V1 ustawy Pzp przyshiguja Wykonawcy, a takze
innemu podmictowi, jezell ma ub miat inferes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poenidst

lub moZe poniesd szkode w wyniku naruszenia przez Zamawigjgoego przepisdw ustawy Pzp.

Fatwisrdzam wraz z zatgoznikami
BURMISTRYZ

Halinéw, dnia ..._07.2013 1. Adem Cisziowski

Wikaz zalgcznikdw Specyfikachi istotnych Warunkow Lamowienia ;

1} Zestawienie maleriatbw pidmienniczych - zatgoznik nr 1a
2} Zestawienie materigiow biurowych | papieri xero ' - Zatacznik nr 1h
3} Formularz cfertowy _ - zatgeznik nr 2
4} Formuiarz cenowy Zadanie 1 - zalgcznik nr 3a
5 Formidarz cenowy Zadanie 2 ~ zafgezmik nr 3b
8} Qswiadczenie art. 22 - zafgeznik nr 4
7} Oswiadczenie art. 24 - zafgezmik nr B
8 Wykaz dostaw - zatgeznik nr 8
9) Lista podmictdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe - zatgeznik nr 7a
10} Informacia o nienalezeniu do grupy kapitalowej - zatgeznik nr 7h
11} Wzdr umowy Zadanie 1 - zafacznik nr a
12} Wazdr umowy Zadanie 2 - zatgeznik nr 8b
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