Nr sprawy: ZP.271.21.2015
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
PRZETARG NIEOGRANICZONY NA ZADANIE :

„Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Halinów i jednostek organizacyjnych 
 w okresie od 25.08.2015r. do 25.08.2019r.”
I. ZAMAWIAJĄCY

 Gmina Halinów reprezentowana przez Burmistrza Halinowa
      Siedziba: ul. Spółdzielcza 1, 05-074 Halinów

      Tel.  22-78-36-020,

      FAX: 22- 78-36-107

  e-mail: halinow@halinow.pl
Godziny  urzędowania:

Poniedziałki: od godziny 8:00 do godziny 17:00,

Wtorki, środy, czwartki: od godziny 8:00 do godziny 16:00,

Piątki: od godziny 8:00 do godziny 15:00.

II. TRYB ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego  na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych ( Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zmianami) o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art.11 ust.8 tejże ustawy.
III. OPIS PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie kompleksowej obsługi bankowej budżetu Gminy Halinów 
i jej jednostek organizacyjnych, obejmujących:

1) Urząd Miejski w Halinowie,

2) Zakład Komunalny w Halinowie,

3) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Halinowie,

4) Zespół Szkół w Halinowie ( od dnia 01.09.2015r. jednostka otrzymuje nazwę: Zespół Szkolno-Przedszkolny w Halinowie),

5) Gimnazjum w Halinowie ( jednostka rozpoczyna działalność z dniem 01.09.2015 roku),

6) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Okuniewie,

7) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Brzezinach,

8) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Cisiu,

9) Szkoła Podstawowa w Chobocie,

10) Gminne Centrum Kultury,

11) Biblioteka Publiczna w Halinowie.

    W przypadku przekształcenia, łączenia lub tworzenia nowych jednostek organizacyjnych Gminy Halinów będą one obsługiwane przez Wykonawcę na zasadach i warunkach określonych w ofercie wybranej w niniejszym przetargu.
2.
Bankowa obsługa prowadzona będzie w okresie od 25.08.2015r. do 25.08.2019r.

3. Bankowa obsługa będzie polegała na: 

1) otwarciu i prowadzeniu:

a) rachunków bieżących,

b) rachunków pomocniczych , w tym dla pozyskiwanych środków zewnętrznych z funduszy unijnych,

c) rachunków lokat terminowych,

d) rachunków płatności masowych ( podatki lokalne, opłaty za odbiór odpadów komunalnych i opłaty za dostarczanie wody i odbiór ścieków).

Na początku trwania usługi Wykonawca otworzy 11 rachunków bieżących i około 26 pomocniczych.

Otwarcie rachunków dla Urzędu Miejskiego w Halinowie nastąpi z chwilą podpisania umowy na bankową obsługę budżetu Gminy Halinów, zaś dla pozostałych jednostek organizacyjnych, przy uwzględnieniu niżej wymienionych warunków - z chwilą podpisania odrębnych  umów przez osoby umocowane do działania w imieniu tych jednostek organizacyjnych.

2)  dokonywaniu poleceń przelewów na konto w banku obsługującym i na konta w innych bankach w systemie blankietowym i w systemie bankowości elektronicznej, w tym :
a) realizacja poleceń przelewów głównie w formie elektronicznej- szacunkowo około 30 500 sztuk rocznie oraz papierowej- szacunkowo  około 30 sztuk rocznie,
b) polecenia przelewów w formie elektronicznej winny być zrealizowane w tym samym dniu do godziny 17.00,
c) przelewy wewnętrzne ( pomiędzy rachunkami w tym samym banku ) mają być realizowane w czasie rzeczywistym, natomiast przelewy zewnętrzne mają być realizowane pierwszą dostępną sesją systemu ELIXIR, SORBNET lub innym,
d) przelewy pomiędzy rachunkami w tym samym banku zarówno w formie elektronicznej jak i papierowej mają być realizowanie nieodpłatnie, 

 3) przyjmowaniu wpłat gotówkowych bez pobierania prowizji na wszystkie rachunki  Zamawiającego i rachunki jednostek organizacyjnych, dokonywanych przez Zamawiającego, osoby fizyczne oraz inkasentów podatków i opłat lokalnych w formie otwartej w oddziałach banku i w punkcie kasowym otwartym przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego,  szacunkowo około  15 000 sztuk wpłat rocznie o łącznej wartości około 3 000 000zł.
4) obsłudze płatności masowych wpłacanych w pieniądzu i przelewem na rachunki pomocnicze                                                                   (rozliczeniowe ) Zamawiającego poprzez tzw. rachunki wirtualne, stanowiące identyfikator płatności.                                       Usługa ta będzie polegała na codziennym przyjmowaniu i identyfikacji płatności masowych wpływających na rachunki wirtualne, przetwarzaniu i księgowaniu ich na pomocniczym rachunku rozliczeniowym oraz przekazywaniu skonsolidowanej kwoty środków z tytułu płatności masowych z rachunku rozliczeniowego na rachunek bieżący Zamawiającego i dostarczaniu Zamawiającemu raportu      ( wyciągu elektronicznego) dotyczącego masowych płatności z tytułu wpłat na rachunki wirtualne następnego dnia po dokonaniu wpłat. 
Wykonawca powinien zapewnić pełną kompatybilność systemów : własnego i Zamawiającego w celu zapewnienia ciągłości w dostępie do świadczonych przez siebie usług płatności masowych, jak również Wykonawca pokryje wszelkie koszty niezbędne do poniesienia w celu zapewnienia kompatybilności tych systemów.

Zamawiający zamierza wykorzystywać usługę płatności  masowych w zakresie:

- płatności z tytułu podatków lokalnych, które generalnie wnoszone są przez podatników kwartalnie            ( szacunkowo około 17 tys. wpłat rocznie). Zamawiający księguje wpłaty z tytułu podatków lokalnych przy użyciu systemu firmy Usługi Informatyczne- INFO SYSTEM- Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul. Długa 13, - płatności z tytułu opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, które generalnie wnoszone są przez mieszkańców miesięcznie ( około 40 tys. wpłat rocznie). Zamawiający księguje wpłaty z tytułu opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi przy użyciu systemu DOC. pl firmy RAD sp.z o.o.00-640 Warszawa, ul. Mokotowska 9/6,

-  płatności z tytułu opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, które generalnie wnoszone są przez mieszkańców miesięcznie ( około 40 tys. wpłat rocznie). Zamawiający księguje wpłaty z tytułu opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi przy użyciu systemu DOC. pl firmy RAD sp.z o.o.00-640 Warszawa, ul. Mokotowska 9/6.,

- płatności z tytułu opłat za dostarczanie wody i odbiór ścieków . Obecnie jest 5482 odbiorców usług wodno-kanalizacyjnych świadczonych przez Zakład Komunalny, a faktury są wystawiane z częstotliwością raz na dwa miesiące. Przewidywana częstotliwość wpłat to około 2750 miesięcznie. Zamawiający księguje wpłaty za dostarczanie wody i odbiór odpadów komunalnych przy użyciu programu: Internetowe Biuro Obsługi WCAG 2.2. Mini GIGA Wodociągi.

5) dokonywaniu wypłat gotówkowych, w tym wypłat zasiłków celowych  i innych świadczeń pieniężnych dla mieszkańców z terenu Gminy Halinów, bez pobierania prowizji:
a) wypłaty gotówkowe dokonywane w formie otwartej  w oddziałach banku i w punkcie kasowym otwartym przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego, na podstawie imiennych czeków gotówkowych wystawianych przez Zamawiającego – szacunkowo około 200 wypłat  rocznie,
b) wypłaty gotówkowe zasiłków celowych i innych świadczeń pieniężnych dla mieszkańców Gminy Halinów dokonywane w punkcie kasowym, otwartym przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego, na podstawie imiennych list do wypłaty wystawianych i zatwierdzanych przez Zamawiającego- szacunkowo około 7 list do wypłaty rocznie (około 100 wypłat indywidualnych rocznie).
6)  utworzeniu na terenie Urzędu Miejskiego w Halinowie punktu kasowego do dnia 25 sierpnia 2015  roku i prowadzeniu go do dnia zakończenia wykonywania przedmiotu umowy.
Na potrzeby utworzenia i prowadzenia punktu kasowego Zamawiający udostępni Wykonawcy odpłatnie 

według stawek wynikających z Zarządzenia Burmistrza Halinowa Nr 126.2015 z dnia 31.07.2015 roku,     na podstawie odrębnej umowy najmu,  lokal o powierzchni 7,5m²,  znajdujący się na parterze budynku Urzędu Miejskiego  w Halinowie.  Zewnętrzne okno zabezpieczone kratą metalową. Drzwi wewnętrzne dwustronnie zabezpieczone blachą, wyposażone w dwa zamki. Wewnętrzne okno kasowe  o wymiarach 110 cm x 70 cm zabezpieczone szybą kuloodporną. W pomieszczeniu znajduje się kasa pancerna trwale umocowana do podłoża i wyposażona w dwa zamki oraz meble. Budynek Urzędu Miejskiego w Halinowie jest monitorowany.
7) oprocentowaniu środków pieniężnych gromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych: 
a) zmiana oprocentowania będzie następowała w okresach miesięcznych każdego pierwszego dnia miesiąca w oparciu o zmienną stopę WIBID 1M  ( z dnia poprzedzającego dzień naliczania odsetek) pomnożoną przez współczynnik marży, zaproponowany w ofercie złożonej przez Wykonawcę, wyliczony do dwóch miejsc po przecinku ( stały w całym okresie trwania umowy).

b) naliczanie i kapitalizacja odsetek od środków na rachunkach bankowych będzie następować ostatniego 
dnia miesiąca, bez opłat i prowizji.

8)  przyjmowaniu wolnych środków pieniężnych na lokaty krótkoterminowe
      Oprocentowanie środków pieniężnych umieszczanych na lokatach krótkoterminowych, oparte będzie  na zmiennej stopie procentowej WIBID 1M opowiadającej wnoszonej lokacie dla złotowych depozytów międzybankowych  pomnożonej przez wskaźnik zaproponowany w ofercie złożonej przez Wykonawcę.
9) uruchomieniu i prowadzeniu systemu bankowości elektronicznej dla następujących jednostek:
     a) Urząd Miejski w Halinowie (  12 stanowisk)

b)  Zespół Szkół w Halinowie ( 2 stanowiska)

c) Gimnazjum w Halinowie ( 2 stanowiska)

d)  Zespół Szkolno-Przedszkolny w Okuniewie ( 4  stanowiska)

e)  Zespół Szkolno-Przedszkolny w Cisiu  ( 2 stanowiska )

f) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Brzezinach ( 2 stanowisko) 

f) Szkoła Podstawowa w Chobocie ( 2 stanowiska),

g)  Miejski Ośrodek Pomocy Sołecznej w Halinowie ( 2 stanowiska)

h)  Zakład Komunalny w Halinowie ( 3  stanowiska),
i)  Bibliotek Publiczna w Halinowie ( 2 stanowiska), 

j)  Gminne Centrum Kultury w Halinowie ( 1 stanowisko),  umożliwiającej:
    -  dokonywanie operacji przelewów drogą elektroniczną   
    -  uzyskiwanie informacji o stanie rachunku podstawowego i rachunków pomocniczych wymienionych   

       jednostek,
    -  drukowanie wyciągów.
10) nieodpłatnym przeszkoleniu pracowników w zakresie obsługi wprowadzonego  systemu bankowości elektronicznej,
11)  uruchomieniu odnawialnego kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym:

a)  udzielenie odnawialnego kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym budżetu Gminy, w każdym roku budżetowym,  na sfinansowanie przejściowego deficytu budżetu gminy do wysokości określanej na każdy rok w uchwale budżetowej przez Radę Miejską w Halinowie.                                                                                                  W uchwale budżetowej na 2015 rok kwota kredytu na sfinansowanie przejściowego deficytu budżetu wynosi               2 000 000,00zł,
b) oprocentowanie kredytu oparte będzie na podstawie zmiennej stopy procentowej WIBOR 1M powiększonej o marżę zaproponowaną w ofercie Wykonawcy ( stałej przez cały okres trwania umowy),
c)  odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane będą w miesięcznych okresach obrachunkowych,
d)  kredyt będzie spłacany do 31 grudnia każdego roku,
e) zabezpieczenie kredytu stanowić będzie weksel in blanco wraz z deklaracją wekslową,
f) zamawiający nie przewiduje składania oświadczeń o poddaniu się egzekucji,
g) Wykonawca nie będzie pobierał żadnych dodatkowych opłat z tytułu gotowości, a procentowanie będzie liczone wyłącznie od faktycznie wykorzystanej kwoty kredytu,
h) uruchomienie kredytu w rachunku bieżącym powinno nastąpić bez opłat i prowizji,
i) szczegółowe warunki kredytu określi odrębna umowa,
12) sporządzaniu nieodpłatnie wyciągów bankowych do prowadzonych rachunków bankowych w każdym dniu  roboczym , w którym były dokonywane operacje na rachunkach i udostępnianiu wyciągów w formie papierowej w terminie do następnego dnia po przeprowadzeniu operacji bankowej,
13) sporządzaniu nieodpłatnie potwierdzeń sald do wszystkich rachunków bankowych na dzień 31 grudnia,
14) „zerowaniu” rachunków podstawowych i pomocniczych – przelew z rachunku na wskazany numer rachunku konta budżetu,
15) wydawaniu zaświadczeń i opinii bankowych bez opłat,
16) wydawaniu na wniosek Zamawiającego blankietów czekowych bez opłat,

17) aneksowaniu umów bez opłat,

 18)  zmianie kart wzorów podpisów bez opłat.

IV. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych.
V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Zamówienie należy realizować nieprzerwanie w okresie od 25 sierpnia 2015r do 25 sierpnia 2019r.
  VI.  WARUNKI  UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
          SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW                                                            

    1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postę-
       powaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczące:

      1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa

           nakładają obowiązek ich posiadania;

      2)  posiadania wiedzy i doświadczenia;

      3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
           zamówienia;

      4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

   2.  Spełnienie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1 Zamawiający będzie  

oceniał na podstawie załączonego do oferty oświadczenia wymienionego poniżej w dziale VII.
3. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy nie podlegający wykluczeniu na podstawie   

art. 24 ust.1 ustawy Pzp.  

VII.  INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ ZŁOŻYĆ WYKONAWCY W OFERCIE W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO  WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ W CELU  POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU -  ZAWARTOŚĆ OFERT.
1. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy należy 
 przedłożyć z ofertą następujące dokumenty:

1)  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 
 ustawy Pzp – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ,

2)   aktualny odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
3)  listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy
       Pzp, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, z możliwością wykorzystania wzoru –
       załącznik nr 3 do SIWZ. 

2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej                                                                                                   Polskiej,  to zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 niniejszej specyfikacji, składa dokument     lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że    nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, które powinny być    wystawione nie wcześniej     niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.                                                             
3. W zakresie wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa  w art. 22 ust.1      należy przedłożyć z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków określonych przepisami art. 22 ust. 1     ustawy Prawo zamówień publicznych - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ.
 4. Oferta musi zawierać wypełniony formularz oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ,       wypełniony czytelną techniką w języku polskim, podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania        Wykonawcy w tym zakresie.
       5. Inne dokumenty: 

            Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę, nie wynika ze złożonego w ofercie 

            dokumentu, Wykonawca musi dołączyć do oferty dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać 

            uprawnienie do podpisania oferty.
            W przypadku pełnomocnictwa, do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa  dla osoby podpi-
            sującej dokumenty składające się na ofertę,  udzielonego przez osobę/osoby uprawnioną.

VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  Z WYKONAWCAMI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ  Z WYKONAWCAMI:
    1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazywać będą
         pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Jeśli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia,
          wnioski, zawiadomienia oraz  informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze Stron na żądanie drugiej
         niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

    2. Korespondencję pisemną należy kierować na adres: Urząd Miejski w Halinowie 05-074 Halinów, ul.
         Spółdzielcza 1.

    3. Korespondencję w formie faksowej należy przesyłać na numer faksu: 022/7836107.
    4. Korespondencję w formie elektronicznej należy przesyłać na e-mail:  halinow@halinow.pl
  5. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do zamawiającego o wyjaśnienie treści  specyfikacji istotnych
          warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści
         specyfikacji wpłynęła po upływie końca dnia, w którym upłynęła połowa wyznaczonego terminu składania
         ofert. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnień wszystkim wykonawcom, którym przekazał
         specyfikację istotnych warunków zamówienia w formie zgodnie z zapisem w ust.1 oraz zamieści na stronie
         internetowej. Odpowiedzi na zapytania będą stanowić integralną część SIWZ.   

     6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu

         do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten
         sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację
         istotnych warunków zamówienia w formie zgodnie z zapisem w ust.1 oraz zamieści na stronie
         internetowej.

      7. Do kontaktów z Wykonawcami upoważnieni są:

1) Główny Specjalista d/s Zamówień Publicznych - Agata Zalewska, pokój 15,

     tel. 22-78-36-020 w. 129 ( w sprawie dokumentacji przetargowej)

2) Skarbnik - Teresa Karwowska, pokój 23 tel. 22-78-36-020 w. 156, FAX-78-36-107 

     (w zakresie przedmiotu zamówienia).

IX. TERMIN, DO KTÓREGO OFERENT BĘDZIE ZWIĄZANY ZŁOŻONĄ OFERTĄ.

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
   X . WADIUM

2. Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości  5 tys. zł.
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: Bank Spółdzielczy w Halinowie, nr konta: 07 8019 0000 2001 0200 9959 0004, w terminie do składania ofert, przy  czym liczy się termin  faktycznego wpływu wadium na konto Zamawiającego. Tytuł wpłaty na przelewie powinien być opisany tak, żeby Zamawiający nie miał wątpliwości, jakiego zamówienia i czyjej oferty dotyczy. 

4. Wadium może być wnoszone w formach określonych w art. 45 ust. 6 ustawy.

5. Wadium w innej formie niż pieniężna (oryginał), należy złożyć u Skarbnika Gminy pok. nr 23 w Urzędzie  Miejskim w Halinowie nie później niż w terminie składania ofert.

6. Wadium musi być wpłacone lub wniesione na cały czas związania wykonawcy złożoną ofertą.

7.  Zaleca się włączenie do oferty kopii potwierdzenia przelewu lub kopii dokumentu wadialnego.
8. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium w przypadkach określonych w art. 46 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w przypadkach określonych w art. 46    ust. 4a i 5 ustawy  Prawo zamówień publicznych.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.
Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej wg formularza ofertowego załączonego do niniejszej specyfikacji. 

   2.
W przypadku przedstawienia kopii dokumentów wymienionych w  SIWZ, wymagane jest potwier-dzenie ich zgodności z oryginałem przez wykonawcę (osobę mogącą  zaciągać zobowiązania w imieniu wykonawcy). Potwierdzenie kopii powinno zawierać zapis :  „za zgodność  z oryginałem”, pieczęć i podpis wykonawcy. 

3.
Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami zostaną sporządzone ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji, bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawcę. Wykonawca może przygotować własne druki formularzy i załączników pod warunkiem, że będą one odpowiadać pod względem treści formularzom i załącznikom udostępnionym przez Zamawiającego w niniejszej specyfikacji (w takim przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie niedowładności jakie popełni przy przygotowaniu druków załączników oraz ich wypełnieniu). 

4. 
Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzu-cenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

5.
Oferta, pod rygorem nieważności powinna być napisana w języku polskimi podpisana przez osobę/y upra-
         wnioną/e. Jeżeli ofertę  i załączone dokumenty podpisuje osoba nie ujawniona we właściwym rejestrze, 
         do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa  dla tej osoby,  udzielonego przez osobę/osoby uja-
         wnioną/e w  rejestrze.

     6.  Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty.

     7. Wszystkie dokumenty tworzące ofertę powinny być spięte, zszyte w sposób zapobiegający możliwości
         dekompletacji zawartości oferty, a każda strona zapisana treścią powinna być ponumerowana kolejnymi
         numerami.

     8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być parafowane własnoręcznie przez osobę
          podpisującą ofertę,

    9.
Oferta powinna być złożona w dwóch zamkniętych kopertach w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie      Miejskim w Halinowie.

Kopertę zewnętrzną nie oznakowaną nazwą oferenta należy zaadresować:

  Gmina Halinów, 05-074 Halinów, ul. Spółdzielcza 1 „Oferta w trybie przetargu  nieograniczonego  na kompleksową obsługę bankową budżetu Gminy Halinów i jednostek organizacyjnych w okresie od 25.08.2015r. do 25.08.2019r.  Nie  otwierać przed dniem...... godzina......”.

  Koperta wewnętrzna oprócz opisu jak wyżej winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy 

10.
Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert określonym w SIWZ. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt.9, a wewnętrzna i zewnętrzna koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE” .

11.
Zamawiający w szczególnie uzasadnionych przypadkach może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonana modyfikacja stanie się częścią SIWZ i zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom i będzie dla nich wiążąca. 

XII.  MIEJSCE  ORAZ TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT

1. Ofertę w zapieczętowanej kopercie opatrzonej napisami jak w rozdziale XI niniejszej specyfikacji, należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, Biuro Podawcze ( parter), do dnia 11.08.2015r. do godziny 12:00.

2.    Komisyjne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu komisji przetargowej, które odbędzie się w siedzibie Zamawiającego w Halinowie przy ul. Spółdzielczej 1, w sali nr 24, w dniu 11.08.2015r. o godzinie 12:15.
         3.    Otwarcie ofert jest jawne.
 4.    Bezpośrednio przed otwarciem ofert komisja przetargowa podaje kwotę,  jaką Zamawiający zamierza
                przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

              5.   Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę ( firmę) oraz adres
                ( siedzibę ) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także  informacje dotyczące ceny oferty  i 
                wielkości oprocentowania środków pieniężnych.
        XIII. OPIS  SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca określi cenę oferty w sposób podany  w formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do SIWZ),
             tj. poda poszczególne elementy ceny za wykonanie przedmiotu zamówienia, odpowiednio w złotych
             polskich oraz w wartościach wyrażonych w procentach. 
2. Elementy ceny ofertowej wyrażone w wartościach procentowych oraz w wartościach liczbowych         powinny być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Miejsca w formularzu ofertowym przeznaczone do wypełnienia poprzez wpisanie cen muszą zostać uzupełnione. W przypadku, gdy Wykonawca nie przewiduje żadnych opłat należy wpisać 0.
4. Pozycje w formularzu ofertowym, w których Wykonawca nie określi cen jednostkowych lub wartości wyrażonych w procentach zostaną uznane za brakujące. Brak wyceny którejkolwiek z pozycji z formularza ofertowego powoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust.1 upzp.

5.  Elementy ceny ofertowej określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres realizacji zamówienia i 
     nie podlegają zmianie.

    XIV. KRYTERIA WYBORU OFERT i WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie stosował następujące kryteria ( wagi):
    1) Cena obsługi  bankowej ( symbol CB) ( wyrażona w złotych)                         -waga 60%,
Oferty będą podlegały ocenie w zakresie kryterium ceny obsługi bankowej ( CB) ( dane z I części  formularza ofertowego, poz. 10) , według następującej formuły:

Oferta o najniższej cenie obsługi bankowej (CB min )  + 1 x 100 pkt x waga 60%
CB = -------------------------------------------------------------------------------------------------------
Cena obsługi bankowej w badanej ofercie ( CB bad )   + 1 

2 )  Oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bieżących i pomocniczych ( symbol OR) przy miesięcznej kapitalizacji odsetek wyrażone w %  - waga 15%               
Oferty będą podlegały ocenie w zakresie kryterium oprocentowania środków pieniężnych na rachunkach bieżących i pomocniczych ( OR) ( dane z II części formularza ofertowego, poz.1) według następującej formuły:  
Oprocentowanie w badanej ofercie ( OR bad  ) x 100 pkt x waga 15%                                 OR= ------------------------------------------------------------------------------------                                               

Oferta o najwyższym oprocentowaniu ( OR max ) , gdzie;  
OR = WIBID 1M x W =............x...............W = ............% , gdzie:                                                        WIBID 1M – stopa procentowa jaką banki płacą za środki przyjęte w depozyt   od innych banków na 1 miesiąc.                                                                                                                                                                      W- wskaźnik zaproponowany przez Wykonawcę - stały przez cały okres umowy.                                   Do obliczeń oprocentowania należy przyjąć stopę procentową WIBID 1M z dnia  18.06.2015r- 1,46%.
                                                                                                                                                                                 3) Oprocentowanie lokat bankowych ( symbol OL) wyrażone w % -    waga 20%  
Oferty będą podlegały ocenie w zakresie kryterium oprocentowania lokat bankowych ( OL) ( dane z II części formularza ofertowego, poz.2) według następującej formuły:  

           Oprocentowanie w badanej ofercie ( OL bad ) x 100pkt x waga 20%                                  OL=------------------------------------------------------------------------------------     

          Oferta o najwyższym oprocentowaniu ( OL max ), gdzie:    

 OL = WIBID 1M x W=................x.............=…………..%, gdzie:                                                       WIBID 1M- stopa procentowa jaką banki płacą za środki przyjęte w depozyt od innych banków na 1    
 miesiąc.                                                                                                                                            W- wskaźnik zaproponowany przez Wykonawcę- stały przez cały okres umowy.                                   Do obliczeń należy przyjąć stopę procentową WIBID 1M z dnia 18.06.2015r – 1,46%. 
 4) Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym ( symbol OK)  wyrażone w %-  waga 5%
Oferty będą podlegały ocenie w zakresie kryterium oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym          ( OK) ( dane z III części formularza ofertowego, poz.1) według następującej formuły:  

Oferta o najniższym oprocentowaniu ( OK min) x 100 pkt x waga 5%                                                   OK=----------------------------------------------------------------------------
Oprocentowanie w badanej ofercie ( OK bad), gdzie:
OK= WIBOR 1M + W = .................+.................= …………..%, gdzie:                                          WIBOR 1M- stopa procentowa jaką banki płacą za środki przyjęte w depozyt od innych banków na 1 miesiące.                                                                                                                                                      W- wskaźnik zaproponowany przez Wykonawcę- stały przez cały okres umowy.                                   Do obliczeń należy przyjąć stopę procentową WIBOR 1M  z dnia 18.06.2015r- 1,66% .   
2. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę z najwyższą łączną sumą punktów  przyznanych w poszczególnych kryteriach, obliczoną wg wzoru:   

C = CB + OR + OL + OL

3. Ilość punktów w każdym kryterium liczona będzie z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. 
4. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych  przez Zamawiającego z niniejszego postępowania i które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  
XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY.                                                                                                        1. Integralną częścią SIWZ są istotne postanowienia umowy będące załącznikiem nr 5 do SIWZ. 
W sporządzonej ofercie Wykonawca musi uwzględnić zapisy istotnych postanowień umowy.                                            2. Do umowy podpisanej z wybranym Wykonawcą  zostaną wprowadzone postanowienia zawarte w w/w istotnych postanowieniach umowy.                                                                                                                       3. Rozliczenia za przedmiot umowy między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.       

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                                                                    1. Zamawiający powiadomi wszystkich wykonawców o wynikach postępowania  przetargowego, zgodnie z dyspozycją art. 92 ust.1 oraz zamieści na stronie internetowej informację o wyborze oferty zgodnie z art. 92 ust.2 ustawy Pzp.                                                                                                              2. Podpisanie umowy nastąpi w terminie nie krótszym niż 5 dni od zawiadomienia o wyborze oferty, z wyłączeniem sytuacji gdy:                                                                                                                                      1) zostanie wniesione odwołanie przez któregokolwiek z uczestników postępowania, na podstawie art.180 ust.2 ustawy Pzp,                                                                                                                                        2) postępowanie zostanie unieważnione ( np. na podstawie art.93 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp),                                    3) zostanie złożona tylko jedna oferta ( art.94 ust.1a),                                                                                               4) nie odrzucono żadnej oferty i nie wykluczono żadnego wykonawcy,                                                                  5) wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 181 ust.1 i 2 ustawy Pzp.                                                   3. W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu:                                                    1) umowę regulującą współpracę wykonawców , którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia na podstawie art.23 ustawy Pzp  ( jeśli dotyczy);                                                                                              2) dokument potwierdzający uprawnienie osoby/osób do podpisania umowy (jeśli nie złożono w ofercie).      

XVII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH  UZUPEŁNIAJĄCYCH.        Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art.               67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.       

XVIII. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ                                                                                                         Załączniki składające się na integralną część SIWZ:                                                                                 
1) informacja dotycząca rodzaju i ilości czynności bankowych przewidywanych do realizacji - zał. nr 1,                                                                                                                                                            2) formularz ofertowy - załącznik nr 2,                                                                                                   
3) oświadczenie  Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu z ubiegania się o zamówienie publiczne na
     podstawie  art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – zał. nr 3,                                                                                                                               4) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp - zał. nr 4,                                                                                                                                                             5) istotne postanowienia umowy - zał. nr 5.
                                                                                                         Z up. Burmistrza
                                                                                                          Z-ca Burmistrza 

                                                                                                       /-/ Adam Sekmistrz

Załącznik nr 1 do SIWZ

Informacja dotycząca rodzaju i ilości czynności bankowych przewidywanych do realizacji
	Lp.
	Czynność
	Przewidywana ilość 

( wielkość) w roku
	Przewidywana ilość 

( wielkość) w ciągu 4 lat

	1.
	Otwarcie rachunków : 

-podstawowych

- pomocniczych

( jednorazowo)
	11szt.
36szt.
	11szt.
55szt.

	2.
	Prowadzenie rachunków :

- podstawowych

-  pomocniczych 
	11szt.
36szt.
	11szt.
55szt.

	3.
	Ilość przelewów papierowych na konto w banku obsługującym
	15szt.
	50szt.

	4.
	Ilość przelewów papierowych na konta w innych bankach
	15szt.
	50szt.

	5.
	Ilość przelewów elektronicznych  na konta w banku obsługującym
	6 500szt.
	25 000szt.

	6. 
	Ilość przelewów elektronicznych na konta w innych bankach
	24 000szt.
	100 000szt.

	7
	Przyjmowanie wpłat gotówkowych
	3 000 000zł 
	8 000 000zł

	8.
	Dokonywanie wypłat gotówkowych
	150 000zł
	400 000zł

	9.
	Płatności masowe, w tym:
- podatki lokalne
- opłaty za odbiór odpadów komunał.
- opłaty za dostarczanie wody i odbiór ścieków.
	17 000szt.

40 000szt.

30 000szt.
	55 000szt.

150 000szt.

120 0000szt.

	10.
	Uruchomienie i świadczenie usługi bankowości elektronicznej w 11 jednostkach
	34 stanowiska
	40 stanowisk

	11.
	Wyciągi bankowe w formie papierowej
	2 900
	9 000

	12. 
	Wydawanie zaświadczeń
	5
	20

	13.
	„Zerowanie” rachunków bankowych z rachunku na wskazany numer konta budżetu
	24szt
	100szt

	14.
	Wydawanie czeków gotówkowych  
( książeczek po 25 sztuk)
	30 książeczek
	100

	15.
	Prowadzenie punktu kasowego
	12 m-cy
	48 m-cy


Uwaga:
Podstawą do ustalenia rodzaju i ilości i wielkości przewidywanych do wykonywania czynności bankowych 
( pkt. 1,2,3,4,5,6,7) są dane z 2014 roku.

Dodatkowo informujemy, że  Gmina Halinów w okresie 2012-2015 korzystała z kredytu w rachunku

bieżącym przez 3- miesiące.
Załącznik nr 2 do SIWZ
Nazwa i adres Wykonawcy: 

.............................................................................................................................................. 

...............................................................................................................................................

    Tel/fax ……………………………………………………………………………………….,

    e-mail …………………………………….…………………………………………………..

FORMULARZ OFERTOWY
Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Halinów i jednostek organizacyjnych w okresie od 25.08.2015r. do 25.08.2019r.”

I.
W nawiązaniu do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym dotyczącym wyboru banku na obsługę bankową budżetu Gminy Halinów i jednostek organizacyjnych oferujemy:

	Lp.
	Czynność
	Jedn. miary
	Ilość czynności
	Cena jednostk.
	Koszt czynności w okresie obowiązy-

wania umowy ( 4x5)
	Waga

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I. CENA obsługi bankowej)- (CB)
	60%

	1.
	Otwarcie rachunku:

-podstawowego

-pomocniczego
	Zł/jednorazowo

Zł/jednorazowo
	11
55
	
	
	

	2.
	Prowadzenie:

-rach. podstaw.
-rach. pomoc.
	Zł/ miesięcznie

Zł/miesięcznie
	11
55
	
	
	

	4.
	Przelewy w formie papierowej na rachunki w innych bankach 
	Zł/przelew
	50 szt.

	
	
	

	6.
	Przelewy w formie elektronicznej na rachunki   w innych bankach
	Zł/przelew
	100 000szt

	
	
	

	7.
	Opłata zryczałtowana za płatności masowe, w tym:
- podatki lokalne

- opłaty za odbiór odpadów komunalnych
- opłaty za dostarczanie wody i odbiór ścieków
	Zł/miesięcznie
	48 m-cy
48 m-cy

48 m-cy
	
	
	

	8. 
	Opłata zryczałtowana za prowadzenie bankowości elektronicznej
	Zł/ miesięcznie
	40 stanowisk
	
	
	

	9.
	Opłata zryczałtowana za prowadzenie punktu kasowego
	Zł/miesięcznie
	48 m-cy
	
	
	

	10.
	ŁĄCZNA CENA OBSŁUGI BANKOWEJ (CB)
	X
	X
	X
	(Suma poz.1-9)
	60%

	II. OPROCENTOWANIE ŚRODKÓW NA RACHUNKU PODSTAWOWYM, POMOCNICZYM i LOKAT
	35%

	Lp.
	Przedmiot
	Jednostka miary
	Wskaźnik

WIBID *
	Wskaźnik zaproponowany 

przez bank
	Wielkość

Oprocentowania

(4x5)
	Waga



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Oprocentowanie środków na rachunku podstawowym  i rach.  pomocniczych w oparciu o stawkę WIBID 1M* (OR)
	%
	WIBID

1 M*
	
	
	15%

	2.
	Oprocentowanie środków na lokacie w oparciu o WIBID 1M (OL)
	%
	WIBID

1M*
	
	
	   20%

	III. OPROCENTOWANIE KREDYTU W RACHUNKU BIEŻĄCYM ( OK)
	5 %

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Lp.
	Przedmiot
	Jednostka miary
	Wskaźnik

WIBOR *
	Wskaźnik zaproponowany 

przez bank
	Wielkość

Oprocentowania

(4+5)
	Waga



	1.
	Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym
	%
	WIBOR 

1M
	
	
	5 %


* stawkę WIBID 1M i WIBOR 1 M należy przyjąć z dnia 18.06.2015r .
II. Oświadczamy, że otrzymaliśmy od Zamawiającego wszelkie informacje, wyjaśnienia i dokumenty niezbędne do rzetelnego sporządzenia i skalkulowania niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ.

III. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

IV. Oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia  umowy w miejscu i w terminie wskazanym przez Zamawiającego, na warunkach określonych w SIWZ.
     V. Część/i zamówienia, jakie zamierzamy powierzyć podwykonawcy/om (o ile dotyczy):

            ………………………………………………………………………………………………………

    VI. Informacja na podstawie art.26 ust. 2d. ustawy Pzp.

         1) lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej co składający niniejszą 

           ofertę: *  …………………………………………………………………………………………….
          ………………………………………………………………………………………………………..
  2)  nie należę/ymy do grupy kapitałowej*

   VII. Wadium należy zwrócić na rachunek . …………………………………………………….
 VIII. Oferta została złożona na  ……    stronach,  podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr …  do nr …  

    IX. Integralną częścią oferty stanowią załączniki:

1......................................................................
2......................................................................

3......................................................................

…………………………………………………..

                                                     ( Pieczęć i podpisy uprawnionego/ych  przedstawiciela/i Wykonawcy )

Załącznik Nr 3 do SIWZ

………………………………………..

     ( nazwa i adres Wykonawcy )

OŚWIADCZENIE
stosownie do treści art. 44 w związku z art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013, poz.907 ze zm.), przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie :
Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Halinów i jednostek organizacyjnych w okresie od 25.08.2015r. do 25.08.2019r.”

oświadczam/y, że nie podlegamy wykluczeniu z ubiegania się o zamówienie publiczne na podstawie  art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
…………………………………………………..


                                                     ( Pieczęć i podpisy uprawnionego/ych  przedstawiciela/i Wykonawcy )











Załącznik Nr 4 do SIWZ
.................................................................................

     ( nazwa i adres Wykonawcy )

OŚWIADCZENIE
stosownie do treści art. 44 w związku z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r.,poz 907 ze zm.), przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie :

Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Halinów i jednostek organizacyjnych w okresie od 25.08.2015r. do 25.08.2019r.


 oświadczam/y, że spełniam(y) warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

w zakresie określonym przez Zamawiającego w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz w SIWZ przedmiotowego postępowania.

…………………………………………………..


                                                     ( Pieczęć i podpisy uprawnionego/ych  przedstawiciela/i Wykonawcy )

Załącznik Nr 5 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY NA BANKOWĄ OBSŁUGĘ BUDŻETU GMINY HALINÓW

W dniu            2015r .w Urzędzie Miejskim w Halinowie, ul. Spółdzielcza 1, 

pomiędzy Gminą Halinów, z siedzibą w Halinowie, ul. Spółdzielcza 1, 05-074 Halinów, 

REGON 000541664, NIP 822-21-60-292 zwaną dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez:

Burmistrza Halinowa
– Pana Adama Ciszkowskiego,

przy kontrasygnacie Skarbnika Halinowa-  
Pani Teresy Karwowskiej

a

Bankiem ………., zarejestrowanym………..    zwanym dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowanym przez:

1) 

2)
w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień publicznych ( Dz. U. z 2013r, poz. 907 z późn. zm. ), została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na kompleksowej bankowej obsłudze  budżetu Gminy Halinów oraz jej jednostek organizacyjnych, wymienionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oraz jednostek mogących powstać w trakcie trwania umowy, zgodnie  z warunkami zawartymi w SIWZ oraz w ofercie Wykonawcy, stanowiącymi integralną część umowy, w następującym zakresie:
1) otwarcia i prowadzenia rachunków bieżących i rachunków pomocniczych w walucie polskiej, 

2) dokonywania poleceń przelewów na rachunki w banku obsługującym i na rachunki w innych bankach w systemie  blankietowym i w systemie bankowości elektronicznej, 
3) przyjmowania wpłat gotówkowych bez pobierania prowizji na wszystkie rachunki  Zamawiającego i rachunki 
     jednostek organizacyjnych, 
4) obsługi płatności masowych wpłacanych w pieniądzu i przelewem na rachunki pomocnicze ( rozliczeniowe )
     Zamawiającego poprzez tzw. rachunki wirtualne, 
5) dokonywania wypłat gotówkowych bez pobierania prowizji, w tym wypłat zasiłków celowych  i innych
    świadczeń pieniężnych  dla mieszkańców z terenu Gminy Halinów, 
 6) utworzenia na terenie Urzędu Miejskiego w Halinowie punktu kasowego do dnia 25 sierpnia 2015  roku i prowadzeniu go do dnia zakończenia wykonywania przedmiotu umowy,
7) oprocentowania środków pieniężnych gromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych,

8) przyjmowania wolnych środków pieniężnych na lokaty krótkoterminowe,
9) uruchomienia i prowadzenia systemu bankowości elektronicznej,

10) uruchomienia odnawialnego kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym Urzędu Miejskiego w Halinowie,

11) sporządzania bez opłat wyciągów bankowych do prowadzonych rachunków bankowych w każdym dniu

     roboczym,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      12) sporządzania bez opłat potwierdzeń sald do wszystkich rachunków bankowych na dzień 31 grudnia,
13) „zerowania” bez opłat  rachunków podstawowych i pomocniczych – przelew z rachunku na wskazany numer
      rachunku konta budżetu na dzień 31 grudnia,

14) wydawania bez opłat zaświadczeń i opinii bankowych,
15) wydawania bez opłat na wniosek Zamawiającego blankietów czekowych,

16) umożliwienia dostępu do gotówki w punkcie bankowym bez konieczności wcześniejszego zamawiania do wysokości 5 000,00zł, a w przypadku większej kwoty po uprzednim wcześniejszym jednodniowym zamówieniu.

§ 2

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi, o której mowa w § 1 w okresie od dnia 25.08.2015r do dnia 25.08.2019r.

§ 3

1. Z dniem zawarcia umowy Wykonawca otwiera dla Urzędu Miejskiego w Halinowie, 05-074 Halinów,                      ul. Spółdzielcza 1, REGON 000 541 664, NIP 952-14-71-770,  następujące rachunki:

1)   rachunek   bieżący o nazwie „Rachunek podstawowy” w PLN  o Nr


2)   rachunek   pomocniczy   o nazwie  „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych” w PLN  o Nr


3)   rachunek  pomocniczy o nazwie „Depozyty”  w PLN  o Nr
4)   rachunek  pomocniczy o nazwie „ Młodociani pracownicy ” w PLN  o Nr

5)   rachunek  pomocniczy o nazwie „Wynagrodzenia” w PLN  o Nr

6)   rachunek  pomocniczy o nazwie „ Opłaty- odpady komunalne” w PLN  o Nr

7)  rachunek  pomocniczy o nazwie  "Urząd Miejski - podatki" w PLN o Nr  

8)   rachunek  pomocniczy o nazwie „ Comenius- Urząd Miejski” w PLN  o Nr

9)   rachunek  pomocniczy o nazwie „ POKL- Moja przyszłość”  w PLN  o Nr

10)   rachunek  pomocniczy o nazwie „ RPO-WM- Kanaliz.Refundacja” w PLN  o Nr

11) rachunek   pomocniczy  o nazwie  „ RPO- WM-Kanaliz.Zaliczka ” w PLN  o Nr

12) rachunek  pomocniczy o nazwie „ POIŚ-PGN-Plan Gosp” w PLN  o Nr

2. Otwarcie rachunków dla pozostałych jednostek organizacyjnych wymienionych w SIWZ, przy uwzględnieniu niżej wymienionych warunków, nastąpi z chwilą podpisania odrębnej umowy przez osoby umocowane do działania w imieniu tych jednostek organizacyjnych. 

3. Zasady otwierania przez Wykonawcę rachunków oraz dysponowania środkami przez Zamawiającego określają, z zastrzeżeniem postanowień niniejszej umowy, postanowienia „Regulaminu otwierania i prowadzenia rachunków bankowych w …………” zwanym dalej "Regulaminem", zawartym w załączniku Nr 3 do niniejszej umowy. Zamawiający potwierdza jego otrzymanie oraz składa oświadczenie, że treść regulaminu jest mu znana i akceptuje zawarte w nim postanowienia. 

4. Oprocentowanie środków na rachunkach bieżących i pomocniczych ustala się według zasady ….. x WIBID 1M z ostatniego dnia poprzedniego miesiąca. Zmiana oprocentowania będzie następowała w okresach miesięcznych każdego pierwszego dnia miesiąca w oparciu o zmienną stopę WIBID 1M pomnożoną przez wskaźnik zaproponowany przez bank Wykonawcy, tj. …… wyliczane do dwóch miejsc po przecinku. Wskaźnik wykonawcy nie podlega zmianie w trakcie obwiązywania umowy.

5. Kapitalizacja odsetek z tytułu oprocentowania rachunków bieżących i pomocniczych dokonywana będzie na koniec ostatniego dnia każdego miesiąca.

§ 4
1. Za usługi, o których mowa w § 1 Wykonawca będzie pobierał opłaty i prowizje określone w formularzu ofertowym, stanowiącym  integralną część niniejszej umowy, które są cenami ryczałtowymi.

2. Jednostkowe stawki opłat i prowizji za poszczególne czynności, podane w formularzu ofertowym nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy ( z zastrzeżeniem zmian korzystnych dla Zamawiającego). 

§ 5

1. W ramach umowy Wykonawca będzie prowadził na rzecz Zamawiającego obsługę płatności masowych, kierowanych na rachunek pomocniczy (rozliczeniowy) Zamawiającego , poprzez tzw. rachunki wirtualne, stanowiące pomocnicze identyfikatory płatności dla Zamawiającego.
2. Usługa, o której mowa w ust. 1, polega na przyjmowaniu, przetwarzaniu, identyfikacji oraz konsolidacji płatności masowych wpływających na rachunki wirtualne, o których mowa w ust. 1 i księgowaniu ich na rachunku rozliczeniowym Zamawiającego, kwotami przyjętych wpłat oraz przekazywaniu skonsolidowanej kwoty środków z tytułu płatności masowych z rachunku rozliczeniowego na rachunek bieżący Zamawiającego i dostarczaniu Zamawiającemu raportu ( wyciągu elektronicznego) zawierającego szczegółowe dane dotyczące dokonanych płatności masowych na rachunki wirtualne, następnego dnia po dokonaniu wpłat. 

3. Zamawiający udostępni system finansowo-księgowy, umożliwiający odczytywanie przekazywanych przez Wykonawcę  informacji, w postaci plików elektronicznych z zapisami wpłat kierowanych na rachunki wirtualne.
4. Wykonawca zapewni pełną kompatybilność systemów: własnego i Zamawiającego w celu zapewnienia ciągłości w dostępie do świadczonych przez siebie usług płatności masowych, jak również Wykonawca pokryje wszelkie koszty niezbędne do poniesienia w celu zapewnienia kompatybilności tych systemów.

5. Zamawiający zamierza wykorzystywać usługę płatności  masowych w zakresie:

1) płatności z tytułu podatków lokalnych, 
2) płatności z tytułu opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.,
3) płatności z tytułu opłat za usługi dostarczania wody i odbioru ścieków.


6. Świadczenie przez Wykonawcę usługi, o której mowa w ust. 1 odbywać się będzie w powiązaniu z otwartymi 
przez Zamawiającego pomocniczymi rachunkami rozliczeniowymi w banku Wykonawcy  o numerach:

1).........................................................., 

2) ..........................................................,
3)………………………………………..

7. Płatności kierowane na rachunki wirtualne mogą być dokonywane wyłącznie w PLN i w formie:

1) polecenia przelewu lub  
       2) wpłaty kasowej.
8. Wpłaty na rachunki wirtualne są rejestrowane w systemie operacyjnym Wykonawcy i księgowane na rachunkach rozliczeniowych Zamawiającego, o których mowa w  ust. 6.

9. Informacje o wpływach na poszczególne rachunki wirtualne są rejestrowane i przekazywane Zamawiającemu przez Wykonawcę w raportach (plikach analitycznych) generowanych samodzielnie przez Zamawiającego  w oparciu o kanał www.
10. Wykonawca  będzie dokonywać na koniec każdego dnia przeksięgowania salda środków z rachunków                        rozliczeniowych o numerach:  ....................... do obsługi płatności masowych na rachunek bieżący  Zamawiającego o numerze ....................................
11. Wyciągi bankowe z rachunków rozliczeniowych  o którym mowa w ust.6  Wykonawca będzie generował w 
      każdym dniu  roboczym i przekazywał Zamawiającemu.
12. Za czynności związane z realizacją obsługi płatności masowych Wykonawca pobiera opłatę ryczałtową w wysokości  ............zł miesięcznie.

§ 6
1. W ramach umowy o prowadzenie rachunku bieżącego dla Urzędu Miejskiego w Halinowie Wykonawca będzie prowadził lokaty krótkoterminowe. Środki stanowiące depozyt oraz należne odsetki będą przekazywane na rachunek bieżący Urzędu Miejskiego w Halinowie w pierwszym dniu likwidacji depozytu do godziny 8.00 rano.

2. Oprocentowanie środków pieniężnych umieszczanych na lokatach krótkoterminowych  ustala się według zasady………. x WIBID 1M z ostatniego dnia poprzedniego miesiąca. Zmiana oprocentowania będzie następowała w okresach miesięcznych każdego pierwszego dnia miesiąca w oparciu o zmienną stopę WIBID 1M, pomnożoną przez wskaźnik zaproponowany przez Bank Wykonawcy, tj. ……. wyliczane do dwóch miejsc po przecinku. Wskaźnik wykonawcy nie podlega zmianie w trakcie obowiązywania umowy.

3. Kapitalizacja odsetek z tytułu oprocentowania lokaty dokonywana będzie w dniu ich rozwiązania.

4. Lokowanie środków finansowych w sposób inny niż wymieniony w ust.1 odbywać się będzie w trybie i na zasadach obowiązujących u Wykonawcy z możliwością każdorazowego negocjowania stopy oprocentowania.

§ 7
1. W ramach umowy Wykonawca na wniosek Zamawiającego udzieli odnawialnego kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym do wysokości określanej na każdy rok w uchwale budżetowej Rady Miejskie w Halinowie w sprawie uchwalenia budżetu gminy Halinów.

2. Oprocentowanie kredytu oparte będzie na podstawie zmiennej stopy procentowej WIBOR 1M powiększone o marżę zaproponowaną przez bank Wykonawcy. Marża zaproponowana przez Wykonawcę, tj. ….. punktu procentowego nie podlega zmianie w trakcie trwania umowy.

3.  Tryb i zasady uruchomienia oraz spłaty kredytów określa odpowiednia umowa kredytowa.

§ 8
1. Uruchomienie usługi bankowości elektronicznej nastąpi w następujących terminach:

1)  w siedzibie Urzędu Miejskiego w Halinowie - w terminie do dnia 25 sierpnia 2015 roku,

2)  w pozostałych jednostkach- w terminach uzgodnionych w dniu podpisania umowy.

2. Wykonawca nieodpłatnie przeszkoli pracowników jednostek, w których zainstalowano usługę bankowości elektronicznej w zakresie obsługi i konserwacji systemu bankowości elektronicznej zarówno w czasie wdrożenia systemu jak i w trakcie jego eksploatacji.

§ 9
1. W trakcie obowiązywania niniejszej umowy mogą być zawierane dodatkowe umowy na inne nie objęte niniejszą umową usługi i produkty oferowane przez Wykonawcę.

2. Za wykonywanie przez Wykonawcę innych czynności niż wymienione w formularzu ofertowym Wykonawca może pobierać opłaty zgodnie z obowiązującą w banku „Tabelą opłat i prowizji’ stanowiącą załącznik Nr 4 do niniejszej umowy i doręczoną Zamawiającemu. Strony dopuszczają możliwość negocjacji opłat ustalonych w Tabeli opłat i prowizji.

§ 10
1. W czasie obowiązywania umowy Wykonawca zapewni wykonywanie czynności związanych z przedmiotem zamówienia w dni robocze : poniedziałek- w godz. 8.00 – 17.00, wtorek-czwartek- w godz. 8.00-16.00, piątek – w godz. 8.00-15.00.

 Wykonawca zrealizuje w tym samym dniu dyspozycje papierowe złożone do godz. 15.00 oraz dyspozycje (przelewy) elektroniczne- złożone do godz. 17.00.

2. Wykonawca będzie udostępniać wyciągi z danego dnia w ciągu 24 godzin, tj. w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu operacji.

3.  Wyciągi z rachunków z ustaleniem salda wydawane będą :

a) osobom wymienionym w karcie wzorów podpisów,

b) innym osobom upoważnionym na piśmie przez Zamawiającego,

c)  przesłane przez Wykonawcę pocztą listem zwykłym na adres Zamawiającego w dniu następnym po ich sporządzeniu.

§ 11
1 Zamawiający udzieli Wykonawcy nieodpłatnie pomocy logistycznej w utworzeniu punktu bankowego w budynku Urzędu Miejskiego w Halinowie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

2. Wykonawca utworzy punkt bankowy w terminie do dnia 25 sierpnia 2015 roku.

3. Wykonawca zapewni obsługę punktu bankowego w dni robocze, tj. poniedziałek- w godz. 8.00 – 17.00, wtorek-czwartek- w godz. 8.00-16.00, piątek – w godz. 8.00-15.00.

§ 12
1. Za terminowe i prawidłowe przeprowadzenie rozliczeń pieniężnych Wykonawca odpowiada na zasadach określonych w Regulaminie otwierania i prowadzenia rachunków bankowych w ……., zwanym w dalszej części niniejszej umowy –regulaminem.

2. Wysokość odszkodowania za przekroczenie terminu realizacji dyspozycji Zamawiającego określa regulamin danego produktu bankowego.

3. Wykonawca przyjmuje odpowiedzialność prawną i finansową za szkody Zamawiającego, powstałe w wyniku nieprawidłowego lub nierzetelnego wykonania usług określonych umową z Zamawiającym, regulaminem i odpowiednimi przepisami.

§ 13
1. Po zakończeniu okresu trwania umowy wybrane rachunki bankowe Zamawiającego będą funkcjonowały przez okres 6 miesięcy wraz z systemem bankowości elektronicznej. 

2.Salda na tych rachunkach będą podlegały codziennie automatycznemu przekazaniu na rachunek wskazany przez Zamawiającego.

3. Z usługę w tym okresie Wykonawca nie będzie pobierał żadnych opłat.

4. Po upływie tego okresu Wykonawca zobowiązany jest do zamknięcia tych rachunków.

§ 14

1. Stronom przysługuje prawo rozwiązania umowy na warunkach określonych w regulaminie, przy czym Zamawiający może odstąpić od umowy na zasadach określonych w art.145 ustawy Prawo zamówień publicznych.

 2. Wszelkie  zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej i zgody Stron pod rygorem nieważności i mogą być dokonywane w zakresie i formie przewidzianej w przepisach Kodeksu Cywilnego oraz w ustawie Prawo zamówień publicznych.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy:

- kodeksu cywilnego,

- ustawy Prawo zamówień publicznych,

- Prawo bankowe.

oraz postanowienia regulaminu otwierania i prowadzenia rachunków bankowych w …………...

§ 16
Spory wynikłe z niniejszej umowy, będzie rozstrzygał sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 17
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego.
§ 18
Integralną częścią niniejszej umowy są : 

1) specyfikacja istotnych warunków zamówienia ( SIWZ) – zał. Nr 1,
2) formularz cenowy  z ofertą Wykonawcy- zał. Nr 2,
3) regulamin otwierania i prowadzenia rachunków bankowych w …..- zał. Nr 3,

4) wyciąg z „Taryfy opłat i prowizji” obwiązującej  w …………. - Zał. Nr 4,

5) wniosek o otwarcie rachunku bankowego,

6) karta wzorów podpisów.

……………………………                                                                          ……………………………

          Zamawiający 







 Wykonawca

KONTRASYGNATA    SKARBNIKA

    …………………………………….
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