SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA
UBEZPIECZENIE MIENIA I ODPOWIEDZIALNOSCI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:
Gmina Halinéw
Ul. Spoétdzielcza 1 i
05-074 Halinow
powiat minski
wojewodztwo mazowieckie

ZAMOWIENIE OBEJMUJE:
Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego w zakresie:

Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych,
Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku oraz od kradziezy zwyklej,
Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk,
Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,
Ubezpieczenie szyb od sttuczenia,
Ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
Ubezpieczenia komunikacyjne.
Wspdélny Stownik Zamoéwien (CPV): 66510000-8

Przedmiot gtowny:
CPV: 66.51.00.00-8
Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczeniowe

Przedmioty dodatkowe:

CPV: 66.51.50.00-3

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty

CPV: 66.51.60.00-0

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej

CPV: 66.51.21.00-3

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow
CPV: 66.51.41.10-0

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczen pojazdéw mechanicznych

CPV: 66.51.61.00-1

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych od odpowiedzialnosci cywilnej

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Halindw, listopad 2011 r.



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Halindw

Reprezentowana przez Burmistrza Adama Ciszkowskiego

ul. Spétdzielcza 1, 05-074 Halindw

tel. (022) 783-60-20, (022) 783-60-80; fax. (022) 783-61-07
WWW.halinow.pl

e-mail: halinow@halinow.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pdzn. zm.),0 wartoéci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 (ponize;
progdw unijnych).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia obejmuje ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego w
zakresie:

1) ubezpieczenia mienia od ognia i innych zdarzen losowych,

2) ubezpieczenia mienia od kradziezy z wtamaniem i rabunku oraz od kradziezy zwyklej,

3) ubezpieczenia sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk,

4) ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej,

5) ubezpieczenia szyb od sttuczenia,

6) ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

7) ubezpieczen komunikacyjnych,

w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:
1) Urzad Miejski w Halinowie, ul. Spétdzielcza 1, 05 - 074 Halinow;
- Urzad Miejski - Ochotnicze Straze PoZarne: OSP Ciste, OSP Dfuga Koscielna, OSP Okuniew;

2) Szkota Podstawowa w Cisiu, ul. Mostowa 61, 05-074 Halinow;

3) Zesp6t Szkot w Halinowie, ul. Okuniewska 115, 05-074 Halindw;

4) Szkota Podstawowa, Brzeziny 3, 05-074 Halinow;

5) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Okuniewie, ul. Szkolna 4, 05-079 Okuniew;

6) Zaktad Komunalny w Halinowie, ul. 3-go Maja 8, 05-074 Halinow;

7) Szkota Podstawowa w Chobocie, Chobot 50, 05-074 Halindw;

8) Biblioteka Publiczna Gminy Halinéw, ul. Spotdzielcza 1, Halinow;

9) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Halinowie, ul. Spotdzielcza 1, Halinow;
10) Gminne Centrum Informacji w Halinowie, ul. Spétdzielcza 1, 05-074 Halindw;

UWAGA: Szczeg6lowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Zalaczniku Nr 3 — Program
Ubezpieczenia

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wymagania okreslone przez Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamodwienia:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzielat petnomocnikowi Zamawiajacego — Maximus Broker Sp. z
0.0. informacji na temat biezacej likwidacji szkéd Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Zamawiajacy (jednostki Zamawiajacego) nie byli zobowigzani do pokrywania
strat Wykonawcy dziatajacego w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych przez wnoszenie dodatkowej
sktadki, zgodnie z art. 44 ust. 2 Ustawy o dziatalnoéci ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2010 r., Nr 11, poz. 66 z
pdzn. zm.).



3. Wykonawca musi posiada¢ ogdlne (szczegdlne) warunki wszystkich ubezpieczen okreslonych w
przedmiocie zamdwienia.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELT ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Nie dopuszcza sie skiadania ofert czesciowych.

5. INFORMACJA DOTYCZACA UDZIALU PODWYKONAWCOW W PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw przy realizacji przedmiotowego zamdwienia.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorg zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

3. Wskazanie w ofercie czeSci zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom, winno
nastapi¢ poprzez okreslenie jej rodzaju i zakresu. W przypadku braku takiego wskazania Zamawiajgcy uzna, ze
Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamdwienie sam.

4, Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie przedtozy¢ Zamawiajagcemu umowe zawartg z
podwykonawcg ze wskazaniem tej czesci zamowienia, ktdrg zamierza powierzy¢ mu do wykonania.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

6.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych w trybie z wolnej
reki, ktdrych wartos¢ nie przekroczy 50% wartosci zamdwienia podstawowego, na zasadach
okreslonych w art, 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy w przypadku:

1) nabycia sktadnikéw majgtkowych w okresie pomiedzy zebraniem danych a rozpoczeciem

okresu ubezpieczenia,
2) nabycia sktadnikéw majatkowych w okresie trwania umowy,
3) przedtuzenia ochrony ubezpieczeniowej o kolejne trzy miesiace w przypadku nie wytonienia
wykonawcy w procedurze przetargowej na kolejny okres ubezpieczenia.

6.2. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamodwienie podstawowe zobowigzany bedzie do
zastosowania w zamdwieniach uzupelniajacych stawek nie wyiszych niz zastosowanych w
zamowieniu podstawowym, z uwzglednieniem okresu rzeczywiscie udzielanej ochrony wg systemu
pro rata temporis za kazdy dzien.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

7.1. Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy,
przewidywany okres ubezpieczenia
od dnia 01.01.2012 r. do dnia 31.12.2012.r.

7.2. Polisy ubezpieczeniowe w ubezpieczeniach majatkowych bedg wystawiane indywidualnie dla
kazdej jednostki na okres:
od 01.01.2012 r. do dnia 31.12.2012.r.

7.3. Polisy dla ubezpieczen wspodlnych np. ubezpieczenia mienia od kradziezy z wtamaniem i
rabunku, ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej i ubezpieczenia szyb od sttuczenia, wystawione
zostang po jednej polisie z kazdego rodzaju ubezpieczenia obejmujac ochrong wszystkie jednostki
organizacyjne Zamawiajacego na okres:

od 01.01.2012 r. do dnia 31.12.2012.r.

7.3. Polisy dla ubezpieczen komunikacyjnych beda wystawione na okres roczny okreslony
indywidualnie dla kazdego pojazdu i wskazany w zatacznikach zawierajacych wykazy pojazdow.
Ubezpieczenia pojazddéw nabywanych w trakcie trwania umowy o udzielenie zamdwienia beda
zawierane na okresy roczne zgodnie z wnioskiem Zamawiajgcego.

Ostatnim dniem umozliwiajacym ubezpieczenie pojazdu na warunkach umowy o udzielenie
zamdwienia publicznego jest ostatni dzien obowigzywania umowy, to jest 31.12.2012 r.
Maksymalnie okres ubezpieczenia pojazdow zakonczy sie dnia 22.12.2013r.



UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany sposobu wystawienia polis
ubezpieczeniowych po  rozstrzygnigciu  przetargu: dla ubezpieczen majatkowych
(indywidualnych i wspdlnych) moze zosta¢ wystawiona jedna polisa obejmujaca ochrona
wszystkie jednostki wskazane w SIWZ.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

8.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie wylacznie Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu wskazane w art. 22 ust. 1 Ustawy, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci tj. posiadaja
zezwolenie, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 22 maja 2003 roku o
dzialalnoéci ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2010 r., Nr 11, poz. 66 z pézn. zm.), do
wykonywania dziatalno$ci ubezpieczeniowej;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

8.2. Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spetnia - nie spetnia” w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wymienionych w pkt. 9 specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia. Z treéci  zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki
wykonawca spetnia.

9. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W

CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

9.1. Wymagane nizej wymienione dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kserokopii.
Dokumenty zlozone w formie kserokopii nie potwierdzonych notarialnie musza by¢ opatrzone klauzulg ,ZA

ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i podpisane przez wykonawce na kazdej stronie.

Lp.

Warunek do spetnienia przez

Dokument potwierdzajacy

Uwagi

dziatalnosci ubezpieczeniowej

dziatalno$ci ubezpieczeniowej,

wykonawce spelnienie warunku
messlaeiie urravriert do wkonywatiia Kopia zezwolenia potwierdzajgcego | Dokument ten bedzie
1. P ykony posiadanie uprawnien do prowadzenia | stanowi¢ zatacznik do

oferty

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia

Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z art.
22 Ustawy wg. wzoru — zatacznik nr 2
do SIWZ

Dokument ten bedzie
stanowi¢ zatacznik do
oferty, wg zatgczonego
WZoru

Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgce wykonanie
zamowienia

Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego zgodnie z art.
22 Ustawy wg. wzoru — zatgcznik nr 2
do SIWZ

Dokument ten bedzie
stanowic zatacznik do
oferty, wg zatgczonego
WZoru

Dysponowanie odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia

Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego zgodnie z art.
22 Ustawy wg. wzoru — zatacznik nr 2
do SIWZ

Dokument ten bedzie
stanowi¢ zatgcznik do
oferty, wg zatgczonego
wzoru

9.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, nalezy zlozyc:
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9.2.1. Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg. wzoru — zatgcznik nr 3 do SIWZ

9.2.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisu wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego nie
weczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. Pozostate dokumenty i oswiadczenia, jakie zobowigzani sg ztozy¢ wykonawcy:
Wypetniony i podpisany Formularz Oferty — zatacznik nr 1 do SIWZ.

9.4. Podmioty wspolnie sktadajace ofertg (konsorcjum).

9.4.1. W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwdch lub wiecej wykonawcow kazdy nie moze podlegac
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy i w zwiazku z tym kazdy z podmiotéw
wystepujacych wspdlnie musi ztozyc:

1) owiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg. wzoru — zatacznik nr 3 do SIWZ,
2) aktualny odpis z whasciwego rejestru (o ktérym mowa w pkt 9.2.2.) - jezeli przepisy odrgbne wymagaja
wpisu do rejestru.

9.4.2. Wykonawcy wystepujacy wspolnie w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zobowigzani s3
stosownie do treéci art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego lub do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
UMmowy. -

9.4.3. Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez uprawnionych przedstawicieli kazdego z partneréw.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej przez notariusza.

9.4.4. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacjg
zamowienia.

9.5. Wykonawcy zagraniczni.

9.5.1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedstawia dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skfadania ofert.

9.5.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oéwiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

UWAGA:
1) dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce.
2) w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia (konsorcjum) oraz w
przypadku podmiotow, o ktérych mowa w § 1 ust. 21 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U.z 2009 r., Nr 226, poz. 1817) , kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce lub te podmioty.
3) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
4) dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie,
faxem lub drogg elektroniczna. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane faksem
lub droga elektroniczng musza by¢ niezwtocznie potwierdzone pisemnie. Kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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11. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ ORAZ OSWIADCZENIE, CZY
ZAMIERZA SIE ZWOLAC ZEBRANIE WYKONAWCOW.

11.1 Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc swoje zapytania
na piémie, faxem lub droga elektroniczna do Zamawiajacego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. , pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

11.2 Treé¢ zapytan i odpowiedz zostanie niezwiocznie przestana wszystkim wykonawcom, ktdrym
Zamawiajacy przekazat SIWZ bez podania zrodta zapytania, a takze umieszczona zostaje na stronie
internetowej (art. 38 ust. 2 Ustawy).

11.3 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do skfadania ofert
okreslonego w pkt. 16.1., zmieni¢ tres¢ SIWZ (art. 38, ust. 4 Ustawy). Dokonang zmiane SIWZ
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a takze zamieszcza sig
na stronie internetowej.

11.4 Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow w celu wyjasnienia  ewentualnych
watpliwosci dotyczacych SIWZ.

12. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:

1) Teresa Karwowska;

2) Agata Zalewska,

Tel. 227836020; fax. (022) 783-61-07; e-mail: halinow@halinow.pl

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcow wnoszenia wadium.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uptywu terminu skfadania ofert. Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, w tym ze Zamawiajacy
moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do Wykonawcy o
wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzej jednak niz 60 dni.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

15.1. Oferta ztozona zgodnie z zatgczonym wzorem powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty,
oéwiadczenia i zataczniki o ktorych mowa w SIWZ Zamawiajacego;

15.2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wzorami, ktore stanowig dodatki do SIWZ i zgodnie
z wymaganiami SIWZ;

15.3. Wykonawca jest zobowigzany uzupetnic druki oferty, jezeli zabraknie miejsca, nalezy dotgczy¢ dodatkowe
strony;

15.4. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz z wymogami SIWZ;

15.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej bez uzycia Scieralnego
noénika pisma, np. otéwka, pod rygorem odrzucenia oferty;

15.6. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci STWZ;

15.7.0ferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie  upowazniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajace stosowne petnomocnictwo;

15.8. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/os6b podpisujacych
oferte;

15.9.Oferte sktadang przez podmioty wspdlnie ubiegajace sig o udzielenie zamodwienia (konsorcjum)
podpisujg wszyscy wykonawcy lub ustanowiony petnomocnik.

15.10. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte z jedna ostateczng ceng (art. 82 ust. 1 Ustawy);

15.11. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;



7

15.12.Oferta musi by¢ zlozona Zamawiajgcemu w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie z opisem:
OFERTA — KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE ZAMA WIAJACEGO”
— NIE OTWIERAC PRZED ......cvcsvssnesns (data i godzina otwarcia ofert)

15.13. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.
1503 z pozn. zm.), wykonawca moze zastrzec, iz nie moga by¢ one udostepniane innym uczestnikom
postepowania. Winien on wowczas wyodrebnic te informacje w formie osobnego pakietu. Pakiet ten ma
by¢ wyraznie oznaczony ,TAJEMNICE — PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC ~ INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”, :

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

16.1.  Oferty nalezy sktada¢ w biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Halinowie ul. Spotdzielcza 1 do dnia
16.12.2011 r. do godz. 12:00 , pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie
bez wzgledu na przyczyny opdznienia (art. 84, ust. 2 Ustawy);

16.2.  Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o
wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY". Osoba podpisujaca dokumenty sktadajgce
sie na zmiane oferty muszg by¢ do tego uprawnione, zgodnie z zapisem 15.8. SIWZ.

16.3.  Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofaé ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie
o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem ,WYCOFANIE OFER ” QOsoba podpisujaca dokumenty o
wycofanie oferty muszg by¢ do tego uprawnione, zgodnie z zapisem 15.8. SIWZ.

16.4.  Oferty ztoZzone po terminie zostang niezwtocznie zwrdcone Wykonawcy.

16.5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.12.2011 r. 0 godz. 12:15, w pok. nr 24 (II pietro) w Urzedzie
Miejskim w Halinowie, ul. Spétdzielcza 1.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

17.1. Wykonawca podaje w ofercie jedng cene za catos¢ zamowienia. Cena musi zosta¢ podana w ztotych
polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cene oferty nalezy okreslic z nalezyta starannoscia, na podstawie przedmiotu zamdwienia
z  uwzglednieniem  wszystkich  kosztow  zwigzanych  z realizacjg ~ zadania  wynikajacych
z zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki wptywajgce
na ostateczng cene.

17.2. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowacé jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu uja¢ w
obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacjg zamowienia byta ceng catoéciowa. Pozniejsze, np. w
trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda przyjmowane przez Zamawiajgcego do wiadomosci.
Proponowana cena fgczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajacy nie musiat juz
dokonywaé zadnych obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okre$lenia. Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2
ustawy poprawia omytki w ofercie.

17.3. Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokonac do dwach miejsc po przecinku wedtug zasady, Ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia
cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage cena fagczna.

18. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda nastepowaty w ztotych polskich.
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19. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OBLICZENIA OFERT.

19.1. Kryterium oceny ofert:

A. Cena fgczna ubezpieczenia — 85%
B. Zaakceptowanie klauzul dodatkowych — 15%

A.

cena laczna ubezpieczenia - suma skladek za wszystkie ubezpieczenia bedace przedmiotem

niniejszego zamowienia
Oferty beda podlegaty ocenie w kryterium A wedtug nastepujacego wzoru:

P min

An =" X100 pkt.
Pn
Ap - liczba punktéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium A

n - numer oferty
Pmin - cena minimalna wérdd ztozonych ofert

Pn - cena zaproponowana przez wykonawce w ofercie n

B. zaakceptowanie klauzul dodatkowych - ocena kryterium polega na przyznaniu punktéw za
wprowadzenie do oferty dodatkowych klauzul rozszerzajacych ochrone ubezpieczeniowg wg.

nastepujacych zasad:

1) za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 23, 27, 28, 29, 31, 35 zostanie przyznanych po 5

punktow za kazda klauzule,
2) za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 26 zostanie przyznanych 7 punktow,

3) za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 20, 24, 25, 32, 33, 34, 36, 38 zostanie przyznanych po 8

punktow za kazdg klauzulg,

4) za rozszerzenie ochrony o klauzule nr 21, 22, 30, 39, 40 zostanie przyznanych po 10 punktéw za

kazda klauzule,

5) za rozszerzenie ochrony o klauzule nr 41 i 42 zostanie przyznanych po 12 punktow za kazdg

klauzule,

6) za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 43 zostanie przyznanych 15 punktow,
7) za rozszerzenie ochrony o klauzulg o nr 37 zostanie przyznanych 20 punktow,
8) za rozszerzenie ochrony o klauzulg o nr 19 zostanie przyznanych 25 punktéw.

Oferty beda podlegaty ocenie w kryterium B wedtug nastgpujgcego wzoru:
Kn

Bn=""___ x100 pkt.
Kmax
B - liczba punktéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium B
n - numer oferty

Kmax — maksymalna faczna liczba punktéw za zaakceptowanie klauzul dodatkowych uzyskana wsrod

badanych ofert
Kn - taczna liczba punktow za zaakceptowanie klauzul dodatkowych w ofercie n

UWAGA:

Brak zgody na wilaczenie do zakresu ubezpieczenia badz zmiana tresci ktdrejkolwiek
z klauzul oznaczonych numerami od 1 do 18 spowoduje odrzucenie oferty dla tej czesci

Zamowienia.

UWAGA — w przypadku dopiskéw oraz zmian w tresci klauzul fakultatywnych, odbiegajacych
na niekorzy$¢ od tresci zawartej w SIWZ, za zmieniona klauzule przyznanych bedzie 0
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punktow. W przypadku dopiskéw oraz zmian na korzysé — za dang klauzule przyznana bedzie
przewidziana ilo$¢ punktow.

Przy zastosowaniu tej metodyki (w stosunku do kryterium B) dla kazdej oferty n zostanie wyliczony wskaznik
oceny oferty Bp.

3) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w powigzaniu z przedstawionym wyzej kryterium Zamawiajacy
bedzie postugiwat sie nastgpujgcym wzorem:
Won = Ap X 85% + Bp X 15%

Won - wskaznik oceny oferty n

Zamowienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktéry uzyska najwieksza liczbe punktow.

20. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZY OTWARCIU I OCENIE OFERT.

20.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym, ze dzien, w ktdrym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia (art. 86 ust. 2 Ustawy);

20.2. Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamdwienia;

20.3. Podczas otwarcia ofert zostang ogtoszone nazwy (firmy), adresy Wykonawcéw oraz ceny, informacje o
zaakceptowanych klauzulach dodatkowych ;

20.4. Zamawiajacy wybierze sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu najkorzystniejszg oferte tj. oferte,
ktéra otrzymata facznie za wszystkie kryteria najwyzsza liczbe punktow.

21. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

22.1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy
ztozyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy),
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktory ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna punktacjg,

2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2 Ustawy, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

22.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 Ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w
swojej siedzibie.

22.2. Termin zawarcia umowy nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane faxem lub droga elektroniczng, albo
10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.
Termin zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego moze by¢ krétszy jezeli w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia:

1) zostata ztozona tylko jedna oferta; lub,

2) w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
wykonawcy.

22.3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu Ogdlne warunki wszystkich
Ubezpieczeh (OWU), ktére sg przedmiotem zamowienia.
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22. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

23. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WZOR UMOWY.

24.1. Integralng czescig SIWZ jest projekt umowy bedacy zatacznikiem nr 4 do SIWZ. W sporzadzonej ofercie
wykonawca musi uwzglednic zapisy wzoru umowy.

24.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy, 0 ktorych mowa w
§12 projektu umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy;.

24.2. Do umowy podpisanej z wybranym wykonawca zostang wprowadzone postanowienia zawarte w w/w
Projekcie umowy.

24, POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

25.1 W toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wykonawcom, a takze innym osobom, ktorych
interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisdw nizej cyt. ustawy , przystuguja $rodki ochrony prawnej, przewidziane w Dziale
VI ,Srodki ochrony prawnej” Ustawy.

25.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 Ustawy.

25.3 Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci Zamawiajacego podjete;
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstaW|e Ustawy.

25.4 W przypadku zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje
wylacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,
¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

25.5 Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

25.6 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

25.7 Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

25. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik Nr 1 — wzor oferty;

Zatacznik Nr 2 — wzor oswiadczenia z art. 22 ust.1

Zatacznik Nr 3 - wzor oswiadczenia z art. 24 ust.1

Zatgcznik Nr 4 - projekt umowy

Zatacznik Nr 5 — Program ubezpieczenia

Zatacznik Nr 6 — Wykazy majatku i inne dane Zamawiajgcego (tabela nr 1- 8)

Halinow, dnia 01.12.2011 r. Zatwierdzam:



