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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA ZADANIE:
$wiadezenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na rzecz
Urzedu Miejskiego w Halinowie
I ZAMAWIAJACY
Gmina Halinéw, reprezentowana przez Burmistrza Halinowa
Siedziba : ul. Spoldzielcza 1, 05-074 Halinéw

II. TRYB ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwiefi publicznych

z dnia 29 stycznia 2004r.( t,j. Dz. U. z 2013r. poz. 907, ze zm.) zwavej dalej ,,ustawg Pzp”, w
trybie przetargu nicograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okresione w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 (ponizej progow unijnych).

ITL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :
1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenic ustug pocztowych w rozumieniu art.2 ustawy z duia
[2.06.2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012, poz. 152) w obrocie krajowym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, na rzecz Urzedu Miejskiego w Halinowie, w okresie od dnia 1.01.2014r.
do dnia 31.12.2014r.
2. Okreslone w formularzu ofertowym - Zalgeznik nr 1 do SIWZ, rodzaje i liczba przesylek
w ramach $wiadczonych ushig sa szacunkowe (orientacyjne — na podstawie historii ustug
pocztowych Zamawiajacego) i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
2. Szezegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi - Zalaeznik nr 4 do SIWZ.
3. Wspolny stownik zaméwien (CPV):

64110000-0- ustugi pocztowe,

64112000-4- ushugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1- ustugi pocztowe dotyczace paczek.

IV. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych oraz wariantowych.

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowient uzupehiajacych, o ktérych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych do 50 % warto$ci zamowienia

podstawowego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

2. Spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.] Zamawia-
jacy bedzie oceniat na podstawie zatgczonego do oferty oswiadczenia, na zasadzie oceny
spetnia/nie speinia.

3. O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sic moga wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na

podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp.
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VIIL. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
75.0ZYC WYKONAWCY W OFERCIE W CELU POTWIERDZENIA
SPEENTENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA W OKOLICZNO-
SCIACH ART. 24 UST.1 USTAWY PZP — ZAWARTOSC OFERT

1. W zakresie wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22

ust.1 nalezy przedlozyé z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkow, o ktorych mowa w

art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwief publicznych - wg wzoru stanowiacego zalacznik nr

2 do SIWZ,

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.] ustawy

nalezy przediozy¢ z ofetta nastepujgce dokumenty:

1) o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w

art. 24 ust.1 ustawy Pzp — wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 3 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wlaiciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, na jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

3) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust.2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacjg o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej,
(mozna wykorzysta¢ wzor w ust. 3 formularza ofertowego - zalacznik nr 1 do SIWZ.

4) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospo-
litej Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2 - sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma on siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladanta
ofert.

3. Oferta musi zawiera¢ :

1) wypelniony formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do SIWZ, w ktorym wykonawca
poda cene za realizacj¢ przedmiotu umowy za caly zakres i caly okres realizacji
zamdwienia opisany w SIWZ, z zalacznikami,

2) w przypadku, gdy wykonawca przewiduje udzial podwykonawcéw w realizacji zamow-
ienia, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1do SIWZ) wskaze czgSci zaméwienia,
ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

4, Inne dokumenty:

Jezeli uprawnienie do reprezentacji oseby podpisujacej oferte nie wynika ze zhozonegod

w ofercie dokumentu, do oferty nalezy dotaczy¢ dokument lub dokumenty, z ktérych be-

dzic wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty.

5. W przypadku skladania oferty przez dwa lub wigcej podmioty, oferta spelniaé musi

nast¢pujace wymagania:

1) zgodnie z art. 23 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamoOwied publicznych wykonawcy ubiegajacy
sie wspolnie, muszg ustanowié¢ pelnomocnika do reprezentowania wszystkich uczestnikow
konsorcjum w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowa-
niu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Ustanowienic pelnomocnictwa musi byé podpisane przez osoby upowaznione do

reprezentowania poszczegdlnych wykonawcow na zewngttz i Zlozone w ofercie,

2) w przypadku skladania jednej oferty wspélnej, oferta bedzie zawiera¢ oswiadczenia i do-
kumenty wymienione w dziale VIII ust. 2 pkt 1 i 2 dotyczace kazdego partnera konsor-
cjum/ spotki cywilne;.
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IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZE.OZENIA OFERTY

1. Formularze i zalaczniki do oferty przygotowane przez Zamawiajacego powinny byé
wypehnione przez wykonawcow, S$cisle wedtug warunkéw okreslonych w niniejszej specy-
fikacji bez dokonywania w nich jakichkolwiek zmian. Wykonawca moze przygotowa¢ wiasne
druki formularzy i zatgcznikéw pod warunkiem, Zze beda one odpowiadaé pod wzgledem
tresci formularzom 1 zalgcznikom udostgpnionym przez Zamawiajgcego w mniniejsze]
specyfikacji ( w takim przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie
niedoktadnosci jakie popelni przy przygotowaniu drukéw zalacznikéw oraz ich wypetnieniu).
Uwaga :

- w przypadku przedstawienia kopii dokumentéw wymienionych w SITWZ,

wymagane jest potwierdzenie ich zgodno$ci z oryginalem przez wykonawce (osobg
moggca zacigga¢ zobowiazania w imieniu wykonawcy). Poswiadczenie za zgodno$¢ z
oryginatem powinno byé sporzgdzone w sposéb umozliwiajgey identyfikacje podpisu (np.
wraz z imienna pieczgtka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnosé z
oryginatem).

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte,

3. Oferta musi by¢ zlozona w jezyku polskim i podpisana przez osobf;/y uprawmonq/e do
reprezentowania wykonawcy, ujawniong/e we wlasciwym rejestrze lub wpisie do centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

Jezeli oferte i zatgezone dokumenty podpisuje osoba nie ujawniona w rejestrze lub w ewi-
dencji, do oferty nalezy dofaczy¢ oryginal pelnomocnictwa dla tej osoby, udzielonego przez
osobe/osoby ujawniona/e w rejestrze (KRS) lub w zaswiadczeniu do centralnej ewidencji i
informacji o dzialalnosci gospodarcze;.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty przygotowania i zlozenia oferty.

5. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete, zszyte w sposdb zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, a kazda stroria zapisana trescig powinna by¢
ponumerowana kolejnymi numerami.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza byé parafowane wlasnorecznie
przez osobg podpisujaca oferte.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Pracownikami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

1) Beata Budzyfiska -Kupidura — w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia;

2) Agata Zalewska — w sprawach zwiazanych z procedurg przetargows,

(faks oraz mail podano w ust. 41 5).
2. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przeka-
zywaé beda pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna. Jesli zamawiajacy lub wykonawca
przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem Iub drogg
clektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzyma-
nia.
3. Korespondencje pisemng nalezy kierowaé na adres: Urzad Miejski w Halinowie 05-074
Halinéw, ul. Spoldzieleza 1.
4. Korespondencj¢ w formie faksowej nalezy przesyla¢c na numer faksu: 022/7836107.
5. Korespondencje w formie elektronicznej nalezy przesyla¢ na e-mail/ halinow@halinow.pl

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ WYMAGANIA DOTYCZACE
WADIUM

1. Okres zwiazania oferts wynosi 30 dni, a bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig

wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

2. Wadium nie jest wymagane
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XII. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ
Wykonawea moze zwrdcié si¢ na pismie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoOwienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnied, chyba ze
prosba o wyjasénienie tresci specyfikacji wplyneta po uptywie kornca dnia, w ktérym uptyngta
polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy jednoczes$nie przekazuje tre$¢ wyjasniefi wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia w formie zgodnie z zapisem w dziale
X ust. 2 oraz zamie$ci na stronie internetowej. Odpowiedzi na zapytania bgda stanowié
integralng czgsé SIWZ.

XIII. TRYB WPROWADZANIA ZMIAN W SIWZ

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uply-
em terminu do skladania ofert, zmodyfikowaé tresé¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamo-
ienia. Dokonana w ten spos6b modyfikacje przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia w formie zgodnie z zapi-
sem w dziale X ust.2 oraz zamie$ci na stronie internetowe].

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Migjsce, sposob i termin skladania ofert :

Oferte opracowana zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia nalezy skia-
daé w zamknietych kopertach w biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Halinowie ul.
Spétdzielcza 1, do dnia 02.12.2013 r. do godz. 12 : 00, z napisem na kopercie :

. Przetarg nieograniczony na:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na rzécz
- Urzedu Miejskiego w Halinowie”
2. Miejsce i termin otwarcia ofert :
Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 02.12.2013 r. o godz. 12:15, w pok. nr 24 (sala
konferencyjna) w Urzgdzie Miejskim w Halinowie, ul. Spéldzielcza 1.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene oferty brutto nalezy obliczy¢ na formularzu cenowym (zalaczmk nr 2 do SIWZ)
uwzgledniajac wszystkie informacje zawarte w niniejszej SIWZ z zatgeznikami i wpisaé do
formularza ofertowego — zalgeznik nr 1 do SIWZ.

2. Do wyliczenia ceny oferty Zamawiajacy przyjat srednie ilosci przesytek kazdego rodzaju, z
tym, Ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesylek.
Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegaé od podanych ilodei w formularzu
ofertowym -zalgcznik nr 1 do SIWZ.

3. Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podat-
kowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowiazek wplacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XVIL. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Kryterium oceny ofert : najnizsza cena.
2. Oceny ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej:
Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra zostata oceniona jako niepodlegajaca odrzuceniu

i zawiera najnizsza ceng.
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XVI. INFORMACJIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow o wynikach postepowania przetarowe-
go0.
2. Podpisanie umowy nastapi w terminie nie krétszym niz 5 dni od zawiadomienia o wyborze
oferty, z wylaczeniem sytuacjt gdy :
1) zostanie wniesione odwolanie przez ktéregokolwiek z uczestmikéw postepowania, na
podstawie art. 180 ust.2 ustawy Pzp,
2) postepowanie zostanie uniewaznjone (np. na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp),
3) zostanie ztozona tylko jedna oferta (art. 94 ust. la),
4) nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zadnego wykonawcy,
5) wystapia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 181 ust. 1 12 ustawy Pzp.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIL ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Integralna czescig SIWZ sg istotne postanowienia umowy bgdace zalgceznikiem nr 6 do

SIWZ.

2. Do umowy podpisanej z wybranyim wykonawceg zostang wprowadzone postanowienia

zawarte w istotnych postanowieniach umowy.

3. Rozliczenia za przedmiot umowy miedzy zamawiajacym, a wykonawca bedg prowadzone

w PLN.

XIX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, ktérych interes prawny w postepowaniu o udzielania zaméwien publicznego
doznal uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego zasad okreslonych w Pzp,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI rozdziat 1 i 2 oraz rozdzial 3
i 4 w zakresie jaki przystuguje dla postepowan o wartosci ponizej progow unijnych.

XXL POSTANOWIENIA KONCOWE.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych. '
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