GMINA HALINOW
ul. Spétdzieleza 1, 05-074 Halinéw
NIP 822-21-60-292, Regon 01329172

Nr sprawy : ZP. 271.51.2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
PRZETARG NIEOGRANICZONY NA ZADANIE :

»Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych - dostep do internetu dla Urzedu Miejskiego
w Halinowie oraz dostgp do internetu dla sottysow”

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Halinéw, reprezentowana przez Burmistrza Halinowa
Siedziba : ul. Spotdzielcza 1, 05-074 Halinow

II. TRYB ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych

z dnia 29 stycznia 2004r.( tj. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, ze zm.) zwanej dalej
wustawa Pzp”, w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 (ponizej progéw unijnych).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :
1. Opis przedmiotu zamowienia zawierajg :
1) szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia - zalgcezniki nr 3 do SIWZ,
2) istotne postanowienia umowy — zalgcznik nr 4 do SIWZ.
2. Wspdlny stownik zamowien (CPV): 64227000-3 Zintegrowane ustugi telekomunikacyjne

IV. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych oraz wariantowych.

V.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktérych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonywania ustugi: 01.02.2012r. do 31.07.201 5r.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W postgpowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy ktérzy spetniaja warunki, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

2. Spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
zamawiajgcy bedzie oceniat na podstawie zatgczonego do oferty o$wiadczenia.

3. O udzielenie zamoéwienia ubiegad si¢ moga wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

VIIL. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
ZEOZYC WYKONAWCY W OFERCIE W CELU POTWIERDZENIA
SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA W OKOLICZNO-
SCIACH ART. 24 UST.1 USTAWY PZP — ZAWARTOSC OFERT

1. W zakresie wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa
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w art. 22 ust.1 nalezy przedlozy¢ z oferta :

1) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych - wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ,

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1
ustawy nalezy przedlozy¢ z oferta nast¢pujace dokumenty:

1) o$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktorych mowa w
art. 24 ust.1 ustawy Pzp — wg wzoru stanowiacego zalgeznik nr 2 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wladciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy (wg wzoru stanowigcego zalaeznik nr 2 do SIWZ).

3) jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospo-
litej Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2 - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma on siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

3. Oferta musi zawierac :

1) wypemiony formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do SIWZ, w ktérym wykonawca
poda cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,

2) w przypadku, gdy wykonawca przewiduje udziat podwykonawcoéw w realizacji
zamoOwienia, w ust. 4 formularza cenowego (zatacznik nr 1do SIWZ) wskaze czeSci
zamowienia, ktore zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

4. Inne dokumenty: do oferty nalezy dotaczy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli Wykonawca posiada taki wpis.

Dokument ten, bedzie potwierdzeniem prawa do ztozenia podpisu.

5. W przypadku skladania oferty przez dwa lub wigcej podmioty, oferta spelnia¢ musi
nast¢pujace wymagania:

1) zgodnie z art. 23 ust.1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych wykonawcy ubiegajacy
si¢ wspolnie, musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania wszystkich uczestnikow
konsorcjum w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowa-
niu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Ustanowienie pelnomocnictwa musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do

reprezentowania poszczegélnych wykonawcow na zewnatrz i ztozone w ofercie,

2) w przypadku sktadania jednej oferty wspolnej, oferta bedzie zawiera¢ oswiadczenia i
dokumenty wymienione w dziale VIII ust. 1 pkt 1 i ust.2 dotyczace kazdego partnera
konsorcjum/ spotki cywilnej.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZELOZENIA OFERTY

1. Formularze i zalaczniki do oferty przygotowane przez Zamawiajacego powinny by¢
wypelnione przez wykonawcow, $cisle wedtug warunkéw okreslonych w niniejsze;
specyfikacji bez dokonywania w nich jakichkolwiek zmian. Wykonawca moze
przygotowaé wiasne druki formularzy i zatacznikéw pod warunkiem, ze beda one
odpowiadaé pod wzgledem tresci formularzom i zatacznikom udostgpnionym
przez Zamawiajacego w niniejszej specyfikacji ( w takim przypadku Wykonawca ponosi
odpowiedzialnoé¢ za wszelkie niedoktadnosci jakie popelni przy przygotowaniu drukow
zalacznikow oraz ich wypehieniu).

Uwaga :
- w przypadku przedstawienia kopii dokumentéw wymienionych w SIWZ,
wymagane jest potwierdzenie ich zgodnosci z oryginatem przez wykonawcg (osobg
mogacq zaciagaé zobowigzania w imieniu wykonawcy). Potwierdzenie kopii musi
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zawieraC zapis : ,,za zgodnos¢ z oryginatem”, pieczec i podpis wykonawcy.

. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte,
. Oferta musi by¢ zlozona w jezyku polskim i podpisana przez osobg/y uprawniona/e do

reprezentowania wykonawcy, ujawniona/e we wiasciwym rejestrze lub wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarcze;.

Jezeli oferte i zalaczone dokumenty podpisuje osoba nie ujawniona w rejestrze lub

w ewidencji, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa dla tej osoby,
udzielonego przez osobe/osoby ujawniona/e w rejestrze (KRS) lub w zaswiadczeniu

o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty przygotowania i zlozenia oferty.
. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte, zszyte w sposob zapobiegajacy

mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, a kazda strona zapisana trescig powinna by¢
ponumerowana kolejnymi numerami.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie

przez osobe podpisujaca ofertg.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

2,

N

Pracownikami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg jest

Agata Zalewska (faks oraz mail podano w ust. 41 5).

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazywaé beda pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Jesli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

. Korespondencj¢ pisemna nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Miejski w Halinowie

05-074 Halinéw, ul. Spéldzielcza 1.

. Korespondencje w formie faksowej nalezy przesyta¢ na numer faksu: 022/7836107.
. Korespondencje w formie elektronicznej nalezy przesytac na e-mail/

agata.zalewska@halinow.pl

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ WYMAGANIA DOTYCZACE

1.

2.

4.
5.

6.

7.

8.

WADIUM
Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni, a bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 3000,00 zt (stownie zlotych: trzy

tysigce).

. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajacego: Bank Spotdzielczy w Halinowie, nr konta: 07 8019 0000 2001 0200 9959
0004, w terminie do skladania ofert, przy czym liczy si¢ termin faktycznego wplywu
wadium na konto Zamawiajacego.

Wadium moze by¢ wnoszone w formach okreslonych w art. 45 ust. 6 ustawy.

Wadium w innej formie niz pieniezna (oryginat), nalezy zlozy¢ u Skarbnika Gminy pok.
nr 22 w Urzedzie Miejskim w Halinowie nie pézniej niz w terminie sktadania ofert.
Wadium musi by¢ wptacone lub wniesione na caly czas zwigzania wykonawcy ztozong
oferta.

Zaleca si¢ wlaczenie do oferty kopii potwierdzenia przelewu lub kopii dokumentu
wadialnego.

Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie wadium w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 1

i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w przypadkach okre$lonych w art. 46

ust. 4ai 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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XII. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ
Wykonawca moze zwrécic sig na pismie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci

specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien,
chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta po uptywie konca dnia, w ktérym
uptyneta potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia w formie zgodnie z zapisem w dziale
X ust.2 oraz zamiesci na stronie internetowej. Odpowiedzi na zapytania beda stanowié
integralng czg$¢ SIWZ.

XIII. TRYB WPROWADZANIA ZMIAN W SIWZ

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Dokonang w ten sposdb modyfikacje przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamowienia w formie
zgodnie z zapisem w dziale X ust.2 oraz zamiesci na stronie internetowe;.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert :
Oferte opracowang zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia nalezy
sktada¢ w zamknietych kopertach w biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Halinowie
ul. Spétdzielcza 1, do dnia 11.01.2012 r. do godz. 12 : 00, z napisem na kopercie :
. przetarg nieograniczony na zadanie: Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych - dostep do
internetu dla Urzedu Miejskiego w Halinowie oraz dostep do internetu dla soltyséw”
2. Miejsce i termin otwarcia ofert :
Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.11.2012 r. o godz. 12:15, w pok. nr 24
(sala konferencyjna) w Urzedzie Miejskim w Halinowie, ul. Spétdzielcza 1.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa oferty zostanie skalkulowana w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do
SIWZ), na podstawie zakresu zamoOwienia opisanego w SIWZ i w zatgcznikach.

2. Ceny okreslone przez wykonawce zostang ustalone na okres realizacji zaméwienia i nie
podlegajg zmianie.

3. Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby
obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Kryterium oceny ofert : najnizsza cena.
2. Oceny ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej:

Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra zostata oceniona jako niepodlegajaca odrzuceniu

i zawiera najnizsza ceng.

XVIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow o wynikach postepowania
przetargowego.
2. Podpisanie umowy nastapi w terminie nie krotszym niz 5 dni od zawiadomienia
o wyborze oferty, z wylaczeniem sytuacji gdy :
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1) zostanie wniesione odwotanie przez ktéregokolwiek z uczestnikdw postgpowania, na
podstawie art. 180 ust.2 ustawy Pzp,

2) postgpowanie zostanie uniewaznione (np. na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp),

3) zostanie ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono
zadnego wykonawcy (art. 94 ust. la i ust. 2 pkt 3).

XVIIL. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wybrany wykonawca begdzie zobowigzany w dniu podpisania umowy do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia w wysokosci 1 % ceny
ofertowej (brutto).

2. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione zgodnie z art. 148 ust.1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zabezpieczenie wnoszone w formie pienigdza wykonawca wptlaci na konto depozytowe
Zamawiajacego w Banku Spotdzielczym w Halinowie nr konta 07 8019 0000 2001
0200 9959 0004.

3. Zabezpieczenie wniesione w formie niepienieznej winno zawiera¢ zobowigzanie gwaranta
do bezwarunkowej i nieodwotalnej zaptaty zobowigzania stanowigcego zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, na pierwsze zgdanie zamawiajacego zawierajace
oswiadczenie, ze zabezpieczenie to jest mu nalezne.

XVIIL ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Integralng czeécia SIWZ sa istotne postanowienia umowy bedace zalgeznikiem nr 4 do
SIWZ. W sporzadzonej ofercie wykonawca musi uwzgledni¢ zapisy istotne postanowienia
umowy

2. Do umowy podpisanej z wybranym wykonawcg zostang wprowadzone postanowienia
zawarte w istotnych postanowieniach umowy .

3. Rozliczenia za przedmiot umowy miedzy zamawiajacym, a wykonawca beda prowadzone
w PLN.

XIX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, ktorych interes prawny w postgpowaniu o udzielania zamoéwien publicznego
doznat uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego zasad okreslonych w Pzp,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI rozdziat 1 i 2 oraz rozdziat 3
i 4 w zakresie jaki przystuguje dla postgpowan o wartosci ponizej progdw unijnych.

XX. POSTANOWIENIA KONCOWE.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych .

BURMISTR

1dam Cilszkowsk:



