GMINA HALINOW

ul. Spoldzielcea 1, (5-074 Halinéw
NIP 822-21-60-292, Regon 01329172
Nr'sprawy:ZP.271.10.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY
NA ZADANIE :

Dostawa materialéw biurowych i papieru do ksero na petrzeby
Urz¢du Miejskiego w Halinowie
1. ZAMAWIAJACY
Gmina Halinéw, reprezeéntowana przez Burmistrza Halinowa
Siedziba : ul. Spdldzielcza 1, 05-074 Halinow

II. TRYB ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004r.( t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej
»~ustawg Pzp”, w trybie przetargu nieograniczonege o wartodci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 (ponizej progéw unijnych),

I11. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialdw biurowych 1 papieru do ksero
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Halinowie.

2. Kod CPV: 30192000-1 wyroby biurowe; 30197644-2 papier kserograficzny

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w formularzu oferty - zalgeznik nr
1 do SIWZ oraz we WZorze umowy.

1V. Termin wykonania zamowienia
Wymagany termin wykonania zamdéwienia ustala si¢ od chwili podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2013s.

V. Oferty czeSciowe, wariantowe oraz informacja o zaméwieniach uzupehiajacych

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.,

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.

3. Zamawigjacy nie przewiduje udziclenia zanowiell nzupeiniaggeycn

VI. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelmienia
tych warunkdéw
1. O udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, kidrzy spelniajg
warunki, o ktérych mowa wart. 22 ust.1
2. Spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1, Zamawia-
jacy bedzie ocenial na podstawie zalagczonego do oferty oSwiadczenia wymienionego w
dziale VIIT ust.1.
3. O udzielenie zam6wienia ubiegaé si¢ mogg wykonawcy nie podlegajgcy wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Pzp.

VIL. Wykaz oS§wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykenawey w celu
petwierdzenia spelmiania warunkow udzialu w postgpowaniu i braku podstaw de
wykluezenia z postepowania oraz zawartos¢ ofert

W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w pkt VL1.
SIWZ (art. 22 ust. 1 Pzp) Wykonawcy zobowigzani sg do ztoZzenia podpisanego o$wiadczenia
0 spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu art. 22 ust. 1 Prawa zamowief publicznych z
wykorzystaniem wzoru — zalgeznik nr 2 do SIWZ,
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2. W celu wykazania braku podstaw de wykluczenia z postgpowania o udziclenie
zaméwienia, do oferty nalezy dotaczyé nastepujace dokumenty i zatgezniki:

1) podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art, 24 ust. 1
Prawa zamOwien publicznych z wykorzystaniem wzoru — zalacznik ar 2 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawione nie wczesnie] niz 6 miesigcy przed uplywem terminu

skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu ¢ udzielenie
zamédwienia albo skladania ofert, a w stosurku do osob fizycznych oswiadczenia w
zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy PZP, z wykorzystaniem wzoru — zalaeznik nr 2 do
SIWZ,

3) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust.2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej, z
wykorzystaniem wzoru — zalgeznik nr 1 do SIWZ .

3. W przypadku, kiedy oferte skladajg Wykonawcy wspélnie (na podstawie art. 23 ustawy
Pzp) ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum / spétka cywilna), musza oni
speiniaé nastepujace warunki:

1) oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego pelnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy,

2) stosowne pelnomocnictwo / upowaznienie, wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspolnie - nalezy zatgezy¢ do
oferty,

3) oferta winna zawiera¢ o$wiadczenie opisane w ust. 2 pkt. 1, oraz liste podmiotéw albo
informacje, o ktérych mowa w ust.2 pkt 3, dla kazdego partnera z osobna.

4. Wykonawcy majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP sktadaja
dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2009r. (Dz. U. Nr 226 poz. 1817) w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy oraz forim, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane.

5. Ponadto do oferty nalezy dolaczy¢ :

1) wypetniony i podpisany. formulaxz ofertowy z wykorzystaniem wzom - zalaernik nr
1 do SIWZ;

2) Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, kidrej
wykonanie powierzy podwykonawcom z wykorzystaniem wzoru — zalaeznik nr 1 do

SIWZ;

VIIL Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw oraz o oséb uprawnionych do porozu-
micwania si¢ z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy

przekazywaé beda pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

Jesli zamawiajgcy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania,

2. Korespondencje pisemna nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Miejski w Halinowie

05-074 Halinow, ul. Spoldzieleza 1.

3. Korespondencje w formie faksowej nalezy przesyla¢ na numer faksu: 622/7836107.

4. Korespondencje w formie elektronicznej nalezy przesytaé na e-mail/:

halinow(@halinow.pl

5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
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1) Dorota Gorska — tel.22 783-60-20, wew. 131;
2) Agata Zalewska — tel. 22-783-60-20, wew. 129.

6. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postgpowania.

IX. Termin zwiagzania ofertg oraz wymagania dotyczace wadium

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni liczae od uptywu
terminu skladania ofert.

2. Wadium nie jest wymagane

X. Opis sposobu przygotowania ofert

I. Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zatgczonych zatacznikdéw (formularzy, wykazu,

oswiadczen. Wszystkie pola i pozycje tych wzordéw winny by¢ wypelnione, a w szczegolinosci

muszg zawieraé wszystkie wymagane informacje 1 dane oraz ewentualne odpowiedzi na
wszystkie pytania.

Wykonawca moze przygotowaé wlasne druki zatacznikéw pod warunkiem, ze bedg one

odpowiadac pod wzgledem tresci formularzom i zalgcznikom udost¢pnionym przez Zamawia-

jacego w niniejszej specyfikacji (w takim przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é
za wszelkie niedoktadnosci jakie popelni przy przygotowaniu drukéw zatgeznikéw oraz ich
wypetnieniu).

2.W przypadku przedstawienia kopii dokumentéw wymienionych w SIWZ, wymagane jest

potwierdzenie ich zgodnosci z oryginatem przez wykonawce (osobe mogacea zaciaggaé zobo-

wigzania w imieniu wykonawcy). Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem powinno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczgtka
osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem).

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tredci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgezniki,

o ktérych mowa w SIWZ. U

6. Oferta musi by¢ zlozona w jgzyku polskim i podpisana przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania wykonawcy, ujawniong/e we wlasciwym rejestrze lub w Centralnej
Ewidencji Dziatalno$ci 1 Informacji Gospodarczej.
Jezeli oferte 1 zalaczone dokumenty podpisuje osoba nie ujawniona w rejestrze lub w ewi-
dencji, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa dla tej osoby, udzielonego
przez osobg/osoby ujawniong/e w rejestrze (KRS) lub w Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
i Informacji Gospodarczej.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty przygotowania i zlozenia oferty.

8. Wszystkie dokumenty tworzace ofertg powinny by¢ spigte, zszyte w sposdb zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, a kazda strona zapisana trescig powinna byé
ponumerowana kolejnymi numerami.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane wlasnorecznie

przez osobe podpisujaca oferte.

10. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oraz

podmiotéw o ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy PZP kopie dokumentéw dotyczacych

odpowiednio wykonawcy Iub tych podmiotéw musza by¢ poswiadczane za zgodno$é z

oryginalem przez wykonawce lub te podmioty.

11. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed

uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
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zamdwienia. Dokonang w ten spos6b modyfikacje przekaze niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia w formie
zgodnie z zapisem w dziale VIII ust.1 oraz zamiesci na stronie internetowe;.

XI. Miejsce oraz termin sktadania oraz otwarcia ofert.

1. Oferte opracowang zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia nalezy
sklada¢ w zamknigtych kopertach w biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Halinowie
ul. Spotdzielcza 1, do dnia 20.03.2013 r. do godz. 12 : 00, z napisem na kopercie :

. Przetarg nieograniczony na zadanie:
Dostawa materialow biurowych i papieru do ksero na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Halinowie”

2. Miejsce i termin otwarcia ofert :

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 20.03.2013 r. o godz. 12:15, w pok. nr 24
(sala konferencyjna) w Urzedzie Miejskim w Halinowie, ul. Spétdzielcza 1.

XI1. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Taczng cene oferty nalezy obliczy¢ wedtug zakresu przedmiotu zaméwienia okreslonego
w formularzu oferty - zalacznik nr 1 do SIWZ przy uwzglednieniu wymagan niniejszej
SIWZ oraz wzoru umowy— zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia przy uwzglednieniu wymogoéw opisanych w SIWZ.

3. W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybGr prowadzilby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacy zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushig w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] w niej ceny podatek od towardw i ushug,
ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Cena nic ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) oraz przez okres
realizacji (wykonania) zaméwienia.

XII1. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia
mi¢dzy zamawiajacym a wykonaweg
1. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwodci prowadzenia rozliczefi w walutach obcych.
2. Rozliczenia pomiedzy wykonawca, a zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich PLN.

XIV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium oceny ofert — najnizsza cena (cena 100% )
2. Zamawiajacy wybicrze wykonawceg, ktorego oferta zawiera najnizsza ceng

XV. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopelmione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy powiadomi wszystkich wykonawcdw o wynikach postepowania przetargowe-
go oraz zamieéci wymagane informacje na stronie internetowej oraz w migjscu publicznie
dostepnym w siedzibic Zamawiajacego, zgodni¢ z dyspozycjg art. 92 ustawy Pzp.

2. W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu umowe regulujgcy
wspdlprace wykonawcow, ktdrzy wspoélnie ubiegaja sig o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 23 ust.4 ustawy Pzp /jesli dotyczy/.
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XVI. Istotne dla Stron postanowienia, kidre zostang wprowadzone do treici zawieranej

Umowy
1. Integralng czescig SIWZ jest wzor umowy bedacy zalgcznikiem nr 3 do SIWZ.

2. Do umowy podpisanej z wybranym wykonawca zostang wprowadzone postanowienia.
zawarte W W/W WzoIrze umowy.

3. Podpisanie umowy nastgpi w terminie nie krétszym niz 5 dni od zawiadomienia o wyborze
oferty, z wylaczeniem sytuacji gdy :
1) zostanie wniesione odwolanie przez kt6regokolwiek z uczestnikéw postepowania, na

podstawie art. 180 ust.2 ustawy Pzp,
2) posiepowanie zostanie uniewaznione (np. na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp),

3) zostanie zloZzona tylko jedna oferta (art. 94 ust. 1a),
4) nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zadnego wykonawcy,
5) wystapig okolicznosci, o ktorych mowa w art. 181 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

XVIL Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytege wykonania umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy.

XVIIL Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Podmiotom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamdéwienia doznal lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguje prawo
skorzystania ze $rodkéw ochrony prawnej zgodnie z przepisami zawartymi w Dziale VI
ustawy Prawa zam6wien publicznych “Srodki ochrony prawnej”.

XIX. Postanowienia konicowe
W sprawach nie uregulowanych niniejsza STWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamo6wieni publicznych z dnia 29 stycznia 2004 1. (jednolity tekst Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), wraz z aktami wykonawczymi.




