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ZAMAWIAJACY:
GMINA HALINOW
UL SPOLDZIELCZA 1, HALINOW 05-074
TEL. (022} 783-60-20 wew. 124, FAX. (022) 783-61-07

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu niecgraniczonego pn.:

Dostawa materiatéw biurowych, pismienniczych 1 papieru na potrzeby projektu ,,Szansa dia
Przedszkolaka” realizowanege w  ramach  Frograms  Operacyjnego  Kapital  Ludzki
wspdffinansowanego ze Srodkow Unii Europejskisl w ramach Europefskiego Funduszu Spofecznego,
Briarytet IX Rozwdf wyksztafcenia | kompetencii w regionach”, Dzialanie 9.1 "Wyréwnywanie szans
edukacyinych i zapewnienie wysokief fakosci ustug edukacyjnych Swiadezonych w systemie aswiaty”,
Poddziatanie 9.1.1 ,Zmniejszenie nierownosci w stopniv upowszechniania edukacji przedsziolne)”,
Projekt nr POKL.09.01.01-14-005/10 prowadzonego przez Gming Halindw z podziatem na
zadania:

Zadanle 1. materialy biurowe i papier
Zadanie 2, materialy pismiennicze

DOSTAWY
Wartose szacunkowa zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoly okreslonef w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust, 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010+, Nr 113, poz. 759 z péZn. zm.}

Ninigjsza Specyfikacja lstotnych Warunkdw Zamowienia zwana jest w dalsze] tresct Specyfikaca
lstotnych Warunkow Zamowienia, SIWZ lub specyfikacig.
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INSTRUKCJE DLA WYKONAWCOW
Nazwa oraz adres Zamawiajacego
GMINA HALINOW, UL, SPOLDZIELCZA 1, 05-074 HALINOW
REGON 013268172, NIF 822-216-02-92
Reprezentowana przez Burmistrza Halinowa — Adama Ciszkowskiego
TEL. (022) 782-80-20, FAX. (622) 783-61-07
adres strony internetowej: www . halinow.pl
Godziny urzedowania,
poniedziaiek 8.00 - 17.00
wtorek - czwartek 8.00 -16.00
pigtek 8.00 - 15.00

Oznaczenie postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem;

ZP.271.14.2012

Wykonawey winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgeym powolywad sig ha wy?ej podane
oznaczenie.

Tryb udzielenla zamodwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowier publicznych (tekst  jednolity
Dz, U z 2010 r, Nr 113, poz.759 z poZn. zm.), zwanej dale] ustawa, w trybie przetargu
nieograniczonego.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest ,,Dostawa materialéw biurowych, pismienniczych i papieru
na potrzeby projektu ,Szansa dia Przedszkolaka” realizowanego w ramach Frogramu
Operacyinego Kapital Ludzki wspitfinansowanego ze Srodkow Unii Europefskiej w ramach
Europejskiego Funduszi Spofecznego, Friorvtet X Rozwej wykszialcenia | kompetencli w
regionach”, Dziatanie 9.1"Wyrdwnywanie szans edukacyjnych | zapewnienie wysokief jakodc
ushig edukacyjnych swiadozonych w sysfemie oswiaty”, Poddziatanie 9.1.1 .Zmnigjszenie
nigréwnosel w stapniu upowszechniania edukacii przedszkoingl”, Frojekt nr POKL.08.01.01-
14-005/10 prowadzonego przez Gming ﬂalindw z podzialem na zadania:

Zadanie 1. materialy biurowe i papier
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Zadanie 2. materfaly pismiennicze

Szezeqdlowy opis przedmictu zaméwienia okresla:

- zatacznik nr 1 do SIWZ,

- formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 2a do SIWZ dla Zadania 1 oraz zalacznik nr
2b do SIWZ dla Zadania 2

- umowy stanowiacy zalacznik nr 6a do SIWZ dla Zadania 1 oraz zalacznlk nr 6b do
SIWZ dla Zadanla 2.

tstotne postanowienia umowy araz kary umowne zawarle sg we wWzorze umowy stanowigce)
zatacznik nr 8a do SIWZ dla Zadania 1 oraz zatacznik nr 6b do SIWZ dla Zadania 2.

Opis przedmictu zamodwienia wediug nazw | Kodow okraslonych we Wspalnym  Slowniku
Zamowian:

Giéwny przedmiot zaméwienia:

CPV 30.19.00.00-7 Rozny sprzet i artykuly hiurowe
Dodatkowy przedmiot zamdwienia: ‘
CPV 30.19.76.42-8 Papier folokopiujacy | kserograficzny
CPV 30.19.20.00-1 Wyrohy biurows

Wykonawca nie moze samodzielnie zmignid szezegoloweago opisu przedmioty zamowienia.
Wszystkie btedy lub rozbieznosci ujgwnione w dokumentach skladajgcych sie na powyzszy
opis Wykonawca winien wyjasnié w trybie przewidzianym pkt 12.8, SIWZ,

Termin wykonania zamowienia oraz gwarancja

5.1, Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 15.06 2012 r. przy
czym dostawa ma zosta¢ wykonana jednorazowo  w o terminie  uzgodnionym
Z Zamawiajacym w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-18.

5.2. Wykonawcea udzieli Zamawiajacemu gwarancii na dostarczona:

a) materiaty biurowe, pismiennicze i papier — zgodnie z gwarancjami udzielonymi przez
producentow jednak nie kratszy niz 12 miesiecy od daty odbioru dostawy.

Ckres rekofmi rozszerza sie odpowiednic do okresu gwarancii.

Oferty warlantowe, czesSciowe, zamowienia uzupelniajace i podwykonawcy
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6.1. Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych na dowoing ilos¢ zadan.
6.2 . Zamawiajgcy nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.

6.3.2Zamawiajgcy nie przewiduje moliwosdci udzislenia ramdwien uzupemmiajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy - Prawo zamdwien publicznych,

6.4. Zamawiajacy 2gda od Wykonawcy wsKazania w ofercie czescl zamodwienia, Kiorg
zamierza powierzyé Podwykonaweam,

6.5 Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia wadium w przedmictowym postepowaniu.

6.6 Zamawiajgoy udostepnia w  przedmiotowym  postepowanic SIWZ  wraz 2 Calg
dokumentacjg postepowania na sironie internetc:wej. —www_ halinow.pl

6.7.Zamawiajacy nie zamierza w ramach ninigjszego postgpowania Zawrzed umowy ramows).
6.8.Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystnisjszej ofsrty z  zastosowaniem  aukoji
elektronicznej.

Opis warankdw udzialu w posfepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spelnial nizej okreslone warunki:
7.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie Wykonawcey, Ktorzy:
a) wykaza brak podstaw do wykluczenia 2 postgpowania na podstawie ar.24 ust. 1 ustawy
Pz
b) speiniajg warunki okreslone w art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy Pzp.
7.2. Opis sposobu dokonywania cceny spedniania warunkéw. o kiorych mowa w pkt 7.1. b)
SIWZ:
1.2.1.Wiedza i doswiadczenie:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert w
postepowaniu {a jezeli okres prowadzenia dzialalinoscl jest krotszy — w tym okresie) wykonat
(tj. zakonczyl) co najmniej jedno zamdwienie na dostawg materialow biurowych b
pismienniczych o wartosci nie mnigjszej niz 3 000,00 ziotyeh brutto.

Poprzez  jedno  zamowienie — Zamawigjgty  fozumie  wykonanie (zakonczenie)
dostawy/sukcesywnych dostaw zrealizowanej-nych w ramach jednef umowy dla jednego
Zamawiajgcago lub wykonanie (zakonczenie} dostawy/sukcesywnych dostaw Zrealizowanej/-
nych w ramach kilku umdéw dia jednego Zameawiajacego lecz wykonywanych przez
Wykonawce w fym samym czasie | wynikajacych z podziatu przedmiotu zamowienia na
zadania (czesci). Majac powyzsze na uwadze, warunek NIE ZOSTANIE UZNANY ZA
SPELNIONY jezeli Wykonawca wykonal dostawe/dostawy zrealizowane na podstawie
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kitku usnéw zawartych koleino po sobie z jednym Zamawiajgcym ub wyKkonat dostawy
zrealizowane na podstawie kithu umow 2z kilkoma Zamawiajgcymi — o zsumowanej
wartosci.

Ocena spetniania warunkow udzialy w postgpowaniy dokonana zostanie w systemie 17
b 0" zgodnie 2z formulg ,spelnia-nie spehnia" w_oparciu o informacje zawarte w
oswiadezeniu wyszezagolnionym w pkt 8. £ tredcl zalgczonego musi wynikad jednoznacznie,
iz wiw warunki Wykonawca spetnit,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcaw, kidrzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego oswiadczen tub dokumentdw, o ktoryeh mowa w art 25 ust 1, lub

ktorzy nie ziozyli pelnomocnictw, albo kidrzy #orzyli wymagane przez Zamawiaigtegqo
oSwiadczenia | dokumenty o kidrych mowa w art, 25 ust, 1 zawieraigee bledy lub kiorzy ztozyli

wadliwe peinomocnictwa do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, 2e mimo ich

yzupeinienia oferta Wykonawcy podlega- odrzuceniu lub konieczne bgdzie uniewaznienie
postepowania, ZioZone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadezenia i dokumenty powinny
potwierdzaé speinianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w_ postepowaniu, nle

poZniej niz w dniu, w ktorym uplvnat termin sktadania ofert,

Wykaz oswladezen lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé Wykonawey w celu
pniwierdzenla spetniania warunkow udzialu w postepowaniu

8.1. W celu potwierdzenia speinienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca
zobligowany jest do dostarczenia nizej wymienionych dokumentow:

8.1.1. Dswiadczenia, ze Wykonawca speitnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy
Pzp — potwierdzajacego spetnienie warunku okredlonego w pkt 7.1, SIWZ, Ninigjsze
oswiadczenie winno byc sporzadzone zgodnie z trescig zalgeznika nr 4 do SIWZ, Zabronione
jest wprowadzanie jakichkolwiek zmian w tresci zaigcznika.

LBWAGA !

Zgodnie z art. 26 ust. 2b Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze polegac m.in, na
wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nim stosunkow.

W przypadku gdy wykonawca bedzie polegat na wiedzy | dodwiadczeniu innych podmiotow
niezaleznie od charakieru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw, zobowigzany jest
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udowodnic Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizaci
zamowienia, w szeregdlnosel przedstawiajge w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobow na okres korzystania 2 nich
przy wykonywaniu zamowienia.

Wskaza¢ nalezy, iz w mys! biezgee] linit orzecznicze] (np. wyrok KIO z dnia 18.05.2010 r,,
sygn. aki. 786/10, wyrok KIO z 14.07.2010 r., sygn. akt 1333/10, wyrok KIO z dnia
03.09.2010 ., sygn. akt. 1801/10, wyrok KIO z dnia 18.11.2010 r., sygn. akt. 2407/10):
Udowodnienie dysponowania wymienionymi w art. 22 ust. 1 pkt 2) - 4) ustawy Prawo
zamowien publicznych zasobami moze miec rézng postac oraz tresd - stosownie do rodzaju
tego zascbu a takze sfosunku prawnego fgczgcego wykonawee Z padmiotem udziglajgeym
zasobu jak | charaktory | zakresu horozumienia pomiedzy tymi podmioiami. Udowodnienie o
powinno obejmowad nie tylko wykazanie fakiu udostepnienia nimiejszemu wykonawcy zasobow
prez uprawnionego ich dysponenta (podmiol trzeci udzielajgcy odpowiednich zasobow), ale takie
winno wyrazad w sposob wyrazny | jednoznaczny wolg udzielenia wykonawcy ubiegajgcemu sie
o zamowienie odpowiedniego zasobu - wskazywad jego rodzaj, czas udzielenia a takze inne
istotne okolicznoscl, w tym, wynikajgce ze specyfiki tego zasobu. Jezeli zalem przedmiotem
udostepnienia na podstawie arl. 26 ust. 2 b ustawy Prawo zamowien publicznych sg zasaby
takie jak wiedza | doswiadczenie wymagane dla realizacli zamdwienia, lo wskazane
zohowigzanie powinna uwzgledniad taki wiadnie charakter tego zasobu, w tym okolicznosd, ze
nie jest mozliwe przeniesienie cry udostepnienie wiedzy fub doswiadczenia bez osobistego
uczestnictwa podmiotu W realizacii przysziego zamowienia, Powyzsze uczesinictwo, w dowolnej,
dozwolone| przez prawo postac (jako podwykonawca, doradca, czy na inngj podstawie) musi
jednak zastad wykazane przez wykonawce, bowiem nie mozna przekazad, ani zobowigzac sie
do udzielenia wiedzy | doswiadczenia bez osobistego udziatu udzielajgeego tych zasobow w
realizacji zamowienia. W przeciwnym bowiem wypadku zamawiajgey bedzie uprawniony do
uznania, 2& wykonawca polegajacy na zasobach innego podmiotu, przedidadajgey samo fylko
zobowigzanie do Ldostepnienia wiedzy i doswiadczenia innego  podmiotu  bez wskazania
uczestiiciwa tego podimiott w wykonaniu zarméwienia, nie udowadnif dysponowania odpowiednim
zasobem.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o
udzielnie zamdwienia Zamawiajacy zada ztoZenia nastepujacych dokumentdw:

9.1 Oswiadezenia o braku podstaw do wykluszenia, Niniejsze ociwiadezenie winno byc
sporzadzone zgodnie z trescig zatgcznika nr 5 do  SIW2. Zabronione jest wprowadzanie
jakichkolwisk zmian w tredci zatgcznika.
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9.2. Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrghne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skiadania ofert, a
w stosunku do os6b fizycznych ofwiadezenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

UWAGA! _

W stosunku do osob fizyeznych zamiast oswiadczenia w zakresie art.24 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp - za wystarczajgce uzna sie zlozenie odwiadczenia, o ktorym mowa w pkt 9.1. SIWZ,
ktory w swej tresci odrosi sie do art 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Jub migjsce zamieszkania poza terylorium
Rzeczypospolitej Polgkiej zamiast dokumentu wymienionege w pkt 9.2, SIWZ skiada
dokument wystawiony w Kraju, w kidrym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace cdpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszone upadioscl.
Dokument powinien by¢ wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju w kiorym Wykonawea ma siedzibe lub
miejsce zamieszkani.a nig wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa powyzej — zastepuje sig je
dokumentem zawierajgeym oswiadczenie ziozone przed notariuszem, whasciwym organem
sadowym, administracyinym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio misjsca zamieszkania osoby lub kraju w kidrym Wykonawca ma siedzibe lub
migjsce zamieszkania.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia:

11.1. Oswiadczenie wymienione w pkt 8.1.1. SIWZ w zakresie: art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy
Pzp Wykenawcy wspdinie ublegajacy sie o udziglenie zaméwienia skiadajg wspoinie
{podpisane przez wszystkich Wvykonaweow wspainie  ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia  publicznego 1. uprawnionych przedstawicieli lub  przez umocowanego
Peinomacnika), potwierdzajac, iz okreslone przez Zamawiajacego warunki speiniaja razem.
11.2. Dokument wymieniony w pkt 9.2. SIWZ winien przediozy¢ kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia z osobna, tak aby samodzielnie
potwierdzié brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

11.4. Dokument wymieniony w pkt 9.1 SIWZ winien przediozyc kazdy z Wykonawcow
wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia z osobna, fak ahy samodzieinie
potwierdzic brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia,
Zamawiajgcy dopuszcza aby ninigfszy dokument zostat ziozony wspdlnie przez wazystkich

G
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Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego, lecz w takiej
syluacji na ninigjszym dokumencie wymagany jest podpis kazdego uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy wspéinia ubiegajgcego sie o udzielenie zamowlenia.

Informacje o sposohie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywanla oéwiadczent i dokumentéw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

12.1. Wszelkie ciwiaderenia, zawiadomienia, wniogki oraz informacje przekazywane sg w
formie faksu, z zastrzezeniem:

a) postanowien pkt 12.3. SIWZ;

b) sytuacli, w ktore] faks podany przez Wykonawcg w ofercie, albo faks podany przez
Zamawiajacego w pkt 12.7. SIWZ nie dziata - ofwiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
informacje przekazywane sa w formie elektronicznej, §j. drogg mailowa;

- przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

122, Jezali informacie, o kiérych mowa powyzej przekazywane s faksem lub drogg
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugie| zgodnie z art27 ust 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych - niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

12. 3 Forma pisemna wymagana jest dla: |

1) powiatdomienia Zamawiajacego o wycofaniu oferty, bad? je] zmianach;

12.4. Forma oSwiadczen lub dokumentow, skiadanych w trybie art.26 ust3 ustawy Prawo
zamwien publicznych:

Za utrwalong linig orzecznicza (np. wyrok KIO z dnia 9 lutego 2011 r, sygn.akt KIQUZP
210/11) - skoro w odniesieniu do dokumentow niezbgdnych do przeprowadzenia
postepowania, ustawodawca w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2009 r. w sprawia rodzajow dokumentow, jakich moze 2gdal Zamawiajacy od Wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenly moga byé skiadane nalozyt obowigzek w zakresie ich formy,
to ta sama reguta odnosi sig do oswiadezen lub dokumentdw, o Ktorych mowa w art.25 ust
ustawy Prawo zamowiert publicznych - sikiadanych w trybie art26 ust3 ustawy Prawo
zamowiert publicznysh. Tym samym, w odniesieniu do powyzszych dokumentow skladanych

w trybie art.26 ust3 ustawy Prawo zamowien publicznych - wymagana jest ich zloZenie w

oryginale lub  kopil poswiadczong] .za rgodnosc z orydinatem”  przez  Wylkonawcea,

z yastrzezenigm pkt 14.8. SIWZ
12.6. Forma pefnomacniciwa, skladanego w tryble art.26 ust3 ustawy Prawo zamdwian
publicznych:
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Za utrwalong linig orzeczniczg (np. wyrok KIO z dnfa 20 marca 2009 r., sygn. akt KIO/UZFP
298/08) — skoro w postepowaniu o udzielenie zmoéwienia Wykonawey, w tym takle
Wykonawey ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (konsorcjumy), wraz z ofertg
skiadajg pelnormocnictwo celem potwierdzenia umocowania do reprezentowania Wykonawcy
badz Wykonaweow (konsorgjum} w danym postepowaniu, wykazujge tym samym prawo do
ziozenia oferty, ktora - zgodnie z art. 82 ust 2 ustawy Prawo zamdwieh publicznych -
sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, a wige szczegolng) — to w mysl
art.99 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz.1). z 1964 r, ar 16, poz.83 2
pozn. zm.), z uwzglednieniem art.78 § 1 - skiadane painomocnictwo réwniez ma by¢ udzielone
w wymagansaj dla oferty formie. Tvm samym, w odniesieniu do pefnomochictwa skiadanego
w trybie art 26 ust.2 ustawy Prawo zamoéwien publicznyeh - wymagane jest jeqgo zlozenis w

orvainala lub kopii pogwiadezone| .za zgodnost z oryginatem” przez notariusza.
12 6.Adres do korespondencji: Gmina Halinéw, ul. Spoldzietcza 1, 05-074 Halinow.

12.7.0sobami ze strony Zamawiajgcego uprawnionymi do  porozumiewania sie
Wykonaweami 3;

1) W zakresie dotyczacym przedmiotu zamodwienia oraz w zakresie dotyczacym
zagacinien formalno-prawnych

Pani Martyna Koziel — Koordynator Projektu

tel: 022 / T3-60-20 wew. 124, fax; 022/ 783-61-07

12.8. Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajgcego o wyjashienie trescl SIWZ, kierujge
swoje zapytania na pigmie. Zamawiajacy zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustewy udzieli
niezwioczne] odpowiedzi, jednak nie poznig) niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania
ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do zamawiajacego nie
pozniej niz do konica dnia, w kidrym uplywa pofowa wyznaczonego terminu sidadania ofert.
Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaie Wykonawcom, ktdrym przekazat
SIWZ oraz opublikuje na stronie internaetowej Zamawiajacego www.halinow pl bez ujawniania
#rodia zapytania, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zgodnie z art. 38 usi. 1 b ustawy przediuzenie terminu skiadania ofert, nie wplywa na bieg
terminu skiadania wniosku, o ktdrym mowa powyZe).

Termin zwigzania oferty
13.1 Wykonawca pozosigie zwigzany ziozona oferlg przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywern terminu skiadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert
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14.1. Wykonawca ma prawo zlozyé tylko jedng oferte sam lub jako reprezentant firmy na
dowolng ilosé Zadan. Oferta Wykonawcy, kiory przediozy wigeej niz jedng ofertg, zostanie
odrzucona,

14.2, Oferta musi zawleraé:

14.2.1. Wypetniony formularz ofertowy, zgodny z trescig zalacznika nr 2 do SIWZ.

Zabronione jest wprowadzanie jakichkolwiek zmian w tresci formularza ofertowego;
14.2.2 Wypeiniony formularz cenowy zgodny z trescig zatacznika nr 3a do SIWZ dia

Zadanis 1 oraz/lub formularz cenowy zgodny z trescig zatacznika 3b do SIWZ dia Zadania
2,
14,2.3.0swiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt §-8 oraz dokument

wymagany postanowieniami_pkt 10 (jefeli dotyczy) - potwierdzajgce speinienie przez

Wykonawce warunkow udziali w postepowaniu oraz polwierdzajgce brak podsiaw do
wykluczenia z postgpowania.
14.2.4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiaja

pefnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
albo do reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Ninigjsze psthamocnictwo musi okreslad: temat postepowania, kidrego dotyczy
petnomocnictwo, wykonaweow (nazwy (firmy)) ublegajacych sie o udzislenie zamowienia,
wskazanie — petomocnika, zakres umocowania.

Petnomocnictwo musi byé podpisane przez wszystkich uprawnionych  Wykonawcow

wystepujacych wspainie, przy czym nie jest wymagany podpis Petnamocnika oraz dofaczone
w formie oryginatu lub kopit poswiadezone] za zgodnosé z oryginatem przez notariusza jako
element skiadowy oferty,

LIWAGA]

W przypadku spotki cywilne|, ktorej wapoinicy traktowani sg jako Wykonawcy ubiegajacy sie
wspoinie o zamowienie - jezeli forma reprezentacji nie wynika z innych dokumentow
zataczonych do oferty - Zobligowani 55 zatgozyt powyzej wyszezegolnione pethomaocniciwo.
14.2.5, Jezeli oferta, w tym wszelkie oswiadczenia | dokumenty - zostang podpisane przez
osobe albo osoby dziatajace na podstawie pelnomocnictwa, nalezy dolgczy¢ jako element
skiadowy oferty wiagciwe petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej

za zgodnosé z oryginatem przez notarjusza,

14.3.0Oferta winna byé sporzadzona, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemneg] (recznie, na
maszynie do pisania lub w postact wydruku komputerowego),pismem czytelnyrn.

4y



UNIA EUROPEISKA ST
KAPITAL LUDZK] EURDPEISK) *
NARDHIIWA STRATECHA SPOINOLCT FLINCRIST SPOLECZNY Y -k

Eg

Projeky Szansa dla Preedszkolaka” PORL.OZ.01.01-14-005/10
wespolfinansowany ze drodkdw Unil Europejskie] z Buropeisidego Funduszy Spolecznego

14 4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim. Kazdy dokurnent skiadajacy sie na oferte
i sporzadzony w jezyku obeym masi byé ziozony wraz z jego Humaczeniem na jezyk polski,
pc)éwiadczonym przez Wykonawee.

14.5. Oferta oraz wszystkie zalgczniki, oSwiadczenia | dokumenty, wymagajgce podpisu
Wykonawey, muszg by¢ podpisane, przez osoby uprawnione do reprazentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym | wymaganiami ustawowymi.

14.6. Wszelkie poprawki w tregci oferty muszg byd naniesione czytelme oraz opatrzone
poc:ipisém psaby podpisujges; oferte.

14.7. Dokumenty (z wyigczeniem petnomochictw oraz oswiadezenia i zobowiazania, o kiorych
mowa poniza)) skiadane sa w formie oryginatu lub kopii poSwiadczong] za zgodnost z
oryginalem przez Wykonawce, z zastrzezeniem pki 14.7.1, SIWZ. Zamawiajgcy moze zadac
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokurnentu wylgcznie wiedy, gdy
ziozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwoset co do jej
prawdziwosei.

14.7.1. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgeych sig o udzielenie zamobwienia
oraz w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa
Rady Mlinistrow z dnia 30.12.2009 1. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdad
zamawiajacy od Wykonawey, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byc skladane — kopie
dokurnentow dotyczacych odpowiednio Wykonawey lub tych podmiotow muszg byc
poswiadczane za zgodnosé z oryginatemn przez wykonawee lub te podmioty.

UWAGAI

Zgodnie z biezaey linig orzecznicza w syluacji gdy Wykonawca posiada mocowanie
(petnomocrictwo) do dziatania w imieniu innego podimioty, w tym takze do uwierzylelniania
sktadanych w jego' imieniu dokumentow za dopuszczalng forme zlozenia dokumentow
dotyczacych podmiotu uznano ich poswiadczenie ,za zgodnos¢ z oryginalem” przez
Wykonawse (patrz wyrok KIO z dnia 2010-06-30, sygn. akt KIO 1161/1C).

14.8. Oswiladczenie, o ktorym mowa w pkt 8.1.1. SIWZ oraz zobowiazanie podmiotow
trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasehéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorym mowa w uwadze zamieszczong] pod pkt 8
SIWZ, sktadane s4 w formie oryginatu. _

14.9.7amawizjacy zaleca, aby sirony oferty byly trwale ze sobg polgczone | koleno
ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacii opisanej w pkt. 14.10.

14.‘1D.W przypadku gdyby w ofercie zaware byly informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy z dnia 18 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczeiwe] konkurencii (tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 z poz.zm.),

10
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Wykanawea winien w sposdh nie budzacy walpliwosci zasireec, kidre informacie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. W zwigzku z ninigjszym, informacje te winny by¢ umieszczone w
osobnym opakowaniu oznaczeonym klauzuly Nie udostepniac, informacje stanowigee
tajernnice prredsisbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”, strony zas trwale ze soba polgczone | ponumerowane. Nie moga stanowic
tajemnicy przedsighiorstwa informacie, o ktérych mowa w art. 86 ust4 ustawy Prawo
zamowien publiczrych. '

Uwaga! Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosei za skutki niezastrzelenia przez
Wykonawee w ofercie informac)i stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa,

14.11. Wszystkie koszly zwigzane ze sporzadzeniem | zlozeniern oferty ponosi Wykonawea,
Zamawizjgoy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Sposdb skiadania ofert, wycofanie ofert, wnoszenie zmian do ztoZonych ofert
15.1.0ferte nalezy ziozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Biurze Podawczym przy ul.
Spéidzielcze] 1, 05-074 Halinéw do dnia 30.05.2012 r. do godz. 10%,

15.2. Oferta ziozona po terminie zostanie niezwiocznie zwrocona Wykonawcy (art. 84 ust. 2
usiawy Prawa zamowien publicznych).

16.3 Wykonawca powinien umiescic oferte w kopercie w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie
sie z oferty przed uplywerm terminu otwarcia ofert.

15.4 Koperta musi byé zaadresowana nastepujaco.

GMINA HALINOW
UL. SPOLDZIELCZA 1, 05-074 HALINOW

Oferta w przetargu nieograniczonym na:

JDostawe materiatow biurowych, piémienniczych | papieru na potrzeby projekiu
~Szansa dla Przedszkolaka” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitef
Ludzki wspdinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Priorytet IX Rorwdj wyksztalcenia | kompetencii w regionach’, Dziatanie
8.1"Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokief jakosci usiug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie cswiaty”, Poddziatanie 9.1.1 Zmnigjszenie nieréwnosci w stopniu
upowszechnfania  edukacii  przedszkoinef’.  Projekt nr POKL.09.01.01-14-005/10
prowadzonego przez Gmting Halindw 2z podzialem na zadania:
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Zadanie 1. materialy hiurowe i papier

lubloraz

Zadanie 2. materialy pismiennicze

Nie otwierac przed 30.05.2012 r. do godz. 107

15.5.Kopert poza  oznakowaniem jak wyze] powinna byé opisana nazwg iadresem

Wkorawey.

156.W przypadku biednego oznakowania przez Wykonawce koperty, Zamawiajacy nie
poniesie 2 tego tytuhs 2adnych sankcji,

15.7. Wykonawea moze wprowadzaé zmiany do ziozong] oferty pod warunkiem, ze
Zamawigjacy bedzie o tym powiadomiony przed terminem skiadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzenit zmian musi byé zilozone wediug takich samych wymagan, jak oferta
z dopiskien: “ZMIANA" lub ,OFERTA ZAMIENNA", W celu sprawdzenia wiarygodnosci
zlozonego powiadomienia o ZMIANIE oferty, do pisemnego powiadomienia nalezy dotgezyc.
dokument potwierdzajacy, 2e pisemne powiadomienie o zmianie oferty zostato podpisane
przez osobe wiadciwie umocowana (np. odpis z wilasciwego Rejestru  Sadowego,
zaswiadczenie o wpisie do ewidenci dzialalnosct gospodarczej iub petnomocnictwo, itp.).

W gytuacji, gdy Woykonawca =zlozy oferte ZAMIENNA - winien dolgczyc pisermnne
powiadomienie o ztozeniu oferty ZAMINNEJ podpisane przez osobe wiasciwie umocowang.
W przypadky ziozenia:

»  zmiany do ztozonegosych w ofercie dokumentu/ow, dokumently pierwotnyl/e
zlozonyle w ofercie wzgledem zlozonegolych dokumentu/ow nie bedzie/bedy
podlegad/podlegaly ocenie,

¥ oferty rzamienng, oferta pierwotna wzgledem oferty zamienne] nie bedzie
otwierana.

15.8. Wykonawca ma prawo przed uplywem lerminu skiadania ofert wycofac sie
z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia - w zamknigte] kopercie
raadresowane] (patrz pkt 15.4. 15.5) =z napisem: "WYCOFANIE OFERTY". W celu
sprawdzenia wiarygodnosci ziozopego powiadomienia o wycofaniu oferty, do pisemnego
powiadomienia nalezy dolgczyé: dokument potwierdzajacy, Ze pisemne powiadomienie o
wycofaniu oferly zostalo podpisane przez osobe wiasciwie umocowang (np. odpis z
wlasciwego Rejestry  Sadowego, zadwiadczenie o©. wpisie do ewidencll dziatainosc
gospodarcze] lub petnomocnictwo, itp.).
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15:9. Koperty oznaczone napisemn ZMIANA", OFERTA ZAMIENNA" lub JWYCOFANIE
OFERTY" beda otwierane w pierwszej kolejnosci. W odnigsieniu do WYCOFANIA OFERTY”
- po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawey, §. po zweryfikowaniu, iz wycofanie
zostalo podpisane przez osobe wiasciwie umocowang, koperty ofert wycofanych zostang
Zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

15.10, Zamawiajgcy rie przewiduje 2wrott Kosztdw udziaty w postepowaniu.

i6,  Otwarcie ofert
16.1. Otwarcie ofert nastapl w dnio 30.05.2012 r. o godz. 10" w siedzibie Zamawiajacego w
Urzedzie Miejskim Halingw przy ul. Spoéldzielczej 1, 05-074 Halinow- w Sali
Konferencyjnej na | pigtrze. .
16.2. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy powinni uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia
ofert. W przypadku niecbecnosci Wykonawey przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy przesle
Whykonawcy inforrmacie 2 otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
16.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgey poda kwotg, jakg zamierza
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia.
16.4. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
ceny ofertowe na kazde z Zadan.

17.  Opis sposobu obliczania ceny oferty
17.4. W formularzu ofertowym Wykonawca okresla maksymalne wynagrodzenie brutto
{z VAT) za wykonanie odpowiednio Zadania 1 oraz/lub Zadania 2 stanowigce podstawe
wyhoru najkmzystniéjszej ofarty odpowiednio w Zadaniu 1 oraz Zadaniu 2 . ceng za kidrg
podejmuje sie zrealizowania przedmiotu odpowiedniago Zadania polegajgcego na:
- w zadaniu 1- dostawie materiatéw biurowych i papieru - ktorych zestawienie stanowi
zatacznik nr 1a do SIWZ
- w zadaniy 2 — dostawie materialow pismienniczych kidrych zestawienie stanowi zatacznik nr
1h do SIWZ
— obliczong w sposoh o kiorym mowa w pkt. 17.2-17.7 SIWZ.
17.2. Maksymalna cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym
dla danego Zadania musi by¢ zgodna z wynikajgeg z formularza cenowego igczng
maksymalna ceng za wykonanie przedmiotowego zamowignia,
Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ | wprowadzad dodatkowych pozyeji do
formularza oferty. Ryzyko koniecznosci wykonania wszelkich prac towarzyszacych, mogacych
pojawic sie w trakcie realizacii zamowienia, ryzyko zwigzane ze zmianami kursdw walut, cel
itn., obeigza Wykonawce i nalezy uwzglednit je w ofercie.
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Ceny jednostkowe wyszczegolnione przez wykonawse w formularzu cenowym nie podlegaja
podwyzszenil.

17.4. Wszystkia wartodci, powinny byé liczone w walucie polskiej z doktadnoscia dwdch
miefsc po przecinku.

17.5. Stawka podatku VAT winna by¢ okreélona zgodnie z ustaws z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaru i ustug (Dz. L z 2004r. Nr 54, poz.535 z pozn. zm.).

17.6. Ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawce musza byt zawarte w cenach
jednostkowych.

17.7. Zamawiajgcy dopuszcza prowadzenie  rozlficzen 2z Wykonawca  jedynie
w walucie polskie]. Ryzykiem koniecznosci wykonania wszelkich prac towarzyszacych,
mogacych pojawié sie w trakcie realizac)i zamowienia, ryzykiem zwiazanym z ze zmiang
stawki podatku VAT, zmianami kurséw walul, cet itp., obcigza sig Wykonawce a Wykonawcea
winign je uwzglednié w skladane] ofercie.

17.8. Hogci materialow podane przez Zamawizjgcego w szezegdtowym opisie przedmioty
zamowienia tj. zestawieniach sianowigcych zatgeznik nr 1a i 1b do SIWZ sag ilosclami
orientacyjinymi i moga ulec zmianie. Tym samym maksymalna cena oferty nie stanowi
podstaw do jakichkolwiek roszezen Wykonawey w stosunky do Zamawiajacego, w przypadku
nie wykonania w trakeie realizac)i zamowienia maksymainej kwoty w catosci.

18.  Tryh oceny ofert

18.%. Oferty cceniane beda w 2 etapach:

t etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty

Oferty ocenione jako niespeiniajgce wymagan okreslonych ustawa Prawe zamowien
publicznych | SIWZ, po wyczerpaniu przez Zamawiajacego mozliwosel wekazanych w art 26
ust.3 i 4, art.87 ust.1-2 oraz art 90 ust.1-2 ustawy Prawo zamowien publicznych, zostang
odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawey skiadajgcego
oferte, oferty te zostang uznane za odrzucons,

It etap: ocena wedhun kryteridw ckresionych ponize|

W il etapie rozpatrywane beda oferty nie podiegaigee odrzuceniu, zfozone przez
Wykonawcow hie podiegajgoych wykilczenil.

19. Kryteria oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgey przyiat nastepujace kryteria przypisujac
im odpowiednio wagi procéntowe:
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- cena brutto - 100 %
18.1. Zasady oceny ofer wediug ustalonych kryteriow

19.2. Qcena ofert dokenywana bedzie w Kryterium cena brutto za realizacje zamdwienia —
wediug nastepujacego wzorks:

najnizsza cena ofertowa brutto ( odpowiednio dia Zadania)
C= x 100
cena brutto za Zadanie oferty badang]

19.3. Przyimuje sie, ze 1% = 1 pktitak zostanie przeliczona liczha punkiow.

19.4. Za najkorzystniejszg dla danego Zadania uznana oferta, ktora uzyska najwyzszag liczbe
punkiow przyznang przez Komisje wg wzoru z pkt 19.2. SIWZ

18.6. Obliczenia dokonywane heda z dokladnoscia do dwoch migise po preecinkil,
18.6. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia odpowiednic dia Zadania Wykonawcy, ktdrego oferta

odpowiada wszystkim wymaganiom przeds-tawionym w ustawie Prawo zamowian publicznych
araz  wymaganiom przedstawiorych w  ninejsze] Specyfikacji izostata oceniona jako
najkorzystniejsza na podstawie podanego kryterium wyboru.

18.9. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcdw biorgcych
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wskazujgc rdwnoczesnie termin, po kidrego
uptywie umowa w sprawie zamowienia publiczneqgo moZe byé zawarta,

19.10. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajgcy wskaze termin i migjsce podpisania umowy.

Wzar umowy
2001, Wzdor umowy okresiony zostal w Zataczniku ne 6a do SIWZ dia Zadania 1 oraz

Zatacznik nr 6b do SIWZ dla Zadania 2.
20.2. Wykonaweca, kiory przedstawi najkorzystniejsza oferte w zakresie odpowiednio Zadania
1/Zadania 2 bedzie zobowigzany do podpisania umowy odpowiednio zgodhie 2 ww. WZorem
Lmowy.
20.3 Wykonawca akcepiuje fresé wzord umowy na wykonanie przedmioty zamowienis,
oswiadczeniem zawartym w tresci formularza oferfowego. Postanowienia umowy ustalone we
wzorze nie podiegaja zmianie przez Wykonawce.
20.4. W odniesieniu do art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamaowien publiczrych - Zamawiajgcy
zastrrega sobie mozliwosd zmiany warunkow umowy ha etapie je] realizacji w zakresie:
tarminu reatizacii zamdwienia pod warunkiem, ze zaszly okolicznosci kiorych nie mozna byto
przewidzieé w chwili zawarcia umowy, a w sZczegolnosci;

- sy wyzsze|, w szczegdinoscl takiej jak kieski zywictows

13
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- dziatan osob trzecich uniemozliwiajacych wykonanie dostaw, ktore 1o dziatania nie sg
konsekwencjy winy kiorejkolwigk ze stron
os6b odpowledzialnych za nadzor nad realizacjg umowy w szezegdlnosct z powody zdarzen
josowych takich jak. np. choroba, dmieré, ustanie stosunku pracy
zmmigjszenia wynagrodzenia z tego powodu, ze wykonanie czesci zamowienia nie g2y w
interesie publicznym, czege nie mozna bylo przewidzied w dniu zawarcia umowy lub z
powodu rezygnacii z wykonania czesci zamowienia,
zamiany technologii produkeji materiatu/produktu dostawy w wyniku kidrej zaoferowany przez
wykonawce produkt/materiat jest niedostepny.
Informacje o formalnogciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego -
21.1 Wykonawcaly, kidregolych oferta zostanie uznana za najkorzysiniejsza, zobowigzany/i
hedzie/s najpoéinial w dniv podpisania umowy zlozyd Zamawidjgcemu:
- jezeli planuje/s wykonanie czesci zamowienia przy udziale Podwykonawcow — umowy lub
projekiu umowy 2z Podwykonawcami na realizagje powierzonego im do wykonania {zgodnego z
ofertg Wykonawey) zakresu dostaw.
21.2. Wykonawey wspolnie ubiegajacy sig o udzielenie zamowienia, zobowigzani bedg nie
poZnigj niz w dniy podpisania umowy przediozyd Zamawigjacemu — umowe regulujgcg zasady
ich wepolpracy, wspotdziatania, odpowiedziainosci.

Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej okreslone Dziale VI ustawy Pzp przystuguja Wykonawey, a takze
innemu podmictowi, jezett ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst
lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgceqo przepisdw ustawy Pzp.

Zatwierdzam wrag z zatacznikami:

Halindw, dnial:.)q.DS.zmz L. e

Wykaz zalgcznikéw Specyfikacjl Istotnych Warunkow Zaméwienia :  Adam Ciszkowsi;

1) Opis przedmioty zamdwienia - zatgeznik nr
2} Zestawienie materialow biurowych i papieru - zalgcznik nr 1a
3)  Zestawienie materiatow pismienniczych - zatgcznik nr 1b
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4)  Formudarz oferfowy - zalgeznik nr 2
5)  Formtdare cenowy Zadanie 1 - zatgoznik nr 3a
B) Formularz cenowy Zadanie 2 ' - Zatgeznik nr 3b
7} Qswiadczenie art, 22 - zafacznik nr 4
8}  Oswiadceenie art, 24 - zalgoznik nr 5
9 Wzorumowy Zadanie 1 - zafgeznik nr 6a
10) Wedr umawy Zadanie 2 - zafgeznik nr 6b

Aciam Ciszkowski



