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RADA GMINY

w Halinowie

UCHWALA HNr XXXIII/185/94
RADY GMINY W HALINOWIE
z dnia 2% marca 1294 roku

w aprawie ! regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy
w Halinowie,

Ha podstawie :

- art.18 ust.2 pkt.1i% i art.33 ust.2 ustawy z dnia 08 marca
1990 roku - o samorzadzie terytorialnym /Dz.U.Hr 16, poz.95
z pézniejszymi zmianami /
na wniosek Zarzadu - Rada Gminy postanawia :

g 1

{. Uchwalié regulamin kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy
w Halinowie w brzmieniu zatagcznika do uchwaly.

2. Regulamin o ktérym mowa w ust.i stanowi zaltacznik Hr 3 do
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Halinowie
przyijetego uchwaia Nr XI/71/91 z dnia 26 marca 1991 roku
z pézniejszymi zmianami.

§ 2

Wykonanie uchwaly powierzyé Wéjtowi Gminy.

8§ 3
Uchwalta wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zaltacznik do uchwatly
Nr XXXIII1/185/94
RADY GMIHNY W HALINOWIE
z dnia 25 marca 1994 roku

RADA GMINY

w Halinowie

REGIITLLATMIN XKXKONTROILI
WEWNETRZNE.J
W OUORZEDZIE GMINY HAILLINOW

§ i

Regulamin okregla zadania i zakres kontroli wewnetrzne]j
w Urzedzie Gminy.

§ 2

1. Wéjt sprawuje ogdlny nadzdér nad skutecznofcia dzialania
gystemu kontroli wewnetrznej.

2. Do osobiatej decyzji Wéjta nalezy wykorzystanie ustalen
kontroli wewnetrznej.

§ ]

Celem kontroli wewnetrznej jest badanie prawidiowosci

realizacji zadan i efektywnofci dzialtania.

W szczegdlnobci do zadar kontroli wewnetrznej nalezy

i/ badanie zgodnoici kKontrolowanego postepowania
z obowigzujacymi przepisami prawa,

2/ badanie efektywnosci dziatania i realizacji zadan
wynikajacych z planu rozwoju i budzetu gminy,

3/ ustalenie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidiowosgci
ustalenie o08é6b odpowiedzialnych za powstale nieprawidiowosci

4/ wskazanie sposobdédw 1 Arodkéw umozliwiajacych likwidacje
stwierdzonych nieprawidlowosci,

5/ zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci Urzedu,
inicjowanie kierunkéw prawidlowego dzialania.

§ 4

W celu zapewnienia skutecznofci kontroli wewnetrznej nalezy :

i/ ustalié zakres 1 rodzaj decyzji do podejmowania,ktérych
zostang upowaznieni poszczegdblini pracownicy,

2/ wprowadzié nalezyty system dokumentacji i ewidencji,
zwlaszcza system obiegu dokumentéw,

3/ sprawdzié stan skladnikéw majatkowych,zapewnié ich nalezyta
ochrone.
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§ 5

i, System Kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy obejmuje
kontrole funkcjonalna.ktéra prowadza wszystkie stanowiska
pPracy.

2. Kontroli funkcjonalnej sprawowane]j przez Urzad Gminy
podlegaja wszystkie podporzadkowane jednostki,zgodnie
z posiadanymi uprawnieniami.

g 6

Czynnosci zwizzane ze sprawowaniem kontroli wewnetrznej
w zakresie powierzonych zadad wykonuja z Urzedu !

1/ Z-cy Wéjta

2/ Sekretarz Gminy

3/ Skarbnik Gminy

4/ Kierownicy poszczegdlnych komérek organizacyjnych.

8 7

Ustala sie nastepujace rodzaje kRontroli wewnetrznej
1t/ Obejmujaca badanie zamierzonych decyzjii i czynnosci
przed ich dokonaniem oraz projektdéw umdw,porozumien
i innych dokumentéw powodujacych powstanie zobowiagzan,
2/ Obejmujaca czynnosci i operacje w toku wykonywania
oraz prawidlowo4é¢ zabezpieczenia skiadnikéw majatkowych,
3/ Obejmujacyg badanie stanu faktycznego i dokumentdéw
odzwierciedlajacych czynnobci juz dokonane.

g 8

1. Z kontroli biezacej i nastepnej konirolujacy sporzadza
protokol lub inny dokument.

2. W razie ujawnienia nieprawidlowosbci w toku wykonywania

kontroli wstepnej kontrolujacy

zwraca bezzwlocznie nieprawidiowoe i niezgodnie z przepisami

sporzgdzone dokumenty =z wnioskiem o dokonanie zmian lub

uzupeinien.

3. W razie ujawnienia naduzyvcia kontrolujacy obowiazany jest
niezwlocznie zawiadomié o tym fakcie Wéjta oraz zabezpleczyé
dokumenty i przedmioty stanowiace dowéd naduzycia.

8 9

Koordynatorem dzialalnosci kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Gminy oraz jednostkach podporzadkowanych jest Sekretarz Gminy.
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g 10

Protokol /sprawozdanie/ z kontrocli powinno zawieraé :

i/ nazwe stanowiska lub jednostki kontrolowanej,

2/ imie,nazwisko,stanowisko kontrolujacego,

3/ date rozpoczecia i zakohiczenia kontroli,

4/ okreflenie przedmiotu kontroli,

5/ ustalenie kontroli,

686/ wyszczegdbélnienie zalacznikéw,

7/ miejsce i date sporzadzenia protokoiu oraz podpisy Kontro-
lujgcego i kKontrolowanego.

g 1t

Ha podstawie protokolu lub sprawozdania z kontroli kontrolujacy

opracowuje projekt wystapienia pokontrolnego,Ktére powinno

zawieraéd

1/ opis stwierdzonych niedociggnieé i nieprawidilowosci,

2/ zalecenia,

3/ termin wykonania zaleceri i powiedomienia o sposobie ich
realizacji.

g 12

Wystapienie pokontrolne akceptowane przez Wéjta,przekazywane
jest do kontrolowanej osoby,jednostki,komérki organizacyjne]j
celem wykonania,
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