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ZAŁĄCZNIK  nr 4
do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Urzędu Miejskiego w Halinowie.
2. Przez Wykonawcę – Operatora rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonania działalności pocztowej.
3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
1) zwykłe – przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
2) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
3) polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
4) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO – przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania  i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
7) GABARYT A – to przesyłki o wymiarach:
a) Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140mm,
b) Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć : wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.
                    8) GABARYT B – to przesyłki o wymiarach:
a) Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość , grubość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,
b) Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości ( grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów nie może przekroczyć 600 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją + - 2 mm.
4. Operator zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe przyjęte do przemieszczania i doręczenia: w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po nadania w przypadku przesyłki najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.
5. Przesyłki listowe nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Operatora do każdego miejsca w kraju. Paczki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Operatora do każdego miejsca w kraju.
6. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiającego.
7. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.
8. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Operatora po okazaniu stosownego upoważnienia Przesyłki muszą być nadane przez Operatora w dnu ich odbioru od Zamawiającego.
9. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się stosowania opakowań Operatora.
10. Operator zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.
11. Operator będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem , gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w w/w terminie, Operator sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu.
12. Operator będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących usługi pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy na podstawie której świadczone są usługi pocztowe. 
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