Zarzadzenie Nr 199.2016
Burmistrza Halinowa
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie: zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Halinow
dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r poz.446 z p6zn.zm.), art.12 i art.28 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz.U z 2012r.poz. 406,
z p6zn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych ( Dz.U. z 2016r. poz.1870 z p6zn. zm.).

Zarzadzam co nast¢puje :

§1
Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu

Gminy Halinéw dla samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zalacznikiem Nr 1
i zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom (dyrektorom) samorzadowych instytucji
kultury Gminy Halinéw, Sekretarzowi Halinowa i Skarbnikowi Halinowa.

§ 3

Traci moc Zarzadzenie nr 7.2015 Burmistrza Halinowa z dnia 23 stycznia 2015 roku.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Halinowa
/-1 Adam Ciszkowski



Zatgcznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 199.2016
Burmistrza Halinowa

z dnia 30 grudnia 2016 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Halinow dla samorzadowych instytucji kultury.

9.

Postepowanie 0 udzielenie dotacji.

Samorzadowe instytucje kultury Gminy Halindbw prowadza dzialalnos¢ w oparciu
0 powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz statuty nadane przez stosowne uchwaty
Rady Miejskiej w Halinowie.

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji z budzetu Gminy
Halindw obowigzana jest do przedtozenia, w terminach i zakresie kazdorazowo okreslonym
przez Burmistrza Halinowa, projektu planu finansowego z krotkim programem dziatalnos$ci
instytucji na dany rok kalendarzowy.

Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno§¢ samorzadowej instytucji kultury zostaje ustalona
w oparciu o zlozone projekty planéw finansowych, po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych gminy. Burmistrz Halinowa zastrzega sobie prawo okreslania $rodkow
na wynagrodzenia z tytulu umowy o pracg .

Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada Miejska
w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art.28 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2012r. poz.406,
z p6zn. zm.).

Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
I program dziatalno$ci instytucji — zatwierdzony przez dyrektora.

Korekty planow finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu gminy.

Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegac si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

2) zaistnienia wyjatkowych okoliczno$ci losowych.

W przypadku sytuacji okreslonej w pkt.7 dyrektor samorzadowej instytucji kultury sktada
whniosek obejmujacy :
1) opis zadania, ktore bedzie finansowane dodatkowa dotacjg wraz z uzasadnieniem
jego koniecznosci,
2) wysokos$¢ dotacji niezbednej na wykonanie zadania.

Decyzje¢ o przyznaniu dodatkowych srodkow podejmuje kazdorazowo Rada Miejska.

Przekazywanie dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowe;j
instytucji kultury zgodnie z przyjetych harmonogramem.

Wysoko$¢ poszczegdlnych transz dotacji podlega uzgodnieniu z dyrektorem instytucji
w terminie do dnia 20 stycznia danego roku budzetowego.

W przypadku posiadania na rachunku nadmiernej ilosci $rodkow finansowych,
wnioskowana kwota kolejnej transzy moze ulec zmniejszeniu.



4.

9.

10.
11.

Iv.

W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja, powodujacego
wzrost wydatkow, na wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury, Burmistrz
Halinowa moze zwigkszy¢ miesigczng transz¢ dotacji. Powoduje to zmniejszenie
nastgpnych transz dotacji.

Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

Dyrektor instytucji kultury sporzadza i przedktada rozliczenie dotacji na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkow w terminie do 31 stycznia roku obrotowego
nastepujacego po roku, na ktory dotacja zostala udzielona. O zachowaniu terminu
rozliczenia dotacji decyduje data wplywu dokumentu do Urzedu Miejskiego
w Halinowie.

Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada w dwoch
egzemplarzach wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

Zasady zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie
udzielonej lub pobranej w nadmiernej wysokos$ci okreslaja odrebne przepisy.

Dotacja podmiotowa, niewykorzystana do konca roku kalendarzowego, podlega
zwrotowi do budzetu gminy w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego po roku,
na ktory zostala ona udzielona.

Od kwoty dotacji zwrdoconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zalegtosci
podatkowych, poczawszy od dnia nastgpnego po dniu, w ktorym uplynat termin zwrotu
dotaciji.

Zatwierdzenia rozliczenia dotacji, ztozonego przez samorzadowg instytucje kultury,
dokonuje Burmistrz Halinowa w terminie do 15 lutego roku obrotowego nast¢pujacego
po roku, na ktory dotacja zostata udzielona.

Burmistrz Halinowa ma prawo do przeprowadzenia kontroli wydatkéw sfinansowanych
przez samorzadowsg instytucje kultury z dotacji podmiotowej otrzymanej z budzetu gminy
Halinow.

Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie samorzadowej instytucji kultury.
Z przeprowadzone]j kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli.

Na podstawie wynikow kontroli Burmistrz Halinowa kieruje do samorzadowe;j instytucji
kultury wystapienie pokontrolne, wskazujac zrodta i przyczyny nieprawidlowosci
oraz wnioski zmierzajace do ich usunigcia. Wystgpienie pokontrolne kieruje sie
do samorzadowej instytucji kultury nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania
protokotu kontroli.

Postanowienia koncowe

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

1.

Racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasad  okre§lonych przepisami ustaw: 0 finansach publicznych
oraz o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Sporzadzania sprawozdan wymaganych na podstawie innych obowigzujacych przepisow
prawa.



Zatgcznik Nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 199.2016
Burmistrza Halinowa

z dnia 30 grudnia 2016 roku

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej .......c.ccoevvuviiiniieennnnnn. w roku .............
(nazwa samorzadowej instytucji kultury)

l. Dotacje udzielone z budzetu.

Miesigc Kwota otrzymanej dotacji

Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien

Il.  Wydatki sfinansowane z dotacji podmiotowej otrzymanej w roku ..........

Wyszczegodlnienie wydatkow wg rodzaju Wydatki poniesione w okresie
od 01.01...... rdo31.12...... r

Wynagrodzenia pracownikow

Pochodne od wynagrodzen

Zuzycie materiatow 1 energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Pozostale wydatki

Razem

1. Dotacja niewykorzystana podlegajaca zwrotowi (1 —1II) ...cceevenininininnns zL.
IV.  Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowo-finansowym.

Zatwierdzam bez uwag

Miejscowos$¢ i data Podpis i pieczeé

Uwagi:
( wypelni¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci powodujacych obowigzek zwrotu dotacji w czgSci wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem ).

Miejscowosc i data Podpis i pieczeé



