BURMISTRZ HALINOWA
05-074 Halinéw, ul. Spétdzielcza 1 ZARZADZ'ENIE Nr 185.2013

woj. mazowieckie Burmistrza Halinowa
z dnia 29 listopada 2013 roku

w sprawie: zmiany zasad ( polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Halinowie.

Na podstawie;

- art. 10 ust. 1 i ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /tekst fednolity Dz.U Nr 76, poz. 694 z
pozn. cmianami/,

- Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 23 paZdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci ora planéw
kont dla organéw [podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego  oraz niektorych jednostek sekiora
finansoéw publicznych ( Dz.U.Nr 208, poz.1373),

- Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia Slipca 2010r w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowyeh oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami RP,

- Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie
szezegblowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami RP ( Dz.U Nr 22,
poz.121 z I lutego 2012r),

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzié zmiany w zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Halinowa Nr V1.32.2011 z dnia 15
marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu
Miejskiego w Halinowie, zmienionego Zarzadzeniem Burmistrza Halinowa Nr 104.2012 z dnia 03
lipca 2012r, zgodnie z trescia zatacznika nr 1 do zarzadzenia ( zalgeznik do uzytku wewnetrznego),

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Halinowa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2013 roku.

Adam Ciszkowskg



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 852013
Burmistrza Halinowa z dnia listopada 2013 r.

W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr V1.32.201 | Burmistrza Halinowa z dnia 15.03.201 1r. w sprawie
wprowadzenia zasad ( polityki rachunkowosci) dla Urzedu Miejskiego w Halinowie , zmienionego
zarzadzeniem Nr 104.2012 z dnia 03 lipca 2012r wprowadza sig nastgpujgce zmiany:

§1

W czesci 1. Postanowienia ogoélne:

§ 2 otrzymuje brzmienie:

.1. Dla potrzeb realizacji projektow wspoifinansowanych ze $rodkéw unijnych,
rachunkowo$¢ prowadzona jest na podstawie odrgbnych dokumentéw okreslonych na
zasadach niniejszego zarzadzenia,

2, Zasady rachunkowosci oraz plan kont w zakresie ewidencji podatkoéw i oplat zostaly
wprowadzone odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Halinowa i stanowia integralng czg¢s¢
polityki rachunkowosci obowiazujacej w Urzgdzie Miejskim w Halinowie.

§2
W czesci V. Metody wyceny aktywow i pasywow
§ 32 ust.11 otrzymuje brzmienie:

11) Zapasy obejmujg materiaty.

Ewidencje zapasow prowadzi si¢ w sposob nastepujacy:

a) materiaty przekazane bezpoérednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w
tym materialy biurowe, akcesoria komputerowe i drukarskie, srodki czystosci, odziez
ochronna i robocza oraz paliwo do samochodow stuzbowych, kosiarek i pil spalinowych
odpisuje sie¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z faktur lub rachunkow pod datg
dokonania wydatku z tego tytulu, lub pod data ostatniego dnia miesiagca, w przypadku
zaliczenia faktury do zobowiazan na koniec tego miesiaca.

b) materiaty dostarczane bezposrednio do zuzycia, w szczegolnosci na potrzeby utrzymania,
remontéw 1 konserwacji pomieszczen Urzgdu Miejskiego w Halinowie, budynkow
komunalnych, drég gminnych, o$wietlenia gminnego i innego mienia stanowigcego wiasnos¢
lub bedacego w posiadaniu (administrowaniu) przez Gming Halinéw oraz przekazywane jako
nagrody w konkursach organizowanych przez Gming odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich
wartosci wynikajacej z faktur lub rachunkéw pod datg dokonania wydatku z tego tytulu, lub
pod data ostatniego dnia miesigca, w przypadku zaliczenia faktury do zobowigzan na koniec
tego miesigca, na postawie stosownego protokotu lub adnotacji dokonanej na odwrocie
faktury przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacj¢ zadania,
stwierdzajgcej zuzycie lub przekazanie (wrgczenie) nagrody;

¢) materialy moga by¢ kupowane w wigkszych ilosciach, a nastgpnie magazynowane
wylacznie w uzasadnionych przypadkach np. gdy nie moga by¢ bezposrednio zuzyte i
jednoczesénie istnieje konieczno$¢é zabezpieczenia zapasu. Dotyczy to w szczegolnosci
zakupu materialéw na potrzeby zarzadzania kryzysowego ( gtéwnie worki) oraz na potrzeby
o$wietlenia ulicznego ( glownie zarowki). W kazdym przypadku zamawianie materialow,
ktore bedag magazynowane wymaga zgody Burmistrza Halinowa (lub Zastepcy Burmistrza)
oraz Skarbnika Halinowa (lub Z-cy Skarbnika).

d) Z chwilg przyjecia materialow do magazynu- przychod - wprowadza si¢ je do ewidencji i
dokonuje stosownego opisu faktury lub rachunku dokumentujacego dostawe.

Materialy wydawane z magazynu do zuzycia ( rozchod), ewidencjonowane sa w koszty.
Zuzycie materiatow potwierdza si¢ protokolem zuzycia, ktory sporzadza pracownik
odpowiedzialny za materialy oraz zatwierdza kierownik jednostki.

e) Materialy w magazynie ewidencjonuje si¢ w rzeczywistych cenach zakupu. Cena zakupu
skladnika aktywow to kwota nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacego odliczeniu podatku
od towaréow i uslug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiekszona o
obcigzenia o charakterze publiczno-prawnym. Koszty zakupu zalicza si¢ w calosci do
kosztow okresu, w ktorym je poniesiono.



f) Na dzien bilansowy skfadniki zapasow nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedlug ceny ich

zakupu/nabycia.

§3

W czesci VIII. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego ( jednostki)
§37. Zasady funkcjonowania kont bilansowych
Zespol 3 - Materialy i towary, konto 310-Materialy, otrzymuje brzmicnic:

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, znajdujacych si¢ w magazynach

klasyfikacji zdarzen | wiasnych i obcych,.
Na koncie 310 — Materialy ujmuje sie:
Wn Ma
Zwickszenie ilosci i wartosci stanu zapasu | Zmniejszenie ilosci i wartosci stanu
materiatow zapasu materiatdw- rozchod .

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi gl.

Ewidencja szezegdlowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn , ktére wyraza stan zapaséw materialow
wedlug rzeczywistych cen zakupu. W zwigzku z prowadzeniem ewidencji wedhug
rzeczywistych cen zakupu nie wystapig odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow.




