BURMISTRZ HALINOWA
05-074 Halinéw, ul. Spétdzielcza 1
"0). mazowieckie ZARZADZENIE Nr 190.2013
Burmistrza Halinowa
z dnia 04 grudnia 2013 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Halinowie.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U. z 2009
nr 152, poz. 1223 z péZn. zm.) oraz Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad za powierzone micnie w jednostee-Urzedzie Miejskim w
Halinowie wprowadzonej Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Halinéw z dnia 04 pazdziernika
2006r.

Zarzadzam, co nastepuje :

§ 1
Wedlug stanu na dzien 31.12.2013r przeprowadzi¢ nastgpujace spisy inwentaryzacyjne:

1. W drodze spisu z natury w dniu 31 grudnia 2013r w zakresie:
1) papieréw wartosciowych ( czeki),
2) drukow scistego zarachowania ( kwitariusze przychodowe),

2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw i kontrahentéw w zakresic:
1) aktywow finansowych na rachunkach bankowych,
2) dhlugoterminowych aktywow finansowych
3) zobowigzan z tytutu kredytow i pozyczek,
4) naleznosci od kontrahentow.

3. W drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z
danymi wynikajgcymi z dokumentow w zakresie:
1) podatkow i optat lokalnych ( nadptat i zalegtosci).
2) srodkow trwatych do, ktorych dostep jest utrudniony:
- przydomowych oczyszczalni $ciekdw,
- srodki trwatych w ramach projektu ,,E- wykluczeni cyfrowo™ i projektu ,.E-urzad”,
3) gruntoéw,
4) wartosci niematerialnych i prawnych
Fakt przeprowadzenia weryfikacji na poszczegélnych kontach nalezy odnotowaé na
wydrukach z ewidencji ksiggowej zamieszczajgc klauzule ,.dokonano weryfikacji
salda na dzien 31.12.2013r.”

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespoly spisowe w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji papieréw warto§ciowych i drukow scistego
zarachowania:

a/ Agnieszka Mikulska- kierownik Referatu Podatkéw i Oplat Lokalnych,
b/ Paulina Piotrkowicz- podinspektor w Referacie Podatkdw i Oplat Lokalnych,
¢/ Aneta Kozon- inspektor w Referacie Podatkéw i Oplat Lokalnych.



2) do uzyskania potwierdzen sald z kontrahentami:
a/ Ewa Zarzycka- gloéwny specjalista w Referacie Finansowo-Budzetowym,
b/ Ewa Zgutka- gléwny specjalista w Referacie Finansowo-Budzetowym.

3) do weryfikacji sald nadplat i zaleglo$ci podatkow i oplat lokalnych:

a/ Aneta Kozon- inspektor w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych,

b/ Paulina Piotrkowicz- podinspektor w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych,
¢/ Elzbieta Pietron- inspektor w Referacie Podatkow i Oplat Lokalnych,

4) do weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow:

a/ Ewa Zgutka - gtéwny specjalista w Referacie Finansowo-Budzetowym,

b/ Karolina Wisniewska —inspektor w Referacie Finansowo-Budzetowym,

w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi :

¢/ Agnieszkg Ksigzopolska- Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji —
w zakresie Srodkow trwalych do, ktérych dostep jest utrudniony — przydomowe
oczyszczalnie Sciekow,

d/ Beatg Budzynska-Kupidura- Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego-

w zakresie Srodkdw trwatych do, ktérych dostep jest utrudniony- $rodki trwale w ramach
projektu ,.E- wykluczeni cyfrowo™ i projektu ,.E-urzad”,

e/ Ewg Ptaszynska- Inspektor w Referacie Gospodarki Gruntami - w zakresie gruntow,

/' Radoslawem Makowskim — informatyk - w zakresie wartosci niematerialnych i
prawnych

g/ Robertem Zawadzki — informatyk - w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych.

§3

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 05.12.2013r do dnia
15.01.2014r wedtug stanu na dzien 31.12.2013r z wylgczeniem inwentaryzacji papierow
wartosciowych ( czeki) i drukow scistego zarachowania ( kwitariusze przychodowe),
ktora nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31 grudnia 2013r.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Halinowa.
§ 5

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ

// o
Adam Ciszkowski




