BURMISTRZ HALINOWA

05-074 Halindw, ul. Spéldzielcza 1
woj. mazowieckie

Zarzadzenie Nr 96. 2013
Burmistrza Halinowa
z dnia 17 lipca 2013 roku

W sprawie: zasad gospodarowania skladnikami majgtku ruchomego w jednostkach
organizacyjnych Gminy Halindéw

Na podstawie art. 68 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz, U z 2009 r.
Nr 157, poz.1240 z péiniejszymi zmianami), art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie
gminnym ( Dz U. z 2013r poz. 594) oraz w zwigzku z § 3 ust2 i §4 Zarzgdzenia Burmistrza Halinowa
Nr VI.64.2011 z dnia 12 maja 2011 roku w sprawie organizacji i zasad Junkcjonowania kontroli zarzqdczej w
Halinowie,

zarzgdzam, co nastgpuje:
§ 1
W celu zapewnienia funkcjonowania skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej ustala sie
zasady gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego w Urzedzie Migjskim w Halinowie
i jednostkach organizacyjnych Gminy Halin6w.

§2
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. Jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Halinowie oraz jednostki
organizacyjne Gminy Halinow,

2. Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Halinowa jako kierownika Urzedu
Miejskiego w Halinowie oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Halinow,

3. Skladniku majatku - nalezy przez to rozumie¢ mienie ruchome stanowiace wlasnogé
Gminy Halinow,

4. Wartosci rynkowej skladnika majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
wartos¢ rynkowa mienia okreslong przez kierownika jednostki z nalezyta starannos$cig
na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie,

5. Réwnowarto$ci kwoty wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumieé kwote
obliczona w zlotych na podstawie sredniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy
Bank Polski, obowigzujacego na dzien ustalenia wartosci skiadnika,

6. Zbednych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé skladniki
majatku, ktore:

1) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwiazanych z
dzialalnoscig jednostki,

2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na stan techniczny, a ich naprawa
bylaby nieoptacalna,

3) sa technicznie przestarzale, co uniemozliwia osigganie pozadanych efektéw,

4) sa zbedne lub bezuzyteczne,

5) nie nadajg si¢ do wspélpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce a ich naprawa
bytaby technicznie i ekonomicznie nieuzasadniona.

7. Zuiytych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki
majatku, ktore:

1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,
2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszemu otoczeniu,
3) calkowicie utracily warto$¢ rynkowa,
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4) sa techniczne przestarzale, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione.
§3

. Jednostka zobowiazana jest do:

1) wykorzystywania skfadnikéw majatku w sposob oszczedny i racjonalny do
realizacji swoich zadan,

2) prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku,

3) utrzymywania skladnikéw majatku ruchomego w stanie niepogorszonym z
uwzglednieniem normalnego zuzycia,

4) biezacego analizowania skiadnikow mienia z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

. Za wlasciwe gospodarowanie sktadnikami majatku odpowiada kierownik jednostki.

§4

Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dzialalnosci lub w

trakcie inwentaryzacji sktadnikéw majatku ruchomego, ktére nie s3 wykorzystywane

w realizacji zadan jednostki lub ktére nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, powotuje co

najmniej 3-osobowa komisjg sposrod pracownikéw do oceny przydatnosci w/w

sktadnikéw majatku ruchomego.

. Do zadan komisji nalezy:

1) dokonanie ogledzin i oceny sktadnikéw mienia biorac pod uwage ogélny stan
techniczny i dalszg przydatnos¢ dla jednostki, wartosé uzytkowa, oplacalnosé
naprawy,

2) przedstawienie propozycji dotyczgcych dalszego zagospodarowania skladnikow
majatku ruchomego albo zakwalifikowania ich do kategorii majatku zuzytego lub
zbednego,

3) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej oceny skladnikéw majgtku ruchomego,
do ktdrego winien by¢ zalaczony wykaz zuzytych 1 zbc;dnyc,h sktadnikéw majatku
z podaniem ich wartosci rynkowej 1 propozycji zagospodarowania, a jezeli
wartosci nie mozna ustali¢, to nie moze ona by¢é nizsza od jego wartosé ksiggowej
brutto.

. O ostatecznym zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku

zbgdnego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania i wartosci rynkowej

decyduje kierownik jednostki.

- Kierownicy jednostek organizacyjnych, w przypadku sktadnikéw majatkowych o

wartosci rynkowej powyzej rownowartosci 300 euro zobowiazani sa do wystapienia

do Burmistrza Halinowa o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania, o

ktorym w § 7.

§5

. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem:
nieodplatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej, sprzedazy, najmu,
dzierzawy, uzyczenia oraz umowy darowizny, zastrzezeniem ust.2.

. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

. Przy gospodarowaniu zb¢dnymi sktadnikami majgtku ruchomego uwzglednia sie w
pierwszej kolejnosci potrzeby gminnych jednostek organizacyjnych.

. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku, niezagospodarowane w sposéb, o ktorym mowa
w ust.1 mogg by¢ zlikwidowane.
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§6
1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotem
nieodptatnego przekazania na rzecz innej jednostki organizacyjnej Gminy.
2. Kierownik jednostki powiadamia kierownikow jednostek organizacyjnych o
mozliwosci nieodptatnego nabycia zbednych lub zuzytych skladnikoéw mienia
ruchomego.
Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki.
4. Whniosek o nieodptatne przekazanie powinien zawiera¢ w szczeg6Inosci:
1) nazwe, siedzibe 1 adres jednostki wystgpujacej o nieodptatne przekazanie
sktadnika majgtku ruchomego,
2) wskazanie skladnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka,
3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego,
4) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majatku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo - odbiorczym.
5. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego
zawierajacego i dowodu ksiggowego PT.
6. Odbidr sktadnika majgtku ruchomego przekazanego nieodptatnic dokonuje na wlasny
koszt jednostki, ktorej przekazano ten skladnik.
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§7

1. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
przekraczajacej rownowarto$¢ 300 euro mogg by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania w
najem lub dzierzawe.

2. Jednostka sprzedaje rzeczowe sktadniki majatku ruchomego w drodze przetargu
publicznego.

3. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka posiadajaca do sprzedazy
zbedne i zuzyte sktadniki majatku ruchomego.

4. Czynnosci zwigzane z przetargiem wykonuje komisja przetargowa w skladzie, co
najmniej 3-osobowym, powotana przez kierownika jednostki, sposréd pracownikow
jednostki.

5. Ceng wywolawcza w przetargu ustala si¢ w wysokos$ci nie nizszej niz wartosé
okreslona w § 4 ust 3.

6. Ogloszenie o przetargu zostaje zamieszczone na tablicy ogloszen jednostki i stronie
internetowej jednostkowej, a jezeli cena jednostkowa przekracza réwnowartosé 6 000
euro - ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ rowniez w Biuletynie Informacji
Publicznej i w prasie o zasi¢gu lokalnym.

7. M1q:dzy datq ogloszenia o przetargu a terminem skladnia ofert powinno uplynac co
najmniej 10 dni.

8. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego,

9. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki,

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,

3) miegjsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego,

4) rodzaj i typ iilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,

5) cen¢ wywolawcza,

6) wymagania jakim powinna odpowiada¢ oferta,



7)
8)
9)

termin, miejsce i tryb zlozenia oferty,

ewentualny zapis o0 wymogu wniesienia wadium,

zastrzezenie, Ze organizatorowi przetargu przyshuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny,

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

10.

D
2)
3)
)

11.
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13.

)
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17.

18.

19.

20.

2L,

22.

23,

1)
2)
3)

Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:

imig, nazwisko i adres lub nazwe i siedzibe oferenta,

oferowang cene,

oswiadczenie oferenta, Zze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu,

inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o
przetargu.

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami sklada sie w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okreslonym w ogloszeniu przetargu.

Rozpoczynajgce przetarg, komisja przetargowa:

stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu,

ustala liczbg zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie,

otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu.

Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu,

nie zawiera danych, o ktérych mowa w ust. 9 i ust. 10 lub sa one niekompletne,
nieczytelne.

. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
1.5:
16.

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowal najwyzsza cene.

W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato te sama cene, komisja przetargowa
wzywa tych oferentow do zloZenia ofert dodatkowych.

Oferenci skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen nizszych niz
zaproponowane w poprzednich ofertach.

W przypadku, ktérym mowa w ust. 15, komisja przetargowa zawiadamia oferentow,
ktorzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu ztozenia ofert dodatkowych.
Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dhuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce
ceny nabycia.

Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoficzony zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka ogtasza drugi przetarg.

Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie jednego miesigca od dnia zamkniecia
przetargu. Cena wywolaweza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie
wigcej niz o polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

Komisja przetargowa sporzadza protokoél z przebiegu przetargu, ktory powinien
zawiera¢ w szczegdlnoscei:

okreslenie miejsca i czasu przetargu,

imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowej,
wysokosé ceny wywolawczej,

4) zestawienie ofert, ktore wptynety na odpowiedzi na ogtoszenie,
5) najwyzszg ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy,
6) imi¢ i nazwisko ( firme) i miejsce zamieszkania nabywcey lub jego siedzibe.

24.

Protokol, o ktérym mowa w ust. 23 zatwierdza kierownik jednostki.



§ 8
Zbedne lub zuzyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktérych cena jednostkowa nie
przekracza rownowartosci 300 euro i jest oczywiste, Ze nie uzyska si¢ ceny wyzszej, moga
by¢ sprzedane bez stosowania trybu okreslonego w § 7.

§9
Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy o
sprzedazy tego skladnika stosuje si¢ odpowiednio.

§10

1. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego na rzecz
niepublicznych placéwek o$wiatowych oraz na rzecz fundacji i organizacji pozytku
publicznego, ktore prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuricza, kulturalng, lecznicza,
o$wiatowa, naukowsa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna z
przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych, po uzyskaniu zgody Burmistrza
Halinowa.

2. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowiace zabytki, w rozumieniu przepiséw o
ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, jednostka przekazuje w formie darowizny
pafistwowym lub samorzadowym instytucjom kultury, po uzyskaniu zgody Burmistrza
Halinowa.

3. Darowizny dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego zawierajacego w
szczegolnosci:

1) oznaczenie stron,

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,

3) ilos¢ sktadnikow oraz ich warto$é,

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika,

5) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,

6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokohu.

4. Warto$¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego, okresla sie wedhug
wartosci ksiggowe;.

§11

1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie w przypadku, gdy
sprzedaz na surowce wtorne nie doszla do skutku lub byla bezzasadna.

2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
powotana przez kierownika jednostki spoérod pracownikow jednostki.

3. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot, ktory po
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki jest niezwlocznie przekazywany do
odpowiednich komorek finansowo-ksiegowych w jednostce.

4. Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach ( Dz. U. z 2013 r., poz. 21)
sg unieszkodliwiane.



5. Unieszkodliwienia sktadnikow rzeczowych dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy
dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, ktorzy uzyskali
wymagane przepisami prawa zezwolenie na zbieranie odpadéw i zezwolenie na
przetwarzanie odpadow na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21).

§ 14
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Halinowa oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Halinow.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




