BURMISTRZ HALINOWA
(5-074 Halindw, ul. Spotdzielcza 1
1 woi. mazowieckie

Zarzadzenie Nr 7.2015

Burmistrza Halinowa
7 dnia 23 stycznia 2015 roku

W sprawie: zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowe; z budzetu Gminy Halinow dla samorzgdo-
wej instviucii kultury.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzqdzie gminnym (Dz. U, z 2001r Nr 142,
poz. 1391 = péin, zm.,), art. 12§ art. 28 ust.3 usiawy = dnia 25 paidziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dzia-
talnosci kulturalnej (1. z 2001r Nr 13, poz. 123 z pézn. zm. ) oraz art.68, art.69 ust.1 pkt 2, art. 251 i 252 ustawy = dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznyeh (.Dz. U, z 2013 r, poz. 588 = pozn.zm.),

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Ustala si¢ zasady przyznawania, przeckazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Halinow
dla samorzadowych instytucji kultury zgodnie 7 zatacznikiem Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom ( dyrektorom) samorzadowych instytucji kultury Gminy
Halinéw, Sekretarzowi Halinowa i Skarbnikowi Halinowa.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

Adam Ciszkowshi



Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 7.2015
Burmistrza Halinowa

z dnia 23 stycznia 2015 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Halinéw dla samorzadowych instytucji kultury.

L. Postepowanie o udzielenie dotacji.
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Samorzadowe instytucje kultury Gminy Halinéw prowadza dzialalnosé w oparciu 0 po-
wszechnie obowiazujgce przepisy prawa oraz statuty nadane przez stosowne uchwaly Rady
Miejskiej w Halinowie.

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji z budzetu Gminy Hali-
néw obowigzana jest do przedlozenia, w terminach i zakresie kazdorazowo okreslonym przez
Burmistrza Halinowa, projektu planu finansowego z krotkim programem dzialalnosci instytu-
¢ji na dany rok kalendarzowy.

Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnosé samorzgdowe;j instytucji kultury zostaje ustalona w
oparciu 0 ztozone projekty planow finansowych, po uwzglednieniu mozliwosci finansowych
gminy. Burmistrz Halinowa zastrzega sobie prawo okre$lania srodkéw na wynagrodzenia z ty-
tulu umowy o prace.

Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada Migjska w
uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie 7 art.28 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz.U.z 2001r. Nr 13, poz. 123 z
pozn. zm.).

Podstawg gospodarki finansowej samorzadowej instytuciji kultury jest plan finansowy i pro-
gram dziatalnosci instytucji- zatwierdzone przez dyrektora.

Korekty planéw finansowych moga byé dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, jesli nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu gminy.

Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezesniej zadania:
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci losowych.

W przypadku sytuacji okreslonej w pkt.7 dyrektor samorzadowe;j instytucji kultury sklada

wniosek obejmujgcy:

1) opis zadania, ktore bedzie finansowane dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem Jego ko-
niecznosci,

2) wysokos¢ dotacji niezbednej na wykonanie zdania.

Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych $rodkéw podejmuje kazdorazowo Rada Miejska .

II. Przekazywanie dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury.

1.

Dotacja na dzialalno$¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy samorzado-
wej instytucji kultury w transzach miesiecznych do 28-go kazdego miesiaca .
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Wysokos¢ poszezegolnych transz dotacji podlega uzgodnieniu z dyrektorem instytucji
w terminie do dnia 20 stycznia danego roku budzetowego.

W przypadku posiadania na rachunku bankowym nadmiernej ilosci rodkéw finanso-
wych, wnioskowana kwota kolejnej transzy moze ulec zmnicjszeniu.

W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja, powodujacego
wzrost wydatkow, na wniosek dyrcktora samorzadowej instytucji kultury, Burmistrz
Halinowa moze zwigkszy¢ miesigczng transzg dotacji. Powoduje to zmniejszenie na-
stepnych transz dotacji.

1. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultu-

ry.

Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega rozliczeniu.
Dyrektor instytucji kultury sporzadza i przedkiada rozliczenie dotacji na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw w terminic do 1 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku, na
ktory dotacja zostata udziclona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data
wplywu dokumentu do Urzedu Miejskiego w Halinowic.

Rozliczenic dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada w dwdéch egzempla-
rzach wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do zarzadzenia .

Zasady zwrotu dotacji wykorzystancj niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie udzielonej
lub pobranej w nadmiernej wysokosci okreslaja odrebne przepisy.

Dotacja podmiotowa , niewykorzystana do kofica roku kalendarzowego, podlega zwrotowi
do bud/etu gminy, w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po roku, na ktory zosta-
fa ona udzielona.

Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych,
poczawszy od dnia nastepnego po dniu, w ktorym uplynal termin zwrotu dotacji.
Zatwierdzenia rozliczenia dotacji. zlozonego przez samorzadowg instytucje kultury, dokonuje
Burmistrz Halinowa w termie do 15 lutego roku obrotowego nastgpujacego po roku, na ktory
dotacja zostata udzielona.

Burmistrz Halinowa ma prawo do przeprowadzania kontroli wydatkow sfinansowanych przez
samorzadowy instytucje kultury z dotacji podmiotowej otrzymanej z budzetu gminy Halindw,
Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie samorzadowej instytucji kultury .

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli.

- Na podstawic wynikow kontroli Burmistrz Halinowa kicruje do samorzadowej instytucji kul-

tury wystgpienie pokontrolne , wskazujac Zrodla i przyczyny nieprawidlowosci oraz wnioski
zmierzajace do ich usunigcia. Wystapicnie pokontrolne kieruje sie do samorzadowej instytucji
Kultury nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu kontroli.

IV. Postanowienia konicowe.

Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
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Racjonalnego , efektywnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi , z zacho-
waniem zasad okreslonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.

Sporzadzania sprawozdan wymaganych na podstawie innych obowiazujacych przepisow pra-
wa.

BURMISTRZ

Addm Ciszkowski



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 7.2015
Burmistrza Halinowa

z dnia 23 stycznia 2015 roku

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej ........................ weehe v cevss W POKW. chisiiianes
(nazwa samorzgdowej instytucji kultury)

1. Dotacje udzielone z budzetu

Miesiac Kwota otrzymanej dotacji

Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj

| Crerwiec
| Lipiec
Sierpien

| Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien

I .Wydatki sfinansowane z dotacji podmiotowej otrzymanej w roku..........

. o ; : Wydatki iesi DL 12z
Wyszezegélnienie wydatkow we rodzaju ydatki poniesione od 01.01. do 31.12 T

P-Wynagr'odzenia pracownikow
| Pochodne od wynagrodzen

Zuzycie materialdw i energii

Ustugi obce |

Podatki optaty

Pozostale wydatki

Razem

1. Dotacja niewykorzystana podlegajaca zwrotowi ( I-I1 )............. oy SRR i §

IV. Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowo-finansowym.

Zatwierdzam bez uwag

Miejscowosc i dala Podpis i pieczec¢

Uwagi:
( wypehi¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci powodujacych obowigzek zwrotu dotacji w czesci wy-
korzystanej niczgodnie z przeznaczeniem).

Miejscowosc i data Podpis i piecze¢

Adam Ciszkowski



