? BURMIST.- 4 HA LINOWA

05-074 Halindw, a:\.;;i;?:iema B Zarzgdzenie Nr 80.2014
& . TRZ L. *
wej. Burmistrza Halinowa
z dnia 07maja 2014 roku

w sprawie: regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci przekraczajqeej wyrazong w ziotych
rownowartosé kwoty 30 tys. euro .

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym ( Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) oraz art. 18,19,20i 21 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier: publicznych ( Dz. U. z 2013r., poz. 907 z péin.
zm.),

zarzadzam, co nast¢puje :

§1
Ustala si¢ Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamodwienia publicznego o wartosci przekraczajgee] wyrazong w ziotych réwnowarto$é
kwoty 30 tys. euro, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Tract moc Zarzgdzenie Nr 162/09 z dnia 4 listopada 2009r. Burmistrza Halinowa w sprawie
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci przekraczajgcej wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 14 tys. euro.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

BURMISERZ

Adam Cisgkowsld

Sporzadzita:
Agata Zalewska



2.

U B

Zalgcznik do Zarzgdzenia
Burmistrza Halinowa
Nr 80.2014 7 dnia 07.05.2014r.

Regulamin przygotowania i prreprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,
o wartosci prrekraczajgcej wyrazong w tlotych rownowartosé¢ kwoty 30 tys. euro.

§1

. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ktérego wartosé

przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty podanej w art.4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.},
zwanej dalej ustawa Pzp, nastepuje na podstawie wniosku o wszczecie procedury
udzielenia zamoéwienia publicznego, stosownic do $rodkéw finansowych przewidzianych
w budzecie Gminy.

. Wzdr wniosku o wszcezecie procedury udzielenia zamowienia publicznego, o ktérym mowa

w ust.l, stanowi zalgcznik do niniejszego Regulaminu. Jego stosowanie obowiazuje
komdrki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Halinowis.

§2

. Komérka organizacyjna Urzedu Miejskiego w Halinowie merytorycznie odpowiedzialna za

przedmiot zamowienia, w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenle zamdwienia
publicznego na podstawie Pzp, przekazuje wniosek okreslony w § 1 ust.2 do stanowiska
ds. zamowiefr publicznych.

. Przystepujac do przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Halinowie obowigzane sa do stosowania
art. 32 ust. 2 ustawy Pzp.
§3

. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

o wartoSci przekraczajacej wyrazong w ztotych roéwnowartosé kwoty podanej w art.4 pkt 8
Pzp, Burmistrz powoluje komisj¢ przetargowa w skladzie minimum 3 osob, w drodze
stosownego zarzadzenia.

Komisja przetargowa, o ktorej mowa w ust.1, jest powolywana dla danego zamdwienia,
-podstawowego - i odpowiednio dla zamowien w trybie zamowienia z wolnej reki
udzielanych na podstawie art. 67 ustl pkt 5, 6 i 7 ( zamdwienia dodatkowe oraz
uzupelniajace).’ 7

JezeH przygotowanie 1 przeprowadzeme postepowania o udzielenie zamGéwienia
publicznego, wymaga wiedzy specjalistycznej, Burmistrz z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powola¢ biegltych. W takim przypadku art. 17 ust. 2
ustawy Pzp, stosuje sie odpowiednio.

§ 4

. Komisja przetargowa podejmuje prace niezwlocznie po jej powolaniu,
. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy, sekretarz i pozostali cztonkowie.
. Komisja pracuje na posiedzeniach lub wedhug dyspozycji przewodniczgcego w trybie

roboczym. Ocena ofert i wybdr najkorzystnicjszej oferty, zapadaja wylacznie na
posiedzeniach, w ktérych uczestniczy wigcej niz polowa czlonkéw komisji, pod



warunkiem, ze wszyscy czlonkowie komisji zostali prawidtowo powiadomieni o jej
posiedzeniu.

4. Inne osoby mogg uczestniczy¢ w pracach komisji wylacznie w przypadku okreslonym
w § 3 ust. 2 oraz w przypadkach przewidzianych w ustawie Pzp.

5. Kazdy cztonek komisji sktada o$wiadczenie zgodnie z art. 17 ust.2 ustawy Pzp, rzetelnie
i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnodci, kierujge si¢ wylacznie przepisami
prawa, niniejszego regulaminu oraz posiadana wiedzg i doswiadezeniem.

6. Czlonek komisji obowiazany jest w kazdym czasie wylaczy¢ sig z udzialu w pracach
komisji, poprzez podpisanic oswiadczenia, niezwlocznie po powzigciu przez niego
wiadomodci o zaistnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,

7. Odwolanie cztonka komisji w toku postgpowania o zamdwienie publiczne moze nastapi¢
wylgeznie w razie naruszenia przez niego obowigzkéw badZz gdy zachodzi przestanka
okreélona w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego podjete przez osobg podlegajaca wylgezeniu, powtarza sig, z wyjgtkiem
otwarcia ofert oraz czynnosei nie wplywajacych na wynik postgpowania.

8. W przypadku odwolania czlonka komisji, Burmistrz moze uzupelni¢ sklad komisji.

§5
1. Komisja obowiazana jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé czynnodci, kierujge sig
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do zadan Komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udziele-
nie zamoéwienia publicznego nalezy w szezegdlnosei:

1) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (s.t.w.z.) wraz ze wszystkimi
dokumentami, niezbednymi do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
i przedtozenie ich do zatwierdzenia Burmistrzowi,

2) przygotowanie i zamieszczanie wymaganych ustawg Pzp ogloszen, informacji stosownie
do wartosci zaméwienia,

3) przygotowanie zaproszen do negocjacji, udziatu w postepowaniu oraz udzial w negacja-
cjach w celu ustalenia opisu przedmiotu zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego,

4) przekazywanie wykonawcom s.i.w.z. na ich wniosek oraz udzielanie odpowiedzi na
pytania do s.i.w.z., '

5) publiczne otwarcie ofert, ocena speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, wymogow
s.i.w.z. oraz zasad okreslonych w ustawie Pzp,

6) kierowanie wniosku o wykluczenie wykonawcey i/lub odrzucenie oferty, do Kierownika
Zamawiajacego (lub osoby upowaznionej) gdy Komisja stwierdzi, ze :

a) wykonawca nie spelnia warunkéw udziatu w postgpowaniu;
b) oferta podlega odrzuceniu.
W/w wniosek bedzie zawarty w protokole z prac komisji.

7) dokonanie oceny nieodrzuconych ofert pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej wedtug
kryteriow podanych w s.i.w.z. W przypadku gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena -
za najkorzystniejsza oferte komisja uzna ofert¢ z najnizsza ceng,

8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowa-
nia - w protokole z prac komisji,

9) prowadzenie negocjacji w postgpowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki, negocjacji
z ogloszeniem lub negocjacji bez ogloszenia.

10) analiza wnoszonych odwolan oraz przygotowanie projektu rozstrzygniecia
Jodwotania,

11) przygotowanie projektu umowy o realizacj¢ zamowienia publicznego,



3. Komisja koficzy swoje prace z dniem wyboru najkorzystniejszej oferty , dla udzielenia
ktdrego zostata powotana, lub udzielenia zamowien z wolnej reki, na podstawie art. 67
ust.1 pkt 5,6 lub 7, a w przypadku uniewaznienia postepowania, z dniem uptywu terminu
na wniesienie protestu odwolania fub z dniem jego ostatecznego rozstrzygnigcia.

Po uniewaznieniu postepowania, w przypadku ponownego wszczecia postepowania na ten
sam przedmiot zamdwienia Komisja pracuje w tym samym skiadzie.

§6
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy. W przypadku jego nieobecnosei — sekretarz.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy :
1) kierowanie i nadzorowanie procesu przygotowania, przeprowadzania i udzielenia
zamdwienia publicznego,
1) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat miedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanic prawidlowego sporzadzenia protokotu postgpowania o udziclenie
zaméwienia publicznego i ochrony tresci objetych tajemnica,
4) informowanie Kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publiczncgo,
5) odebranie o$wiadczeth od 0s0b, 0 ktorych mowa w art. 17 ust.2 ustawy Pzp,

§7
1. Dokumentacje z postgpowania prowadzi sekretarz komisji.
2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosei:
1) sporzgdzenie protokotu postepowania zgodnie z wymogami ustawy Pzp,
2) obshuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji,
3) czuwanie nad prawidtowa realizacjg zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu wraz z caty dokumentacja zainteresowanym osobom,
4) czuwanie nad ochrong tresci objetych tajemnicg.

§8
Wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania dokonuje Burmistrz lub
osoba przez niego upowazniona, Zatwierdzajge propozycje Komisji.

§9
7a realizacj¢ umowy zawartej w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego, odpowiedzialna
jest komorka organizacyjna Urzedu Miejskiego w Halinowie, o ktorej mowa w §2 ust.1.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie akty prawne
regulujace zamowienia publiczne, W szezegolnodci ustawa Pzp.

BURMISTREZ

Adam Ciszkowski



Zatgcznik do Regulaminu przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzie-
lenie zamoOwienia publicznego o wartosci
przekraczajace] wyrazong w ztotych
rownowartosé kwoty 30 tys. euro

Halindw, diia ....eeeeeeevreeveserrinreeerenes
NI SPrawy: cocoeeevvvcneinccceenne

WNIOSEK

o wszczgeie procedury udzielenia zaméwienia publicznego, ktdrego wartosé przekracza
wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 tys. euro

1. Nazwa komérki organizacyj DIEJ: 1 ivinisieeceirereesie s te e e st nenens e feaiennetens

2. Nazwa nadana zamOWienit .. ...oeveiviiirrer e rii e eeene e e et e neneiaaeaeanens

3. Opis przedmiotu zamdéwienia (okresli¢ przedmiot oraz wielkos¢ lub zakres
zamowienia oraz dolgczyé szczegotowy opis przedmiotu zamowienia):

.............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

4. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupelmamcych
(jesli sq przewidywane na podstawze art. 67 ust.l pkt 6 lub 7 ustawy Pzp) :

5. Wymagania do zamowien innych niz w trybie przetargu nieograniczonego i
ograniczonego:
1) uzasadnienie wyboru trybu postgpowania (vzasadnienie prawne 1 faktyczne w tym
powody ZastosoOwania trybu) . .....oiuiuiii i e

2) wskazanie Wykonawcy, ktérego nalezy zaprosi¢ do negocjacji, w przypadko zamowienia
ZWOINE] TEKI L.\ uin e e

6. Istotne postanowienia umowy (w fym, co najmniej okreshc zakres zadan i obowigzkow

zamawiajgcego i wykonawcy czas trwania lub termin realizacji przedmiotu umowy, sposob

realizacji przedmiotu umowy, okres i warunki gwarancji oraz okres rekojmi, sposob i

warunki platnosci, kary umowne, przewidywane zmiany postanowien umowy oraz warunki

tych zmian, dokumenty, jakie wykonawca musi posiadac lub przedstawiaé oraz dokumenty

ktore stanowig integralna cze$¢ umowy ) lub wzoér umowy

Dotaczono do wniosku: istotne postanowienia umowy™, wzér umowy*

*- niepotrzebne skresli¢

7. Propozycia warunkéw udzialu w postgpowaniu stawianych wykonawcom i sposobu oceny
ich spetniania (warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp),:

...........................................................................................................................

............................................................................................................................



8. Propozycja w sprawic dokumentow jakie nalezy zgdaé od wykonawcéw w celu
potwierdzenia spetniania przez oferowane dostawy, usthugi lub roboty budowlane
okreslonych wymagan (fesli sq stawiane wymagania):

...........................................................................................................

9. Propozycja kryterlow oceny ofert ('w przypadku, kryteriow odnoszqgcych sig do przedmiotu
zamdwienia, nalezy poda¢ znaczenie tych kryteriow i sposob oceny ofert):

..........................................................................................................

10. Wartos¢ zamdwienia (dotgezyé dokument z ustalenia tef wartosci z podaniem
podstawy i daty ustalenia tej wartosci):

1) BEHOT oot 7,
2) VAT (fesli jest znany): .....cooeevvovncerccninnens %,
3)NEHO: e Z (zaméwienia uzupelniajgcee, o ktorych mowa

w pht 3 - jesli przewiduje sig ich udzielenie )

11. Zrédto finansowania (pozy‘cja plant finanSOWeZ0): ..ccovvvvrrvivieevirrinrcsnsienisens

............................................................................................................................

..........................................................................................................

12. Proponowani przedstawiciele wnioskodawcy do komisji przetargowej (w przypadku
zaméwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki, moze nadal pracowaé komisja powolana do

zamowienia podstawowego):

.............................................................................................................................

Osoba sporzadzajaca : Kierownik komorki
wniosek wnioskujacej odpowiedzialny Osoba na stanowisku
merytorycznie: ds. zamowien publicznych

ewwasavesssasavasrrassiessrerd essvessssessssasssssasrrasesveer  Asisssisisessevesvrussatmasecavre

...............................................................



