ZARZADZENIE Nr 92.2016
Burmistrza Halinowa
z dnia 13 czerwca 2016 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn.,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla
rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”, realizowanego w partnerstwie miast i gmin, planowanego do
wspotfinansowania w ramach Dziatania 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczen powietrza Poddzialanie 4.3.2 Mobilnos¢
miejska w ramach ZIT- typ projektéw - Rozwdj zréwnowazonej multimodalnej mobilnosci miejskiej —Z\T —Sciezki i
infrastruktura rowerowa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020.

Na podstawie:

- art. 10 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /tekst jednolity Dz.U. z 2013 roku, poz. 330 z pézn. zm.1,
- Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami RP
(tj. Dz.U z 2013r, p0z.289 z pézn.zm),

- § 3 Zasad ( polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Halinowie, przyjetej w Zalgcznik Nr I do Zarzgdzenia
Burmistrza Halinowa Nr 40.2016 z dnia 14 marca 2016 roku.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowos$ci dla projektu pn. ,Wybierzmy rower- Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji niskoemisyjnej WOF”, realizowanego w partnerstwie miast i gmin, planowanego do wspoétfinansowania
w ramach Dziatania 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczen powietrza Poddziatanie 4.3.2 Mobilno$¢ miejska w ramach
ZIT-typ projektow-Rozwoj zrownowazonej multimodalnej mobilnosci miejskiej —ZIT —Sciezki i infrastruktura
rowerowa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020,
zgodnie z trescig zatacznika do niniejszego zarzadzenia (zatacznik do uzytku wewnetrznego).

§2
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego, wlasciwych merytorycznie z tytutu realizacji projektu,
o ktéorym mowa w § 1, do zapoznania si¢ z zasadami ( polityka) rachunkowosci zawartych w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia i przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od dnia 31 marca 2016 roku.

Burmistrz
/-I Adam Ciszkowski



Zalgcznik Nr do Zarzgdzenia

Nr 92.2016 Burmistrza Halinowa
z dnia 13 czerwca 2016 roku.
(do uiytku wewnetrznego)

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI dla projektu pn. ,Wybierzmy rower-
partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”, realizowanego w partnerstwie miast i gmin,
planowanego do wspolfinansowania w ramach Dzialania 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczen
powietrza Poddzialanie 4.3.2 Mobilno$¢ miejska w ramach ZIT-typ projektow-Rozwdj
zréwnowazonej multimodalnej mobilno$ci miejskiej —ZIT —Sciezki i infrastruktura rowerowa w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

. Postanowienia ogolne
§ 1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ siedzibie Beneficjenta — w Urzgdzie Miejskim w Halinowie przy ul.
Spotdzielczej 1, w podziale na :

1) ORGAN ( Gmina Halinéw), gdzie prowadzona jest rachunkowos$¢ w zakresie realizacji operacji
zwigzanych z planem dochodow i1 wydatkow projektu, rozliczenia dochodow 1 wydatkow projektu,

2) JEDNOSTKE ( Urzad Miejski w Halinowie), gdzie prowadzona jest rachunkowo$¢é w zakresie kosztow,
wydatkéw, przychodow i rozrachunkow projektu oraz zaangazowania wydatkoéw projektu.

§ 2. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej (ztotych i
groszach).

§ 3. Wyodrebnienie srodkow pomocowych nastepuje poprzez:

1) odrebny rachunek bankowy dla projektu, na ktorym beda gromadzone $rodki dla catego zadania w
rozbiciu na $rodki unijne oraz wilasne srodki;

2) odr¢bny system ewidencji ksiegowej dla projektu, poprzez:
- zalozenie dziennika czg$ciowego,

- odrgbny system kont analitycznych oraz zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i zestawienie sald i
sald kont analitycznych,

3) oryginalne dokumenty maja by¢ przechowywane w oddzielnych segregatorach do dnia okreslonego w
art. 90 ust.1 lit. A rozporzadzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006 zastrzezeniem ,ze termin moze by¢
wydtuzony przez MJWPU, o ktorej Beneficjent zostanie poinformowany na pi§mie przed uptywem terminu.

§ 4. Podstawe ewidencji zdarzen gospodarczych w ksiggach ORGANU i JEDNOSTKI stanowia oryginalne

dowody ksiggowe:

1) dowody zewnetrzne — wyciagi bankowe, faktury, rachunki

2) dowody wewnetrzne- listy ptac, karty czasu pracy, deklaracje ZUS, noty ksi¢gowe, oraz polecenia
ksiegowania ( PK) sporzadzane przez pracownikow komorki ksiegowosci na podstawie odpowiednich
dowodoéw zrodlowych w celu:

- przeksiggowania zrealizowanych dochodéw 1 wydatkoéw, na podstawie okresowych sprawozdan

budzetowych badz innych dokumentow.

Polecenie ksiggowania stanowi podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych pod datg wskazang w poleceniu;
- dokonania zapisu ksiggowego nie wyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarczej np: wprowadzenie



bilansu otwarcia do ksigg rachunkowych;
- skorygowania btednych zapisow ksiggowych.

1. OKkreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

§ 5. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne miesigce roku budzetowego.

I11.  Ksiegi rachunkowe

§ 6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sq :

w systemie komputerowym przy zastosowaniu:

1) programu komputerowego autorstwa firmy Ustugi Informatyczne —INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman
Groszek, 05-119 Legionowo, ul. Dluga 13, pn: Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie wersja
2015.150.630.150.901 od dnia 01.01.2015r . Program jest na biezaco aktualizowany przez firm¢ INFO-
SYSTEM.

Jest to program komputerowy umozliwiajacy prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej poczawszy od

budowania planu kont i tatwego wprowadzania dokumentow ksiggowych, ich ksiggowania az do gotowych

zestawien, sprawozdan i bilansu zamknigcia.

Doktadne informacje dotyczace opisu programu komputerowego sa przedstawione w podrgczniku dot.
Instalacji 1 uzytkowania programu Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie, ktory znajduje si¢ na stanowisku
pracy obstugujacym program.

Program jest zabezpieczony indywidualnymi hastami dla kazdego pracownika pracujagcego w tym
programie. Archiwizacja zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywana jest przez system codziennie,
metodg caloSciowa na serwer oraz rocznie — na ptytach CD, ktére sg przechowywane w szafie.

2) programu komputerowego Ptace 2000- wersja WIN autorstwa firmy VULCAN —Zarzadzanie O$wiatg ,
ul. Kazimierzowska, 51-657 Wroctaw naliczane sag wynagrodzenia i ptace.
Program jest na biezaco aktualizowany przez firm¢ VULCAN.

3) programu komputerowego Srodki trwate, WIN, wersja od dnia 01.09.2005r autorstwa firmy Ushugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek .

§ 7. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow sald, ktore tworzg :

1) dziennik, w ktérym zdarzenie zaistniale w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa
chronologicznie. Zapisy sa kolejno numerowane w okresie miesigca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Sumy zapisow ( obrotéw) liczone
Sa w sposob ciaggly. Jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;.

2) ksigge gtowna ( konta syntetyczne), prowadzong w sposob spelniajacy nastepujace zasady:

- podwojnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- memorialowg polegajaca na ujeciu w ksiegach rachunkowych 1 wyniku finansowym organu i
jednostki wszystkich osiggnietych i przypadajacych na ich rzecz przychodow oraz obcigzajacych je
kosztow zwigzanych z tymi przychodami dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaptaty. Oznacza to ze niezaptacone koszty beda drugostronnie ujete w ksiegach
rachunkowych jako zobowigzania, a nieoptacone przychody jako naleznosci,

- kasowg polegajaca na uyymowaniu w ksiegach rachunkowych dochodow 1 wydatkow w terminie ich
zaplaty z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem Unii Europejskiej , budzetem
panstwa oraz rozliczen z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.



3) ksiegi pomocnicze ( konta analityczne), stanowigce zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiggi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego.
Pierwsze trzy znaki konta analitycznego sa numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny
znak jedno lub wielocyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne prowadzone sg w celu
pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dziatow, rozdziatow i paragrafow, lecz takze
wedtug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow dalszych kryteridow szczegotowych. Wykaz kont
analitycznych moze by¢ uzupetiany w miar¢ potrzeby jednostki.

4) zestawienie obrotow i sald ksiggi gldwnej i1 ksigg pomocniczych sporzadzane na koniec kazdego roku,
zawierajace:

- symbole i nazwy kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
5) konta pozabilansowe, ktore peilnig wylgcznie funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani z innym urzadzeniem
ksiggowym.

§ 8. Ewidencja kosztow prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug kosztéw rodzajowych i jednoczesnie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 9. Podstawg zapisow w ksiegach sa prawidtowo sporzadzone dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej.

§ 10. Dowdd ksiegowy musi zawiera¢ co najmnie;j:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

2) okreslenie stron ( nazwa, adres) dokonujgcych operacji gospodarczych,

3) opis operacji oraz jej wartosc,

4) date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowodd zostal sporzadzony pod inng data, takze date jego
sporzadzenia,

5) podpis wystawcy dowodu,

6) stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
dekretacje, tj. zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca 1
sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych oraz podpisy os6b odpowiedzialnych za te wskazania,

7) jezeli dowod stanowi podstawe do dokonania wydatku — zatwierdzenie do wyptaty przez burmistrza lub
Z-c¢ burmistrza lub osobe upowazniong przez burmistrza oraz skarbnika lub w czasie nieobecnosci
skarbnika przez z-ce¢ skarbnika.

§ 11. Ponadto podstawg zapisu moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostk¢ dowody zastepcze,
dokumentujace operacje:

- na rachunku bankowym w zwigzku z brakiem zalgczonych do wyciggu bankowego dowodow
ksiggowych, np. odsetki bankowe, prowizje bankowe,

- shizace do dokonywania zbiorczych ksiegowan jednorodnych operacji gospodarczych
przeprowadzonych w ciaggu dnia,

- wystawione przejsciowo do czasu otrzymania zewngetrznego obcego dowodu zroédtowego,

- korygujace poprzednie zapisy.

§ 12. Ewidencj¢ operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z treSciag ekonomiczng w porzadku
chronologicznym, tj. na biezaco w kolejnosci dat ich powstania, z podzialem na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, z zastrzezeniem § 14.



§ 13. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie,
ktore :

1) nastgpitlo w danym okresie sprawozdawczym,
2) zostato udokumentowane dowodami ksiggowymi lub zastepczym dowodem ksiegowym,
3) zostato zaptacone w danym okresie sprawozdawczym, z zastrzezeniem § 14,

§ 14. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ takze:

1) naliczone, a niezaptacone w danym okresie sprawozdawczym pochodne (ZUS, Fundusz Pracy, podatek
dochodowy) od wynagrodzen wyptaconych w danym okresie sprawozdawczym. Naliczenia te uymowane sg
kosztach danego okresu sprawozdawczego i wykazywane drugostronnie jako zobowigzania.

2) naliczone i nie wyptacone dodatkowe wynagrodzenie roczne (,,13-tka”) wraz z pochodnymi pracodawcy
za dany rok obrotowy. Naliczenia te uyymowane sg kosztach m-ca grudnia i wykazywane drugostronnie jako
zobowigzania.

3) w celu dotrzymania terminéw sporzadzenia sprawozdan z wykonania planu wydatkow budzetowych w
okresach kwartalnych ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej - w kosztach i zobowigzaniach — kwoty zobowigzan
wynikajace z faktur, rachunkoéw i innych dokumentéw ksiggowych wystawionych przez kontrahentow w
okresie sprawozdawczym i przekazanych do Referatu Finansowo- Budzetowego do 5-go dnia nastgpnego
po zakonczeniu kwartatu. W ksiegach rachunkowych miesigca grudnia nalezy uwzgledni¢ dowody ksiegowe
otrzymane przez Referat Finansowo-Budzetowy do 15-go stycznia nastepnego roku, ktore dotyczyty roku
poprzedniego. Jezeli terminy te przypadaja na dzien wolny od pracy, mozna je wydluzy¢ do pierwszego dnia
roboczego nastgpujacego po tych dniach.

Zgodnie z zasadg istotnos$ci, powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy, gdyz
Urzad Miejski nie jest ptatnikiem podatku dochodowego od osob prawnych.

W ewidencji ksiggowej ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatnosci dochodow i
wydatkow, a w zakresie wydatkow- zaangazowanie srodkéw prowadzone w ewidencji pozabilansowe;j.

§ 15. Korygowanie zapisOw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
wewngtrznego PK- polecenie ksiggowania.

§ 16. Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty z
utrzymaniem czytelno$ci btednego zapisu i1 wpisanie poprawnej tresci. Za niedopuszczalne uznaje si¢
dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywan, przerobek lub poprawianie pojedynczych liter lub

cyfr.

§17. Sprawozdania sporzadza si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej. Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S w zakresie wydatkéw projektu jest
cze$cig sprawozdania zbiorczego Rb-28S Gminy Halindbw oraz sprawozdanie jednostkowe Rb-27S w
zakresie dochodow projektu jest czgs$cia sprawozdania zbiorczego Rb-27S Gminy Halindw.

§ 18. W ewidencji ksiggowej ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatnosci dochodow
I wydatkow, a w zakresie wydatkow- zaangazowanie srodkow prowadzone w ewidencji pozabilansowej.

§ 19. Zapis ksiegowy powinien zawiera¢:

1) date dokonania operacji gospodarczej

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu,
3) zrozumiaty skrot opisu operacji,

4) kwotg i date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.



§ 20. Zmniejszenie kosztoéw, wydatkdéw mozna ewidencjonowac po stronie Wn wydatkow z zapisem minus,
stosujac zasade podwojnego zapisu, tylko w przypadku reklamacji, zwrotu podwojnie, nieslusznie
dokonanej zaptaty lub w innych uzasadnionych przypadkach.

§ 21. Zmniejszenie dochodow ( przychodoéw) nalezy ewidencjonowac ( w przypadku reklamacji, nadptaty,
zwrotu dotacji) po stronie Ma kont dochodéw zapisem minus z zastosowaniem zasady podwdjnego zapisu
( zapis na koncie przeciwstawnym rowniez ze znakiem minus).

§ 22. Srodki trwale oraz wartosci jednostkowej powyzej 3 500 zl i okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:

1) zakupywane sa ze srodkéw inwestycyjnych i ewidencjonowane na koncie 011- Srodki trwale,

2) podlegaja ewidencji wartosciowo-ilosciowej w ksiegach rachunkowych i ksiegach inwentarzowych
srodkow trwatych prowadzonych w systemie komputerowym,

3) podlegaja amortyzacji i umorzeniu jednorazowo za okres calego roku wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992r o podatku dochodowym od os6b prawnych ( t.j.Dz. U. z
2000r Nr 54, poz.654 z pdzn. zmianami). Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ od miesiaca
nastepujgacego miesigca po przyjeciu Srodka trwalego do uzytkowania

4) umorzenie srodkow trwatych ksiggowane jest na koncie 071- Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz na koncie 400 —~Amortyzacja.

IV. Metody wyceny aktywow i pasywow

§ 23. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug :

- zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci,

- przepisdéw szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych,
- zasad przyjetych niniejszym zarzadzeniem.

§ 24. Aktywa i1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1) srodki trwale nabyte ze sSrodkéw wlasnych wycenia si¢ i wprowadza do ewidencji ksiggowej wedtug
cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Cena nabycia lub koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w
budowie, srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych obejmuje ogot kosztow dotyczacych
danej inwestycji od dnia rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia w tym roéwniez
niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz koszty obslugi zobowigzan zaciagni¢tych w celu finansowania
inwestycji oraz zwigzane z nimi réznice kursowe, po odjeciu przychodow z tego tytulu. Cena nabycia
skladnika majatkowego rozumiana jest jako rzeczywista cena zakupu nalezna sprzedajacemu ( tacznie z
podatkiem VAT), powigkszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, tj. transport, zatadunek i
wyladunek a pomniejszona o rabaty i upusty.

2) srodki trwale w budowie ( inwestycje) rozpoczete wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow zwigzanych
z ich nabyciem, ulepszeniem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu utraty trwale; wartosci.
Srodki trwate w budowie sa to $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego
srodka trwatego. Trwala utrata warto$ci sktadnika aktywéw zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze posiadany skladnik aktywow nie przyniesie w przysztosci przewidzianych w
znaczacej czesci lub catoscei korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego jego
warto$¢. Odpisy te w pierwszej kolejnosci zmniejszajg odniesione na fundusz rdznice.

V. Ustalanie wyniku finansowego

§ 25. Wynik finansowy w jednostce ( Urzedzie Miejskim) ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860- Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.
Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. Wedlug kosztow
rodzajowych i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat sktada sig:

- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dzialalnosci operacyjnej,



- wynik z dzialalnosci gospodarczej,
- wynik brutto,
- obowigzkowa wptata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw wiasnych..

§ 26. Wynik finansowy w organie — Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i
wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu”.
Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwickszenia wydatkéw 1 dochodow danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw i
kosztow operacyjnych, uymowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nast¢pnym,
po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta
przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

VI. Plany kont

§ 27. Ustala sie wykaz kont ksiegi glownej wraz 7 kontami pomocniczymi oraz kontami pozabilansowymi
dla_ gminy (organu) do ewidencji ksiegowej operacji dofinansowanych ze srodkéw europejskich w ramach
projektu realizowanego w_partnerstwie miast _i_gmin_, Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji _niskoemisyjnej WOF” planowanego do wspolfinansowania w ramach Dzialania 4.3
Redukcja_emis|i_zanieczyszczen powietrza Poddziatanie 4.3.2 Mobilnosé miejska w_ramach ZIT- typ
projektéw - Rozwdj zréwnowaionej multimodalnej mobilnosci miejskiej —Z\T —Scieiki i infrastruktura
rowerowa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020.

Lp Konto Konto Nazwa konta
syntetyczne analityczne
1. 133 Rachunek budzetu gminy

133-59 Rachunek w BS Halinow —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo
dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

133-59-1 Rachunek w BS Halinow —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo
dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”- dochody
budzetowe
Rachunek w BS Halinow —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo

133-59-2 dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF” — wydatki
budzetowe

2. 222 Rozliczenia dochodow budzetowych

222-59 Rozliczenia dochodow budzetowych —,,Wybierzmy rower -
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej
WOF”

3. 223 Rozliczenia wydatkow budzetowych

223-59 Rozliczenia wydatkow budzetowych —,,Wybierzmy rower -
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej
WOF”




4, 240 Pozostate rozrachunki

240-59 Pozostate rozrachunki- —,,WWybierzmy rower - Partnerstwo
dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

240- 59- 3 Pozostate rozrachunki wewngtrzne- —,,Wybierzmy rower -
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej
WOF”

5. 901 Dochody budzetu

901-59 Dochody budzetu —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla
rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

6. 902 Wydatki budzetu

902-59 Wydatki budzetu —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla
rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

§ 28. Konta analityczne rozbudowuje si¢ wg potrzeb ewidencji zdarzen gospodarczych bez zmiany
zarzadzenia.

§ 29. Ustala si¢ plan kont ksiegi gléwnej wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami
pozabilansowymi dla Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej do ewidencji ksiegowe] operacji
dofinansowanych ze §rodkéw europejskich w ramach projektu realizowanego w_partnerstwie miast i
gmin_,,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF” planowanego do
wspoltfinansowania w ramach Dziatania 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczen powietrza Poddzialanie 4.3.2
Mobilnos¢ miejska w ramach ZIT- typ projektow - Rozwoj zrownowaZonej multimodalnej mobilnosci
miejskiej —ZIT —Sciezki i infrastruktura _rowerowa w_ramach Regionalnego Programu_Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Na potrzeby projektu zostal utworzony odrebny rejestr na ewidencj¢ zdarzen gospodarczych. W tym celu otworzono
rowniez odrebny rachunek bankowy.

Lp Konto Konto Nazwa konta
syntetyczne analityczne
1. 011 Srodki trwate
011-59 Srodki trwate- —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju

komunikacji niskoemisyjnej WOF”

2. 071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych
071-59 Umorzenie $rodkéw trwalych  oraz wartosci niematerialnych i

prawnych —, Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji niskoemisyjnej WOF”

3. 080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)




080-59

080-59-1-1

080-59-1-2

080-59-1-3

080-59-1-4

Inwestycje ($rodki trwate w budowie)—, Wybierzmy rower -
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

Inwestycje ($rodki trwale w budowie) —, Wybierzmy rower -

Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF -
srodki UE

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) —,,Wybierzmy rower -

Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF -
srodki BP

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) ——,,Wybierzmy rower
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

— wktad wlasny

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) —, Wybierzmy rower
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

— wydatki niekwalifikowane

130

130-59

130-59-1

130-59-2

130-59-2-1

130-59-2-2

130-59-2-3

130-56-2-4

Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Rachunek budzetu w BS Halinow —, Wybierzmy rower
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

Rachunek budzetu w BS Halinow —, Wybierzmy rower
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

—dochody budzetu

Rachunek budzetu w BS Halinow — ,,Poprawa gospodarki $cickowe;j
w miejscowosci Hipolitbow w Gminie Halindbw” - Umowa nr
RPMA.04.01.00-14-006/14-00 — wydatki budzetu

Rachunek budzetu w BS Halinow —, Wybierzmy rower -
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

— wydatki budzetu- srodki UE

Rachunek budzetu w BS Halinow—, Wybierzmy rower -
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”

wydatki budzetu — §rodki BP

Rachunek budzetu w BS Halinéw — ,,Poprawa gospodarki §ciekowe;j
w miejscowosci Hipolitow w Gminie Halinow” Umowa nr
RPMA.04.01.00-14-006/14-00 — wydatki budzetu — wktad wtasny

Rachunek budzetu w BS Halinow — ,,Poprawa gospodarki $ciekowe;j
w miejscowosci Hipolitow w Gminie Halinow” -Umowa nr
RPMA.04.01.00-14-006/14-00 — wydatki budzetu - wydatki
niekwalifikowane

201

201-59

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — Rachunek budzetu w BS
Halinow ——, Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji niskoemisyjnej WOF”




6. 400 Amortyzacja
400-59 Amortyzacja —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji niskoemisyjnej WOF”
7. 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
720-59 Przychody z tytutlu dochodow budzetowych- Rachunek budzetu w BS
Halinow —, Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji niskoemisyjnej WOF”
8. 750 Przychody finansowe
750-59 Przychody finansowe z tytutlu przychodéw- Rachunek budzetu w BS
Halinow ——, Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji niskoemisyjnej WOF”
9. 800 Fundusz jednostki
800-59 Fundusz jednostki- Rachunek budzetu w BS Halinéw —,,Wybierzmy
rower - Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej
WOF”
10. 810 Dotacje celowe, platnosci z budzetu §rodkoéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje
810-59 Dotacje celowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z
budzetu na inwestycje- Rachunek budzetu w BS Halinbw —
. Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju komunikacji
niskoemisyjnej WOF”
11. 860 Wynik finansowy
860-1 Wynik finansowy -jednostka
860-59 Wynik finansowy —,,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju
komunikacji niskoemisyjnej WOF”

Konta pozabilansowe:

Konto Konto Nazwa konta
Lp syntetyczne analityczne
1. 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
998-59 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego —
,,»Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju komunikacji
niskoemisyjnej WOF”
2. 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980-59

Plan finansowy wydatkow budzetowych - Wybierzmy rower -
Partnerstwo dla rozwoju komunikacji niskoemisyjnej WOF”
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§ 30. Konta pomocnicze tworzy si¢ wedtug potrzeb ewidencji operacji gospodarczych bez potrzeby zmiany
zarzadzenia.

Na potrzeby projektu konta analityczne rozbudowuje si¢ nastepujaco:

1) pierwsze trzy znaki konta analitycznego sa numerami konta Syntetycznego z planu kont,

2) kolejny znak dwucyfrowy po myslniku za nr konta oznacza numer zadania,

3) kolejny znak po myslniku za rodzajem wydatku oznacza klasyfikacje budzetowa. Dochody i wydatki
projektu sg uymowane w Dziale 900, Rozdziat 90005, za$ paragrafy klasyfikacji dzieli si¢ na $rodki
unijne dodajac czwartg cyfre 7, srodki krajowe dodajac czwartg cyfre 9.

VII. Opis kont

§ 31. Opis kont dla gminy ( organu)

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodow bankowych i musza by¢ zgodne z
zapisami w ksiegowos$ci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy
zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice, wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240. Roéznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Konto to sluzy do ujmowania po stroniec Wn wplywu srodkéw pienieznych na rachunek budzetu oraz
wyplaty z rachunku budzetu ewidencjonujac po stronie Ma tego konta. Konto to moze wykazywaé dwa
saldo Wn oraz Ma.

Konto 222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stluzy do ewidencji rozliczen z jednostka z tytulu dochodow zrealizowanych przez jednostke w
zakresie projektu.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe wynikajace z okresowych sprawozdan jednostki
Rb-27S z wykonania dochodéw korespondencji z kontem 901.

Konto 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen wydatkow budzetowych realizowanych przez jednostke w zakresie
projektu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ wydatki budzetowe poniesione z rachunku projektu w korespondencji z
kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostke w wysoko$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Rb-28S w korespondencji z kontem 902.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji operacji obrazujacych stan rozliczen z instytucjg zarzadzajacg z tytutlu wydatkow
podlegajacych refundacji ze srodkdw unijnych, poniesionych z wtasnych $§rodkow.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ naleznosci budzetu od funduszy pomocowych 1 zobowigzan funduszy
wobec budzetu z tytutu tymczasowo zaangazowanych $rodkéw budzetu na poczet wydatkow poniesionych
na realizacj¢ projektu, podlegajacych refundacji ze sSrodkéw pomocowych w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ wptyw $rodkoéw unijnych z tytutu refundacji w korespondencji z
kontem 240 jako wyksiggowanie naleznosci budzetu i zobowigzan funduszy pomocowych .

Dla potrzeb rozwigzan ksiggowych konto 240 stuzy réwniez do rozrachunkéw wewngtrznych projektu z
tytutu blednych obcigzen i korekty btednych uznan dokonanych przez bank ( na podstawie wyciaggow
bankowych).

Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie stanu naleznosci i stanu zobowiazan.
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Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma — stan wielkosci $rodkéw przekazanych z
rachunku budzetu miasta na realizacje projektu oraz stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
Konto 901- Dochody budzetowe

Konto stuzy do ewidencjonowania dochodow z tytutu realizacji projektu, ktore bezposrednio wplywaja na
rachunek organu ( Wn 133, Ma 901).

Na stronie Ma ujmuje si¢ takze dochody budzetu na podstawie sprawozdan jednostki Rb-27S w
korespondencji z kontem 222.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiggnie¢tych dochodow budzetu na konto 961.
Konto 902- Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych dokonywanych w zwigzku z realizacja projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki jednostki na podstawie sprawozdan Rb-28S w korespondencji z kontem
223.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw na konto 961.

§ 32. Opis kont dla jednostki ( Urzedu Miejskiego w Halinowie)

Konto 011- $rodki trwale

Na koncie tym ujmuje si¢ $rodki trwale, ktore sg umarzane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych
podanych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz grunty, ktére nie
podlegaja amortyzacji.

Do konta prowadzona jest przy uzyciu komputera ewidencja szczegdtowa, tzw. ksiega inwentarzowa
srodkow trwatych. Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwic:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwatych,

- ustalenie poszczegdlnych grup srodkow trwalych zgodnie z klasyfikacja okreslong przez GUS
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

- sporzadzenie sprawozdan dla GUS

Konto 071- umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych

(umorzeniowych) ustalonych dla konta 011.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.
Konto 080- Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty. Na koncie 080 ksigguje sie:

- koszty dotyczace budowy s$rodkow trwatych

- ulepszenia $rodkow trwatych

- zakupy $rodkow trwalych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 mozna takze ksiegowac zakup gotowych $rodkow trwatych niewymagajacych montazu.

Na koncie 080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie) ujmuje sie po stronie Wn warto$¢ poniesionych kosztow
dotyczacych budowy $rodka trwatego, za§ po stronie Ma warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych , a w
szczegodlnosci srodkow trwatych , warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Konto 130-rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pienieznych oraz obrotdw na wyodrebnionym rachunku bankowym
w zakresie ewidencji wydatkéw projektu.

Na stronie Wn:

ujmuje si¢ wptyw dochodéw zwigzanych z realizacja projektu ( odsetek od srodkoéw projektu) oraz
otrzymanej dotacji.
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Na stronie Ma :
ksieguje si¢ zrealizowane wydatki projektu ujete w planie finansowym jednostki oraz okresowe przelewy do
budzetu dochodéw zrealizowanych przez jednostke .

Konto 201- Rozrachunki z dostawcami i wykonawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami i wykonawcami zwigzanymi z realizacjg projektu.
Na stronie Ma ewidencjonujemy zobowigzania z tytutu dostaw towardw, robdt i ustug dotyczacych projektu
w korespondencji z kontem 080.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zaptate faktur i rachunkéw dotyczacych projektu w korespondencji z kontem 130.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 400- Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji w jednostce kosztow amortyzacji $rodkéw trwatych, od ktorych odpisy
umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo.

Na koniec roku kwoty odpisow amortyzacyjnych przenosi si¢ na wynik finansowy ( konto 860).

Konto 720- Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji przychodow z tytutu finansowych dochodow budzetowych jednostki w
zwigzku z realizacja projektu.

Do konta 720 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedlug tytulow przychodow (wg dziatow
klasyfikacji budzetowej) oraz ewidencj¢ szczegbtowa umozliwiajaca sporzadzenie rachunku kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo Wn konta 720 przenosi si¢ na strong Ma konta 860, a saldo Ma na strong
Whn konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750- Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci odsetki od
srodkéw na rachunkach bankowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 800- Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku jednostki w zakresie zrealizowanego projektu i jego
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z
odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
130;

3) wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810- Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Konto stuzy m.in. do rownowarto$ci dokonanych wydatkow na inwestycje w ramach projektu.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860- Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego w wyniku realizacji projektu. W koncu roku obrotowego na
stroniec Wn konta ujmuje si¢ sum¢ poniesionych kosztow w korespondencji z kontami zespotu 4.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg uzyskanych przychodow, w
korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki w wyniku realizacji projektu.
Saldo to przenoszone jest w roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego na konto
800.

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktoérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkoéw strukturalnych

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢: zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na strong Wn przenosi si¢ rownowartos¢ zrealizowanych w
danym roku wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdania rocznego Rb 28S (roczne sprawozdanie z
wykonania planu wydatkéw budzetowych jst.).
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

IX. Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych dla projektu
realizowanego w partnerstwie miast i gmin ,,Wybierzmy rower - Partnerstwo dla rozwoju komunikacji
niskoemisyjnej WOF” planowanego do wspélfinansowania w ramach Dzialania 4.3 Redukcja emisji
zanieczyszczen powietrza Poddziatanie 4.3.2 Mobilnosé miejska w ramach ZIT - typ projektow-Rozwdoj
zrownowazonej multimodalnej mobilnosci miejskiej — Z\T — Sciezki i infrastruktura rowerowa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 .

§ 33. W celu zabezpieczenia kompletnosci dokumentéw zwigzanych z projektem stosowane sg nastepujace
zasady:

1) Faktury, rachunki lub inne dokumenty réwnowazne wplywaja do Biura Podawczego Urzedu Miejskiego w
Halinowie, gdzie sg rejestrowane w rejestrze faktur. Faktura lub inny dokument zostaje opieczetowany data
wpltywu, numerem z rejestru oraz pieczg¢ciami, na ktorych dokonywane sg opisy dot. zastosowania trybu
zaméOwien publicznych, sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz dekretacji
1 zatwierdzeniu do wyptaty. Nastepnie dokument jest niezwtocznie przekazywany do komorki merytorycznej,
ktora realizuje projekt.

2) Kierownik komorki merytorycznej (Kierownik projektu) sprawdza dowody pod wzgledem merytorycznym
1 kwalifikowalno$ci wydatku, zastosowania trybu zamdéwien publicznych, opisuje dowod zgodnie z
wytycznymi projektu a nastgpnie niezwlocznie (maksimum trzy dni po dacie wptywu) zwraca do Biura
Podawczego.

3) Biuro Podawcze opisany 1 sprawdzony pod wzgledem merytorycznym dokument przekazuje do Referatu
Finansowo Ksiggowego celem sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz dekretacji poprzez
wskazanie dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej 1 klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.
Czynno$¢ ta zostaje potwierdzona data i podpisem przez Skarbnika. Nastepnie dokument zostaje
zatwierdzany do wyptaty Burmistrza lub Z-c¢ Burmistrza lub osobg upowazniong.

4) Rachunki, faktury sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzone do
wyplaty podlegaja zaptacie w formie przelewu elektronicznego przez pracownika Referatu Finansowo-
Budzetowego upowaznionego do obslugi systemu bankowosci elektronicznej KIRI. Po dokonaniu przelewu
pracownik dokonujacy zaptaty na dokumencie zamieszcza adnotacj¢ ,,zaptacono przelewem” oraz uzupetnia
ja data i potwierdza podpisem.

5) Po dokonaniu powyzszych czynnosci dokument podlega dekretacji poprzez wskazanie kont do ujgcia w
ksiggach rachunkowych JEDNOSTKI . Na pierwszej stronie dokumentu jest nanoszony numer pod ktérym
jest on ksiggowany w koszty projektu.

6) Po otrzymaniu wyciggow bankowych sa one dekretowane i ujmowane w ksiggach rachunkowych
ORGANU.

7) Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu sg zgromadzone w odrgbnych zbiorach dokumentow
w uktadzie chronologicznym i podlegaja przechowaniu zgodnie z wymogami projektu.
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