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ZAMAWIAJACY:
GMINA HALINOW

Ul SPOLDZIELCZA 1, HALINOW 05-074
TEL. (022) 783-60-20 wew. 124, FAX. (022) 783-61-07

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu 0 udzielanie zamowienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonege pn.

Dostawa materialow biurowych, pismienniczych | papieru na potrzeby projektu ,Szansa dia
Przedszkolaka” realizowanego w ramach Programu  Operacyjnego Kapial Ludzki
wspdifinansowanego ze srodkow Unii Europejsiiej w ramach Europejskiege Funduszu Spoiecznego.
Priarytet IX Rozwdj wyksziskcenia | kompeteng)i w regionach”. Dziatame 8. 1"Wyrdwnywanie szans
edukacyjnych | zapewnienie wysokie| jakoscl usiug edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswialy”
Poddziatanie 9.1.1 _Zmniejszenie nierdwnosci w stopniu upowszechmiania edukacji przedszkoine]”,
Projekt nr POKL 0901 01-14-005/10 prowadzonego przez Gming Halinéw z podzialem na
zadania:

Zadanie 1. materiaty biurowe | papier
Zadanie 2. materialy pismlennicze

DOSTAWY

Wartosd szacunkowa zamowlenia e przekracza rdwnowartosci kwoly okraslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednoiity Dz U -z 2010 r, Nr 113, poz. 759 z ptin, zm.)

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zwana |est w dalszej tresci Specyfikacia
Istotnych Warunkow Zamowienia, SIWZ lub specyfikacig
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INSTRUKCJE DLA WYKONAWCOW
Mazwa oraz adres Zamawiajacego
GMINA HALINOW, UL SPOLDZIELCZA 1, 05-074 HALINOW
REGON 013269172, NIP 822-216-02-82
Reprezentowana przez Burmistrza Halinowa — Adama Ciszkowskiego
TEL. (022) 783-60-20, FAX. (022) 783-61-07
adres strony internetowe;: www halinow, pi
Godziny urzedowania:
poniedziatek 8.00 - 17.00
wiorek - czwartek 8.00 -16.00
piatek 8.00 - 15.00

Oznaczenie postepowania

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakism:

ZP.271.16.2012

Wykonawcy winnl we wszalkich kontaktach 2 Zamawizjgcym powolywat sig na wyzej podane
oznaczenie.

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzislenie zamowisnia publicznego prowadzene jest na podstawie przepisow
ustawy zdnia 29 slycznia 2004r Prawo zamowsen publicznych  (tekst lednolity
Dz U z 2010 r, Nr 113, poz 759 z pon. zm.), Zwane dale) ustawa, w trybie przetargu
nieagraniczonego

Przedmiot zamdwienia

Przedmictem zamowienia jest ,Dostawa materialow biurowych, pismienniczych i papieru
na potrzeby projektu .Szansa dla Przedszkolaka" realizowanego w ramach Programu
Operacyinege Kapital Ludzki wspdifinansowsnego ze Srodkow Uni Europejskie; w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecinego, Priorytel IX Rozwdj wykszlalcenia | kompetencii w
regionach”, Dzialanie 9 1"Wyrdwnywanie szans edukacyjnych | zapewnienie wysokig/ jakosei
uslug edukscyjnych Swiadczonych w systermie oswialy” FPoddzialanie 8.1.1 Zmnieiszenie
nigrownoscl w sfopniu upowszechniania edukacji przedszkoine”. Projekt nr POKL 09.01.01-
14-005/10 prowadzonego przez Gming Halinow z podziatem na zadania:

Zadanie 1. materialy biurowe | papier

Zadanie 2, materialy pismiennicze

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia okresla:
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- zalacznik nr 1 do SIWZ,

- formularz cenowy stanowigcy zalgcznik nr 22 do SIWZ dia Zadania 1 oraz zatacznik nr
2b do SIWZ dia Zadania 2

- umowy stanowiacy zalacznik nr 6a do SIWZ dia Zadania 1 oraz zatgcznik nr 6b do
SIWZ dla Zadania 2,

Istotne postanowlenia umowy oraz kary umowne zawarte 53 we wzZorZe umowy stanawiace|
zatacznik nr 6a do SIWZ dla Zadania 1 oraz zalacznik nr 6b do SIWZ dia Zadania 2.

Opis przedmiciu zamowienia wedlug nazw | kodéw okresionych we Wspolnym  Stowniku
Zamowien

Gléwny przedmiol zamdwienia:

CPV 30.19.00.00-7 Rézny sprzet | artykuly biurowe
Dodatkowy przedmiot zamowienia:

CPV 30.18.76.42-8 Papier folokopiujacy i kserograficzny
CPV 30.12.20,00-1 Wyroby biurowe

Wykonawca nie moze samodzieinie zmieniC szczegdlowego opisu przedmiotu Zamowienia.
Wszystkie blady lub rozbieznosc ujawmone w dokumentach skiadajgcych sie na powyzszy
opis Wykonawca winien wylasnic w trybie przewidzianym pkt 12.8. SIWL

Termin wykonania zamoéwienia oraz gwarancja

5.1. Termin realizacji zamowisnia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2012 r. przy
czym dostaws ma zostac wykonana jednorazowo w  terminie  uzgodnionym
z Zamawiajgcym w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach 8-18.

52 Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancjl na dostarczone:

a) matenaly biurowe, pismeennicze | papier — zgodnie Z gwarancjiami udzielonymi przez
producentow jednak me krotszy niz 1Z miesigcy od daty odbioru dostawy

Okres rekojmi rozszerza sig cdpowiednio do okresu gwaranci

Oferty wariantowe, czesciowe, zamowienia uzupeiniajace | podwykonawcy

6.1, Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na dowolng llosc zadan.
6.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert warianiowych

6.3.Zamawajacy nie przewiduje moziiwoscl udzislenia zamowien uvzupsimiaigcych, o kibrych
mowa w.art. 67 ust 1 pkt 7 ustawy - Prawe zamowien publicznych

6.4 Zamawajacy 2gda od Wykonawcy wskazania w ofercie czescl zamowienia, Kiorg
zamierza powierzyd Podwykonaweom,
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6.5 Zamawiajgcy nie przewiduje wnies:enia wadium w przedmictowym postepowaniu

6.6 Zamawiajgcy udostepnia w przedmiotowym postepowaniu SIWZ wraz 2z cala
dokumentacjg postepowania na stronie intemetowe| — www.halinow.pl

6.7 Zamawiajacy nie zamierza w ramach ninigjszego pestepowania zawrzed UmMowY ramowe;].
6.8 Zamawiajacy przewiduje wybdr npajkorzystniejszej oferly r zastosowaniem aukci
elekironiczne|

Opis warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposcbu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca speinial nizej okreslone warunki:
7.1. O vdzielenie zamdwienia mogg ublegad sie Wykonawcy, ktdrzy:
a) wykazg brak podsiaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art 24 ust 1 ustawy
Pzp,
b) speiniaja warunki okreslone w art 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy Pzp.
7.2. Opis sposobu dokonywania cceny speiniania warunkow, o kitdrych mowa w pkt 7.1. b)
Siwz:
7.2.1.Wiedza i doswiadczenie:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert w
postepowaniu (2 jezell ckies prowadzenia dzistalnosci jest krotszy — w tym okresie] wykonal
(i =zakonczyl) co najmniej |edno zamodwienie na dostawe materiatéw biurowych lub
pismignniczych o wartoscl nie mnigjsze) niz'3 000,00 zlotych brutto.

Poprzez jetinoe zamowienie Zamawigjgcy rozumie  wykonanie  (zakoniczenis)
doslawy/sukeesywnych dostaw zrealizowaney-nych w ramach jednej umowy dia jednego
Zamawisfgcago lub wykonanie (zakoficzenis) dostawy/sukcesywnych dostaw zrealizowsnej-
nych w ramach kiku uméw dla jednego Zamawigjacego lecz wykonywanych przez
Wykonaweg w tym samym czasie | wynikaigcych z podzisty przedmiotu zamdwienia na
zadamia (czescl) Msaac powyzsze na uwadie. warunek NIE ZOSTANIE UZNANY ZA
SPELNIONY jezell Wykonawca wykonal dostawe/dostawy zrealizowane na podstawie
kilku uméw zawartych kolejno po soble z jednym Zamawisjgcym lub wykonal dostawy

Zrealizowane na podstawie kilku umodw z kilkoma Zamawiajgcyml — o _zsumowanej
wartoscl.

Ocena speiniania warunkéw udzislu w postepowaniu dokonana zostanie w systemie ,1°
lub .07, zgodnie z formudg  speinia-nie speinia® w_oparciu o informacje zawarte w
eswiadczeniu wyszczegdinionym w pkt 8. Z trescl zataczonego musi wynikac jednoznacznie,
iz wiw warunki Wykonawea spetnit
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Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, kidrzy w ckreslonym termimie me ziozyll wymaganych
przez Zamawiajaceqo oswiadcrzen lub dokumentow. o kiorych mows w art 25 ust 1. lub
kiorzy nie ziozyll peinomocnictw, albo ktorzy ziozvli wymagane przez Zamawiaiscego
oSwiadczenia | dokumenty o kidrych mowa w art 25 ust 1 zawiersiac lub kborzy oyl

wadliwe pelnomocnictwa do ich zioZzeniz w wyznatzonym terminie, chyba, ze mimo ich

uzupeinienia oferta Wykonawsy podlega odrzuceniu lub konieczne bedzie uniewazniene
pestepowania Zlpzone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia | dokumenty powinny

potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu, nie
poZniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin skladania ofert.

Wykaz oswiadczeni lub dokumentow, |akie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w postepowaniu

8.1, W celu polwerdzema spelnienis warunkdéw udzisfu w postepowaniu, Wykonawca
zobligowany jest do dostarczenia nize) wymisnionych dokumentow:

8.1.1. Oswiadczenia, ze Wykonawca speinia warunki okreslone wart. 22 ust 1 pki 1-4 ustawy
Pzp — potwierdzajacego spelmenie warunku okreslonego w pkt 7.1 SIWZ Ninejsze
oswiadczenie winno byt sporzadzons zgodnie Z trescig zalacznika nr 4 do SIWZ. Zabronione
jest wprowadzanie jakichkolwiek zmian w tresci zatacznika.

UWAGA 11|

Zgodnie z art. 26 ust. 2b Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca moze polegac m.in. na
wiedzy | dogwiadczeniu innych podmiotow, niezaleznie od charakieru prawnego igczacych
g0 z nim stosunkow.

W przypadku gdy wykonawca bedzie polegal na wisdzy | doswiadczeniu innych podmiotaw
niezaleznie od charakiteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow, zobowigzany jest
udowednit Zamawajatemu. i2 bedzie dysponowal zasobami niszbgdnymi do realizag
zambwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzysiania z nich
przy wykonywaniu zamowienia

Wskazaé nalezy, iz w mysi biezace| linil orzeczniczej (np. wyrok KIO z dmia 18.05.2010 r.,
sygn. akt 7BBE/10, wyrok KIO z 14.07.2010 r, sygn 3kt 1333110, wyrok KIO z dnia
03.09.2010 r., sygn. akt 1801/10, wyrok KIO z dnia 18.11.2010 r., sygn. akt. 240710}
Udowodnienie dysponowania wymienionyml w art 22 ust 1 pkt 2) - 4) ustawy Prawo
zamdwien publicznych zasobami moze mied ré2ng posiad oraz fresc - stosownie do rodzaju
tego zasobu 2 takze sfosunky prawnego laczacego wykonawoe 2 podmiclem udzislagcym
zasobu jak | charakiery | zakresu porozumienia pomiedzy tymi podmiotami Udowodnieme fo
powinne obejimowad e tylko wykazanie faktu udosiepnienia ninisjszemu wykonawcy zasobow
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przez uprawnionego ich dysponenta (podmiot irzecl udzisigiacy odpowiedmch zasobow), ale lakie
winno wyrazad w sposob wyrainy | jednoznaczny wolg idzielenia wykonawcy ublegajgcemu sig
o zaméwienie cdpowiedniego zasobu - wskazywat |ego rodza), czas udzietenia a lakze inne
istotne okalicznosel, w tym, wynikajgee ze specyfiki lego zasobu, Jezell zatem przedmiotem
udostepnienia na podstawie art 28 ust 2 b ustawy Prawo zamowien publicznych sa zasoby
takie |ak wiedza | doswiadczenie wymagane dia reafizacy zamowienis, lo wskazane
zZobowigzanie powinno uwzgledniaé taki wiasnie charakier lego zascbu, w tym okolicznosc, ze
nie jest mozliwe przeniesienis czy udostgpnienie wiedzy lub doswiadczenia bez osobistego
uczestnictwa podmiofu w realizagii przysziego zamowienia. Powyzsze uczestnictwo, w dowoaine),
dozwolonej przez prawo postaci (jako podwykonawca, doradca, czy na innej podstawie) mus
jednak zostad wykazane przez wykonawce, bowiemn me moing przekazet, am zobowigzal sg
do udzielenia wiedzy | doswiadczenia bez osobistege udzisiu udzieiajgcego tych zasobow w
realizacji zamowiania, W przeciwnym bowiem wypadku zamawiajgcy bedzie uprawniony do
uznaris, ze wykonawca polegajgcy na zasobach innego podmicty, przedkiadagcy sama fylko
Zobowigzanie do udosteprienis wiedzy | doswiadczemia imnego podmicty bez wskazania
uczestniciwa tego podmiotu w wykonaniu zamowienis, e udowodnil dysponowania odpowiednim
zasobem.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy 2 postgpowania o
udzielnie zamowienia Zamawiajacy 25da zlozenia nastepujacych dokumentow:

81 Oswiadczeniz o braku podstaw do wykluczenia Niniejsze oswiadczenie winng byc
sporzadzone zgodme z trescig zalacznika nr 5 do  SIWZ. Zabronione jest wprowadzanie
jakichkolwisk zmian w trescl zatacznika.

§.2 Aktuainego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesnigj niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert, a
w stosunku do osob tizycznych eswiadczenia w zakresie arl. 24 ust 1 pkt 2 uslawy.

UWAGA!

W stosunku do-osob fizyeznych zamiast oswiadczenia w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy
Pzp - za wystarczajgce uzna sie ziozenie ofwiadczenia, o kidrym mowa w pkt 8.1, SIWL
kttry w swej tresci odnos) sie do ant.24 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumeniu wymisnionego w pkt 92 SIWZ skiada
dokument wystawiony w krajy, w kiorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidaci ani nie ogloszono upadiosci.
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Dokument pawinien by¢ wystawiony nie wczesnig| niz & miesiecy przed uplywem terminu
skiadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
migjsce Zamieszkania nie wydaje sig dokumentow, o kidrych mowa powyzej — zasigpuje sig je
dokumentem zawierajacym oSwiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym aibo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego

odpowiednio migjsca zamieszkania oscby lub kraju w ktorym Wykonawca ma siedzibe ub
MIB|SCE ZRMIBSZRaNIE.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzislenie zamoéwienia

11.1. Oswiadczente wymienione w pkt B.1.1. SIWZ w zakresie: art. 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy
Pzp Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzieleniz zamoOwienia skiadajs wspolnie
(podpisane przez wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajscych sie o udzielenie
zamdwienia publicznego | uprawnianych przedstawiciell b przez umocowanego
Petnomocnika), potwierdzajac, iz okreslone przez Zamawiajgcego warunki speiniajg razem
11.2. Dokument wymieniony w pkt 9.2. SIWZ winien przediozyé kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegsjacych sie o udzielenie zamowienia z osobna, fak aby samodzieinie
potwierdzi¢ brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzislenie zamowienia

11.4. Dokumert wymieniony w pkt 9.1 SIWZ winien przedlozyé kazdy z Wykonawcow
wspoinie ublegajacych sie o udzielenie zamdwienia z osobna, tak aby samodzielnie
potwierdzic brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Zamawiaigcy dopuszcza sby niniejszy dokument zostal zlozony wspdinie przez wszystkich
Wykonawcow wspdine ubjegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego, lecz w (akigj
sytuaci na ninigjszym dokumencie wymagany Jest podpis kaidego uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy wspoinie ublegajgcego sie o udzielenie zamowienia.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonaweami

12.1. Wszelkie pdwiadczenia, zawiadomienia, wnioskl oraz informacje przekazywane s3 w
formie faksu, z zastrzezenismy

a) postanowien pkt 12 3. SIWZ,

b) sytuacji, w ktore] faks podany przez Wykonawee w ofercie, albo faks podany przez
Zamawiajacego w pkt 127 SIWZ nie dziala - oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
Informacie przekazywane 54 w formie siekironiczne), [j. droga mailowa;

- przy czym Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna
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122 Jezeh informacie. o klorych mowa powyie) przekazywane sa faksem lub drogs
elektroniczng, karda ze stron na 2adanie drugie] zgodnie z art27 ust 2 ustawy Prawo
zamdowien publicznych - niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

12. 3 Forma pisemna wymagana jest dia:

1) powiadomienia Zamawiajacego o wycofaniu oferly, badz je) zmianach,

12.4. Forma oswiadczen lub dokumentow, skladanych w trybie art28 ust3 ustawy Prawo
zamowien publicznych

Za uirwalong: linig orzeczniczg (np. wyrok KID z dnia § kilego 2011 r. sygn.akl KIO/AUZP
210/11) - skero w odniesieniv do dokumentow miszbednych do przeprowadzenia
postepowania. ustawodawca w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2008 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac Zamawiajgcy od Wykonswcy,
oraz form, w fakich te dokumanty moga byé skiadane natozyi cbowiazek w zakresie ich formy,
to ta sama requia cdnosi sig do oswiadczen lub dokumentdw, o kidrych mowa w art 25 ust1
ustawy Prawo zamowien publicznych - skiadanych w tryble art26 ust3 usiawy Prawo
zamowieri publicenych. Tym samym, w ocdmiesieniu do powyzszych dokumenttw skiadanych

w trybie art 268 ust 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych - wymagsana jesl ich ziczenie w
oryginale Wb Kopii poswiadcrone] 7a zgodnost 7 oryvginatem” preer Wykonawte.

Z zastrzezeniem pki 14.8 SIWZ

12.5. Forma pelnomocnictwa. skiadanego w trybie ari 26 ust3 usiawy Prawo zamdwien
publicznych

Za utrwalona finla orzecznicza (np, wyrok KID z dnia 20 marca 2009 r., sygn. akt KIO/AUZP:
288109) - skoro w postepowaniu o udzielenie zmowienia Wykonawcy, w tym lakZe

Wykonawey ubiegajgcy sis wspdinie o udziglenie zamowienia (konsorcjum), wraz z oferig
skiadaja pelnomocnictwe celem polwierdzenia umocowania do reprezentowania Wykonawcy
badz Wykonawcow (konsorcjum) w danym postepowaniu, wykazujge tym samym prawo do
ziozenia oferty, ktdra - zgodnie z art 82 ust 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych -
skisdana [est pod rygorem niewaznoscl w formie pisemng|, a8 wigs szczegbing] — to w mysl
art.899 § 1 uslawy z dnia 23 kwiglnia 1984 r. kodeks cywilny (Dz.U. 2 1864 r., nr 16, poz.93 z
pdzn. zm.), z uwzglednieniem arl.78 § 1 - skiadans pelnomocnictwo rowniez ma byé udzielone

w wymaganej dia oferty formie. Tym samym. w odnissieniu do pelnomocnictwa skiadanego
w trybie arl 26 ust 3 Ustawy Prawo zaméwien publicznych - wymagane jest jego zioZzenie w

oryginale lub kopii poswiadczone| .2a zgodnost Z ofyginalem” przez nolariusza.

12.8 Adres do korespondencji Gmina Halindw, ul. Spoldzielcza 1, 05-074 Halindw.

127 Osobami ze strony Zamawiajgcego uprawnionymi do  porgzunyiewania sie 2
Wykonawcami sa:

1) W zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia oraz w zakresie dotyczacym
zagadnien formalno-prawnych
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12.8. Wykonawca moze zwrcit sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac
swoje zapytamia na pismie Zamawiajacy zgodnie z art 38 ust 1 pkt 3 ustawy udzieli
niezwioczne] odpowiedzi, jednak nie pdZniel niz na 2 dni przed uplywem terminu skfadania
ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do zamawiajacego nie
pb2nie| niz do konca dnia. w ktdrym uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Tresd zapytan wraz 2 wyjasnieniami Zamawlajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazal
SIWZ oraz opublikuje na stronie intemetows} Zamawiajacago www halinow.pl bez ujawniania
Zrodia zapytania, zgodnie z art. 3B ust 2 usiawy Prawc zamowien publicznych

Zgodnie z art. 38 ust 1 b ustawy przediuzenie terminu skiadania ofert, nie wplywa na bieg
terminu skiadania wniosku, 0 ktdrym mowa powyZe|

Termin zwiazania oferty
131 Wykonawca pozostsje zwigzany ziozong oferla przez okres 30 dni. Bleg terminu
zwigzania oferts rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert

14 1 Wykonawca ma prawo zlozyc tylko jedna oferte sam lub jako reprezentant firmy na
dowolng llcsé Zadan. Oferta Wykonawcy, kiory przediozy wiece| niz jedng oferig, zostanie
odrzucona

14.2. Oferta musi zawierac

1421 Wypsiniony formularz ofertowy. zgodny z trescia zalgcznika nr 2 do SIWZ
Zabronione |est wprowadzanie jakichkelwiek zmian w tresci formularza oferfowege;

14.2 2 Wypsiniony formularz cenowy zgodny z trescig zalacznika nr 3a do SIWZ dia

Zadania 1 oraz/lub fermularz cenowy zgodny z trescia zalacznika 3b do SIWZ dia Zadania
2,

142 3 OSwiadczenia | dokumenly, wymagane postanowieniami pkt 8-8 oraz dokument
wymagany postanowieniami pkt 10 (jeZell dotyczy) - poiwierdzajace speinienie przez
Wykonawce warunkdow udzialu w postspowaniu oraz polwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia z postepowania.

1424 Wykonawcy wspolnie ublegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawizsja
peinomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

albo do reprezentowania w postepowsniu | Zawarcis umowy w Sprawis zamowienia
publicznego. Ninigjisze peinomocnictwo musl okreslal temat posigpowania, Kiorego dotyczy
peinomocnictwo, wykonawcow (nazwy (firmy)) ublegajgcych sig 0 udzielenis zamowienia,
wskazanie — pelnomocnika, zakres umocowsania
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Peinomocnictwe musi by podpisane przez wszystkich uprawnionych Wykonawcow
wystepujacych wspoinie, przy czym nie jest wymagany podpis Peinomocnika oraz dofaczone
w formie oryginaiu lub kopil poswiadczone| za zgodnosc z oryginalem przez nolariusza jako
element skiadowy oferty

UWAGA!

W przypadku spotki cywilnej. ktorej wspalnicy traktowani sg jako Wykonawcy ubiegajacy sie
wspoinie o zamowienie — jezeli forma reprezentacji nis wynika z innych dokumentow
zatgczonych do oferty — zobligowani s3 zalgczye powyze| wyszczegdinione palnomocnictwo.
1425 Jezell oferta. w tym wszelkie oswiadczenia | dokumenty - zostang podpisane przez
osobe albo osoby dziatajace na podstawie peinomocnictwa, nalezy dolgczyd jako elememt
skiadowy oferty wiasciwe pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

14.3 Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej (recznie, na
maszynie do pisania lub w postaci wydruku kemputerowego) pismem czytainym.

14.4.Oferta musi byC sporzadzona w jezyku palskim. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferie
| sporzadzony w jezyku obcym musi by¢ zlozony wraz z jego Humaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

145 Oferta oraz wszystkie zalgczniki, odwiadczenia | dokumenty, wymagajgce podpisu
Wykonawcy, musza by¢ podpisane, przez osoby uprawniane do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie 2 aktem rejesiracyjnym | wymaganiami ustawowymi

146 Wszelkie poprawki w Wresci oferly musza byt naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby podpisujgce oferte.

14.7. Dokumenty (z wylaczeniem pelnomocnictw oraz oéwiadczenia | zobowiazania, o kiérych
mows ponizej) skladane sg w formie oryginalu lub kopil poswiadczone] za zgodnosé z
aryginatem przez Wykonawcs, z zastrzezeniem pkt 14.7.1. SIWZ. Zamawiajacy moze zadad
przedstawienia oryginalu lub notanialnie poswiadczone; kopil dokumentu wylacznie wiady, gdy
ziozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwoscl co do jej
prawdziwosc

147 1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku podmiotéw, o ktdrych mowa w § 1 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 12.2009 r w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdad
zamawigjgcy od Wykonawcy. oraz form, w jakich te dokumenty moga byé skladane — kopie
dokumentow dolyczacych odpowiednic Wykonawey (ub tych podmiotow musza byé
poswiadczane za zgodnost z aryginalem przez wykonawee lub te podmioty.

UWAGA|

Zgodnie z biezgca linia orzeczniczg w syluacii gdy Wykonawca posiada mocowanie
{peinomocnictwo) do dzialania w imieniu Innego podmiotu, w tym takze do uwierzytelniania
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sktadanych w jego imieniu dokumentéw za dopuszczalng forme zipzenia dokumentow
dotyczacych podmiotu uznanc ich poswiadczenie .z8 zgodnosé z oryginalem”™ przez
Wykonawce (patrz wyrok KIO z dnig 2010-06-20, syan. akt KIO 1161/10).

14.8 Oéwiadczenie, o kiorym mows w pkt 8.1.1 SIWZ oraz zobowiazanie podmiotow
trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawey niezbednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorym mowa w uwadze zamieszczone) pod pkt 8
SIWZ, sktadane s§ w formie oryginatu.

14 8 Zamawiajgcy zaleca, aby strony oferty byly treale ze soba poigczone | kolgjno
ponumerowans, z zastrzezeniem syluach opisans) w pkt 14.10.

14.10W przypadku gdyby w ofercie zawarlz byly mformacie, stanowigce tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu art 11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1853 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz U. z 2003 r. Nr 153, poz 1503 z péz.zm.),
Wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwoscl zastrzec, kidre informacie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. W zwiazku z nintejszym, informacie te winny by¢ umieszczone w
oscbnym opakowaniu oznaczenym klauzulg  Nie udostepniat. informacie stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art 11 ust4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe|
konkurencji’, strony zas trwale ze scbg polsczone | ponumerowane. Nie mogg stanowic
tajemnicy przedsisbiorstwa informacie, o kidrych mows w art 86 ust4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Uwaga! Zamawiajgcy nie bierze cdpowisdzialnogei skutki niezastrzeZenia przez
Wykonawce w ofercie informacji stanowiace| tajemnice przedsigbiorstwa

14.11. Wszystkie kosziy zwigzans ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu

Sposdb skiadania ofert, wycofanie ofert, wnoszenie zmian do zlozonych ofert
15.1.0fere nale2y zlozyé w sledzibie Zamawiajgcego w Biurze Podawczym przy ul
Spotdzieicze| 1, 05-074 Halindw do dnia 11.06.2012 r. do godz. 10%.

15.2. Oferta zlozona po terminie zostanie niezwiocznia zwrdcona Wykonawcy (art. 84 ust 2
ustawy Prawa zamdwien publicznych)

15.3 Wykonawca powinien umiescic oferte w kopercie w sposéb uniemaziiwiajacy zapoznanie
sie z ofertg przed uplywem terminu otwarcia oferd

15.4 Koperta mus| byt zaadresowans nastgpujsco.
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UL Sparnziercza 1, 05-074 HALINOW
Oferta w przetargu nieograniczonym na.
sDostawe materialow biurowych, pismienniczych | papieru na potrzeby projekiu
wSzansa dla Przedszkolaka" realzowanego w ramach Frogramu Opesracymego Kapital
Ludzki wspidtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiel w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Priorylel IX Ronwdi wyksztalcenia | kempetencfi w regionach’, Dzialame
g 1" Wyréwnywanie szans edukacyinych | zapewnienie wysokiel jakosar uslug edukacyjnych
swiadczonych w systemie oswialy” Poddzialame 511 Zmmigjszeme- merdwnosct w stopniu
upowszechniamia  edukag)  przedszkoine”, Projeld nor POKL09.01.01-14-005/10
prowadzonego przez Gmine Halinow z podzialem na zadania:
Zadanie 1. materialy biurowe i papier
lub/oraz
Zadanie 2. materialy pi$miennicze

Nie otwierac przed 11.06.2012 r. do . 10"

15 5 Kopert pora oznakowanmem jak  wyZze| powinna byé opisana nazwa | adresem
Wykanawey
15.6.W przypadku blednego oznakowania przez Wykonawce koperty, Zamawiajgcy nie
poniesie z lego tylutu Zadnych sankejl
15.7 Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany do ziozong| oferty pod warunkiem, 2e
Zamawiajacy bedzie o tym powiadomiony przed terminem skisdania ofert Powiadomienie
o wprowadzeniu zrmian musi byc zlozone wedlug takich samych wymagan, jak oferla
z dopiskiem: "ZMIANA" lub OFERTA ZAMIENNA" W celu sprawdzenia wiarygodnosci
zlozonego powiadomienia o ZMIANIE oferty, do pisemnago powiadomienia nalezy dolgeryd:
dokument potwierdzajacy, 2e pisemne powiadomienie o zmianie oferty zostalo podpisane
przez oscbe wiasciwie umocowana (np odpis z wiaciwego Rejestru Sadowego,
zaswiadczenie o wpisie oo ewidencl dzigiainoscr gospodarcze| jub pefnomocnictwo, itp. ).
W sytuaci, gdy Wykonawca zlozy oferte ZAMIENNA - winien dotgczyl pisemne
powiadomienie o ziozeniu oferty ZAMINNEJ podpisane przez osobe wiasciwie umocowansg
W przypadku ziozenia:
» zmiany do ziozonego/ych w ofercie dokumentu/ow, dokumently pierweinyle
ziozonyle w ofercie wzgledem ziozonegolych dokumentw/dw nie bedzielbeds
podiegad/podiegaly ocenie;
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» oferty zamiennej, oferta pierwotna wzgledem oferty zamienngj nie bedzie
ociwierana

15.8. Wykonawca ma prawc przed uplywem terminu skisdamiz ofert wycofac sie
Z postepowania poprzez zZiozenie pisemnego powsadomienia - w zamkniete] kopercie
Zaadresowane: (patrz pkt 154, 155) znapimem “WYCOFANIE OFERTY" W celu
sprawdzenia wiarygodnosel ziozonege powtadomienia o wycofaniu oferty, do pisemnego
powiadomienia naiezy dolfaczyc dokument potwierdzajacy. ze pisemne powadomienie. o
wycotaniu oferty zostalo podpisane przez osobe wiasciwle umocowang (np. odpis z
wiasciwego Rejestru Sadowego, zaSwiadczenle o wpise do  ewldencii dzaalnosc
gospodarcze| lub pelnomocnictwo, itp.).
15.9. Koperty oznaczone napisemn ZMIANA‘, OFERTA ZAMIENNA® lub ,WYCOFANIE
OFERTY" beds oiwierans w pierwszej kolejnoscl. W odniesieniu do WYCOFANIA OFERTY"
- po stwierdzeniu poprawnosct postepowania Wykonawcy, tj. po sweryfikowaniu, i wycofanie
zostalo podpisane przez osobe wiasciwie umocowsna, kopery ofert wycofanych zostana
zwrocaone Wykonawcom bez otwierania:
15.10. Zamawiajgcy nie przewiduje awrotu kosztdw udziatu w postepowaniu

16. Otwarcie ofert
16.1, Otwarcie ofert nastap! w dniu 11.06.2012 r. o godz. 10'* w siedzibie Zamawiajacego w
Urzedzie Migjskim Halnow przy ul. Spoidzielczej 1, 05-074 Halinéw- w Sali
Konferencyjnej na | pigtrze,
16.2. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawsy powinni uczestniczyé w publiczne] sesji atwarcia
ofert. W przypadku nizobecnosci Wykonawcy przy oiwarcie oferl, Zamawiajgoy przesie
Wykanawcy Informacje z otwarcia ofert na jego pisamny wniosek.
16.3. BezpoSrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwolg, jaka zaemierza
przeznaczyc na sfinansowanis zamowienia.
16.4. Dokonujge otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
ceny ofertowe na kazde z Zadan.

17. Opis sposobu obliczania ceny oferty
171 W formularzu ofertowym Wykonaweca okresla maksymalne wynagrodzenie brutto
(z VAT) za wykonanie odpowiednio Zadania 1 oraz/lub Zadania 2 stanowigce podstawe
wyboru najkorzysiniejsze| oferty odpowiednio w Zadamiu 1 oraz Zadaniu 2 4 ceng za Kiorag
podejmuije sie zrealizowania przedmiotu edpowiedniego Zadania polegajgcego na
- w zadaniu 1- dostawle materiatow biurowych | papieru - kidrych zestawienie stanowi
zatgcznik nr 1a do SIWZ
- w zadaniu 2 — dostawie materialow pismienniczych kiarych zestawienie stanowi zalgcznik nr
1b do SIWZ
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— obliczong w spostb a ktarym mowa w pkt 17.2-17.7 SIWZ

172 Maksymaina cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym
dla danego Zadania musi byé zgodna z wynikajaca z formularza cenowego laczng
maksymaina cena za wykonanie przedmiotowego zamdwienia

Wykonawca nie moze samodzieinie zmienia¢ | wprowadzae dadatkowych pozycjl do
formularza oferty. Ryzyko koniecznosci wykonania wszelkich prac lowarzyszacych, moggcych
pojawic sie w trakcie realizacil zamowienia, ryzyko zwigzane ze zmianami kursow walut, cel
Itp., obcigza Wykanawce | nalezy uwzglednié je w ofercie.

Ceny jednostkowe wyszczegoinions przez wykonawece w formularzu cenowym nie podiegajg
podwyzszeniu

17.4. Wszystkie wartosci, powinny by¢ liczane w walucie polskiej z dokiadnoscia dwéch
miejsc po przecinku

17.5. Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od fowaru | ustug (Dz. U. z 2004r. Nr 54, poz.535  pdzn. zm.).

17,6 Ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawce musza byt zawarte w cenach
jednostkowych.

17.7. Zamawiajgcy dopuszeza prowadzenie rozliczen  z Wykonawca  jedynie
w walucie polskiel Ryzykiem koniecznosci wykonania wszelkich prac towarzyszacych,
mogacych pojawic sie w trakcie realizacil zamowienia, ryzykiem zwiazanym z ze zmiang
'stawki podatku VAT, zmianami kurséw walut, cel itp , abciaza sie Wykonawee a Wykonawca
winien je uwzglednic w skfadane] ofercie

17.8. llosci materialéw podane przez Zamawiajgcego w szczegolowym opisie przedmiotu
zamowienia Y. zeslawieniach stanowigcych zalgcznik nr 12 | 1b do SIWZ sa ilcsciami
orientacyjnymi | mogg uiec zmianie. Tym samym maksymalna cena oferty nie stanowi
podstaw do jakichkolwiek roszczen Wykonawey w stosunku do Zamawiajacago, w przypadku
nie wykonania w trakcie realizacji zamowienia maksymalnej kwoty w calosc)

18.  Tryb oceny ofert

18 1. Oferty ocemane beds w 2 etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych | kompletnosci oferty

Oferty ocemione jako niespeiniajace wymagan okredlonych ustawa Prawo zamowien
publicznych | SIWZ, po wyczerpaniu przez Zamawiajgcego mozliwosc wskazanych w art 26
ust.3 | 4, art.87 ust 1-2 oraz ant 80 ust 1-2 ustawy Prawc zamowief| publicznych, zostang
odrzucone, a w przypadku ujawnienia podsiaw do wykluczenia Wykonawcy skladsjacego
oferig, oferty te zostana uznane za odrzucone

Il etap: ocena wedlug kryteriow okresionych panize|
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W Il etapie rozpalrywane beda oferly nie podlegaigce odrzuceniu, ziozone przez
Wykaonawcow nie podlegajacych wykluczeniu.

Kryteria oceny ofert

W celu wyboru najkorzystnigjsze| oferty Zamawiaiacy przyjal nastgpujgce kryteria przypisujac
im cdpowiednioc wagi proceniowe

-cena brutto - 100 %
18 1. Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow

19.2. Qcena ofert dokonywana bedzie w kryterium cena brutto za realizacjg zamowienia —
wediug nasiepujacego wzoru:

najnizsza cena oferfowa brutio { cdpowiednio dla Zadania)
C= x 100
cena brutto za Zadanie oferty badansg)

18.3. Przyjmule sig, z& 1% = 1 pkl | tak zostanie przeliczona liczha punkiow

19.4. Za najkorzysiniejszs dia danego Zadania uznana ofera, kidra uzyska najwyzszg liczbe
punktow przyznang przez komisie wg wzoru z pkt 19.2. SIWZ

18.5. Obliczenia dokonywane beda z dokladnoécia do dwoch migjse po przecinku.
18.6. Zamawiajgcy udziell zamdwienia odpowiednio dia Zadania Wykonawcy, ktorego oferta

‘odpowiada wszysthim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamowien publicznych
oraz wymaganiom przedstawionych w ninigjsze| Specyfikacji |zostala oceniona fako
najkorzystniejsza na podstawie podanego kryterium wyboru,

18.9: Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow bioracych
udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia wskazujge rownoczesénie termin, po ktdrege
uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byc zawaria

18.10. Wybranemu Wykonawcy, Zamawisjacy wskaze termin | miejsce podpisania umowy.

Wzar umowy
20.1. Wzor umowy okreslony zostal w Zalaczniku nr 6a do SIWZ dia Zadania 1 oraz

Zalacznik nr 6b do SIWZ dla Zadania 2.

20.2. Wykonawca, ktdry przedstawi najkorzysiniejszg oferte w zakresie cdpowiednio Zadania
1/Zadania 2 bgdzie zobowigzany do podpisania umowy cdpowiednio zgodnie z ww, wzorem
umowy

20.3 Wykonawca akceptuje trest wzoru umowy na wykonanie przedmiofu zamdwienia,
cswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego, Postancwienia umowy ustalane we
wzorze nie padlegaja zmianie przez Wykonawce
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204 W odniesieniu de arl. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — Zamawiaigoy
zaslrzega sobie mozliwoese zmiany warunkow umowy na etapie Je) realizac)l w zakresie:
terminu realizacji zamowienia pod warunkiem, ze zaszly okolicznosci ktorych nie mozna bylo
przewidziet w chwili zawarcia umowy, a w szczegdinoscl
- sily wyzszej, w szczegdinosci takig] jak klgski zywiolowe
- dzialan osab trzecich uniemozliwiajacych wykonanie dostaw. ktdre to dziatania nie sa
konsekwencig winy ktorejkalwiek ze stron
0sob odpowiedziainych za nadzor nad realizacia umowy w SZczegoinosct z powodu Zdarzer
lesawych takich jak. np. choroba, $mieré, ustanie stosunku pracy
zmniejszenia wynagrodzenia z lego powodu, ze wykonanie czescl zamowienia nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzied w dniu zawarcia umowy lub z
powodu rezygnacji z wykonania czesci zamawienia,
zamiany technologii produkcjl materialu/produkiy dostawy w wyniku kiore| zaoferowany przez
wykonawcee produktmaterial jest niedostepny.
Informacje o formainosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wybarze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
21.1. Wykonawcaly, kiGregolych oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zobowiazany/
bedziefg naipéznie] w dniu podpisania umowy zlozyc Zamawiajgcemu:
- jezell planujefa wykonanie czesci zamowienia przy udziale Podwykonawcow — umowy lub
projekiu umowy z Podwykonawcami na realizacje powierzonego im do wykonania {zgodnego z
ofertg Wykonawcy) zakresu dostaw
21.2. Wykonawcy wspéinie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, zobowigzan| beda nie
pozniej niz w dniu podpisania umowy przediczy¢ Zamawiajacemu — umowe regulujacs zasady

ich wspolpracy, wspoldziatania, cdpowisdziainosci,

Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej okresione Dziale VI ustawy Pzp przystuguja Wykonawcy, a takze
innemu podmiotowl, jezefi ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponids
lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Zatwierdzam wraz z zalgcznikami

BURMISTRZ
Adam Ciszkerpsi;
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Wykaz zalgcznikéw Specyfikacji Istotnych Warunkew Zamowienia -

1) Opis przedmiolu zamowienia ~zatgcenik nr 1

2} Zeslawienie materialéw biurowych f papiery - Zafgcznik nr 1a

3} Zestawignie materialow pismienniczych - zafacznik nr 1b

4} Formularz oferfowy - Zafgeznik nr 2

5) Formularz cenowy Zadanie 1 - zefgcenik or 3a

§) Formularz cenowy Zadanie 2 - zalgczmnik nr 3b

7) Oswiadczenie art. 22 - Zatgcznik nir 4

8} COCswiadczenic ari. 24 - Zzalaczmik nr 5

8) Wzorumowy Zadanie 1 - Zalgcznik nr 6a

10) Wzor umowy Zadanie 2 - Zalgcznik nr 6b
B UH/M ISTR 7
Adam Ciszkoysi
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