Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
25 sierpnia 2014 r. w sprawie regulaminow
terytorialnych i obwodowych komisji
wyborczych powotanych do przeprowadzenia
wyborow do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewoddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
wyborow wéjtow, burmistrzow i prezydentow
miast

UCHWALA
PANSTWOWE) KOMISJI WYBORCZE]
z dnia 25 sierpnia 2014 r.

w sprawie regulaminéw terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia
wyboréw do rad gmin, rad powiatéw, sejmikdéw wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wéjtéw,
burmistrzéw i prezydentéw miast

Na podstawie art. 160 § 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pézn. zm.
(1)) Pahstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulaminy terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia
wyboréw do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtéw,
burmistrzéw i prezydentédw miast, stanowigce zataczniki nr 1 i 2 do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu.
Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej: Stefan J. Jaworski

(1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz.
588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz.
849, 951 1529 oraz z 2014 r. poz. 179, 180 1072.

Zatgczniki do uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 25 sierpnia 2014 r. (poz. ...)

Zatgcznik nr 1



REGULAMIN TERYTORIALNYCH KOMIS]I WYBORCZYCH

§ 1. Terytorialna komisja wyborcza: wojewddzka, powiatowa, gminna (miejska) dzielnicowa, zwana dalej , komisja”,
wykonuje swoje zadania okreslone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z
pézn. zm.), zwanej dalej ,Kodeksem wyborczym”, stosujac sie do wytycznych i innych uchwat oraz wyjasnien
Panstwowej Komisji Wyborczej, a takze wyjasnien komisarza wyborczego.

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktéry w szczegdlnosci:

1) czuwa nad wykonywaniem zadan komisji;

2) reprezentuje komisje na zewnatrz;

3) ustala projekt porzadku obrad komisji, zwotuje jej posiedzenia i im przewodniczy;

4) podpisuje w imieniu komisji uchwaty podjete na posiedzeniach, w ktérych uczestniczyt, oraz pisma i inne
dokumenty zwigzane z dziatalnoscig komisji, z zastrzezeniem spraw wymienionych w § 10.

2. W razie nieobecnosci przewodniczgcego jego obowigzki petni zastepca przewodniczacego komisji.

§ 3. 1. Komisja niezwtocznie po jej powotaniu zbiera sie na pierwszym posiedzeniu.

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) wybiera ze swego sktadu przewodniczgcego komisji, z zastrzezeniem art. 178 § 6 Kodeksu wyborczego;
2) wybiera zastepce przewodniczacego komisiji;

3) omawia zadania i ustala tryb swojej pracy oraz obowigzki i uprawnienia oséb wchodzgcych w jej sktad;

4) ustala sposéb niezwtocznego podania do publicznej wiadomosci informacji o swoim sktadzie oraz o siedzibie i
petnionych dyzurach;

5) ustala dziatania zwigzane z przyjmowaniem do zarejestrowania zgtoszen list kandydatéw na radnych, a w
przypadku gminnych (miejskich) komisji réwniez kandydatéw na wdjta (burmistrza, prezydenta miasta).

3. Wybory przewodniczacego komisji i oddzielnie jego zastepcy odbywaja sie w gtosowaniu jawnym, chyba ze
cztonek komisji zazgda przeprowadzenia gtosowania tajnego. W razie réwnej liczby gtoséw ponawia sie gtosowanie.

4. Do czasu wyboru przewodniczgcego pierwszemu posiedzeniu przewodniczy najstarszy wiekiem cztonek komisji,
z wytgczeniem komisji, w ktérych funkcje przewodniczgcego petni sedzia wskazany przez prezesa wiasciwego
miejscowo sgdu okregowego.

§ 4. Komisja zapoznaje sie z wytycznymi i innymi uchwatami oraz wyjasnieniami Panstwowej Komisji Wyborczej
dotyczacymi wykonywania jej zadah oraz na tej podstawie sporzgdza plan pracy.

§ 5. 1 Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy swego sktadu, w tym przewodniczgcego
lub jego zastepcy.

2. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wiekszoscig gtoséw. W razie réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
przewodniczgcego posiedzenia.

3. Rozstrzygniecia komisji mogg miec¢ forme odrebnych uchwat badzZ wpiséw do protokotu.

§ 6. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone czynnosci, wynikajace z jej zadan, przewodniczgcemu,



zastepcy przewodniczgcego, cztonkom komisji lub zespotom powotywanym w tym celu z jej sktadu.
§ 7. 1. Cztonkowie komisji uczestnicza w posiedzeniach i innych pracach komisji.

2. W razie niemoznosci wziecia udziatu w pracach komisji jej cztonek jest obowigzany powiadomi¢ o tym, w miare
mozliwosci jeszcze przed posiedzeniem, przewodniczgcego lub jego zastepce.

§ 8. 1. W posiedzeniach moze uczestniczy¢ komisarz wyborczy, dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego
badZ upowazniony przez niego pracownik, a takze osoby zaproszone przez przewodniczgcego komisji.

2. Na wniosek cztonka komisji posiedzenie lub jego cze$¢ odbywa sie wytgcznie z udziatem cztonkéw komisji.
§ 9. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt, w ktérym podaje sie:

1) porzadek obrad;

2) imiona i nazwiska uczestnikow;

3) zwieztg tres¢ wystgpien;

4) podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

2. Do protokotu dotgcza sie podjete uchwaty oraz inne dokumenty.

3. Protokét podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 10. 1. Wszyscy cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu podpisuja:

1) uchwaty komisji podjete w sprawach:

a) odmowy przyjecia zgtoszenia listy kandydatéw na radnych oraz odmowy rejestracji zgtoszenia listy z powodu
nieuzyskania ustawowo wymaganego poparcia wyborcéw (art. 430 w zwigzku z art. 450 i art. 459 § 1 Kodeksu
wyborczego),

b) wady zgtoszenia i odmowy rejestracji zgtoszenia listy kandydatéw na radnych z powodu nieusuniecia wady
zgtoszenia (art. 431 w zwigzku z art. 450 i art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego),

c) skreslenia kandydata z zarejestrowanej listy, uzupetnienia listy oraz uniewaznienia rejestracji listy (art. 436 § 1 -
3 w zwigzku z art. 450 i art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego);

2) inne dokumenty:

a) protokoty rejestracji list kandydatéw na radnych (art. 433 § 1 w zwigzku z art. 450 i art. 459 § Kodeksu
wyborczego),

b) zestawienia wynikéw gtosowania w okregu wyborczym na poszczegélne listy kandydatéw na radnych oraz
dokonany na ich podstawie podziat mandatéw w okregach wyborczych (art. 442 § 1, art. 444 § 1 w zwigzku z art.
450 i art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego),

c) protokoty z wyboréw do sejmikéw wojewddztw na obszarze powiatu (art. 468 § 1 Kodeksu wyborczego),

d) protokoty z wyboréw do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy (art. 445 §
1 w zwigzku z art. 450 i art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego).

2. Cztonkowie gminnej (miejskiej) komisji obecni na posiedzeniu ponadto podpisuja:



1) uchwaty komisji podjete w sprawach:
a) przyznania numerdéw zarejestrowanym listom kandydatéw (art. 410 § 7 Kodeksu wyborczego),

b) odmowy przyjecia zgtoszenia kandydata na wéjta, burmistrza, prezydenta miasta oraz odmowy rejestracji
kandydata na wéjta, burmistrza, prezydenta miasta z powodu nieuzyskania ustawowo wymaganego poparcia
wyborcéw, w przypadku wyboréw przedterminowych, w ktérych wybiera sie tylko wéjta, burmistrza lub
prezydenta miasta (art. 430 w zwigzku z art. 470 i art. 478 § 4 Kodeksu wyborczego),

c) wady zgtoszenia i odmowy rejestracji zgtoszenia kandydata na wdéjta, burmistrza, prezydenta miasta z
powodu nieusuniecia wady zgtoszenia (art. 431 w zwigzku z art. 470 Kodeksu wyborczego),

d) skredlenia kandydata z listy kandydatéw na wdjta, burmistrza, prezydenta miasta oraz uzupetnienia listy
kandydatéw (art. 483 Kodeksu wyborczego);

2) inne dokumenty:
a) protokoty rejestracji kandydatéw na wéjta, burmistrza, prezydenta miasta (art. 480 § 2 Kodeksu wyborczego),

b) protokoty wynikéw gtosowania i wyniku wyboréw wdjta, burmistrza, prezydenta miasta (art. 488 § 2 Kodeksu
wyborczego).

§ 11. Uchwaty komisji i dokumenty, o ktérych mowa w § 10, oraz - stosownie do decyzji przewodniczgcego
komisji - inne wydawane przez komisje dokumenty opatrywane sg pieczecig komisji.

§ 12. Komisja niezwtocznie bada kazdg skarge na dziatalnos¢ obwodowej komisji wyborczej, wystepuje o
usuniecie stwierdzonych uchybief oraz zawiadamia pisemnie skarzgcego, i w miare potrzeby komisarza
wyborczego, o rozstrzygnieciu i czynnosciach podjetych w zwigzku ze skarga.

§ 13. 1. Komisja wspétdziata z komisarzem wyborczym oraz dyrektorem delegatury Krajowego Biura
Wyborczego przy ustalaniu zasad i sposobu wykonywania zadan wyborczych oraz zapewnieniu obstugi
administracyjnej komisji odpowiednio przez marszatka wojewddztwa, staroste, wdjta, burmistrza, prezydenta
miasta.

2. Komisja wspétdziata w wykonywaniu zadah wyborczych odpowiednio z marszatkiem wojewdédztwa, starosta,
wojtem, burmistrzem, prezydentem miasta, w szczegdélnosci w zakresie:

1) druku i podania do wiadomosci publicznej urzedowych obwieszczeh wyborczych;
2) druku kart do gtosowania oraz dostarczenia ich obwodowym komisjom wyborczym.

3. Gminna (miejska) komisja wyborcza wspétdziata z wéjtem, burmistrzem, prezydentem miasta réwniez w
zakresie wykonywania zadan zwigzanych z powotaniem obwodowych komisji wyborczych.

§ 14. 1. Na zadanie Pahstwowej Komisji Wyborczej lub komisarza wyborczego oraz oséb upowaznionych przez te
organy wyborcze komisja udziela informacji o wykonywaniu swoich zadah i udostepnia dokumenty oraz
materiaty w tym zakresie.

2. Komisja moze zwracac sie do komisarza wyborczego lub, za jego posrednictwem, do Panstwowej Komisji
Wyborczej o udzielenie wyjasnien.

§ 15. Komisarz wyborczy wydaje cztonkom komisji dokument potwierdzajgcy cztonkostwo i pethiong w komisji
funkcje.

§ 16. W przypadku koniecznosci zmiany w sktadzie komisji jej przewodniczgcy niezwtocznie powiadamia o tym
komisarza wyborczego.

Zatgcznik nr 2



REGULAMIN OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Obwodowa komisja wyborcza, zwana dalej ,,komisjg”, wykonuje swoje zadania okreslone w ustawie z dnia 5
stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pézn. zm.), zwanej dalej ,Kodeksem wyborczym”,
stosujac sie do wytycznych i innych uchwat oraz wyjasnienh Panstwowej Komisji Wyborczej, a takze wyjasnien
komisarza wyborczego. W razie watpliwosci komisja moze sie zwraca¢ o dodatkowe wyjasnienia do komisarza
wyborczego.

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje, zwotuje jej posiedzenia i im przewodniczy przewodniczacy komisji.
2. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki petni zastepca przewodniczgcego komisji.

§ 3. 1. Komisja niezwtocznie po jej powotaniu zbiera sie na pierwszym posiedzeniu, ktére organizuje odpowiednio
woéjt (burmistrz, prezydent miasta).

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) wybiera ze swego sktadu przewodniczgcego komisji oraz jego zastepce, w gtosowaniu jawnym, chyba ze
cztonek komisji zazgda przeprowadzenia gtosowania tajnego; w razie réwnej liczby gtoséw ponawia sie
gtosowanie;

2) omawia swoje zadania i tryb pracy, a takze obowigzki i uprawnienia oséb wchodzacych w jej sktad;

3) ustala zadania do dnia wyboréw, w tym zwigzane z przygotowaniem lokalu wyborczego, odbiorem i
zabezpieczeniem kart do gtosowania i naktadek na karty do gtosowania sporzadzonych w alfabecie Braille'a,
formularzy protokotu, spisu wyborcéw, pieczeci komisji, obwieszczen i innych materiatéw.

3. Do czasu wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji przewodniczy najstarszy wiekiem
cztonek komis;ji.

4. Komisja zapoznaje sie z wytycznymi i innymi uchwatami oraz wyjasnieniami Pafstwowej Komisji Wyborczej
dotyczgcymi przeprowadzenia gtosowania i ustalenia jego wynikéw oraz na tej podstawie sporzadza plan pracy.

§ 4. 1. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy swego sktadu, w tym
przewodniczgcego lub jego zastepcy.

2. Rozstrzygniecia komisji mogg miec¢ forme odrebnych uchwat badz wpiséw do protokotu.
3. Uchwaty podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 5. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wiekszoscig gtoséw. W razie réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
przewodniczgcego posiedzenia.

§ 6. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt, w ktérym podaje sie:
1) porzadek obrad;

2) imiona i nazwiska uczestnikéw;

3) podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

2. Do protokotu dotacza sie podjete uchwaty.

3. Protokét podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 7. 1. Protokét gtosowania w obwodzie oraz kopie protokotu gtosowania w obwodzie podpisujg wszystkie osoby



wchodzace w sktad komisji, obecne przy ich sporzadzaniu.

2. Uchwaty komisji lub zarzadzenia jej przewodniczgcego, dotyczace przebiegu gtosowania badz ustalenia jego
wynikéw, wpisuje sie do protokotu gtosowania w obwodzie. W razie braku miejsca na formularzu protokotu,
dotgcza sie je jako zataczniki do protokotu.

3. Uchwaty, protokoty gtosowania i inne dokumenty komisji oraz wydawane karty do gtosowania opatrywane sg
pieczecig komisiji.

§ 8. Komisja udziela informacji o wykonywaniu swoich zadan i udostepnia dokumentacje cztonkom Pahstwowej
Komisji Wyborczej oraz komisarzowi wyborczemu, a takze osobom przez nie upowaznionym.

§ 9. 1. Cztonkowie komisji majg obowigzek uczestniczenia w szkoleniach oraz posiedzeniach i innych pracach
komisji, w szczegdlnosci w przeprowadzeniu gtosowania i ustaleniu jego wynikéw.

2. W razie niemoznosci wziecia udziatu w pracach komisji, zwtaszcza w dniu wyboréw, cztonek komisji powinien
jak najwczesniej zawiadomic¢ o tym przewodniczacego komis;ji.

§ 10. Komisja wspoétdziata w wykonywaniu swoich zadah odpowiednio z wéjtem (burmistrzem, prezydentem
miasta) w zakresie:

1) przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego do gtosowania;

2) odbioru i zabezpieczenia kart do gtosowania oraz naktadek na karty do gtosowania sporzadzonych w alfabecie
Braille'a, formularzy protokotu, spisu wyborcéw, pieczeci komisji, obwieszczen i innych materiatéw wyborczych;

3) przekazania protokotu gtosowania w obwodzie do wtasciwej terytorialnej komisji wyborczej;
4) zapewnienia Srodkdéw tgcznosci i transportu oraz pomocy niezbednej do pracy komis;ji.

§ 11. Przewodniczgcy wydaje cztonkom komisji dokument potwierdzajgcy cztonkostwo i petniong w komisji
funkcje. Dokument potwierdzajgcy petnienie funkcji przewodniczagcego komisji wydaje zastepca
przewodniczacego.

§ 12. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w skfadzie komisji, jej przewodniczacy niezwtocznie
powiadamia o tym gminng (miejskg) komisje wyborcza za posrednictwem wdjta (burmistrza, prezydenta
miasta).



