Zarzadzenie Nr 27/09
Burmistrza Halinowa
z dnia 02 marca 2009 roku

w sprawie: ustalenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 14 tys. euro, w Urzedzie Miejskim w Halinowie
i jednostkach organizacyjnych gminy Halinow

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 oraz 33 ust.3 i ust. 5 z dnia 8 marca 1990r o samorzqdzie gminnym
(Dz.U. z 2001r nr 142, poz.1591 z pozn. zm.) oraz art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. Uz 2005 r. Nr 249, poz.1832 z pozniejszymi zmianami), w zwiqzku z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.1655 ze zm),

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzoér na realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Halinowa, Sekretarzowi,
Skarbnikowi, Zastgpcy Skarbnika, Naczelnikom i Kierownikom komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Halinowie oraz Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych

gminy Halinéw.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Jolanta Damasiewicz



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 27/09 z dnia 02 marca 2009r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W HALINOWIE
I W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY HALINOW,
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 14.000 EURO

§1

1. Przy wydatkowaniu §rodkow publicznych poprzez udzielenie zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych netto rownowartosci kwoty 14 tys, euro
Urzad Miejski w Halinowie oraz jednostki organizacyjne gminy Halinbw zobowiazane sa
do stosowania niniejszego regulaminu.

2. Udzielajac zamdwienia publicznego nalezy kierowac si¢ zasada celowosci, oszczednoS$ci
1 zasada uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, a takze zasada
zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie uzyto okreslenia :

1) ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r Prawo Zamoéwien
Publicznych

2) zamdwienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

3) jednostka organizacyjna gminy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne gminy
Halinow,

4) kierownik jednostki — nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku Urzgdu Miejskiego w Halinowie- Burmistrza Halinowa lub osobg
przez niego upowazniona,
b) w przypadku jednostek organizacyjnych - dyrektora lub kierownika tych jednostek,

5) wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora zaproszono do ztozenia oferty,
ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego.

§3

1. Podstawa do dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju jest plan finansowy Urzedu
Miejskiego oraz plany finansowe jednostek organizacyjnych gminy.

2. Dla danego rodzaju wydatkow nalezy ustali¢ warto$¢ zamowienia netto na dany rok
budzetowy.

3. Podstawa obliczenia warto$ci zamowienia jest warto$¢ rynkowa zamowienia ustalona
z nalezyta starannoscia.

3. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia danego rodzaju wydatkow nalezy przestrzegac
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych dotyczace zakazu dzielenia wydatkow
oraz zanizania wartosci wydatkow w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy.

§4
1. Przy dokonywaniu wydatkéw (udzieleniu zamowienia), ktérych warto$¢ przekracza S tys.
7}, a nie przekracza 14 tys. euro nalezy dokona¢ analizy rynku, poprzez zaproszenie do
sktadania ofert co najmniej dwdoch wykonawcoéw w celu wybrania wykonawcy, ktory
zapewni najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.



2. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcow w formie pisemnej,
faksem, droga elektroniczna, telefonicznie, z podaniem terminu sktadania ofert.

3. Przebieg procedury udzielenia zamowienia nalezy udokumentowac na druku ,,procedura
udzielenia zamdwienia publicznego o warto$ci przekraczajacej 5 tys. zl, a nieprzekracza-
jacej wartosci 14 tys. euro.”, stanowiacym zatacznik nr 1- wzor, do niniejszego
regulaminu.

4. Postepowanie na druku, o ktorym mowa w ust. 3 zatwierdza kierownik jednostki.

Obowiazek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkow, jezeli ze

wzgledu na specyfike zamdwien przeprowadzenie analizy rynku poprzedzajacej wybor

wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegolnos$ci z nastgpujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamowienia,

2) przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych
moze by¢ uzyskany od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

4) przedmiot zamoOwienia zwigzany jest z dziatalnoscia tworcza i artystyczna w
dziedzinie kultury i sztuki,

5) wystgpuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoteczne powodujace, ze zamdwienie moze realizowac tylko jeden
wykonawca;

- zamawiajacy zobowiazany jest na druku, o ktorym mowa w ust. 3 poda¢
uzasadnienie niestosowanie uregulowan § 4 ust. 5 regulaminu.

6. Przy udzielaniu zaméwien, ktérych warto$¢ przekracza 5 tys. zt, a nie przekracza
rownowartosci w zt. 14 tys. euro wymagana jest umowa w formie pisemne;.

7. Przy udzielaniu zamoéwien do kwoty 5 tys. zl nie ma wymogu stosowania procedury,

o ktérej mowa w ust. 1-5.

e

§4
1. Dokumentacj¢ zwigzana z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamoOwienia nalezy przechowywac przez okres 4 lat, w sposdb gwarantujacy jej
nienaruszalnos¢.
2. Kierownik jednostki, Naczelnik wydziatu, Kierownik referatu, odpowiadaja za prowadzenie
w ramach posiadanych uprawnien za prawidlowa realizacj¢ zamowien.

§4
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz Zarzadzenie Burmistrza
Miasta Halinow nr 16/2009 z dnia 02 Iutego 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontro-
li finansowej oraz obiegu dokumentdéw ksiggowych w Urzgdzie Miejskim w Halinowie.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych
Wprowadzonych Zarzadzeniem
Burmistrza Halinowa nr 27/09

z dnia 02 marca 2009 roku

Halinoéw, dnia ..... s SRR

( nazwa jednostki/wydziatlu/referatu)

Procedura udzielania zamowienia publicznego
o wartosci przekraczajacej S tys. zl, a nieprzekraczajacej 14 000 euro

2. Czas trwania zamowienia/termin wykonania.........ccccevveiiiiiiiniiiniiienennnes

3. Warto$¢ netto zamowienia w zl. ustalona zostala na kwote ...................... zl,
c0 stanowi rownowartos¢ .........c.cceeeuveenns... €U0 / kurs euro zgodnie z Rozporzadze
niem Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie 35 ust.3 ustawy Pzp/.

4. Pracownik dokonujacy ustalenia wartoSci zamowienia ........ccccevevieiineinnnnne.
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Postgpowanie przeprowadzit: Zatwierdzit :



