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Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011roku - Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2011r., Nr 21, poz. 112 ze zm.) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267 ze 
zm.) 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 roku w sprawie rejestru 

wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii 
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U. z 2011r., Nr 158, poz. 941) 

 

Kogo dotyczy: 

 
Osoby stale zamieszkałe na obszarze gminy nieposiadające zameldowania na pobyt stały, osoby nigdzie 

niezamieszkałe przebywające na obszarze miasta, osoby stale zamieszkałe na obszarze miasta pod innym 
adresem niż adres ich stałego zameldowania, obywatele państw członkowskich UE niebędący obywatelami 

polskimi, stale zamieszkujący na terenie gminy. 
 

Miejsce załatwienia sprawy: 

Referat Urzędu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich 

Parter, pokój nr 4, tel. (22) 783-60-20 wew. 154, e-mail: marzena.stachowicz@halinow.pl 

Godziny urzędowania:  

         poniedziałek 800 – 1500 

                            wtorek - czwartek 800 – 1500 

                            piątek 800 – 1500 

Wymagane dokumenty: 

- Wniosek o wpisanie do rejestru wyborców w części A lub B 
- Pisemna deklaracją zawierająca informacje niezbędne do wpisania do rejestru wyborców 

- Kserokopia ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość. 
- Oświadczenie właściciela nieruchomości, że dana osoba tam zamieszkuje (załącznik fakultatywny) 

 

Opłaty: 

Nie podlega opłacie. 

 

Czas załatwienia sprawy: 

Do 3 dni 

 

Tryb odwoławczy: 
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Do Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim za pośrednictwem Burmistrza Halinowa  

w terminie 3 dni od daty otrzymania decyzji. 

 

 

 

Dodatkowe informacje: 

Przed wydaniem decyzji o wpisie do rejestru wyborców Burmistrz Halinowa jest zobowiązany sprawdzić czy 
osoba wnosząca wniosek o wpisanie do rejestru wyborców spełnia warunki stałego zamieszkania na 

obszarze miasta. Jednym ze sposobów udowodnienia faktu zamieszkiwania w danym miejscu może być  

przedstawienie oświadczenia właściciela lub najemcy lokalu o tym, że wskazana osoba stale zamieszkuje w 
danym lokalu. Osoby stale zamieszkałe na obszarze gminy nieposiadające zameldowania na pobyt stały, 

osoby nigdzie niezamieszkałe przebywające na obszarze gminy pod innym adresem niż adres ich stałego 
zameldowania są ujęte w części A rejestru wyborców. Obywatele UE niebędący obywatelami polskimi, stale 

zamieszkujący na obszarze gminy uprawnione do korzystania z praw wyborczych w RP są ujęci w części B 
rejestru wyborców.  

 

Miejsce na notatki: 

 
 

Metryczka Imię i nazwisko - stanowisko Podpis Data 

Opracował: Marzena Stachowicz –  Inspektor ds. obywatelskich  29.07.2011 

Sprawdziła: Iwona Jagiełło – Kierownik USC  29.07.2011 

Zatwierdził: Adam Ciszkowski  - Burmistrz  29.07.2011 


